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1. PRISIJUNGIMAS  

1.1. Prisijungimas prie VIPIS sistemos 

Prisijungimas prie VIPIS interneto narġyklǟje Ǳraġius adresŃ https://vipis.kaunas.lt 

Pradiniame VIPIS lange reikia pasirinkti SSO prisijungimo bȊdŃ ir suvesti prisijungimo duomenis (pav. 

1):  

 

pav. 1 VIPIS pradinis langas 

¶ Naudotojai, kurie turi prisijungimŃ prie Personalo modulio, jungiasi tuo paļiu prisijungimu ir 

prie VIPIS; 

¶ Naudotojai, kurie neturi prisijungimo prie Personalo modulio, bet turi prisijungimŃ prie DVS 

Kontora , prie VIPIS jungiasi tuo paļiu prisijungimo vardu ir susikuria slaptaģodǱ kaip apraġyta 1.2. 

punkte.  (SusikȊrus naujŃ slaptaģodǱ, jis taps ir prisijungimo prie DVS Kontora slaptaģodģiu); 

¶ Naudotojai, kurie neturi prisijungimo nei prie Personalo modulio nei prie DVS Kontora, prie 

VIPIS jungiasi el. paġtu gautu prisijungimo vardu ir susikuria slaptaģodǱ kaip apraġyta 1.2. 

punkte. 

 

Prisijungus prie VIPIS, reikia paspausti ant Ǳstaigos pavadinimo ir pasirinkti savo Ǳstaigos padalinǱ, kuris 

sutampa su Ǳstaigos pavadinimu: 

 

pav. 2 Ǳstaigos pasirinkimas 

!Nepasirinkus padalinio, vedant naujŃ paraiġkŃ ar dirbant su pirkimais, VIPIS lango apaļioje parodys 

praneġimŃ (pav. 3): 

https://vipis.kaunas.lt/
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¶ pav. 3 Nepasirinkto padalinio praneġimas 

1.2. Slaptaģodģio atkȊrimas/sukȊrimas 

Jeigu bus poreikis pasikeisti slaptaģodǱ arba suvedus prisijungimo vardŃ bus gauta klaida, kad neteisingai 

nurodytas prisijungimo vardas arba slaptaģodis, atkurti slaptaģodǱ bus galima tik per VIPIS sistemŃ, 

paspaudus aktyviŃ nuorodŃ ĂPamirġote slaptaģodǱ?ñ: 

 

pav. 4 VIPIS pamirġtas slaptaģodis 

Atsidariusiame DEKA (VVS) sistemos lange nurodykite prisijungimo vardŃ, paspauskite mygtukŃ 

ĂSiȎstiñ -  slaptaģodǱ bus galima pasikeisti per el. paġte gautŃ nuorodŃ: 

 

pav. 5 DEKA slaptaģodģio priminimas 

SusikȊrus slaptaģodǱ, jungtis prie VIPIS adresu https://vipis.kaunas.lt 

  

https://vipis.kaunas.lt/
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1.3. 2FA konfiguracija (2 FaktoriȎ autentifikacija) 

1. AtsisiȎskite ir Ǳsidiekite ĂMicrosoft Authenticatorñ programǟlň Ǳ savo asmeninǱ arba darbo 

telefonŃ: (Jei jau naudojate ġiŃ programǟlň, pvz., el. paġto paskyrai, ġǱ ģingsnǱ galite praleisti.) 

 

Android  Apple iOS 

 

 
 

 

2. Atidarykite programǟlň ir atlikite pirminius nustatymus, kol pamatysite paskyros pridǟjimo langŃ. 

Tuomet spauskite  +  

 

 
 

3. Pasirinkite ĂOther accountñ (liet. ĂKitas abonementasñ). 

 

 

4. Kompiuterio narġyklǟje prisijunkite prie VIPIS  sistemos. Kai sistema papraġys autentifikacijos per 

programǟlň, ekrane pamatysite QR kodŃ. Nuskaitykite ġǱ kodŃ naudodami ĂAuthenticatorñ 

programǟlň telefone.  
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5. Sǟkmingai nuskaiļius QR kodŃ, programǟlǟje atsiras naujas paskyros Ǳraġas, susietas su atitinkama 

sistema: ñNevda Authò - VIPIS paskyra 

 

 

pav. 6 Autentifikatoriaus kodas Android sistemoje 

 

 

pav. 7 Autentifikatorius iOS sistemoje 

6. Prisijungiant prie sistemos, jȊsȎ gali bȊti papraġyta Ǳvesti patvirtinimo kodŃ, rodomŃ programǟlǟje. 

Spustelǟkite atitinkamŃ paskyrŃ ir Ǳveskite rodomŃ 6 skaitmenȎ kodŃ kompiuteryje (Ġis kodas 

keiļiasi kas 30 sekundģiȎ.) 
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2. PARAIĠKOS 

2.1. Naujos paraiġkos Ǳvedimas 

VIPIS lango virġuje pasirenkamas skirtukas Paraiġkos ir atsidariusiame lange spausti mygtukŃ Naujas 

(pav. 8), Naujas (planinis), kai paraiġka Ǳvedama PirkimȎ plano patvirtinimo (paraiġkoms vedamoms po 

pirkimȎ plano patvirtinimo, rinktis (Naujas (neplaninis)): 

 

pav. 8 Naujos paraiġkos Ǳvedimas 

Pildoma paraiġkos kortelǟ: 

 

  

1 
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Bendra informacija I  

1 ï Dokumento data (paraiġkos sukȊrimo data) yra nurodoma automatiġkai; 

2 ï Metai (paraiġkos sukȊrimo metai) yra nurodomi automatiġkai. Jei paraiġka kuriama ateinantiems 

metams, reikia pakeisti metus Ǳ sekanļius; 

 

Pirkimo duomenys II  

3 ï Pirkimo pavadinimas (Ǳraġomas pirkimo pavadinimas ne ilgesnis negu 200 simboliȎ); 

4 ï BVPĢ kodas ir pavadinimas parenkamas iġ klasifikatoriaus. Poģymis prie BVPĢ kodo CPO 

reiġkia, kad prekǟ yra CPO kataloge;  

4a ï Tipas (prekǟs, paslaugos, darbai) nustatomas automatiġkai pagal pasirinktŃ BVPĢ kodŃ; 

5 ï Kiekis nurodomas; 

6 ï Mato vienetas pasirenkamas iġ klasifikatoriaus; 

7 ï PVM tarifas  parenkamas iġ klasifikatoriaus (jei klasifikatoriuje nǟra reikiamo tarifo arba tarifai 

yra skirtingi pvz. 9 ir 21 proc., tuomet rinktis tarifŃ Iġskaiļiuojamas); 

8 ï Vertǟ be PVM/su PVM EUR ï pirma Ǳraġoma vertǟ su PVM (8a), o vertň be PVM sistema 

suskaiļiuos automatiġkai (DǞMESIO: 8 laukelyje turi bȊti raġoma bendra numatomo pirkimo vertǟ 

(pvz. jei planuojama sutarties trukmǟ 3 metams, tai raġoma visa numatoma 3 metȎ planuojama pirkimo 

vertǟ.); 

9 ï Planuojama sutarties trukmǟ (mǟn.) nurodoma trukmǟ mǟnesiais; 

10 ï Pirkimo pradģia nurodoma kurǱ ketvirtǱ bus perkama. 

 

Papildomi duomenys III  

11 ï Jei perkama iġ CPO, paģymima varnelǟ Pirkti iġ CPO katalogo; 

11a ï jei perkama pagal KMSA sudarytŃ preliminariŃjŃ sutartǱ, paģymima Ar bus sudaroma pagrindinǟ 

sutartis pagal sudarytŃ preliminariŃjŃ sutartǱ; 

11b ï jei perkama pagal KMSA DPS, paģymima Ar bus sudaroma konkreļioji sutartis pagal DPS; 

11c ï jei nepaģymima 11, 11a ir 11b, privaloma paģymǟti Ar bus sudaroma paprasta sutartis; 

12 ï Jei perkama ne iġ CPO, Nepirkimo iġ CPO prieģastis pasirenkama Kita  ir atsiradusiame 

langelyje privaloma Ǳraġyti Nepirkimo iġ CPO prieģasties patikslinimŃ; 

13 ï Uģpildģius Paraiġkos kortelň, spausti mygtukŃ Iġsaugoti. 
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Iġsaugojus ParaiġkŃ, ji uģregistruojama VIPIS ir gauna numerǱ:  

PP-4/2024 (PP-pirkimo paraiġka, 4-paraiġkos eilǟs numeris, 2024-metai, kuriais paraiġka uģregistruota) ir 

pavadinimŃ, kurǱ Ǳvedǟ paraiġkos iniciatorius (TESTAS_Abrikosai) (pav. 9). 

 

pav. 9 Iġsaugotos paraiġkos pavyzdys 

Uģregistruota Paraiġka turi keturias bȊsenas: Redaguojama, Pateikta Pǰ vadovui, Pateikta Pǰ kuratoriui ir 

Pateikta planui.  

Paraiġka turi bȊsenŃ Redaguojama, kol ji nǟra pateikta vizuoti Ǳstaigos vadovui. Ġioje bȊsenoje galima 

redaguoti paraiġkos kortelǟs laukus. 

Kai paraiġka yra bȊsenoje: Pateikta Pǰ vadovui, Pateikta Pǰ kuratoriui ar Pateikta planui, paraiġkos kortelǟs 

redaguoti nebegalima. 

Kai paraiġka yra bȊsenos Pateikta planui, galima kurti pirkimŃ (ģr. 3.1 Pirkimo sukȊrimas) 

2.2. PapildomȎ paraiġkos vizuotojȎ pasirinkimas 

 

pav. 10 Paraiġkos pateikimas vadovui 

14 ï iġsaugojus Paraiġkos kortelň, spausti mygtukŃ Pateikti Pǰ vadovui. Tuomet VIPIS iġveda praneġimŃ  

ĂAr reikalingi papildomi vizuotojai?ñ (pav. 11)  

(Ar reikalingi papildomi vizuotojai, nustato pati Ǳstaiga arba ǱstaigŃ kuruojantis Kauno miesto savivaldybǟs 

administracijos skyrius). 

Jei papildomi vizuotojai nereikalingi, spaudģiamas mygtukas Ne, jei papildomi vizuotojai reikalingi, 

spaudģiamas mygtukŃ Taip. 

14 
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pav. 11 PapildomȎ vizuotojȎ praneġimas 

Paspaudus mygtukŃ Taip, pateikiama VizuotojȎ pridǟjimo lentelǟ (pav. 12): 

 

pav. 12 VizuotojȎ pridǟjimo lentelǟ 

15 ï Pateiktoje VizuotojȎ pridǟjimo lentelǟje spaudģiamas mygtukas +Pridǟti naudotojŃ. 

16 ï NaudotojȎ sŃraġo lentelǟje (pav. 13) Ǳvedamas papildomo vizuotojo vardo ar pavardǟs fragmentas ir 

spaudģiamas ĂEnterñ mygtukas klaviatȊroje.  

Atsiradusiame naudotojȎ sŃraġe, pasirenkamas reikimas naudotojas ir spaudģiamas mygtukas Pridǟti (17): 

 

pav. 13 NaudotojȎ sŃraġo lentelǟ 

18 ï Pridǟjus papildomŃ (-us) vizuotojŃ (-us), spaudģiamas mygtukas Pateikti Pǰ vadovui (pav. 14), kad 

pateikti paraiġkŃ vizuoti Ǳstaigos vadovui. 

16 

17 

15 
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pav. 14 Paraiġkos bȊsenos keitimas pridǟjus vizuotojȎ 

2.3. Paraiġkos vizavimas (tvirtinimas ) 

Paraiġkos teikiamos vizuoti Ǳstaigos vadovui, o po to Pǰ kuratoriui (Kauno miesto savivaldybǟs 

administracijos kuruojanļio skyriaus darbuotojui). 

Paraiġkos iniciatoriui paspaudus mygtukŃ Pateikti Pǰ vadovui (18), Ǳstaigos vadovui VIPIS siunļia 

elektroninǱ praneġimŃ, kad VIPIS yra pateikta vizavimui paraiġka. 

Paraiġkos vizuotojas (Ǳstaigos vadovas), prisijungňs prie VIPIS, jam pateiktas vizuoti paraiġkas mato 

pasirinkňs skirtukŃ Mano uģduotys/darbai (22), Mano vizuotini dok. (23). (pav. 15) 

 

pav. 15 Mano vizuotini dokumentai skirtukas meniu juostoje 

Vizuotojas paraiġkŃ gali perģiȊrǟti paspaudňs ant paraiġkos registracijos numerio ï Dok. nr.  

Jei prieġ paraiġkŃ matomas !, reiġkia, kad paraiġka buvo atmesta ir vizavimui yra pateikta pakartotinai. 

Paraiġka vizuojama jŃ paģymǟjus ir paspaudus mygtukŃ Tvirtinti  (24). 

 

Galima iġ karto patvirtinti visas sŃraġe esanļias paraiġkas. Tam reikia visas paraiġkas paģymǟti, su pelyte 

paspaudģiant ant paraiġkos eilutǟs. 

 

Vizuotojas savo patvirtintus dokumentus gali visada pamatyti pasirinkňs skirtukŃ Mano uģduotys/darbai 

(22), Mano vizuoti dok. (25). 

18 

2

2 2

3 

2

4 
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2.4. Paraiġkos atmetimas 

ParaiġkŃ Ǳvedňs asmuo (paraiġkos iniciatorius) gali paraiġkŃ atmesti, kai paraiġkos bȊsena yra Pateikta 

planui, bet paraiġka dar nǟra Ǳtraukta Ǳ pirkimŃ, t. y., kol dar nesukurtas pirkimas. 

Paraiġkos vizuotojai Pǰ vadovas ir Pǰ kuratorius gali paraiġkŃ atmesti, kai paraiġka pateikta jiems 

tvirtinimui. 

Paraiġkai atmesti reikia paspausti mygtukŃ Atmesti (20) arba  papildomŃ mygtukŃ (21) pasirinkti veiksmŃ 

Atmesti (21a) (pav. 16). 

 

pav. 16 Paraiġkos atmetimo ģingsniai 

Atmetant paraiġkŃ, VIPIS pateiks lentelň, kurioje privaloma nurodyti paraiġkos atmetimo prieģastǱ ir 

paspausti mygtukŃ Iġsaugoti (pav. 17). 

 

pav. 17 BȊsenos keitimo pastabos lentelǟ 

Paraiġkos bȊsena vǟl tampa Redaguojama (pav. 18) ir paraiġkos iniciatorius gali keisti paraiġkos kortelǟs 

laukȎ informacijŃ. 

 

pav. 18 Paraiġka grǱģusi Ǳ redagavimo bȊsenŃ 

2

5 

20 
21 

21a 
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Pabandģius atmesti paraiġkŃ, kai iġ jos yra sukurtas pirkimas, VIPIS pateikia tokǱ praneġimŃ (pav. 19): 

 

pav. 19 Praneġimas mǟginant atmesti paraiġkŃ susietŃ su pirkimu 

Norint panaikinti pirkimŃ iġ paraiġkos, vadovaukitǟs 2.7 skyrelio nurodymais. 

2.5. Paraiġkos spausdinimas 

SukurtŃ paraiġkŃ galima atsispausdinti pdf formatu paraiġkos kortelǟje paspaudus mygtukŃ ĂSpausdintiñ 

(pav. 20). 

 

pav. 20 Paraiġkos spausdinimo mygtukas 

2.6. Pirkimo bȊdo parinkimas 

VieġȎjȎ pirkimȎ informacinǟs sistemos VIPIS skirtuke Paraiġkos mygtukas Pirkimo  bȊdo skaiļiuoklǟ 

(pav. 21) leidģia pirkimo iniciatoriui prieġ kuriant iġ paraiġkos pirkimŃ, pasitikrinti koks pirkimo bȊdas 

turǟtȎ bȊti pasirinktas, atsiģvelgiant Ǳ suplanuotus ir jau Ǳvykdytus pirkimus: 

 

pav. 21 Pirkimo bȊdo skaiļiuoklǟ paraiġkȎ skirtuke 

Atsidariusiame lange reikia uģpildyti geltonai paģymǟtȎ laukȎ informacijŃ ir paspausti mygtukŃ Apdoroti 

(pav. 22). Sistema, Ǳvertinusi VIPIS Ǳvestus duomenis, pasiȊlys rekomenduojamŃ pirkimo bȊdŃ.  

GalutinǱ sprendimŃ kurǱ pirkimo bȊdŃ pasirinkti, turǟs priimti Ǳstaigos vieġȎjȎ pirkimȎ specialistas. 
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pav. 22 Pirkimo bȊdo skaiļiuoklǟs lentelǟ 

2.7. Paraiġkos redagavimas 

Paraiġkos redagavimas galimas tik tuomet, kai Paraiġka yra bȊsenoje Redaguojama (pav. 23):  

 

pav. 23 Paraiġka redagavimo bȊsenoje 

Kai Paraiġka turi sukurtŃ PirkimŃ, Paraiġkos atmesti Ǳ bȊsenŃ Redaguojama neleidģiama. Todǟl bȊtina 

panaikinti sukurtŃ PirkimŃ: 

1. Atidaryti Pirkimo kortelň ir atmesti PirkimŃ Ǳ bȊsenŃ Inicijuojamas  (jei Pirkimo kortelǟje Ǳvesta 

Techninǟ specifikacija ir Protokolas, jie turi bȊti panaikinti): 
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2. Kai Pirkimas yra bȊsenoje Inicijuojamas, paspausti mygtukŃ Redaguoti ir Pirkimo kortelǟs skirtuke 

Paraiġkos paspausti mygtukŃ  - Naikinti, kad panaikinti prie Pirkimo pridǟtŃ ParaiġkŃ: 

 

pav. 24 Pirkimo kortelǟs apaļioje esantis paraiġkȎ skirtukas 

3. Panaikinus iġ Pirkimo kortelǟs ParaiġkŃ, Paspausti mygtukŃ Iġsaugoti ir uģdaryti Pirkimo kortelň. 

Skirtuke Pirkimai   paģymǟti PirkimŃ, iġ kurio buvo paġalinta Paraiġka (Pirkimo suma yra 0) ir paspausti 

mygtukŃ Naikinti (pav. 25): 

 

pav. 25 Pirkimo naikinimas 

4. Atidaryti ParaiġkŃ, kurios Pirkimas buvo panaikintas ir pasirinkti veiksmŃ Atmesti (pav. 26) 

 

pav. 26 Paraiġkos atmetimas po pirkimo panaikinimo 
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Paraiġkos bȊsena tampa Redaguojama, paspaudus mygtukŃ Redaguoti galima redaguoti Paraiġkos kortelň 

(pav. 27):  

 

pav. 27 Paraiġkos redagavimas iġ redagavimo bȊsenos 

Paredagavus Paraiġkos kortelň, ji pateikiama vizuoti Pǰ vadovui, po to Pǰ kuratoriui, kaip apraġyta 2.3 

skyrelyje. 
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3. PIRKIM AI  

3.1. Pirkimo sukȊrimas 

Kai pirkimo paraiġkos bȊsena tampa Pateikta planui, paraiġkos kortelǟje atsiranda mygtukas Pirkimai  (26).  

Pirkimui sukurti, reikia paspausti mygtukŃ Pirkimai  (26) ir rinktis veiksmŃ Kurti pirkimŃ (26a) (pav. 28): 

 

pav. 28 Pirkimo kȊrimas iġ paraiġkos lango 

Pirkimas gali turǟti bȊsenas: Inicijuojamas , ǰtrauktas Ǳ planŃ, Paskirtas vykdymui, Vykdomas, Baigtas. 

Kai pirkimas yra bȊsenoje Inicijuojamas, reikia uģpildyti privalomus kortelǟs laukus (pav. 29) (Tai yra 

laukai, turintys *  simbolǱ): 

27 ï Pirkimo bȊdas  pasirenkamas iġ klasifikatoriaus.  

Pirkimo bȊdo pasirinkimui galima pasinaudoti mygtuku +SiȊlyti (27a) ir atsidariusioje lentelǟje (pav. 30) 

pasirinkti siȊlomŃ pirkimo bȊdŃ.  

28 ï PirkimȎ vykdytojas pasirenkamas iġ pateikiamȎ darbuotojȎ sŃraġo, kurie yra VIPIS vartotojai.  

28a ï sutikrinti langelio Metai reikġmň (automatiġkai bȊna nurodyti einamieji metai). 

Laukelyje Centralizuotas/decentralizuotas pirkimas parenkama reikġmǟ Decentralizuotas,  

kai pirkimŃ vykdo Ǳstaiga (vykdomas ne per CPO ir ne KMSA CPO). 

 

pav. 29 Naujo pirkimo kȊrimas 

26 

27 
27a 

28 

29 

26a 

28a 
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pav. 30 Pirkimo bȊdo skaiļiuoklǟs lentelǟ 

Pirkimo kortelǟje uģpildģius privalomus laukus, spausti mygtukŃ Iġsaugoti (29): 

Iġsaugojus pirkimo kortelň, pirkimas uģregistruojamas VIPIS ir jam suteikiamas numeris ir pavadinimas 

(30). 

Pirkimo kortelǟs virġutinǟje dalyje atsiranda nuoroda Ǳ paraiġkŃ iġ kurios yra sukurtas pirkimas (32). 

Uģregistravus pirkimŃ, jǱ reikia Ǳtraukti Ǳ pirkimȎ planŃ. Pirkimui Ǳtraukti Ǳ pirkimȎ planŃ spaudģiamas 

mygtukas ǰtraukti Ǳ planŃ (31) (pav. 31). 

 

pav. 31 Pirkimo Ǳtraukimas Ǳ planŃ 

Kai pirkimas yra bȊsenoje ǰtrauktas Ǳ planŃ, pirkimȎ plane atsiranda eilutǟ su pirkimu  

(4 PIRKIMȍ PLANAS). 

Taip sukuriami visi tȎ metȎ pirkimai ir sudaromas pirkimȎ planas. 

3.2. Pirkimo vykdymas ir uģbaigimas 

Kai pagal sukurtŃ pirkimŃ reikia pradǟti pirkimo procedȊrŃ, pirkimȎ sŃraġe pasirenkamas reikiamas 

pirkimas ir spaudģiamas mygtukas Redaguoti . 

31 

32 

30 
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pav. 32 Pasirinkto pirkimo redagavimas 

Atsidariusioje pirkimo kortelǟje reikia spausti mygtukŃ Paskirti vykdymui  (pav. 33) 

 

pav. 33 Pirkimo pasikyrimas vykdymui 

Kai pirkimo bȊsena yra Paskirtas vykdymui, pirkimo vykdytojui reikia spausti mygtukŃ Vykdyti  () 

 

pav. 34 Pirkimo keitimas Ǳ VykdomŃ bȊsenŃ 

Kai pirkimo bȊsena tampa Vykdomas, pirkimo vykdytojui reikia uģpildyti privalomus laukus  

(paģymǟtus *): 
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35 

 

35, 35a, 35b ï uģpildomos datos. 

36 ï kortelǟje Kvalifikaciniai reikalavimai paģymima varnelǟ ĂNekelti kvalifikaciniȎ reikalavimȎñ 

(36a), kai kvalifikaciniai reikalavimai neprivalomi. 

 

 

ǰvesta informacija uģsaugoma mygtuku   

37 ï skirtuke Techninǟ specifikacija suvesti techninň specifikacijŃ (spausti mygtukŃ Naujas (37a)) ir 

uģpildytŃ lentelň iġsaugoti mygtuku                                                                     

 

Pastaba. Jei skirtuke Techninǟ specifikacija, norint pridǟti techninň specifikacijŃ, rodoma tuġļia techninǟs 

specifikacijos lentelǟ, bȊnant pirkimo kortelǟs lange reikia paspausti funkcinǱ klaviatȊros klaviġŃ F5:  

 

36 

36a 

37a 

37 

35b 

35a 
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kad atnaujinti interneto narġyklǟs lango informacijŃ ir vǟl skirtuke Techninǟ specifikacija rinktis mygtukŃ 

+Naujas (37a). 

 

38 ï kortelǟje Protokolai suvedamas naujas protokolas (spausti mygtukŃ Naujas (38a)) 

 

 

Pasirenkama Apklausos paģyma ir spaudģiamas mygtukas  

 

 

Uģpildomi protokolo duomenys: ApklaustȎjȎ sŃraġe, spaudģiamas mygtukas +Naujas:  

 

 

 TiekǟjȎ pasirinkimo lentelǟje pasirenkamas tiekǟjas  ir spaudģiamas mygtukas  

38a 

3

8 



21 

 

 

 

SVARBU:  

1. Jeigu sutartis bus sudaroma su Tiekǟju fiziniu asmeniu, kurio nǟra VIPIS TiekǟjȎ klasifikatoriuje, galima 

rinktis Fizinis asmuo Tiekǟjas (jei tai vienkartinis pirkimas iġ ġio asmens). Jei tiekǟjŃ fizinǱ asmenǱ norite 

Ǳtraukti Ǳ VIPIS TiekǟjȎ klasifikatoriȎ, reikia paraġyti Ǳ IT pagalba sistemŃ, kurios adresas 

https://itpagalba.kaunas.lt , nurodant Tiekǟjo individualios veiklos kodŃ, vardŃ, pavardň ir adresŃ. 

 

2. Kaip Ǳvesti Tiekǟjus juridinius asmenis,  kuriȎ nǟra VIPIS TiekǟjȎ klasifikatoriuje, apraġyta 3.5 skyrelyje.   

 

Uģpildomi pasiȊlymo duomenys: Sprendimas, PasiȊlymo pateikimo data, PasiȊlymo suma su PVM: 

 

 

Uģpildomi PasiȊlymȎ vertinimai ,prie tiekǟjo nurodant reikġmň Atitinka arba Neatitinka: 

 

 

PASTABA: Jei yra daugiau negu vienas tiekǟjas, kuris atitinka reikalavimus, prie visȎ tiekǟjȎ  Sprendimas 

reikġmň reikia nurodyti ĂAtitinkañ, o laukelyje Laimǟtojas pasirinkti laimǟtojŃ iġ pateikiamo tiekǟjȎ 

sŃraġo: 

 

https://itpagalba.kaunas.lt/
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Patikrinti ar uģpildyta Protokolo informacija: 

 

Kai visi reikiami laukai uģpildyti, spausti mygtukŃ  

Registruoti protokolui spausti mygtukŃ                   arba jei norima protokolŃ uģregistruoti DVS Kontora 

protokolȎ registre, rinktis Perduoti Ǳ DVS, o po to  

  

  

Uģregistravus ProtokolŃ, jo bȊsena tampa Uģregistruotas.  

 

GrǱģimui Ǳ pirkimo kortelň, spausti mygtukŃ 
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Pirkimo uģbaigimui, Pirkimo kortelǟje spaudģiamas mygtukas   

 

Pirkimas laikomas uģbaigtu, kai yra bȊsenoje Baigtas: 

 

 

Uģpildģius pirkimo protokolŃ, prieġ vedant sutartǱ, pirkimas turi bȊti bȊsenoje Baigtas. 

 

Pirkimo kortelǟ uģdaroma paspaudus mygtukŃ  

Jei reikalinga, Pirkimo vykdytojas gali BaigtŃ pirkimŃ atmesti, kol neǱvesta sutartis. 

Jei sutartis prie pirkimo Ǳvesta, jŃ reikia panaikinti SutarļiȎ sŃraġe. 

3.3. NeǱvykňs pirkimas 

NeǱvykus pirkimui, reikia: 

1. Pirkimo  vertň Ǳvesti 0 eurȎ, o bȊsenŃ padaryti Baigtas. Atliktus pakeitimus iġsaugoti. 

 

2. NeǱvykusio pirkimo parai ġkŃ paģymǟti kaip neaktualiŃ: 
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3.4. Centralizuoto pirkimo sukȊrimas 

Centralizuotam pirkimui sukurti ir perduoti jǱ vykdyti Kauno miesto savivaldybǟs administracijai (KMSA), 

bȊtina: 

Sukurti paraiġkŃ. 

Iġ paraiġkos sukurti pirkimŃ ir pirkimo kortelǟje uģpildyti ġiŃ informacijŃ: 

uģdǟti poģymǱ PirkimŃ vykdys KMSA  ; 

parinkti Pirkimo iniciatoriȎ ï KMSA skyriȎ, kuris inicijuos centralizuotŃ pirkimŃ; 

lauko Centralizuotas/decentralizuotas pirkimas reikġmǟ turi bȊti Centralizuotas (neparinkus ġio lauko 

reikġmǟs, kai pirkimo vertǟ be PVM daugiau uģ 15000 eurȎ, VIPIS automatiġkai Ǳraġys poģymǱ 

Centralizuotas); 

nurodyti Pirkimo bȊdŃ; 

sutikrinti langelio Metai reikġmň (automatiġkai bȊna nurodyti einamieji metai). 

spausti mygtukŃ Iġsaugoti: 

 

Kad pirkimas bȊtȎ pateiktas vykdyti KMSA, reikia: 

pirkimŃ Ǳtraukti Ǳ planŃ  ; 

paskirti vykdymui ; 
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pirkimo bȊsena turi bȊti Paskirtas vykdymui: 

 

 

Kai KMSA iġ ġio pirkimo sukurs SCPO (savivaldybǟs centrinǟs perkanļiosios organizacijos) centralizuotŃ 

pirkimŃ, pirkimo kortelǟje, susijusiȎ dokumentȎ juostoje, atsiras nuoroda Ǳ KMSA sukurtŃ centralizuotŃ 

pirkimŃ (pvz.: PR-4538/22). 

Iġ Ǳstaigos pirkimo KMSA sukȊrus centralizuotŃ pirkimŃ, Ǳstaigos pirkimo redaguoti.  

Jei Ǳstaigos pirkimŃ reikia redaguoti, reikia kreiptis Ǳ KMSA vieġuosius pirkimus organizuojantǱ skyriȎ dǟl 

pirkimo atmetimo iġ centralizuoto pirkimo (jei centralizuota pirkimas uģbaigtas, Ǳstaigos pirkimo atmesti ir 

redaguoti nebegalima).  

ǰstaigos pirkimas lieka bȊsenoje Paskirtas vykdymui  ir jo vykdyti nebegalima. 

PirkimȎ sŃraġe, stulpelyje SCPO bȊsena, pateikiama informacija kokios bȊsenos yra centralizuotas 

pirkimas: 

Patvirtintas ï pirkimŃ KMSA patvirtino ir yra sukurtas centralizuotas pirkimas; 

Pateiktas ï pirkimas yra pateiktas KMSA vykdymui, bet dar nǟra patvirtintas; 

Atmestas ï pirkimŃ KMSA atmetǟ. Atmetimo prieģastis pateikiama elektroniniu paġtu pirkimŃ sukȊrusiam 

Ǳstaigos darbuotojui (iġtaisius klaidas ir vǟl pateikus pirkimŃ vykdyti KMSA, pirkimo bȊsena pakeiļiama Ǳ 

Pateiktas, o KMSA patvirtinus ï Ǳ Patvirtintas). 

Kai pirkimŃ vykdo pati Ǳstaiga, stulpelio  SCPO bȊsena reikġmǟ gali bȊti: 

nenurodyta; 

Atmestas, kai KMSA pirkimŃ atmetǟ ir nurodǟ, kad jǱ turi vykdyti pati Ǳstaiga: 
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Kai pirkimo vertǟ be PVM maģesnǟ uģ 15000 eurȎ ir pirkimŃ vykdo pati Ǳstaiga, pirkimas turi turǟti poģymǱ 

Decentralizuotas: 

 

 

Per CPO LT vykdomi pirkimai turi turǟti poģymǱ Pirkti iġ CPO katalogo ir lauko 

Centralizuotas/decentralizuotas pirkimas reikġmǟ turi bȊti  Centralizuotas: 
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3.5. Naujo tiekǟjo juridinio asmens Ǳvedimas Ǳ VIPIS TiekǟjȎ klasifikatoriȎ 

TiekǟjŃ juridinǱ asmenǱ, kurio nǟra VIPIS TiekǟjȎ klasifikatoriuje, galima Ǳvesti VIPIS Pirkimo kortelǟje, 

skirtuke Protokolai, Apklausos paģymoje, ApklaustȎjȎ sŃraġe. Taip pat naujŃ juridinǱ asmenǱ galima 

Ǳvesti skirtuke TiekǟjȎ sŃraġas (ģiȊrǟti instrukcijŃ nuo 4 punkto). 

PASTABA. VIPIS Ǳvestas tiekǟjas juridinis asmuo bus automatiġkai perduotas Ǳ DVS Kontora. 

1.Pirkimo  kortelǟje pasirenkamas skirtukas Protokolai ir spaudģiamas mygtukas +Naujas:  

 

2.Pasirenkama Apklausos paģyma ir spaudģiamas mygtukas Pridǟti:  

 

3.ApklaustȎjȎ sŃraġe spaudģiamas mygtukas +Naujas 

 

4.TiekǟjȎ pasirinkimo  lentelǟje Ǳvedama dalis tiekǟjo pavadinimo ir spaudģiamas klaviatȊros klaviġas 

Enter. Jei ǱraġȎ nǟra, tiekǟjŃ juridinǱ asmenǱ reikia Ǳvesti per mygtukŃ Naujas 
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5.Naujo tiekǟjo Ǳvedimo lentelǟje reikia Ǳraġyti Ǳmonǟs kodŃ ir spausti Ieġkoti JAR 

 

 

Naujo tiekǟjo lentelǟ automatiġkai uģsipildo informacija apie juridinǱ asmenǱ. Spaudģiamas mygtukas 

Iġsaugoti:  

 

6.Jei Naujo tiekǟjo Ǳvedimo lentelǟje bandoma Ǳvesti juridinǱ asmenǱ, kuris jau yra VIPIS TiekǟjȎ 

klasifikatoriuje, gaunamas praneġimas, kad Tiekǟjas tokiu kodu jau egzistuoja: 
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3.6. PirkimȎ kȊrimas, kai bus perkama pagal KMSA  DPS  

ǰstaiga norǟdama inicijuoti pirkimŃ, kai sutartis bus sudaroma perkant pagal Kauno miesto savivaldybǟs 

administracijos DPS, jǱ turi kurti Ǳprastu bȊdu, t. y. darbiniame centre pasirinkus Pirkimai > +Naujas 

(pav. 35)  

 

pav. 35 Pirkimo iniciavimas 

Kuriant pirkimŃ svarbu atlikti ġiuos veiksmus (ģr. 7 pav.):  

1. Uģpildyti laukŃ ĂPirkimo bȊdasñ, svarbu pasirinkti vienŃ iġ ġiȎ pirkimo bȊdȎ:  

a. Dinaminǟ pirkimo sistema (tarptautinis) konkretus pirkimas 

b. Dinaminǟ pirkimo sistema (supaprastintas) konkretus pirkimas.  

Netinkamai parinkus pirkimo bȊdŃ bus vykdomas Ǳprastas pirkimas, ne per DPS.  

2. Iġsaugoti paraiġkŃ, tuomet atsiras nauji laukai uģpildymui. 

3. Uģpildyti ĂUģ sutartǱ atsakingas asmuoñ (JȊsȎ Ǳstaigos darbuotojas). Ġiame laukelyje nurodytas 

asmuo galǟs Ǳvesti sutartǱ, kai konkretus pirkimas bus Ǳvykdytas.  

4. Priskirti pirkimȎ sistemŃ laukelyje ĂPirkimȎ sistemañ. Ġis pirkimas pririġamas prie pirkimȎ 

sistemos, kai pereinama iġ bȊsenos Inicijuojamas Ǳ ǰtrauktas Ǳ planŃ. ǰtraukus pirkimŃ Ǳ planŃ, yra 

iġsiunļiamas praneġimas KMSA , kad yra pridǟtas naujas iniciavimo pirkimas prie pirkimȎ 

sistemos.  
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Jeigu pastebima, kad priskirta pirkimȎ sistema yra netinkamai parinkta, tuomet reikia graģinti pirkimŃ Ǳ 

ankstesnň bȊsenŃ spaudģiant mygtukŃ Atmesti. Tuomet galite atlikti pakeitimus ir vǟl pirkimŃ Ǳtraukti Ǳ 

planŃ.  

 

pav. 36 DPS konkreļiojo pirkimo bȊsenos 

ǰtraukus pirkimŃ Ǳ planŃ laukiama kol bus Ǳvykdytas konkretus pirkimas. 

 

pav. 37 Pirkimo iniciavimo laukȎ pildymas 

Kai KMSA Ǳvykdǟ konkretȎ pirkimŃ, informuoja ǱstaigŃ, kad jau galima sudaryti sutartǱ. 

ǰstaiga, sudariusi sutartǱ, darbiniame centre Dinaminǟs pirkimȎ sistemos turi eiti Ǳ skiltǱ KonkretȊs pirkimai 

ir atsidarius konkretaus pirkimo kortelň skirtuke Sutartys spausti mygtukŃ +Naujas. 
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4. PIRKIMȍ PLANAS 

SukȊrus pirkimŃ ir Ǳtraukus jǱ Ǳ planŃ (pirkimo bȊsena ǰtrauktas Ǳ planŃ), skirtuke Planai   VIPIS sukuria 

Ǳstaigos pirkimȎ planŃ. 

 

Pirkimo plane yra Ǳraġyti visi Ǳstaigos pirkimai, Ǳtraukti Ǳ planŃ, t.y., sukurti ir Ǳ planŃ Ǳtraukti pirkimai sudaro 

PirkimȎ plano eilutes: 

 

SukȊrus naujŃ pirkimŃ (planinǱ ir neplaninǱ), VIPIS jǱ Ǳraġo Ǳ PirkimȎ planŃ. 

PirkimȎ plano kortelň galima atsispausdinti, paspaudus mygtukŃ  

PirkimȎ planas visus metus paliekamas bȊsenoje Redaguojamas, kad Ǳ jǱ vǟliau bȊtȎ galima Ǳtraukti 

neplaninius pirkimus. 
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4.1. PirkimȎ plano spausdinimas ir tvirtinimas 

Pagal VieġȎjȎ pirkimȎ tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarkŃ Ǳstaiga turi parengti ir Ǳstaigos vadovas 

turi patvirtinti planuojamȎ atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimȎ planŃ ir paskelbti CVP IS  

planuojamȎ atlikti pirkimȎ suvestinň. Ġi suvestinǟ turi bȊti paskelbta kiekvienais metais ne vǟliau kaip iki 

teisǟs aktais nurodytos datos, o planŃ patikslinus, ï ne vǟliau kaip per 5 darbo dienas. 

 

VIPIS suvedus PirkimȎ planŃ, jis eksportuojamas tvirtinimui per mygtukŃ Eksportuoti, Eksportuoti excel 

(tvirtinimui). 

ǰstaigos PirkimȎ planŃ  galima suformuoti xlsx ar pdf formatu atidarius PirkimȎ plano kortelň,  paspaudus 

mygtukŃ Eksportuoti ir pasirinkus iġ siȊlomo meniu reikiamŃ dokumento formatŃ: 

 

 

Eksportuoti  excel ï PirkimȎ planas suformuojamas xlsx formatu; 

Eksportuoti pdf ï PirkimȎ planas suformuojamas pdf formatu; 

Eksportuoti CVPIS ï PirkimȎ planas suformuojamas xlsx formatu pritaikytas  Ǳkǟlimui Ǳ CVP IS; 

Eksportuoti excel tvirtinimui ï PirkimȎ planas suformuojamas su tvirtinimo ģyma, skirtas patvirtinti 

Ǳstaigos vadovui. 
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5. SUTARTYS 

5.1. Sutarties registravimas 

Sutartis registruojama baigto Pirkimo kortelǟje skirtuke Sutartys: 

 

 

Paspaudus mygtukŃ  bus sukuriama sutarties, kurios tipas PAPRASTA SUTARTIS, 

kortelǟ. 

 

Paspaudus papildomŃ mygtukŃ                                  , esantǱ ġalia mygtuko +Nauja, pateikiamas VIPIS esanļiȎ 

sutarļiȎ tipȎ sŃraġas:  

Paprasta sutartis; 

KomunaliniȎ paslaugȎ sutartis; 

Preliminarioji sutartis. 

Sutarties kortelǟje, kurios tipas (39) ĂPaprasta sutartisñ, reikia uģpildyti privalomus laukus, paģymǟtus 

*:   

Sutarties rȊġis (39a) ï Raġytinǟ arba Ģodinǟ (kai yra tik gauta sŃskaita faktȊra, kuri ir yra Ģodinǟ sutartis.); 

Sutarties tipas (39b) ï Individuali ; Sutarties tipas (39c) ï Vienkartinǟ.  

Uģpildomi sutarties terminai (39d, 39e, 39f) ir Sutarties galiojimo data (39g). 
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Nurodomas Atsakingas asmuo (39h) ir Sutarties registratorius (39i). 

! Sutarties kortelǟje BȉTINA uģdǟti Ăvarnelňñ, kad Uģsakymai nevykdomi (40). 

Jeigu sutartis iġsaugoma be ġios varnelǟs, sistema automatiġkai sukurs uģsakymȎ sutartǱ, ir nebegalǟsite 

pridǟti sŃskaitos prie sutarties. 

Norǟdami ġǱ nustatymŃ pakeisti po sutarties iġsaugojimo, pirmiausia turite iġtrinti visus su sutartimi 

susietus uģsakymus. Tai padarysite per uģsakymȎ skiltǱ, paģymǟjň uģsakymŃ ir paspaudň ĂNaikintiñ 

(pav. 38) 

 

pav. 38 Uģsakymo naikinimas per UģsakymȎ skiltǱ 

39 

40 

41 

39a 

39b 
39

c 

39d 
39e 
39f 

39g 

39h 
39i 
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Sutarties kortelǟs apaļioje, Skirtuke Detalizacija (41), sukuriama sutarties detalizacijos eilutǟ, kuriŃ galima 

redaguoti arba pridǟti naujȎ eiluļiȎ. 

 

Uģpildģius sutarties kortelň, spausti mygtukŃ  

Sutartis registruojama VIPIS, jai suteikimas numeris (pvz. SUT-3/2021). 

Sutarties bȊsena tampa Rengiama ir atsiranda galimybǟ: 

sutartǱ Perduoti Ǳ DVS (42). Renkasi tie naudotojai, kurie yra DVS Kontora naudotojai (turi prisijungimŃ 

prie DVS Kontora) ir registruoja sutartis DVS Kontora (sutartis bus uģregistruota DVS Kontora, jei Ǳstaiga 

DVS Kontora turi sutarļiȎ registrŃ ir VIPIS naudotojas yra ir DVS Kontora naudotojas).  

sutartǱ Registruoti (43), neperduodant jos Ǳ DVS Kontora.  

 

Sutarties registravimas laikomas baigtu, kai ji yra bȊsenos Registruota 

 

 

VIPIS skirtuke Sutartys yra visȎ Ǳstaigos rengiamȎ ir registruotȎ sutarļiȎ sŃraġas: 

 

 

42 

43 
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!Pastaba. Jei Ǳstaigos pirkimŃ vykdǟ KMSA, o sutartǱ  sudarǟ Ǳstaiga, tuomet sutartis Ǳvedama prie KMSA 

sukurto centralizuoto pirkimo (netaikoma kai KMSA sudarǟ preliminariŃjŃ sutartǱ, o Ǳstaiga sudarǟ 

pagrindinň. Tuomet vadovautis 5.2 skyreliu). 

 

5.2. Pagrindinǟs sutarties Ǳvedimas prie Kauno miesto savivaldybǟs administracijos sudarytos 

Preliminariosios sutarties  

!EinamŃjǱ mǟnesǱ Ǳstaigos sudaryta Pagrindinǟ sutartis turi bȊti Ǳvesta Ǳ VIPIS iki to mǟnesio pabaigos 

 

1. KMSA sudarytos Preliminariosios sutartys yra skirtuko Centralizuoti pirkimai  (1) skirtuke 

Sutartys (2). 

Pastaba. Jei skirtuko Sutartys nesimato, reikia pasikeisti Metus (3) , pvz. Ǳ 2023. 

 

 

 

2. Reikiamai sutarļiai surasti laukelyje Pavadinimas (4) galima Ǳvesti  reikġminǱ ģodǱ (pvz. Ăkiauġinñ), kad 

bȊtȎ galima iġfiltruoti reikiamŃ preliminariŃjŃ  sutartǱ ar susitarimŃ dǟl sutarties pratňsimo: 

1 

2 

3 



37 

 

 

3.  Atsidarius Preliminariosios sutarties kortelň, kortelǟs apaļioje pasirinkti reikiamŃ sutarties 

Detalizacijos (5) eilutň (-es) ir spausti mygtukŃ +ǰvesti sutartǱ (6): 

 

 

 

PASTABA:  jei Preliminarioji sutartis turi daugiau nei vienŃ detalizacijos eilutň, ir Ǳ Ǳstaigos pagrindinň 

sutartǱ reikia perkelti keletŃ detalizacijos eiluļiȎ, jos paģymimos nuspaudus klaviatȊroje klaviġŃ Ctrl  ir su 

pelyte paģymint reikalingas eilutes. 

 

4.  Atsidariusioje naujoje Paprastos sutarties kortelǟje pakeisti geltonai paģymǟtȎ laukȎ informacijŃ: 

 

4 

5 

6 

7 
8 

8a 

9 

10 

11 

12 12a 

8b 








































