PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés tarybos
2023 m. lapkricio 21 d.

sprendimu Nr. T-495

KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno miesto savivaldybés administracijos nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato Kauno
miesto savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) veiklos sritj, tikslus, uzdavinius,
struktiirg, funkcijas, darbo organizavima, strukturiniy padaliniy ir filialy (struktiiriniy teritoriniy
padaliniy) — senitinijy (toliau — Administracijos padaliniai) darbo kontrole ir atsakomybe.

2. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu, kitais
istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb¢) nutarimais, Kauno miesto
savivaldybés tarybos (toliau — Taryba) veiklos reglamentu ir kitais Tarybos sprendimais, Kauno
miesto savivaldybés mero (toliau — meras) potvarkiais, Nuostatais ir kitais teisés aktais.

3. Administracija yra biudzetiné jstaiga.

4. Administracijos jgaliojimai néra susij¢ su Tarybos jgaliojimy pabaiga.

5. Administracijos santykiai su valstybinémis institucijomis grindZiami Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teises aktais.

6. Administracija turi sgskaity bankuose ir antspaudg su pavadinimu ,,Kauno miesto
savivaldybés administracija® ir Kauno miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé) herbu. Uz
antspaudo naudojimg ir saugojimg atsakingas Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.
Administracijos antspaudas dedamas ant Administracijos direktoriaus jsakymais patvirtinty
dokumenty, sutarCiy ir kity dokumenty, kurie Administracijos vardu pasiraSyti Administracijos
direktoriaus, jo pavaduotojo (-y) ar kity jgalioty asmeny.

7. Administracijos savininkas — Savivaldybé (toliau — savininké), Laisvés al. 96, LT-44251
Kaunas, kodas 111106319. Savininkés teises ir pareigas jgyvendinanti institucija — Taryba, jos
kompetencija, veiklos tvarka ir formas reglamentuoja Vietos savivaldos jstatymas, Tarybos veiklos
reglamentas, kiti teisés aktai.

8. Administracijos buveinés adresas — Laisvés al. 96, 44251 Kaunas. Juridinio asmens
kodas 188764867.

9. Pagrindiné Administracijos veiklos risis — Lietuvos Respublikos savivaldybiy veikla,

kodas 84.11.20 (pagal Ekonominés veiklos rasiy klasifikatoriy, patvirtintg Statistikos departamento
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prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2007 m. spalio 31 d. jsakymu
Nr. DI-226 ,,Dé¢l Ekonominés veiklos rusiy klasifikatoriaus patvirtinimo*).

10. Administracija yra paramos gavéja.

11. Administracijos nuostatai tvirtinami ir kei¢iami Tarybos sprendimu. Juridiniy asmeny

registre jregistruoti nuostatai saugomi Administracijos padalinyje, atsakingame uz dokumenty

valdyma.

Il SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS SRITIS, TIKSLAI IR UZDAVINIAI

12. Administracijos veiklos sritis — vieSasis administravimas. Administracija yra biudzetiné
istaiga, kurios veikla skirta jstatymams ir kitiems teisés aktams jgyvendinti, vietos savivaldos
institucijy sprendimams jgyvendinti atliekant administracinj reglamentavimg, priimant
administracinius ir administracinés procediiros sprendimus, administruojant vieSyjy paslaugy
teikimg Savivaldybéje ir atliekant teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiirg.

13. Administracijos veiklos tikslai yra tinkamai atlikti vieSojo administravimo funkcijas ir
organizuoti kokybisky vieSyjy paslaugy teikimg gyventojams.

14. Administracijos veiklos uzdaviniai iSkeltiems tikslams pasiekti yra uztikrinti:

14.1. gyventojy dalyvavimg tvarkant vieSuosius Savivaldybés reikalus;

14.2. Savivaldybés ir valstybés interesy derinima;

14.3. Savivaldybés institucijy veiklos laisve ir savarankiSkuma, kai jos, jgyvendindamos
jstatymus, kitus teisés aktus ir jsipareigojimus bendruomenei, priima sprendimus;

14.4. veiklos skaidruma;

14.5. bendruomenés ir atskiry Savivaldybés gyventojy interesy derinima;

14.6. vieSumg ir reagavima | gyventojy nuomong;

14.7. savivaldybés veiklos ir Savivaldybés institucijy prilmamy sprendimy teisétuma;

14.8. darnig Savivaldybés plétra ir sistemingg veiklos planavima;

14.9. zmogaus teises ir laisves, jy gerbima.

11 SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VALDYMAS IR STRUKTURA

15. Administracija yra Savivaldybés biudzetiné jstaiga, kurig sudaro Administracijos
struktriniai padaliniai ir struktdriniai teritoriniai padaliniai (senilinijos), j Administracijos
struktiirinius padalinius nejeinantys valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartj

(toliau — Administracijos darbuotojai).
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16. Administracijos nuostatus mero teikimu tvirtina ir keicia Taryba.

17. Administracijos direktorius yra Administracijos vadovas — biudZetinés jstaigos vadovas.

18. Administracijos direktorius tiesiogiai ir asmenisSkai merui atsako uz jstatymy, jstatymy
jgyvendinamyjy teisés akty, Vyriausybés, Tarybos, mero sprendimy jgyvendinimg Savivaldybés
teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais.

19. Administracijos direktoriaus skyrimo ir atleidimo tvarka nustatyta Lietuvos Respublikos
vietos savivaldos jstatyme ir kituose teisés aktuose. Administracijos direktoriy skiria ir atleidzia
meras. Administracijos direktorius skiriamas mero jgaliojimy laikui. Administracijos direktorius yra
politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas.

20. Administracijos direktoriaus pavaduotojg (-us) (jeigu $i (Sios) pareigybé (-és)
steigiama (-os)) 1 pareigas skiria Administracijos direktoriaus. Administracijos direktoriaus
pavaduotojas (-ai) (jeigu S$i (Sios) pareigybé (-és) steigiama (-0s)) yra karjeros valstybés
tarnautojas (-ai).

21. Tarnybinés nuobaudos Administracijos direktoriui (direktoriaus pavaduotojui (-ams) uz
tarnybinius nusizengimus skiriamos teisés akty nustatyta tvarka.

22. Administracijos direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui (-ams) kasmetinés ir tikslinés
atostogos suteikiamos, jie komandiruojami Lietuvoje ir i uzsienj Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

23. Administracijos direktoriaus kompetencija nustato Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatymas, Nuostatai, kiti teisés aktai ir pareigybés apraSymas.

24. Administracijos direktorius:

24.1. valdo Administracijai skirtus biudzeto asignavimus;

24.2. organizuoja Administracijos darba, tvirtina Administracijos struktiiriniy padaliniy
struktiriniy teritoriniy padaliniy (senifinijy) — nuostatus, tvirtina Administracijos, seniiinijy metinius
veiklos planus ir kitus strateginio planavimo dokumenty jgyvendinima detalizuojan¢ius dokumentus
ir kontroliuoja jy jgyvendinima, atsako uZ vidaus administravimg Administracijoje;

24.3. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Administracijos valstybés
tarnautojus ir darbuotojus, dirbanéius pagal darbo sutartj, atlieka kitas Valstybés tarnybos jstatymo
ir mero jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

24.4. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja zemétvarkos planavimo dokumenty rengima;

24.5. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Savivaldybés bendrojo plano arba
Savivaldybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir vietovés lygmens specialiojo teritorijy
planavimo dokumenty rengima;

24.6. teikia merui tvirtinti gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy suskirstymg (sugrupavimg) j

senitinaitijas;


https://www.infolex.lt/ta/17188
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24.7. i8duoda leidimus naudoti ziiklés plotus vandens telkiniuose, tvirtina zuvy iStekliy
naudojimo, atkiirimo ir apsaugos zuvininkystés vandens telkiniuose priemoniy planus teisés akty
nustatyta tvarka;

24.8. suteikia patalpas Lietuvos Respublikos Seimo nariams pagal Lietuvos Respublikos
Seimo statuta;

24.9. karo komendanto praSymu teikia jam dokumentus ir informacija, biiting pasirengti
Lietuvos Respublikos karo padéties jstatyme nustatytoms karo komendanto funkcijoms atlikti ir jas
atliekant;

24.10. Administracijos vardu pasiraso sutartis;

24.11. kaip jstaigos vadovas, atlieka Kitus tiesioginius mero pavedimus kitas funkcijas,
kurios nustatytos teisés aktuose.

25. Administracijos direktorius, jo pavaduotojas (-ai) sudaro Administracijos vadovybg
(toliau — Administracijos vadovybé).

26. Administracijos struktiriniai ir strukttriniai teritoriniai padaliniai (senitinijos) turi
antspaudg su savo pavadinimu ir dokumenty blankus.

27. Administracijos struktiiriniy ir struktiiriniy teritoriniy padaliniy (senitinijy) tikslus,
uzdavinius, funkcijas, teises, struktira ir darbo organizavimg reglamentuoja Administracijos
direktoriaus patvirtinti Administracijos struktiiriniy ir struktiiriniy teritoriniy padaliniy (senitinijy)
nuostatai.

28. Administracijos struktiiriniam padaliniui — skyriui vadovauja skyriaus vedéjas.

29. Skyriy gali sudaryti poskyriai. Poskyriams vadovauja poskyriy vedéjai.

30. Administracijos struktiiriniam teritoriniam padaliniui — senitinijai vadovauja senilinas.

31. Administracijos struktiiriniy ir struktiiriniy teritoriniy padaliniy (senitinijy) vadovai
pagal savo kompetencija leidzia jsakymus.

32. Administracijos valstybés tarnautojy tarnybos salygos ir tvarka nustatyta Lietuvos
Respublikos valstybeés tarnybos jstatyme, darbuotojy — jy darbo sglygas reglamentuojanciuose teisés
aktuose. Administracijos darbuotojy funkcijas nustato Administracijos direktoriaus patvirtinti jy
pareigybiy apras§ymai.

33. Administracijos vadovybé ir Administracijos darbuotojai atstovauja Administracijai
pagal jiems Administracijos direktoriaus suteiktus jgaliojimus.

34. Administracijos struktirinio padalinio vadova arba seniiing atostogy, komandiruociy,
stazuociy, ligos metu ar kitais atvejais, kai jo néra, pavaduoja padaliniy nuostatuose nustatyti arba

Administracijos direktoriaus jsakymu paskirti valstybés tarnautojai.


https://www.infolex.lt/ta/121667
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IV SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS FUNKCIJOS, VEIKLOS PLANAVIMAS IR DARBO
ORGANIZAVIMAS

35. Administracija:

35.1. Savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés institucijy
sprendimy jgyvendinimg arba pati juos igyvendina;

35.2. jgyvendina jstatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius Savivaldybés
tarybos sprendimy;

35.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja savivaldybés biudzeto pajamy, iSlaidy ir kity
piniginiy iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés turto
valdyma ir naudojima;

35.4. administruoja vieSyjy paslaugy teikima;

35.5. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, Savivaldybés
institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus;

35.6. pateikia iSvadas dél Savivaldybés tarybos sprendimo projekto, iSskyrus
35.5 papunktyje nurodytus spendimy projektus, ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo jy
registravimo dienos. Jeigu Savivaldybés tarybos sprendimo projektas didelés apimties,
Administracijos direktoriaus jsakymu iSvady pateikimo terminas vieng karta gali buti pratgstas iki
10 darbo dieny;

35.7. atlieka Savivaldybés tarybos posédziy sekretoriaus (-iy), mero, Tarybos nariy ir

35.8. atlieka kitas kituose teisés aktuose nurodytas funkcijas.

36. Administracijos veiklos planavimas:

36.1. Administracija savo veikla planuoja metams, vadovaudamasi Savivaldybés strateginiu
veiklos planu.

36.2. Pagrindinés Administracijos veiklos kryptys yra nurodomos Savivaldybés
strateginiame veiklos plane, kurj tvirtina Taryba, ir Administracijos metiniame veiklos plane, kurj
tvirtina Administracijos direktorius.

37. Administracijoje gali biiti sudaroma komisija ar darbo grupé iskilusioms problemoms
spresti. Sudarant komisijg ar darbo grupe turi biiti tvirtinamas ir jos darbo reglamentas (nuolatinés
komisijos — veiklos nuostatai), kuriame (kuriuose) turi biiti nustatyti komisijos ar darbo grupés
igaliojimai, funkcijos, darbo arba veiklos organizavimas, komisijos ir darbo grupés nariy

atsakomybé.
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5 \Y SPSYRIUS
VIESU PRANESIMU SKELBIMAS

38. Administracija reikalingus vieSai paskelbti praneSimus ir informacijg apie savo veikla
skelbia Savivaldybés interneto svetainéje (www.kaunas.lt), taip pat informacija gali biiti skelbiama

vietin€je spaudoje.

VI SKYRIUS _ _
ADMINISTRACIJOS PADALINIU DARBO KONTROLE IR ATSAKOMYBE

39. Administracijos veikla kontroliuoja savininke.

v —

iStekliai, atlieka iSorés finansinj, atitikties ir veiklos audita Administracijoje.

41. Uz efektyvios vidaus kontrolés (jskaitant ir finansy kontrole) sukiirima, jos veikimg ir
tobulinimg atsako Administracijos direktorius. Vidaus kontrolé Administracijoje jgyvendinama
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu ir kitais galiojanciais
teisés aktais.

42. Finansy kontrol¢é Administracijoje atlickama vadovaujantis finansy kontrole
reglamentuojanciais teisés aktais.

43. Valstybés kontrolé turi teise audituoti Administracijai skirty Savivaldybés biudzeto
asignavimy naudojimg. Savivaldybés turto valdyma, naudojimg ir disponavimg juo Valstybés
kontrolé audituoja pagal valstybinio audito masta, nustatyta Lietuvos Respublikos valstybés
kontrolés jstatyme.
laikomasi Lietuvos Respublikos Konstitucijos, Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés
nutarimy ir kity teisés akty reikalavimy.

45. Administracijos struktiiriniy padaliniy ir struktiiriniy teritoriniy padaliniy (senitinijy)
veiklg kontroliuoja ir uz jg atsako Administracijos vadovybé.

46. Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovai, j padalinius nejeinantys Administracijos
darbuotojai ir senitinai atskaitingi Administracijos direktoriui ar Administracijos direktoriaus

pavaduotojui pagal kuravimo sritj, Administracijos padaliniy darbuotojai — tiesioginiam vadovuli.
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VIl SKYRIUS )
ADMINISTRACIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

47. Priémus sprendimg dél Administracijos direktoriaus atleidimo i§ pareigy, buves
Administracijos direktorius, dalyvaujant merui, turi perduoti reikalus naujajam Administracijos
direktoriui ar kitam mero ar merg pavaduojancio vicemero ar mero pareigas laikinai einan¢io
Tarybos nario paskirtam Administracijos valstybés tarnautojui pagal reikaly perdavimo ir pri€mimo
akta.

48. Perduodant reikalus, turi buti pateikti:

48.1. galiojantys teisés aktai dél didziausio leistino Administracijos valstybés tarnautojy
pareigybiy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, skaiciaus ir Administracijos struktiiros;

48.2. Administracijos direktoriaus jsakymai dél Administracijos darbuotojy sarasy;

48.3. paskutinio ataskaitinio periodo Savivaldybés finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity
rinkiniai;

48.4. praéjusiy mety byly apyrasas ir einamyjy mety dokumentacijos planas;

48.5. kontroliuotiny Tarybos sprendimy ataskaita.

49. Reikaly perdavimo ir priémimo akta pasiraSo reikalus perduodantis asmuo ir juos
perimantis asmuo. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto
skyriais (punktais), jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta.

50. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas
lieka Administracijos padalinyje, atsakingame uz dokumenty valdyma, o kitas jteikiamas reikalus
perimanciam asmeniui. Buves Administracijos direktorius turi teis¢ gauti akto kopija.

51. Administracijos strukttirinio ir struktiirinio teritorinio padalinio reikaly perdavimo ir
priemimo tvarka reglamentuoja Administracijos struktiirinio ir struktiirinio teritorinio padalinio

nuostatai.




