
Rengiamieji dokumentai 

Automatinis dokumentų registravimas 

 

DVS ,,Kontora“ (toliau – Kontora) yra sudaryta galimybė užregistruoti rengiamą dokumentą automatiniu būdu. 

Tai gali padaryti tik tas dokumento rengėjas (toliau – rengėjas), kuris: 

 turi teisę Kontoroje registruoti dokumentus, 

 ir tik į tuos dokumentų registrus, į kuriuos jis turi registravimo teises.  

Automatiniam registravimui reikia rengiamo dokumento kortelėje: 

 

1. Pasirinkti Tipą. 

2. Pažymėti Automatinis registravimas.  
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3. Registro lauke pasirinkti dokumentų registrą. 

 

Rodomi tik tie registrai, į kuriuos rengėjas turi teisę registruoti dokumentus.  Jei registro pasirinkti negalima ( neišvedamos registrų reikšmės), tai  

reiškia, kad rengėjas registruoti į šio tipo registrus neturi teisės. 

Darbų sekos ypatybės: 

 Rengiamo dokumento, kuriam pažymėtas automatinis registravimas, darbų sekoje neturi būti registravimo veiksmo. 

 Rengiamas dokumentas užregistruojamas po paskutinio sekos veiksmo, jei paskutinio veiksmo vykdytojas sutinka su automatiniu registravimu.  

Darbuotojas, kuris sekos paskutiniame veiksme pasirinks sprendimą pritarta ar nepritarta (vizavimo atveju), gaus pranešimą su klausimu, ar dokumentą 

užregistruoti automatiškai. Paspaudus  mygtuką Taip dokumentas bus užregistruotas į nurodytą registrą .  

 

Kai rengiamas dokumentas automatiškai užregistruojamas, paskutinio sekos veiksmo vykdytojui kortelės lauke Užbaigta žymos neatvaizduoja, bet rengiamo 

dokumento dalyje Ryšiai yra nuoroda į jau registruotą dokumentą. 
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Grįžus į kortelę užbaigimo žyma jau būna atvaizduota. 

 ,  

Po registracijos rengiamas dokumentas patenka į užbaigtų rengiamų dokumentų sąrašą ir yra neatvaizduojamas aktualių (neužbaigtų ir neanuliuotų) dokumentų 

sąraše. 

Norint pamatyti ir surasti rengiamus dokumentus, kurie yra užbaigti (registruoti) arba anuliuoti, reikia paspausti Išplėstinės paieškos nuorodą , 

ir atvertame paieškos lango Vykdymo informacija dalyje Užbaigta ir/arba Anuliuota laukuose pasirinkti reikiamas sąrašo rodymo reikšmes. 
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