KORUPCLIOS PASIREISKIMO TIKIMYBES NUSTATYMO KLAUSVIMYNAS
KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VEIKLOS, ISDUODANT
LICENCIJA VERSTIS MAZMENINE PREKYBA TABAKO GAMINIAIS, SU TABAKO
GAMINIAIS SUSIJUSIAIS GAMINIAIS (ISKAITANT MAZMENINE PREKYBA TQBAKO
GAMINIAIS IR (AR) SU TABAKO GAMINIAIS SUSIJUSIAIS GAMINIAIS IS
AUTOMOBILINIU PARDUOTUVIV), PATIKSLINANT LICENCIJA, SUSTABDANT
LICENCIJOS GALIOJIMA, PANAIKINANT LICENCIJOS GALIOJIMO SUSTABDYMA IR
PANAIKINANT LICENCIJOS GALIOJIMA, SRITYJE
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Kaunas

Veikla yra susijusi su leidimy, nuolaidy, lengvaty ir kitokiy papildomy teisiy suteikimu ar

apribojimu

1. Ar valstybés ar
savivaldybés jstaiga jstatymy
ir kity teisés norminiy akty
pagrindu priémé biitinus
teisés aktus, nustatanéius /
detalizuojandius leidimy,
licencijuy, lengvaty, nuolaidy,
kitokiy papildomy teisiy
i§davimo / neisdavimo arba
suteikimo / nesuteikimo,
teisinés atsakomybés, kity
teisinio / ekonominio
poveikio priemoniy
procediiras? Ar $iuose teises
aktuose aiskiai ir tiksliai
reglamentuojama
administracinés procediiros
eiga, terminai, nustatyti
konkretiis, objektyviai
pamatuojami reikalavimai
procediroje dalyvaujantiems
asmenims (pvz.: reikalavimai
asmeny teisiniam statusui,
asmeny pateikiamiems
dokumentams ir kt.)?

Lietuvos Respublikos tabako, tabako gaminiy ir su tabako gaminiais
susijusiy gaminiy kontrolés jstatyme, Didmenines ir mazmenines
prekybos tabako gaminiais ir su tabako gaminiais susijusiais gaminiais
licencijavimo  taisyklése, patvirtintose ~ Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2012 m. gruodZio 5 d. nutarimu Nr. 1450 ,,Dél didmeninés
ir maymeninés prekybos tabako gaminiais ir su tabako gaminiais
susijusiais gaminiais licencijavimo taisykliy patvirtinimo®, Konkreciy
valstybes rinkliavos dydZiy sarade ir Valstybés rinkliavos mokéjimo ir
graZinimo taisyklése, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2000 m. gruodZio 15 d. nutarimu Nr. 1458 ,,Dél konkreciy valstybés
rinkliavos dydziy ir 3ios rinkliavos mokéjimo ir graZinimo taisykliy
patvirtinimo*, Licencijavimo pagrindy apraSe ir Licencijy informacinés
sistemos nuostatuose, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2012 m. liepos 18 d. nutarimu Nr. 937 ,,Dél licencijavimo pagrindy
apraSo ir Licencijy informacinés sistemos nuostaty patvirtinimo*
nurodytos procediros ir naudojamos e. valdZios sistemos — valstybes
jmonés Registry centro sukurta ir administruojama Licencijy
informaciné sistema (LIS) i§samiai nustato / detalizuoja licencijy verstis
mazmenine prekyba tabako gaminiais, su tabako gaminiais susijusiais
gaminiais (jskaitant maZmening prekybg tabako gaminiais ir (ar) su
tabako gaminiais susijusiais gaminiais i§ automobiliniy parduotuviy)
isdavimo, papildymo, patikslinimo, atsisakymo jas iSduoti, jspéjimo
apie galima licencijy galiojimo sustabdyma, licencijy galiojimo
sustabdymo, licencijy galiojimo sustabdymo panaikinimo, licencijy
galiojimo  panaikinimo,  terminus,  konkre¢ius,  objektyviai
pamatuojamus reikalavimus procediroje dalyvaujantiems asmenims ir
jy pateikiamiems dokumentams.

Lietuvos Respublikos tabako, tabako gaminiy ir su tabako gaminiais
susijusiy gaminiy kontrolés jstatymo 19 str. 3 d. nustatyta, kad
Savivaldybiy tarybos turi teis¢ uzdrausti rikyti vieSose (parkuose,
skveruose ir kt.) ir kitose jy valdymo kompetencijai priklausan¢iose
vietose.

Kauno miesto savivaldybés tarybos 2012 m. rugséjo 13 d. sprendimu
Nr. T-433 ,Dél draudimo rikyti tam tikrose miesto teritorijose™
analizuojamu laikotarpiu uzdraudusi rikyti vieSojo transporto stoteliy
laukimo paviljonuose, Nepriklausomybés aikstés vaiky zaidimo
aiksteléje, ant Sv. Arkangelo Mykolo (Igulos) bazny¢ios laipty, Vytauto
DidZiojo karo muziejaus ir Prezidentiiros sodeliuose, teritorijoje tarp




pastaty  Laisvés al. 87, 87A, teritorijoje tarp pastaty Laisves al. 85A,
87B ir Kestuéio g. 74A, Miesto sode ir prieigoje prie Savivaldybes
pastato i§ Laisvés al¢jos.

2. Ar valstybés ar
savivaldybés jstaigos teisés
aktuose ai$kiai ir tiksliai
numatyti leidimus, licencijas
ir kitus dokumentus
iSduodantys / neiSduodantys,
teisine atsakomybe ir kitas
teisinio / ekonominio
poveikio priemones taikantys
subjektai (jstaigos padaliniai,
valstybés tarnautojai ar
darbuotojai), ar i§samiai
apibréZta Siy subjekty
kompetencija? Ar Siems
subjektams nesuteikti per
platiis jgaliojimai veikti savo
nuozitra?

Lietuvos Respublikos tabako, tabako gaminiy ir su tabako gaminiais
susijusiy gaminiy kontrolés jstatyme, Didmeninés ir maZmeninés
prekybos tabako gaminiais ir su tabako gaminiais susijusiais gaminiais
licencijavimo  taisyklése, patvirtintose ~ Lietuvos  Respublikos
Vyriausybés 2012 m. gruodzio 5 d. nutarimu Nr. 1450 ,,Dél didmenines
ir maZmenines prekybos tabako gaminiais ir su tabako gaminiais
susijusiais gaminiais licencijavimo taisykliy patvirtinimo®, Konkre¢iy
valstybés rinkliavos dydZiy saraSe ir Valstybés rinkliavos mokéjimo ir
grazinimo taisyklése, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2000 m. gruodzio 15 d. nutarimu Nr. 1458 , D¢l konkreciy valstybes
rinkliavos dydziy ir $ios rinkliavos mokéjimo ir graZinimo taisykliy
patvirtinimo*®, Licencijavimo pagrindy apraSe ir Licencijy informacines
sistemos nuostatuose, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2012 m. liepos 18 d. nutarimu Nr. 937 ,,Dél licencijavimo pagrindy
apraso ir Licencijy informacinés sistemos nuostaty patvirtinimo* aiskiai
ir tiksliai reglamentuotos licencijy verstis maZmenine prekyba tabako
gaminiais, su tabako gaminiais susijusiais gaminiais (jskaitant
maZmening prekyba tabako gaminiais ir (ar) su tabako gaminiais
susijusiais gaminiais i§ automobiliniy parduotuviy) i8davimo,
papildymo, patikslinimo, atsisakymo jas idduoti, jspéjimo apie galima
licencijy galiojimo sustabdyma, licencijy galiojimo sustabdymo,
licencijy galiojimo sustabdymo panaikinimo, licencijy galiojimo
panaikinimo vie$inimo, apskundimo procediros, nurodyti procediiras
vykdantys subjektai, i§samiai apibréZta jy kompetencija, proceso
dalyviy santykiai §iame procese.

Sios veiklos procediiras Kauno miesto savivaldybés administracijoje
vykdo Licencijy, leidimy ir paslaugy skyrius, kurio vienas i3 tiksly yra
uztikrinti  valstybés  savivaldybéms perduoty ir savivaldybiy
savarankiSkyjy funkcijy — prekybos tabako gaminiais ir su tabako
gaminiais susijusias gaminiais srityse jgyvendinimg. Pagal Sio skyriaus
nuostatus, patvirtintus Kauno miesto savivaldybés administracijos
direktoriaus 2019 m. gruodZio 16 d. jsakymu Nr. A-4154, skyrius,
vykdydamas jam pavestus uzdavinius, tarp kity turi jgyvendinti ir
savivaldybés funkcijas licencijy verstis maZmenine prekyba tabako
gaminiais ir su tabako gaminiais susijusiais gaminiais iSdavimo srityje.
Vykdydamas $iuos uZdavinius skyrius atlieka Sias funkcijas: rengia
licencijas verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais ir su tabako
gaminiais susijusiais gaminiais, analizuoja valstybés rinkliavos uz
licencijy i3davima, papildyma ir patikslinima pokycCius ir rengia
pasidilymus dél iy rinkliavy, teikia duomenis apie licencijy ir leidimy
i¥davima, papildyma, patikslinima, galiojimo sustabdymg, galiojimo
sustabdymo panaikinimg ir galiojimo panaikinima Licencijy
informacinei sistemai.

Licencijy, leidimy ir paslaugy skyriaus vyriausiasis specialistas, kurio
pareigybés aprasymas patvirtintas  Savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. birZelio 29 d. jsakymu Nr. A-2168 be kity funkcijy
organizuoja licencijy verstis maZmenine prekyba tabako gaminiais
i8davimg ir kitas su §iy licencijy iSdavimu susijusias teisés akty
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nustatytas procediiras, rengia paZzymas dél asmeny sumokétos, bet
nepanaudotos valstybés rinkliavos, rengia teisés akty projektus ir kitus
susijusius dokumentus. 2021 m. balandZio 13 d. Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu Nr. A-1211 S§is pareigybés
apradymas buvo pripaZintas netekusiu galios ir patvirtintas naujas
pareigybés apradymas, kuriame i§liko analogiSkos funkcijos.
Savivaldybés teisés aktais nustatyta, kad 3io Licencijy, leidimy ir
paslaugy skyriaus vyriausiojo specialisto veikla kontroliuoja tiek Sio
skyriaus vedéjo pavaduotojas, tiek vedéjas, tiek teisininkai.
Savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. birZelio 29 d.
jsakymu Nr. A-2181 patvirtintame Licencijy, leidimy ir paslaugy
skyriaus vedéjo pavaduotojo pareigybés apraSyme nustatyta, kad jis
planuoja, organizuoja ir kontroliuoja skyriaus specialisty, atsakingy uZ
tabako gaminiy licencijavima, veikla, kontroliuoja valstybés rinkliavos
uz mazmeninés prekybos tabako gaminiais licencijy iSdavimg
surinkimg.

Savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. birzelio 29 d.
jsakymu Nr. A-2180 patvirtintame Licencijy, leidimy ir paslaugy
skyriaus vedéjo pareigybés apraSyme nustatyta, kad jis organizuoja ir
kontroliuoja maZmeninés prekybos tabako gaminiais licencijavima,
organizuoja ir kontroliuoja valstybeés rinkliavos uz mazmening prekyba
tabako gaminiais surinkimg. 2021 m. balandzio 13 d. Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu Nr. A-1205 8is pareigybes
apra¥ymas buvo pripazintas netekusiu galios ir patvirtintas naujas
pareigybés apraSymas, kuriame nustatyta, kad vedéjas vadovauja
struktdrinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo
struktlrinio padalinio veiklas, organizuoja ir kontroliuoja maZmeninés
prekybos tabako gaminiais bei su tabako gaminiais susijusiais gaminiais
licencijavimg, organizuoja ir kontroliuoja valstybés rinkliavos uz
maZmenine prekybg tabako gaminiais bei su tabako gaminiais
susijusiais gaminiais surinkima.

Visos licencijos verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais, su tabako
gaminiais susijusiais gaminiais (jskaitant maZmening prekybg tabako
gaminiais ir (ar) su tabako gaminiais susijusiais gaminiais i3
automobiliniy parduotuviy) i§duodamos, patikslinamos, sustabdomas jy
galiojimas,  panaikinamas licencijy  galiojimo  sustabdymas,
panaikinamas licencijy galiojimas Administracijos direktoriaus (ar jo
jgalioto Administracijos direktoriaus pavaduotojo) jsakymais, kuriy
projektus tikrina ir vizuoja, tiek teisininkai, tiek projekta rengiancio
vyriausiojo specialisto skyriaus vedéjas.

[vertinus tai kas i§déstyta, manytina, kad auks§€iau nurodytuose teises
aktuose numatytos procediiros uZtikrina proceso iSduodant, patikslinant
licencijg verstis maZmenine prekyba tabako gaminiais, su tabako
gaminiais susijusiais gaminiais (jskaitant maZmenin¢ prekyba tabako
gaminiais ir (ar) su tabako gaminiais susijusiais gaminiais i3
automobiliniy  parduotuviy), sustabdant licencijos  galiojima,
panaikinant licencijos galiojimo sustabdyma ir panaikinant licencijos
galiojimg vidaus kontrolg ir nesuteikia vienam asmeniui per daug
jgaliojimy veikti savo nuoZiiira, taip pat laikytina, kad vykdant §ig
veiklg yra uztikrinamas skaidrumas, vieSumas ir vieSinimas.




3. Ar  valstybés ar
savivaldybés jstaigos teisés
aktai suteikia jgaliojimus
i§duoti / suteikti leidimus,
licencijas ir kitus
dokumentus, taikyti teising
atsakomybe, kitas teisinio /
ekonominio poveikio
priemones kolegialiai
institucijai? Jei taip, ar teisés
aktai detaliai reglamentuoja

kolegialios institucijos
sudarymo, sudéties
atnaujinimo, nariy skyrimo,
administracinés  procediiros

sprendimo priémimo tvarkg?
Ar §ie teisés aktai numato
kolegialios institucijos nariy
individualig atsakomyb¢ uz
priimtus sprendimus?

Licencijos isduodamos, patikslinamos, sustabdomos, panaikinamas jy
sustabdymas ir panaikinamas jy galiojimas Administracijos direktoriaus
(ar jo jgalioto Administracijos direktoriaus pavaduotojo) jsakymais, o
visas kitas procediiras atlieka bei jsakymy projektus parengia Licencijy,
leidimy ir paslaugy skyrius. Valstybés tarnautojai, rengiantys ir
derinantys Administracijos direktoriaus jsakymus dél $iy licencijy nesa
asmenine atsakomybe.

4. Ar valstybés ar
savivaldybés jstaigos teisés
aktuose jtvirtinti aiskls
kriterijai, principai, kuriais
vadovaujantis priimamas
sprendimas i§duoti /
neidduoti leidimus, licencijas
ir kitus dokumentus? Ar
numatyti konkretiis
administracinés procediros
sprendimy priémimo
terminai?

Auksciau
kriterijai,
licencijos
gaminiais

paminétuose valstybés teisés aktuose jtvirtinti aiSkis
kuriais vadovaujantis priimami sprendimai, susij¢ su
verstis maZmenine prekyba tabako gaminiais, su tabako
susijusiais gaminiais (jskaitant maZmening¢ prekyba tabako
gaminiais ir (ar) su tabako gaminiais susijusiais gaminiais i$
automobiliniy  parduotuviy) i8davimu, patikslinimu, licencijos
galiojimo sustabdymu, galiojimo sustabdymo panaikinimu ir licencijos
galiojimo panaikinimu, bei numatyti konkretils sprendimy priémimo
terminai.

Lietuvos Respublikos tabako, tabako gaminiy ir su tabako gaminiais
susijusiy gaminiy kontrolés jstatymo 11 str. 7 d. nustatyta, kad Lietuvos
Respublikoje jsteigtam juridiniam asmeniui ar uzsienio juridinio
asmens filialui, pageidaujan¢iam gauti licencija verstis tabako gaminiy,
su tabako gaminiais susijusiy gaminiy gamyba ar didmenine prekyba
tabako gaminiais, su tabako gaminiais susijusiais gaminiais licencija
turi biiti i§duota arba radytinis motyvuotas atsisakymas ja iSduoti turi
biiti pateiktas ne véliau kaip per 30 dieny nuo paraiskos licencijai iSduoti
ir visy tinkamai jforminty dokumenty, kuriy reikia licencijai iSduoti,
gavimo licencijas iSduodangioje institucijoje dienos. Jeigu per §j
terming licencijas iSduodanti institucija Lietuvos Respublikoje
jsteigtam juridiniam asmeniui ar uZsienio juridinio asmens filialui
licencijos neiSduoda ir nepateikia jam motyvuoto raSytinio atsisakymo
i8duoti licencija, laikoma, kad licencija yra iSduota.

Didmeninés ir mazmeninés prekybos tabako gaminiais ir su tabako
gaminiais susijusiais gaminiais licencijavimo taisykliy, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2012 m. gruodzio 5 d. nutarimu Nr.
1450 ,,Dél didmeninés ir maZzmeninés prekybos tabako gaminiais ir su
tabako gaminiais susijusiais gaminiais licencijavimo taisykliy
patvirtinimo®, 16 p. nustatyta, kad §$iuo atveju licencijas iSduodanti
institucija privalo per vieng darbo dieng nuo 30 dieny termino pabaigos
jradyti informacijg apie licencijg | Licencijy informacing sistema ir
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i§siysti licencijos pradytojui patvirtinima, kad jam yra i¥duota licencija
per Licencijy informacing sistema.

5. Ar teisinis
reglamentavimas uZtikrina
veiklos ar atskiry tokios
veiklos subjekty santykiy
skaidruma? Ar teisinis
reglamentavimas nesukuria
nevienody (taikant i§imtis ar
lengvatas kai kuriems tokios
veiklos subjektams) ar
diskriminuojanciy salygy tam
tikroje srityje veikiantiems
subjektams?

Auki¢iau paminétuose teisés aktuose nurodyti reikalavimai uZtikrina,
jog veikla, susijusi su licencijos verstis maZzmenine prekyba tabako
gaminiais, su tabako gaminiais susijusiais gaminiais (jskaitant
mazmenine prekybg tabako gaminiais ir (ar) su tabako gaminiais
susijusiais gaminiais i§ automobiliniy parduotuviy) iddavimu,
patikslinimu, licencijos galiojimo sustabdymu, galiojimo sustabdymo
panaikinimu ir galiojimo panaikinimu, biity skaidri ir nesukurty
nevienody ar diskriminuojan¢iy salygy subjektams.

Detali informacija dél $iy licencijy i8davimo, patikslinimo, llcencuq
galiojimo sustabdymo, licencijuy galiojimo sustabdymo panaikinimo,
licencijy galiojimo panaikinimo Kauno miesto savivaldybéje, $ig veikla
reglamentuojanéiy teisés akty, dokumenty formy, valstybés rinkliavos
dydziy ir informacijos kaip ja apmokéti viesai skelbiama Kauno miesto
savivaldybés interneto svetainéje adresu
https://epaslaugos.kaunas.It/paslaugos/gyvenimo-atvejai/uzsiimate-
verslu/, pasirenkant ten esancig nuorodq ,, Licencijos verstis mazmenine
prekyba tabako gaminiais*. Taip pat naudojama e. valdZios sistema —
valstybés jmonés Registry centro sukurta ir administruojama Licencijy
informacine sistema (LIS) uZtikrina $ios veiklos skaidrumg ir vie§uma.

6. Ar valstybés ar
savivaldybés jstaigos teisés
aktuose atskirtas sprendimo
i§duoti / neidduoti leidimus,
licencijas ir kitus

dokumentus priémimo ir
licencijuojamos ar kitokios
veiklos prieziiiros / kontrolés
bei sankcijy taikymo funkcijy

Vadovaujantis teisés aktais sprendimus, susijusius su licencijos verstis
mazmenine prckyba tabako gaminiais, su tabako gaminiais susijusiais
gaminiais (jskaitant maZmening prekyba tabako gaminiais ir (ar) su
tabako gaminiais susijusiais gaminiais i§ automobiliniy parduotuviy)
idavimu, patikslinimu, licencijos galiojimo sustabdymu, galiojimo
sustabdymo panaikinimu ir galiojimo panaikinimu priima vykdomoji
institucija — Savivaldybés administracijos direktorius ar pagal jo
igaliojimg Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas, ty
sprendimy (Administracijos direktoriaus jsakymy) projektus rengia ir

jgyvendinimas? procediras atlieka Licencijy, leidimy ir paslaugy skyrius, o kontrolg ir
stebéseng atlicka Narkotiky, tabako ir alkoholio kontrolés
departamentas.

7. Ar valstybés ar
savivaldybés jstaigoje
reglamentuota sprendimy
i§duoti / neidduoti leidimus,
licencijas ir kitus
dokumentus priémimo
proceso vidaus kontrolés
(prevencinés, einamosios,
paskesniosios) procediiros?

Auksiau mineti teisés aktai, naudojama e. valdzios sistema — valstybés
jmonés Registry centro sukurta ir administruojama Licencijy
informaciné sistema (LIS), informacija apie paslaugos teikima vieSai
skelbiama Kauno miesto savivaldybés interneto svetainéje adresu
https://epaslangos kaunas.1t/paslaugos/gvvenimo-atvejai/uzsiimate-
verslu/, pasirenkant ten esancig nuorodq ,, Licencijos verstis mazmenine
prekyba tabako gaminiais “, suteikia galimybe gauti visa informacijg ir
pacia paslaugg tik elektroninémis priemonémis, uztikrina sprendimy,
susijusiy su licencijos verstis maZmenine prekyba tabako gaminiais, su
tabako gaminiais susijusiais gaminiais (jskaitant mazmening prekyba
tabako gaminiais ir (ar) su tabako gaminiais susijusiais gaminiais i§
automobiliniy parduotuviy)i§davimu, patikslinimu, licencijos galiojimo
sustabdymu, galiojimo sustabdymo panaikinimu ir galiojimo
panaikinimu, priémimo proceso kontrole.

Teisés aktai aiskiai reglamentuoja, kad jeigu per konkre¢iai nurodytus
terminus licencija neiS§duodama ir nepateikiamas motyvuotas rasytinis
atsisakymas iSduoti licencijg, laikoma, kad licencija iSduota.
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8. Ar valstybés ar
savivaldybés jstaigoje,
18duodant / neiSduodant
leidimus, licencijas
lengvatas, nuolaidas,
suteikiant / nesuteikiant
kitokias papildomas teises,
taikomas ,,vieno langelio®
principas?

Kauno miesto savivaldybés administracijoje vykdant veikla, susijusig
su licencijos verstis maZmenine prekyba tabako gaminiais, su tabako
gaminiais susijusiais gaminiais (jskaitant mazmening prekyba tabako
gaminiais ir (ar) su tabako gaminiais susijusiais gaminiais i$
automobiliniy  parduotuviy) i§davimu, patikslinimu, licencijos
galiojimo sustabdymu, galiojimo sustabdymo panaikinimu ir galiojimo
panaikinimu tiesiogiai pateikiant dokumentus taikomas ,vieno
langelio* principas, todél nustatyta, kad jmonés dél iy licencijy Kaune
paraiska ir kitus dokumentus tiesiogiai gali pateikti Klienty aptarnavimo
skyriaus Asmeny aptarnavimo poskyriui, Savivaldybés Interesanty
priimamajame 3 darbo vietoje.

Kauno miesto  savivaldybés interneto  svetainéje  adresu
https://epaslaugos.kaunas.lt/paslaugos/gyvenimo-atvejai/uzsiimate-
verslw/, pasirenkant ten esanciq nuorodq ,, Licencijos verstis maZmenine
prekyba tabako gaminiais * detaliai paaiskinta kaip uZsakyti ir gauti Sios
paslaugos rezultata nuotoliniu bidu elektroninémis priemonémis.
Duomenys apie Savivaldybés i3duotas licencijas pateikiami:
https://www.licencijavimas.lt/lis-epp-app/public/licenceSearch

9. Ar valstybes ar
savivaldybés jstaigoje,
iSduodant / nei§duodant
leidimus, licencijas
lengvatas, nuolaidas,
suteikiant / nesuteikiant
kitokias papildomas teises,
naudojamos informacinés
technologijos (diegiama /
idiegta e. valdZios sistema)?

Kauno miesto savivaldybés administracijoje vykdant veikla, susijusia
su licencijos verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais, su tabako
gaminiais susijusiais gaminiais (jskaitant maZmening¢ prekyba tabako
gaminiais ir (ar) su tabako gaminiais susijusiais gaminiais i3
automobiliniy  parduotuviy) i8davimu, patikslinimu, licencijos
galiojimo sustabdymu, galiojimo sustabdymo panaikinimu ir galiojimo
panaikinimu visa informacija vie3ai skelbiama Kauno miesto
savivaldybeés interneto svetainéje adresu
https://epaslaugos.kaunas.1t/paslaugos/gyvenimo-atvejai/uzsiimate-
verslu/, pasirenkant ten esanciq nuorodq ,, Licencijos verstis mazmenine
prekyba tabako gaminiais“.

Sioje veikloje taip pat naudojama e. valdZios sistema — valstybés jmonés
Registry centro sukurta ir administruojama Licencijy informacing
sistema (LIS), kurioje pateikiami duomenys apie Savivaldybés iSduotas
licencijas.

10. Ar valstybeés ar
savivaldybés jstaigos teisés
aktuose numatyta subjekty,
iSduodanciy leidimus,
licencijas ir kitus
dokumentus, veiklos ir
priimty sprendimy
apskundimo tvarka? Ar buvo
gauta asmeny skundy,
prane§imy, kitokio pobiidZio
informacijos d¢l leidimus,
licencijas ir kitus
dokumentus i§duodanéiy arba
suteikian¢iy subjekty veiklos
/ priimty sprendimy
teisétumo, pagristumo? Ar

Licencijos verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais, su tabako
gaminiais susijusiais gaminiais (jskaitant maZmening prekybg tabako
gaminiais ir (ar) su tabako gaminiais susijusiais gaminiais i§
automobiliniy parduotuviy) i8duodamos, patikslinamos, licencijos
galiojimas sustabdomas, galiojimo sustabdymas panaikinamas ir
galiojimas panaikinamas Administracijos direktoriaus jsakymais, kuriy
kiekviename nurodoma apskundimo tvarka.

Lietuvos Respublikos tabako, tabako gaminiy ir su tabako gaminiais
susijusiy gaminiy kontrolés jstatymo 11 str. 6 d. nustatyta, kad licencijy
i8davimo savivaldybése veiksmus koordinuoja ir stebésena atlicka
Narkotiky, tabako ir alkoholio kontrolés departamentas, kurio
nuostatuose numatyta pagal kompetencijg nagrinéti juridiniy, fiziniy
asmeny ir fiziniy asmeny grupiy pateiktus praneSimus, praSymus ir
skundus.

Kauno miesto savivaldybés administracijoje nuolat gaunami skundai,
tad¢iau visi gaunami skundai, taip pat ir dél Sios veiklos vykdymo
privalomai nagrinéjami ir tiriami teisés akty nustatyta tvarka, jie
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buvo atlickamas tokios
informacijos tyrimas?

registruojami ir jy vykdymo eiga kontroliuojama elektroningje
dokumenty valdymo sistemoje.

11. Ar valstybés ar
savivaldybeés teisés aktai
periodiskai perzilirimi? Ar
vykdomas nustatyty teisinio
reglamentavimo spragy ar
kolizijy taisymas?

Analizuojamu laikotarpiu buvo perZiGirimi ir pagal poreikj keiciami
teisés aktai, susij¢ su veikla, susijusia su licencijos verstis mazmenine
prekyba tabako gaminiais, su tabako gaminiais susijusiais gaminiais
(jskaitant maZmening prekyba tabako gaminiais ir (ar) su tabako
gaminiais susijusiais gaminiais i§ automobiliniy parduotuviy) idavimu,
patikslinimu, licencijos galiojimo sustabdymu, galiojimo sustabdymo
panaikinimu ir galiojimo panaikinimu.

Centrinio vieSyjy pirkimy ir koncesijy skyriaus

vedéjo pavaduotojas

Antanas Mockus




Suvestiné redakcija nuo 2014-04-01

Sprendimas paskelbtas: TAR 2012-09-13, i k. 2012-01942

¥
KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES TARYBA

SPRENDIMAS
DEL DRAUDIMO RUKYTI TAM TIKROSE MIESTO TERITORIJOSE

2012 m. rugs¢jo 13 d. Nr. T-433
Kaunas

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos administraciniy teisés paZeidimy kodekso (Zin.,
1985, Nr. 1-1; 1992, Nr. 21-610; 1994, Nr. 58-1132; 1995, Nr. 55-1356; 1996, Nr. 9-216; 2000, Nr.
22-552) 185! straipsniu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin., 1994, Nr. 55-1049;
2008, Nr. 113-4290; 2010, Nr. 25-1177, Nr. 84-4406, Nr. 86-4525; 2011, Nr. 52-2504, Nr. 155-

7354) 6 straipsnio 28 punktu, 18 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos tabako kontrolés
istatymo (Zin., 1996, Nr. 11-281; 2003, Nr. 117-5317) 3 straipsnio 1 ir 11 punktais, 19 straipsnio 3
dalimi, Kauno miesto savivaldybés tarybanusprendZia:

1. Uzdrausti rikyti vie$ojo transporto stoteliy laukimo paviljonuose, Nepriklausomybés
aikstés vaiky Zaidimo aikstelgje, ant Sv. Arkangelo Mykolo (Jgulos) bazny&ios laipty, Vytauto
DidZiojo karo muziejaus ir Prezidentiiros sodeliuose, teritorijoje tarp pastaty Laisvés al. 87, 87A,
teritorijoje tarp pastaty Laisvés al. 85A, 87B ir Kestucio g. 74A, Miesto sode ir prieigoje prie
Savivaldybés pastato i§ Laisves aléjos.

Punkto pakeitimai:
Nr. T-37, 2013-02-07, paskelbta TAR 2013-02-07, i. k. 2013-00613
Nr. T-14, 2014-01-16, paskelbta TAR 2014-01-17, i. k. 2014-00241

2. |pareigoti Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriy Dainiy Ratkelj
organizuoti:

2.1. 1 punkte nurodyty teritorijy Zenklinima;

2.2. 1 punkto vykdymo kontrole.

3. PripaZinti netekusiu galios Kauno miesto savivaldybés tarybos 2010 m. balandZio 29 d.
sprendimg Nr. T-210 ,,Dél draudimo riikyti tam tikrose miesto teritorijose™.

4. Nustatyti, kad $io sprendimo 1 ir 3 punktai jsigalioja nuo 2013 m. sausio 1 dienos.

Savivaldybés meras Andrius Kup¢inskas

Pakeitimai:

1.

Kauno miesto savivaldybés taryba, Sprendimas

Nr. T-37, 2013-02-07, paskelbta TAR 2013-02-07, i. k. 2013-00613

D¢l Kauno miesto savivaldybés tarybos 2012 m. rugséjo 13 d. sprendimo Nr. T-433 , Dél draudimo riikyti tam tikrose
miesto teritorijose* pakeitimo

2.

Kauno miesto savivaldybés taryba, Sprendimas

Nr. T-14, 2014-01-16, paskelbta TAR 2014-01-17, i. k. 2014-00241

Dél Kauno miesto savivaldybés tarybos 2012 m. rugséjo 13 d. sprendimo Nr. T-433 , D¢l draudimo rikyti tam tikrose
miesto teritorijose pakeitimo
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KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

) ISAKYMAS
DEL MAZMENINES PREKYBOS TABAKO GAMINIAIS

2013 m. vasario 14 d.Nr. A-504
Kaunas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin., 1994, Nr. 55-1049;
2008, Nr. 113-4290) 18 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos tabako kontrolés jstatymo 11
straipsniu (Zin., 1996, Nr. 11-281; 2000, Nr. 91-2832; 2003, Nr. 117-5317; 2006, Nr. 73-2765; 2008,
Nr. 73-006; 2010, Nr. 145-7433; 2012, Nr. 78-4024) ir Didmeninés ir mazmeninés prekybos tabako
gaminiais licencijavimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2012 m.
gruodzio 5 d. nutarimu Nr. 1450 (Zin., 2012, Nr. 142-7321):

1. Tvirtinu pridedamas:

1.1. Licencijy verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais registro forma;

1.2. Licencijos verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais forma;

1.3. Licencijos verstis maZzmenine prekyba tabako gaminiais kurortinj, poilsio ir turizmo
sezong forma;

1.4. Licencijos verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais priedo forma;

1.5. Licencijos verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais elektroning forma;

1.6. Licencijos verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais kurortinj, poilsio ir turizmo
sezong elektroning forma;

1.7. Licencijos verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais elektroning priedo forma.

2. Nustatau, kad:

2.1. licencijy verstis maZmenine prekyba tabako gaminiais registras pildomas kompiuterin¢je
laikmenoje;

2.2. Licencijy ir paslaugy skyrius:

2.2.1. registruoja i8duotas, patikslintas licencijas, jspéjimus apie galima licencijy galiojimo
sustabdymg ar licencijy galiojimo panaikinima, licencijy galiojimo sustabdyma, licencijy galiojimo
sustabdymo panaikinima, licencijy galiojimo panaikinimg, taip pat iSduotus licencijy dublikatus
nustatytos formos registre kompiuterin¢je laikmenoje;

2.2.2. informuoja jmones apie atsisakymg i§duoti licencijas, licencijy galiojimo sustabdyma,
licencijy galiojimo sustabdymo panaikinima ir jy galiojimo panaikinima teisés akty nustatyta tvarka.

3. Pripazjstu netekusiais galios:



3.1. Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2004 m. spalio 14 d. jsakyma Nr.
A-2569 ,,.Dél tabako gaminiy maZzmeninés prekybos®;

3.2. Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2006 m. sausio 31 d. jsakyma Nr.
A-378 ,.Dél Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2004 m. spalio 14 d. jsakymo
Nr. A-2569 ,,Del tabako gaminiy maZzmeninés prekybos* pakeitimo® ;

3.3. Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2011 m. sausio 31 d. jsakyma Nr.
A-513 ,.Dél Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2004 m. spalio 14 d. jsakymo

Nr. A-2569 ,.Dél tabako gaminiy mazmenin¢s prekybos pakeitimo™.

Administracijos direktorius Dainius Ratkelis
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PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus
2019 m. gruodzio 16 d.
jsakymu Nr. A-4154

Pakeista 2021-04-14 jsakymu Nr. A-1245

KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLJOS
LICENCIJU, LEIDIMU IR PASLAUGU SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai nustato Kauno miesto savivaldybés administracijos Licenciju, leidimy
ir paslaugy skyriaus (toliau — skyrius) tikslus, uzdavinius, funkcijas, veiklos organizavima,
teises, atsakomybe ir atskaitinguma, likvidavimo, reorganizavimo, reikaly, dokumenty ir turto
perdavimo tvarka.

2. Skyriy steigia Kauno miesto savivaldyb¢s (toliau — Savivaldybe) taryba.

3. Skyrius néra juridinis asmuo.

4, Skyrius yra Savivaldybés administracijos padalinys, iSlaikomas i§ Savivaldybes
biudZeto, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

5. Skyriaus pareigybiy sara$a, nuostatus, pareigybiy apraSymus tvirtina ir keiCia
Savivaldybés administracijos direktorius.

6. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos, Lietuvos Respublikos
vie$ojo administravimo ir kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Savivaldybés institucijy priimtais teises aktais, kitais teisés aktais.

7. Skyriaus valstybés tarnautojy skyrimo j pareigas ir atleidimo i§ pareigy tvarka
nustatyta Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme, kity darbuotojy — Lietuvos
Respublikos darbo kodekse.

8. Skyrius turi dokumenty blankus ir antspauda su savo pavadinimu.

9. Skyrius pagal savo kompetencijg turi veikimo, iniciatyvos ir operatyviy sprendimy

priémimo laisve.
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I SKYRIUS
SKYRIAUS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

10. Skyriaus tikslai:

10.1. uztikrinti valstybeés savivaldybéms perduoty ir savivaldybiy savarankiSkujy

funkcijy prekybos (paslaugy teikimo) vieSosiose vietose, iSorinés reklamos, vartotojy teisiy
apsaugos, azartiniy logimy ir licencijuojamos prekybos alkoholiniais gérimais, tabako
gaminiais ir su tabako gaminiais susijusias gaminiais srityse jgyvendinima;

10.1". uztikrinti vietinés rinkliavos uz leidimo organizuoti komercinius renginius
Savivaldybei priklausangiose ar valdytojo teise valdomose vieSojo naudojimo teritorijose
idavimg administravima;

10.2. uztikrinti valstybinés Zemés nuomos mokes¢io administravima.

11. Svarbiausieji skyriaus uzdaviniai:

11.1. jgyvendinti Savivaldybés politika iSorinés reklamos ir prekybos (paslaugy

teikimo) vieSosiose vietose srityse;

11.2. jgyvendinti Savivaldybés funkcijas licencijy verstis mazmenine prekyba

alkoholiniais gérimais, tabako gaminiais ir su tabako gaminiais susijusiais gaminiais i3davimo,
vartotojy teisiy apsaugos ir azartiniy lo§imy organizavimo srityse;

11.2". administruoti vietine rinkliavg uZ leidimo organizuoti komercinius renginius
Savivaldybei priklausanéiose ar valdytojo teise valdomose vieSojo naudojimo teritorijose
i§davima;

11.3. administruoti valstybinés Zemés nuomos mokestj.

12. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka $ias funkcijas:




12.1. rengia licencijas verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais, licencijas

verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais ir su tabako gaminiais susijusiais gaminiais,
leidimus prekiauti (teikti paslaugas) vieSosiose vietose, leidimus jrengti iSoring reklama, kiosky
(paviljony) naudojimo vieSosiose miesto vietose sutartis;

12.1'. renka vieting rinkliavg uz leidimo organizuoti komercinius renginius

Savivaldybei priklausanéiose ar valdytojo teise valdomose vieSojo naudojimo teritorijose

iSdavimg;

12.2. teikia duomenis apie licencijy ir leidimy i§davima, papildyma, patikslinima,
galiojimo sustabdymg, galiojimo sustabdymo panaikinimg ir galiojimo panaikinimg Licencijy
informacinei sistemai;

12.3. analizuoja valstybés ir vietinés rinkliavos uz licencijy ir leidimy iSdavima,
papildyma ir patikslinima poky¢ius ir rengia pasifilymus del Siy rinkliavy;

12.4. rengia pazymas teritorinéms mokes¢iy inspekcijoms dél asmeny sumoketos, bet
nepanaudotos valstybés ir vietinés rinkliavos;

12.5. atlieka prekybos viety, kur bus parduodami alkoholiniai gérimai, apZilirg ir
pateikia i§vadas;

12.6. sprendzia klausimus, susijusius iSorinés reklamos jrengimu ir prekyba (paslaugy
teikimu) vieSosiose miesto vietose, teikia pasifilymus ir i§vadas;

12.7. inicijuoja specialiyjy plany ir schemy dél laikiny statiniy ar jrenginiy, skirty
iorinei reklamai skleisti ar prekybai (paslaugoms teikti), rengimo procediiras;

12.8. tikrina iSorinés reklamos jrengimo projekty atitiktj iSorinés reklamos jrengimg ir
skleidimg reglamentuojantiems teisés aktams ir derina $iuos projektus;

12.9. tikrina laikiny nesudétingy prekybos (paslaugy teikimo) statiniy (jrenginiy)
nesuformuotose Zemés sklypuose projekty atitiktj tokiy statiniy statyba reglamentuojantiems
teisés aktams;

12.9'. vykdo Savivaldybei priklausanciy prekés Zenkly administraviama;

12.10. mokes¢iy administravimo srityje:

12.10.1. apskai¢iuoja valstybinés Zemés nuomos mokestj ir parengia deklaracijas
fiziniams asmenims;

12.10.2. priima ir tikrina juridiniy asmeny valstybinés Zemés nuomos mokescio

deklaracijas;
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12.10.3. vykdo valstybinés Zemés nuomos mokes¢io mokéjimo kontrole;

12.10.4. skai¢iuoja delspinigius uZ laiku nesumokéta valstybinés Zemés nuomos
mokestj;

12.10.5. vykdo naujy valstybinés Zemés nuomos mokes¢io mokétojy paieska ir
apmokestina juos;

12.10.6. tikrina dokumentus ir pateikia i§vada dél valstybinés Zemés nuomos mokescio
graZinimo fiziniams ir juridiniams asmenims;

12.10.7. analizuoja banko i$rauose pateikta informacija apie valstybinés Zemés
nuomos mokes¢io mokétojus;

12.10.8. teikia pasiilymus dél Zemes, valstybinés Zemés nuomos ir nekilnojamojo
turto mokes¢iy tarify, individualios veiklos, kuria gali biti ver¢iamasi turint verslo liudijima,
rasiy fiksuoty pajamy mokes¢io dydziy nustatymo, Zemés, valstybinés Zemés nuomos,
nekilnojamojo ir paveldimo turto mokes¢iy lengvaty suteikimo juridiniams ir fiziniams
asmenims;

12.10.9. rengia apleisto ar nepriZiirimo nekilnojamojo turto saraSg, nenaudojamy
Zemés ir valstybinés Zemes sklypy saraus;

12.10.10. teikia duomenis apie suteiktg valstybés pagalbg ir nereikSmingg (de
minimis) pagalbg Suteiktos valstybés pagalbos ir nereikSmingos (de minimis) pagalbos
registrui;

12.11. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy ir
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy skyriaus veiklos klausimais projektus;

12.12. jgyvendina pagal kompetencija Savivaldybés tarybos, Savivaldybés mero
potvarkius ir Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus;

12.13. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus ir kitus dokumentus,
Savivaldybés tarybos nariy, Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems
atsakymus, konsultuoja asmenis skyriaus veiklos klausimais;

12.14. inicijuoja vieSuosius pirkimus pagal kompetencija, rengia technines
specifikacijas bei reikalavimus tiekéjams, sutar¢iy projektus ir kontroliuoja sutar¢iy vykdyma;

12.15. dalyvauja sudaryty komisijy ar darbo grupiy veikloje;

12.16. bendradarbiauja ir keiCiasi informacija skyriaus veiklos klausimais su kitais
Savivaldybés administracijos padaliniais ir kitomis institucijomis;

12.17. registruoja, tvarko skyriaus veiklos dokumentus, uztikrina tinkamg dokumenty
saugojima, naikinimg ir perdavimg j archyvg;

12.18. saugo kompiuterinése duomeny bazése duomenis, susijusius su skyriaus

uZdaviniy ir funkeijy vykdymu.
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111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

13. Skyrius turi §ias teises:

13.1. prireikus i8kviesti j skyriy konsultuoti Savivaldybés administracijos struktiriniy
padaliniy vadovus ar specialistus;

13.2. gauti i§ kity Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy, jmoniy, jstaigy
ir organizacijy informacija ir dokumentus, reikalingus pavestoms funkcijoms atlikti ir
uzdaviniams jgyvendinti;

13.3. gauti technines, transporto bei kitas skyriaus darbui reikalingas priemones;

13.4. teikti pasitilymus dél skyriaus darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo Savivaldybés
biudzZeto 1éSomis;

13.5. teikti Savivaldybés administracijos direktoriui siilymus del skyriaus darbo
organizavimo gerinimo;

13.6. kitas teisés aktuose nustatytas teises.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Skyriuje yra Mokes¢iy administravimo poskyris (toliau — poskyris).

15. Skyriui vadovauja ir, vadovaudamasis $iais nuostatais, jo veiklg savarankiskai
planuoja ir organizuoja skyriaus vedéjas. Poskyriui vadovauja ir uz jo veikla atsako poskyrio
vedéjas.

16. Skyriaus vedéjo pareigas jo atostogy, ligos ar komandiruo¢iy metu ir Kitais
atvejais, kai jo laikinai néra, eina Savivaldybés administracijos direktoriaus paskirtas valstybés
tarnautojas.

17. Skyriaus vedéjas atsako uz skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima,
kiekvienas darbuotojas — uz tinkama savo pareigy atlikima.

18. Skyriaus vedéjas leidzia jsakymus skyriaus kompetencijos klausimais.

19. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
funkcijas nustato jy pareigybiy apra§ymai.

20. Skyriaus vedéjo ir darbuotojy atsakomybe nustato jstatymai, Sie nuostatai,
pareigybiy apradymai.

21. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos

direktoriui. Skyriaus vedéjui tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas poskyrio vedéjas ir | poskyrj
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nejeinantys valstybés tarnautojai. Poskyrio darbuotojai tiesiogiai pavaldds ir atskaitingi
poskyrio vedéjui.
22. Skyriaus funkcijoms jgyvendinti sudaromi metiniai veiklos planai, taip pat gali

biiti sudaromi trumpesnio laikotarpio planai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Skyrius reorganizuojamas ir likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

24. Atleidziamas 1§ pareigy skyriaus vedéjas perduoda reikalus, dokumentus ir turtg
naujam skyriaus vedéjui ar kitam Savivaldybeés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui
Savivaldybes administracijos direktoriaus jsakyme nurodyta tvarka. Reikalams, dokumentams
ir turtui perduoti Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu gali biti sudaroma
komisija.

25. Reikalams, dokumentams ir turtui perduoti suraSomas perdavimo ir priémimo
aktas. Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo akte ir jo prieduose pateikiami
svarbiausi duomenys, apibiidinantys skyriaus organizacing ir veiklos biikle, sipareigojimus,
prie akto pridedami skyriuje esanéiy dokumenty, Zurnaly, byly ir skyriui (jo darbuotojams)
priskirto turto aprasai. Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo akta pasiraSo juos
perduodantys ir priimantys asmenys. Akta tvirtina Savivaldybés administracijos direktorius.

26. Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo aktai suraSomi dviem
egzemplioriais: vienas egzempliorius atiduodamas Savivaldybés administracijos direktoriui,
kitas — reikalus, dokumentus ir turtg priiman¢iam asmeniui. Reikalus, dokumentus ir turta

perdaves asmuo turi teis¢ gauti akto kopija.




PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus

2020 m. birZelio 29 d.
Neteko galios 2021-04-13 jsakymu Nr. A-1205 Nr. A-2180

KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
LICENCIJU, LEIDIMU IR PASLAUGU SKYRIAUS
VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — skyriaus (biuro, tarnybos) vadovas (V lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés

administracijos direktoriaus pavaduotojui.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Veiklos planavimas.

4. Administraciniy paslaugy teikimas.

II1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Skyriaus veiklos planavimas, organizavimas ir kontrole.

6. Leidimy ir licencijy i¥davimas ir valstybinés Zemés nuomos mokes¢io administravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Istaigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su Kkitomis jstaigomis,

organizacijomis bei fiziniais asmenimis.
8. Konsultuoja su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.
9. Priima su struktdirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

10. Rengia ir teikia pasiiilymus su struktlirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.



11. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui

arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

12. Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio

padalinio veiklas.

13. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui

arba prireikus rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusig informacija.

14. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus

rengia su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

15. Valdo struktiirinio padalinio Zmogiskuosius isteklius teisés akty nustatyta tvarka.

16. Organizuoja ir kontroliuoja mazmeninés prekybos alkoholiniais gérimais ir tabako
gaminiais licencijavima, leidimy prekiauti (teikti paslaugas) Kauno vieSosiose vietose,
leidimy organizuoti komercinius renginius, leidimy jrengti iSoring vaizding reklamg
iSdavima.

17. Organizuoja ir kontroliuoja lo§imo namy (kazino) steigimo sutikimy i$davima ir
vartotojy teisiy apsaugg reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinima.

18. Organizuoja ir kontroliuoja valstybés rinkliavos uzZ mazmening prekybg alkoholiniais
gérimais ir tabako gaminiais, vietinés rinkliavos uz iSorinés reklamos skleidimg ir prekybg

(paslaugy teikima) vieSosiose vietose bei valstybinés Zemés nuomos mokeséio surinkimg.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. i8silavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro

kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;
20.2. studijy kryptis — vieSasis administravimas;

20.3. studijy kryptis — vadyba;

arba:

20.4. issilavinimas — auks$tasis universitetinis i§silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro

kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;
20.5. darbo patirtis — vie§ojo administravimo srityje;

20.6. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 5 metai.



VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. komunikacija — 5;

21.2. analiz¢ ir pagrindimas — 5;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

21.4. organizuotumas — 4,

21.5. vertés visuomenei kiirimas — 4.

22. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. lyderyste — 4,

22.2. veiklos valdymas — 4;

22.3. strateginis poZiiiris — 4.

23. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. jZvalgumas — 5;

23.2. informacijos valdymas — 5.

24. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

24.1. veiklos planavimas — 5.

SusipaZinau

(para3as)

(vardas ir pavarde)

(data)



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés

administracijos direktoriaus
2021 m. balandzio 13 d.
Nr. A-1205

KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
LICENCHIU, LEIDIMU IR PASLAUGU SKYRIAUS
VEDEJO

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — V pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos

direktoriaus pavaduotojui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Veiklos planavimas.

4. Administraciniy paslaugy teikimas.

I SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Skyriaus veiklos planavimas, organizavimas ir kontrolé.

6. Leidimy ir licencijy i§davimas ir valstybinés Zemés nuomos mokescio administravimas.



IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Istaigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,

organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

8. Konsultuoja su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

9. Priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

10. Rengia ir teikia pasililymus su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

11. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui

arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

12. Vadovauja struktirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktirinio

padalinio veiklas.

13. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui

arba prireikus rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusig informacija.

14. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus

rengia su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.
15. Valdo struktiirinio padalinio Zmogiskuosius i$teklius teisés akty nustatyta tvarka.

16. Organizuoja ir kontroliuoja maZmeninés prekybos alkoholiniais gérimais ir tabako
gaminiais bei su tabako gaminiais susijusiais gaminiais licencijavima, leidimy prekiauti (teikti
paslaugas) Kauno vieSosiose vietose, leidimy jrengti iSoring vaizding reklamg i8davima.

17. Organizuoja ir kontroliuoja lo§imo namy (kazino) steigimo sutikimy iSdavimg ir vartotojy
teisiy apsaugg reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinima.

18. Organizuoja ir kontroliuoja valstybés rinkliavos uz maZmening prekyba alkoholiniais
gérimais ir tabako gaminiais bei su tabako gaminiais susijusiais gaminiais surinkimg bei
valstybinés Zemés nuomos mokescio surinkima.

19. Organizuoja ir kontroliuoja vietinés rinkliavos uZ iSorinés reklamos skleidima, prekyba
(paslaugy teikimg) vieSosiose vietose ir komerciniy renginiy organizavima surinkima.

20. Organizuoja Kauno miesto savivaldybei priklausanéiy prekés Zenkly administravima.

21. Vykdo kitus nenuolatinio pobudzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.



V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

22. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

22.1. issilavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)

arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;
22.2. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
22.3. studijy kryptis — vadyba (arba);

arba:

22.4. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro

kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;
22.5. darbo patirtis — vie$ojo administravimo srityje;

22.6. darbo patirties trukmé — ne maZiau kaip 5 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

23. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. komunikacija - 5;

23.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

23.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

23.4. organizuotumas — 4;

23.5. vertés visuomenei kiirimas — 4.

24. Vadybines ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. lyderyste — 4;

24.2. veiklos valdymas — 4;

24.3. strateginis poZidiris — 4.

25. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. informacijos valdymas — 5;

25.2. jzvalgumas — 5.



26. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

26.1. veiklos planavimas - 5.

SusipaZinau

(parasas)

(vardas ir pavafdé)

(data)



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybes
administracijos direktoriaus

2020 m. birzelio 29 d.
Nr. A-2181

KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
LICENCIJU, LEIDIMU IR PASLAUGU SKYRIAUS
VEDEJO PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — poskyrio vadovas (vedéjo pavaduotojas) (VII lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Administraciniy paslaugy teikimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACLJA

4. Leidimy ir licencijy i§davimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. [Istaigos vadovo pavedimu atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,

organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

6. Konsultuoja su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

7. Prireikus priima su struktirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

8. Prireikus valdo struktiirinio padalinio Zmogiskuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.
9. Rengia ir teikia pasitilymus su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

10. Uztikrina struktirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojima.
11. Uztikrina struktiirinio padalinio veikly vykdyma.

12. Uztikrina su struktirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimg ir teikima.



13. Uztikrina su struktirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengima.

14. Planuoja, organizuoja ir kontroliuoja skyriaus specialisty, atsakingy uZ alkoholiniy
gérimy ir tabako gaminiy licencijavima, leidimy prekiauti (teikti paslaugas) vieSosiose
miesto vietose, leidimy organizuoti komercinius renginius, leidimy jrengti iSoring vaizding

reklamg i¥davimg, lo§imo namy (kazino) steigimo sutikimy i§davima.

15. Kontroliuoja valstybés rinkliavos uz maZmeninés prekybos alkoholiniais gérimais ir
tabako gaminiais licencijy i8davimag, vietinés rinkliavos uz iSorinés reklamos skleidima,

komercinius renginius ir prekyba (paslaugy teikima) vieSosiose vietose surinkima.
16. Uztikrina vartotojy teisiy apsauga reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinima.

17. Organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés strateginio veiklos plano priemoniy vykdymo ir

rodikliy ataskaity, skyriaus metiniy veiklos plany ir ataskaity rengima.
18. Inicijuoja vieSuosius pirkimus, organizuoja ir kontroliuoja techniniy specifikaciju,
reikalavimy tiekéjams bei sutar¢iy rengimg ir priZitri sutar€iy vykdyma.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.2. studijy kryptis — vie$asis administravimas;

20.3. studijy kryptis — vadyba;

arba:

20.4. i3silavinimas — auks§tasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro

kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;
20.5. darbo patirtis — vie$ojo administravimo srityje;

20.6. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 3 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



21.1. komunikacija — 5;

21.2. analizé ir pagrindimas — 5,

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

21.4. organizuotumas — 4,

21.5. vertés visuomenei kiirimas — 4.

22. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. lyderyste - 2;

22.2. veiklos valdymas - 2;

22.3. strateginis poziiiris — 3.

23. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiat:
23.1. informacijos valdymas — 5;

23.2. jzvalgumas — 5.

24. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

24.1. veiklos planavimas — 5.

SusipaZinau

(paradas)

(vardas ir pavarde)

(data)



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus

2020 m. birZelio 29 d.
Nr.: A-2168
Neteko galios 2021-04-13 jsakymu Nr. A-1211

KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
LICENCIJU, LEIDIMU IR PASLAUGU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:

3.1. administraciniy paslaugy teikimas.
4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):
4.1. dokumenty valdymas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. licencijy ir leidimy i8davimas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:
6.1. dokumenty tvarkymas ir saugojimas.

IV SKYRIUS
FUNKCHOS

7. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacijg arba prireikus

koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.
8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

9. Nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administraciniy

paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja pra§ymy ir kity dokumenty



sudétingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus
ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

10. Rengia ir teikia informacijg su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais
sudétingais klausimais rengimg ir teikimg.

11. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

12. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus deél administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teisé¢s akty projekty ir kity susijusiy dokumenty deél
paslaugy teikimo rengima.

13. Administruoja dokumentus arba prireikus koordinuoja dokumenty administravima.
14. Organizuoja licencijy verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais iSdavimg ir kitas su
Siy licencijy i8davimu susijusias teisés akty nustatytas procediiras.

15. Rengia leidimus organizuoti komercinius renginius Kauno miesto savivaldybei

priklausanéiose ar valdytojo teise valdomose vie$ojo naudojimo teritorijose.

16. Vykdo prekybos (paslaugy teikimo) Kauno vieSosiose vietose (prekiauti (teikti
paslaugas) lauko kavinése, renginiy metu, i$ specialiyjy automobiliy, automobiliy priekaby,
i§ (nuo) laikinyjy jrenginiy, teikti nuomos, buities, taksofony ir nesudétingy atrakciony
paslaugas) monitoringa, teikia metoding pagalba Siuos leidimus i$duodanciai jstaigai.

17. Perzitiri ir tikslina skyriaus teikiamy paslaugy apra§ymus savo kompetencijos klausimais;
nuolat atnaujina elektroningje erdvéje skyriaus teikiamy paslaugy apra§ymus; kaupia, tvarko,
saugo kompiuterinése duomeny bazése duomenis pagal savo kompetencija; rengia ir tvirtina
saugomy dokumenty kopijas, nuorasus, i§rasus; dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje.
18. Rengia pazymas dél asmeny sumokétos, bet nepanaudotos vietinés ar valstybeés
rinkliavos; pildo skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniarastj Finansy valdymo ir

apskaitos sistemoje (FVAS).

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



20.1. iSsilavinimas — aukS$tasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro

kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;
20.2. studijy kryptis — vie$asis administravimas;

20.3. studijy kryptis — vadyba;

arba:

20.4. i$silavinimas — auk$tasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro

kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;
20.5. darbo patirtis — vie$ojo administravimo srityje;

20.6. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

21.2. organizuotumas — 3;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

21.4. analizé ir pagrindimas — 4;

21.5. komunikacija — 4.

22. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. informacijos valdymas — 3;

22.2. orientacija j aptarnaujama asmenj — 3.

23. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

23.1. dokumenty valdymas — 3.

SusipaZinau

(para¥as)

(vardas ir pavardé)

(data)



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybeés

administracijos direktoriaus
2021 m. balandzio 13 d.

jsakymu Nr. A-1211

KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
LICENCLJU, LEIDIMU IR PASLAUGU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. administraciniy paslaugy teikimas.
4. Papildoma (-o0s) veiklos sritis (-ys):

4.1. dokumenty valdymas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. Licencijy ir leidimy i§davimas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:



6.1. Dokumenty tvarkymas ir saugojimas.

1V SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacija arba prireikus

koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.
8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

9. Nagringja pra§ymus ir kitus dokumentus sudetingais klausimais dél administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja pradymy ir kity dokumenty
sudetingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrin€jimg, rengia sprendimus
ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

10. Rengia ir teikia informacija su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais
sudétingais klausimais rengima ir teikima.

11. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

12. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teises akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
paslaugy teikimo rengima.

13. Administruoja dokumentus arba prircikus koordinuoja dokumenty administravimg.

14. Organizuoja licencijy verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais ir su tabako gaminiais
susijusiais gaminiais i3davimg ir kitas su §y licencijy i8davimu susijusias teises akty
nustatytas procediiras.

15. Administruoja vietinés rinkliavos uZ leidimy organizuoti komercinius renginius Kauno
miesto savivaldybei priklausan¢iose ar valdytojo teise valdomose vieSojo naudojimo
teritorijose i§davima.

16. Vykdo prekybos (paslaugy teikimo) Kauno vieSosiose vietose (prekybos lauko kavinése,
renginiy metu, i3 specialiyjy automobiliy, automobiliy prickaby, i§ (nuo) laikinyjy jrenginiy;
nuomos, buities, taksofony ir nesudétingy atrakciony paslaugy teikimo) monitoringg, teikia
metoding pagalbg Siuos leidimus iSduodanciai jstaigai.

17. Perziuri ir tikslina skyriaus teikiamy paslaugy apraSymus savo kompetencijos klausimais;

nuolat atnaujina elektroninéje erdvéje skyriaus teikiamy paslaugy apra§ymus; kaupia, tvarko,



saugo kompiuterinése duomeny bazése duomenis pagal savo kompetencija; rengia ir tvirtina

saugomy dokumenty kopijas, nuorasus, iSradus; dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje.

18. Rengia paZzymas dél asmeny sumokétos, bet nepanaudotos vietinés ar valstybés
rinkliavos; pildo skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniara$tj Finansy valdymo ir
apskaitos sistemoje (FVAS); vykdo Kauno miesto savivaldybei priklausanciy prekes Zenkly

administravimg.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. i¥silavinimas — aukstasis universitetinis i§silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)

arba jam lygiaverté auk$tojo mokslo kvalifikacija;
20.2. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
20.3. studijy kryptis — vadyba (arba);

arba:

20.4. issilavinimas — auk$tasis universitctinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro

kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;
20.5. darbo patirtis — vie§ojo administravimo srityje;

20.6. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. komunikacija — 4;

21.2. analizé ir pagrindimas — 3;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

21.4. organizuotumas — 3;

21.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

22. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



22.1. orientacija j aptarnaujamg asmenj — 3;
22.2. informacijos valdymas — 3.
23. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

23.1. dokumenty valdymas — 3.

Susipazinau

(para8as)

(vardas ir pavard¢)

(data)



