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Kauno miesto savivaldybés tarybos
2021 m. rugséjo 14 d.

sprendimu Nr. T-360

KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno miesto savivaldybés administracijos nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato
Kauno miesto savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) veiklos sritj, tikslus,
uzdavinius, struktiirg, funkcijas, darbo organizavima, struktiiriniy padaliniy ir filialy (struktiiriniy
teritoriniy padaliniy) — senitinijy (toliau — Administracijos padaliniai) darbo kontrol¢ ir atsakomybg.

2. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu, kitais
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausybé) nutarimais, Kauno miesto
savivaldybés tarybos (toliau — Taryba) sprendimais, Kauno miesto savivaldybés mero (toliau —
meras) potvarkiais, Tarybos veiklos reglamentu, Nuostatais ir kitais teisés aktais.

3. Administracija yra biudzetiné jstaiga.

4. Administracijos jgaliojimai néra susije su Tarybos jgaliojimy pabaiga.

5. Administracijos santykiai su valstybinémis institucijomis grindZziami Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

6. Administracija turi sgskaity bankuose ir antspaudg su pavadinimu ,,Kauno miesto
savivaldybés administracija® ir Kauno miesto savivaldybés (toliau — savivaldybé) herbu. Uz
antspaudo naudojimg ir saugojimg atsakingas Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.
Administracijos antspaudas dedamas ant Administracijos direktoriaus jsakymais patvirtinty
dokumenty, sutarCiy ir kity dokumenty, kurie Administracijos vardu pasiraSyti Administracijos
direktoriaus, jo pavaduotojo (-y) ar kity jgalioty asmeny.

7. Administracijos savininké — savivaldybé (toliau — savininké), Laisvés al. 96, LT-44251
Kaunas, kodas 111106319. Savininkés teises ir pareigas jgyvendinanti institucija — Taryba, kurios
kompetencija, veiklos tvarka ir formas reglamentuoja Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymas, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymas, Tarybos veiklos reglamentas, Kiti

teisés aktal.



8. Administracijos buveinés adresas — Laisvés al. 96, 44251 Kaunas. Juridinio asmens
kodas 188764867.

9. Pagrindiné Administracijos veiklos rtsis — Lietuvos Respublikos savivaldybiy veikla,
kodas 84.11.20 (pagal Ekonominés veiklos raisiy klasifikatoriy, patvirtintg Statistikos departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2007 m. spalio 31 d. jsakymu
Nr. D]-226 ,,D¢l Ekonomines veiklos rusiy klasifikatoriaus patvirtinimo®).

10. Administracija yra paramos gaveéja.

11. Administracijos nuostatai tvirtinami ir kei¢iami Tarybos sprendimu. Juridiniy asmeny

registre jregistruoti nuostatai saugomi Administracijos padalinyje, atsakingame uz dokumenty

valdyma.

IT SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS SRITIS, TIKSLAI IR UZDAVINIAI

12. Administracijos veiklos sritis — vieSasis administravimas. Administracija yra biudzetiné
istaiga, kurios veikla skirta jstatymams ir kitiems teisés aktams jgyvendinti, vietos savivaldos
institucijy sprendimams jgyvendinti atlieckant administracinj reglamentavimag, priimant
administracinius ir administracinés procediros sprendimus, teikiant administracines paslaugas,
administruojant vieSyjy paslaugy teikimg savivaldybéje ir atliekant teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezilirg.

13. Administracijos veiklos tikslai yra tinkamai atlikti vie$ojo administravimo funkcijas ar
atskiras vykdomosios valdZios funkcijas ir organizuoti kokybisky vieSyjy paslaugy teikima
gyventojams.

14. Administracijos veiklos uzdaviniai iSkeltiems tikslams pasiekti yra uztikrinti:

14.1. gyventojy dalyvavima tvarkant vieSuosius Savivaldybés reikalus;

14.2. savivaldybés ir valstybés interesy derinima;

14.3. savivaldybés institucijy veiklos laisve ir savarankiSkuma, kai jos, jgyvendindamos
Istatymus, kitus teisés aktus ir jsipareigojimus bendruomenei, priima sprendimus;

14.4. veiklos skaidruma;

14.5. bendruomenés ir atskiry savivaldybés gyventojy interesy derinima;

14.6. vieSumg ir reagavima ] gyventojy nuomong;

14.7. savivaldybés veiklos ir savivaldybés institucijy priimamy sprendimy teisétuma;

14.8. darnig savivaldybés plétra ir sistemingg veiklos planavima;

14.9. zmogaus teises ir laisves, jy gerbimg.



III SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VALDYMAS IR STRUKTURA

15. Administracija yra savivaldybés jstaiga, kurig sudaro Administracijos padaliniai ir j
Administracijos struktiirinius padalinius nejeinantys valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys
pagal darbo sutartis ir gaunantys uzmokestj i§ savivaldybés biudzeto (toliau — Administracijos
darbuotojai).

16. Administracijos struktiirag, jos veiklos nuostatus ir darbo uZzmokes¢io fonda,
didziausig leisting Administracijos valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartis, skai¢iy Administracijos direktoriaus sitilymu mero teikimu tvirtina ir keicia Taryba,
0 Administracijos darbuotojy sarasa ir pareigybiy aprasymus tvirtina Administracijos direktorius.

17. Administracijos direktorius yra Administracijos vadovas — biudZetinés jstaigos
vadovas, pavaldus Tarybai, atskaitingas Tarybai ir merui.

18. Administracijos direktoriaus skyrimo ir atleidimo tvarka nustatyta Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatyme ir Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme.
Administracijos direktorius j pareigas skiriamas mero teikimu Tarybos sprendimu Tarybos
igaliojimy laikui politinio (asmeninio) pasitike¢jimo pagrindu. Administracijos direktoriaus
kadencijy skaicius tam paciam asmeniui neribojamas.

19. Administracijos direktoriaus pavaduotojas (-ai) (jeigu $i (Sios) pareigybé (-és)
steigiama (-os) j pareigas skiriamas (-1) Administracijos direktoriaus sitilymu mero teikimu Tarybos
sprendimu politinio (asmeninio) pasitikéjimo pagrindu.

20. Tarnybines nuobaudas Administracijos direktoriui (direktoriaus pavaduotojui (-ams)
uz tarnybinius nusizengimus skiria Taryba. Tarnybinés nuobaudos skyrimo procediira
reglamentuojama Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme.

21. Administracijos direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui (-ams) kasmetingés ir tikslinés
atostogos suteikiamos, jie komandiruojami Lietuvoje ir j uzsienj Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatymo ir Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka.

22. Administracijos direktoriaus kompetencija nustato Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatymas, Nuostatai, kiti teisés aktai ir pareigybés aprasymas.

23. Administracijos direktorius:

23.1. tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uz jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir Tarybos
sprendimy jgyvendinimg Savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;

23.2. tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybés ir Tarybos sprendimus, gali
kreiptis ] valstybinio administravimo subjektus, leisti jsakymus, privalomus Administracijos

padaliniams ir j padalinius nejeinantiems Administracijos darbuotojams, taip pat jam priskirtos



kompetencijos klausimais — savivaldybés gyventojams ir kitiems Savivaldybés teritorijoje esantiems
subjektams;

23.3. organizuoja Administracijos darba, tvirtina Administracijos padaliniy nuostatus,
Administracijos ir senitinijy metinius veiklos planus ir kitus strateginio planavimo dokumenty
jgyvendinimg detalizuojanc¢ius dokumentus ir kontroliuoja jy jgyvendinimg, atsako uz vidaus
administravimg Administracijoje;

23.4. administruoja asignavimus, Tarybos skirtus Administracijai;

23.5. Tarybos nustatyta tvarka administruoja savivaldybés biudzeto asignavimus ir kitus
piniginius iSteklius, organizuoja savivaldybés biudzeto vykdyma ir atsako uz savivaldybés tiking ir
finansing veiklg, administruoja Savivaldybés turta;

23.6. jstatymy nustatyta tvarka priima ] pareigas ir i§ jy atleidzia Administracijos
darbuotojus, atlicka kitas Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo ir Tarybos jam
priskirtas personalo valdymo funkcijas;

23.7. koordinuoja ir kontroliuoja vie$gsias paslaugas teikianciy subjekty darba, jgyvendina
juridinio asmens dalyvio turtines ir neturtines teises bei pareigas ir atlieka kitas pagal jstatymus ir
Tarybos sprendimus jam priskirtas savivaldybés juridiniy asmeny valdymo funkcijas;

23.8. organizuoja Tarybos nariy, Administracijos darbuotojy mokyma;

23.9. Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka atsiskaito uz savo ir Administracijos
veiklg teikdamas veiklos ataskaitas Tarybai ir merui;

23.10. Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne re¢iau kaip kartg
per metus informuoja savivaldybés gyventojus apie savo veikla;

23.11. teikia merui siilymus dél didZiausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, skaic¢iaus Administracijoje;

23.12. tvirtina detaliuosius planus ir administracijos direktoriaus kompetencijai priskirtus
vietoves lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumentus;

23.13. teikia tvirtinti Tarybai savivaldybés bendraji plana ar savivaldybés daliy
bendruosius planus;

23.14. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja savivaldybés bendrojo plano arba
savivaldybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir administracijos direktoriaus kompetencijai
priskirty vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumenty rengima;

23.15. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja zemétvarkos planavimo dokumenty
rengima ir tvirtina juos;

23.16. organizuoja savivaldybés strateginio planavimo procesa, atsako uZ patvirtinty

savivaldybés planavimo dokumenty ir jy igyvendinimo ataskaity vieSinima;



23.17. karo komendanto prasymu teikia jam dokumentus ir informacijg, biiting pasirengti
Lietuvos Respublikos karo padéties jstatyme nustatytoms karo komendanto funkcijoms atlikti ir jas
atliekant;

23.18. Tarybos nustatyta tvarka savivaldybés vardu pasiraSo sutartis bei atlicka kitas
funkcijas, kurios nustatytos teisés aktuose.

24. Administracijos direktorius, jo pavaduotojas (-ai) sudaro Administracijos vadovybe
(toliau — Administracijos vadovybé).

25. Administracijos padaliniai turi antspaudg su savo pavadinimu ir dokumenty blankus.

26. Administracijos padaliniy tikslus, uzdavinius, funkcijas, teises, struktiirg ir darbo
organizavimg reglamentuoja Administracijos direktoriaus patvirtinti Administracijos padaliniy
nuostatai.

27. Administracijos padaliniui — skyriui vadovauja skyriaus vedéjas.

28. Skyriy gali sudaryti poskyriai. Poskyriams vadovauja poskyriy vedéjai.

29. Administracijos padaliniui — senitinijai vadovauja seniiinas.

30. Administracijos padaliniy vadovai pagal savo kompetencijg leidzia jsakymus.

31. Administracijos valstybés tarnautojy tarnybos salygos ir tvarka nustatyta Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatyme. Administracijos darbuotojy funkcijas nustato
Administracijos direktoriaus patvirtinti jy pareigybiy apraSymai.

32. Administracijos vadovybé ir Administracijos padaliniy vadovai atstovauja
Administracijai teismuose ir kitose institucijose arba Administracijai atstovauja Administracijos
darbuotojai, pagal jiems Administracijos direktoriaus suteiktus jgaliojimus.

33. Administracijos padalinio vadova atostogy, komandiruo¢iy, stazuo¢iy, ligos metu ar
kitais atvejais, kai jo néra, pavaduoja padaliniy nuostatuose nustatyti arba Administracijos

direktoriaus jsakymu paskirti valstybés tarnautojai.

IV SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS FUNKCIJOS, VEIKLOS PLANAVIMAS IR DARBO
ORGANIZAVIMAS

34. Administracija:

34.1. savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés institucijy
sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

34.2. jgyvendina jstatymus, Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancéius Tarybos sprendimy;

34.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja savivaldybés biudzeto pajamy, islaidy ir kity
piniginiy iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja savivaldybeés turto

valdyma ir naudojima;



34.4. administruoja vieSyjy paslaugy teikima;

34.5. rengia savivaldybés institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus;

34.6. atlieka Tarybos ir mero sekretoriato, mero, Tarybos nariy ir savivaldybés

34.7. atlieka kitas funkcijas, nustatytas teisés aktuose.

35. Administracijos veiklos planavimas:

35.1. Administracija savo veiklg planuoja metams, vadovaudamasi savivaldybés strateginiu
veiklos planu.

35.2. Administracijos veikla, susijusi su Tarybos veikla, derinama su Tarybos darbo planais
Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka.

35.3. Pagrindinés Administracijos veiklos kryptys yra nurodomos savivaldybés strateginiame
veiklos plane, kurj tvirtina Taryba, ir Administracijos metiniame veiklos plane, kurj tvirtina
Administracijos direktorius.

36. Administracija pagal savo kompetencijg rengia Tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
Administracijos direktoriaus jsakymy projektus Tarybos veiklos reglamento ir kity teisés akty
nustatyta tvarka.

37. Administracijoje gali biiti sudaroma komisija arba darbo grupé iskilusioms problemoms
spresti. Sudarant komisijg ar darbo grupe turi biti tvirtinamas ir jos darbo reglamentas (nuolatinés
komisijos — nuostatai), kuriame (kuriuose) turi bati nustatyti komisijos arba darbo grupés

1galiojimai, funkcijos ir atsakomybeé.

V SKYRIUS
VIESU PRANESIMU SKELBIMAS

38. Administracija reikalingus vieSai paskelbti praneSimus ir informacija apie savo veikla
skelbia savivaldybés interneto svetainéje (www.kaunas.lt), taip pat informacija gali buti skalbiama
vietin¢je spaudoje.

39. Informacija apie Administracijos veikla visuomenei teikiama pagal nustatyta

savivaldybés informacijos pateikimo visuomenei tvarka.

VI SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS PADALINIU DARBO KONTROLE IR ATSAKOMYBE

40. Administracijos veikla kontroliuoja savininkeé.



v —

iStekliai, atlieka iSorés finansinj ir veiklos audita Administracijoje.

42. Uz efektyvios vidaus kontrolés (jskaitant ir finansy kontrolg) sukiirima, jos veikima
ir tobulinimg atsako Administracijos direktorius. Vidaus kontrolé Administracijoje jgyvendinama
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, laikantis
Administracijos direktoriaus nustatytos vidaus kontrolés politikos.

43. Finansy kontrolé Administracijoje atliekama vadovaujantis Administracijos
direktoriaus patvirtintomis finansy kontrolés taisyklémis.

44. Administracijos vidaus kontrol¢ atlickama vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, atsizvelgiant j Administracijos direktoriaus patvirtintas
vidaus kontrolés taisykles. Administracijos, jos padaliniy ir vidaus auditg atlieka Centralizuotas
vidaus audito skyrius.

45. Valstybés kontrolé turi teis¢ audituoti Administracijai skirty savivaldybés biudzeto
asignavimy naudojimg. Savivaldybés turto valdyma, naudojimg ir disponavimg juo Valstybés
kontrol¢ audituoja pagal valstybinio audito masta, nustatyta Lietuvos Respublikos valstybés
kontrolés jstatyme.

46. Vyriausybés atstovas atlieka administracing priezitirg: prizitri, kaip Administracijoje
laikomasi Lietuvos Respublikos Konstitucijos, Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybeés
nutarimy ir Kity teisés akty reikalavimy. Administracijos direktoriaus teisés aktus gali sustabdyti ar
panaikinti Taryba.

47. Administracijos padaliniy veiklg kontroliuoja ir uz ja atsako Administracijos
vadovybe.

48. Administracijos padaliniy vadovai ir | padalinius nejeinantys Administracijos
darbuotojai atskaitingi Administracijos direktoriui ar Administracijos direktoriaus pavaduotojui

pagal kuravimo sritj, o Administracijos padaliniy darbuotojai — tiesioginiam vadovui.

VIl SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

49. Tarybai priémus sprendimg dél Administracijos direktoriaus atleidimo i$ pareigy,
buves Administracijos direktorius Tarybos sprendime nurodytu laiku, dalyvaujant merui, turi
perduoti reikalus naujam Administracijos direktoriui ar kitam Tarybos jgaliotam asmeniui pagal

reikaly perdavimo ir priémimo akta.



50. Perduodant reikalus, turi biiti pateikti:

50.1. Tarybos sprendimai dél didziausio leistino Administracijos valstybés tarnautojy
pareigybiy ir darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, skai€iaus ir Administracijos struktiiros;

50.2. Administracijos direktoriaus jsakymai dél Administracijos darbuotojy sgrasy;

50.3. Administracijos direktoriaus jsakymas dél savivaldybei pavaldziy ir jos reguliavimo
sri¢iai priskirty bendroviy, jmoniy ir jstaigy priskyrimo Administracijos padaliniams;

50.4. paskutinio ataskaitinio periodo savivaldybés finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity
rinkiniai;

50.5. pragjusiy mety byly apyrasas ir einamyjy mety dokumentacijos planas;

50.6. vykdytiny ir vykdomy Tarybos sprendimy ir mero potvarkiy ataskaita.

51. Reikaly perdavimo ir priémimo aktg pasiraSo reikalus perduodantis asmuo ir juos
perimantis asmuo. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto
skyriais (punktais), jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta.

52. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas
liecka Administracijos padalinyje, atsakingame uz dokumenty valdyma, o kitas jteikiamas reikalus
perimanciam asmeniui. Buves Administracijos direktorius turi teis¢ gauti akto kopija.

53. Administracijos padalinio reikaly perdavimo ir priémimo tvarka reglamentuoja

Administracijos padalinio nuostatai.




