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KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINIS

_ ISAKYMAS
DEL KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES TERITO]
SUDARYMO IR JOS VEIKLOS NUOST!
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Ernesta Barzdziukiené, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo
ir architektiiros skyriaus vyriausioji specialisté;

Jurat¢ Batiraite, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architektiiros skyriaus vyriausioji specialisté;

Aleksandras Beliavicius, Kauno miesto savivaldybés administracijos Aplinkos
apsaugos skyriaus vyriausiasis specialistas;

Artaras Breskis, Lietuvos automobiliy keliy direkcijos prie Susisiekimo ministerijos
Keliy planavimo ir plétros skyriaus pataréjas;

Maryté Bukeéniené, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architekttiros skyriaus vyriausioji specialisté;

Danguolé¢ Bulaviené, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architektiiros skyriaus vyriausioji specialisté;

Algis Buraitis, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architektiiros skyriaus vyriausiasis specialistas;

Auksé Dabrilaité, Kauno visuomenés sveikatos centro Visuomenés sveikatos saugos
skyriaus vyriausioji specialisté;

Kazimieras Dauksa, uzdarosios akcinés bendrovés .Kauno vandenys* Techninio-
projekty skyriaus Techninés grupés vadovas;

Jurgita Dudkeviciené, akcinés bendrovés ,Kauno energija* Gamybos departamento
Technings priezitiros ir aptarnavimo tarnybos Technikos skyriaus inZinieré;

Nijolé Eidukaitiené, Kauno mariy regioninio parko direkcijos direktore:

Greta GirStautaité, Kauno visuomenés sveikatos centro Visuomenés sveikatos saugos
skyriaus vedéjo pavaduotoja;

Jurgita Grei¢iuviené, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architekttiros skyriaus vyriausioji specialisté;

Rymante Gudiené, Kultiiros paveldo departamento prie Kultliros ministerijos Kauno
teritorinio padalinio vyriausioji specialisté;

Ricardas Gudénas, akcinés bendrovés ..Energijos skirstymo operatorius® Kauno tinkly
plétros skyriaus inzinierius;

Inga Janavi¢iené, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architektiiros skyriaus vyriausioji specialisté;

Ramianas Judeika, Kauno miesto savivaldybés administracijos Aplinkos apsaugos
skyriaus vyriausiasis specialistas;

Marija Jurevi¢iené, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir

architekturos skyriaus vyriausioji specialisté;



Jolanta Kasinskiené, Kauno miesto savivaldybés administracijos Energetikos skyriaus
vyriausioji specialisté;

Arvydas Kazlauskas, Kauno apskrities priesgaisrinés gelbéjimo valdybos Valstybinés
prieSgaisrinés prieZitiros skyriaus Statyby priezitiros poskyrio vir§ininkas;

Jovita Kildiene, akcinés bendrovés LITGRID Technikos skyriaus vyresnioji inzinieré:

Silvijus Klenauskas, Kauno mariy regioninio parko direkcijos vyriausiasis specialistas:

Rasa Kolesnikoviene, Kauno apskrities prieSgaisrinés gelbéjimo valdybos Valstybinés
prieSgaisrinés priezifiros skyriaus Statyby priezidiros poskyrio vyresnioji inspektoré;

Lina Krapavickiené, Kauno visuomenés sveikatos centro Visuomeneés sveikatos saugos
skyriaus vyriausioji specialisté;

Kristina Krikstanaité, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architekttiros skyriaus vyriausioji specialisté;

Daiva Kvizikevicien¢, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architektiiros skyriaus vyriausioji specialisté;

Lina Lapiiniené, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architektiiros skyriaus Infrastrukttiros poskyrio vedéja;

Raimondas Macikénas, Kauno miesto savivaldybés administracijos Energetikos
skyriaus vedéjas;

Alma Markuckiené, Nacionalinés Zemés tarnybos prie Zemés tkio ministerijos Kauno
miesto skyriaus vedéja;

Martynas Matusevi€ius, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto tvarkymo
skyriaus vyriausiasis specialistas;

Vaiva Mazeikaité, Kauno miesto savivaldybés administracijos Kultiros paveldo
skyriaus vyriausioji specialisté;

Giedrius Mickevic¢ius, TEO LT, AB, Technologijy ir IT padalinio Infrastruktiiros
padalinio Centro padalinio Resursy komandos vadovas;

Tomas Milkevic¢ius, Valstybinés gelezinkelio inspekcijos prie Susisiekimo ministerijos
Saugos ir saveikos skyriaus vyriausiasis inspektorius;

Donatas Munsc¢inskas, Lietuvos automobiliy keliy direkcijos prie Susisiekimo
ministerijos Keliy planavimo ir plétros skyriaus vyriausiasis specialistas;

Vytautas Naginé, akcinés bendrovés ,,Amber Grid™ Inzinerinio departamento Projekty
igyvendinimo skyriaus techninés priezitiros inZinierius:

Laimis Nemickas, uzdarosios akcinés bendrovés ,Kauno vandenys™ Techninio-

projekty skyriaus Techninés grupés vyresnysis inZinierius;



Aloyzas Pakalniskis, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto tvarkymo
skyriaus vedéjas;

Laura Palaimiené, Kultiros paveldo departamento prie Kultiiros ministerijos Kauno
teritorinio padalinio vyriausioji specialisté;

Laura Pavasariené, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architektiros skyriaus vyriausioji specialisté;

Ausra Petrauskiené, uZdarosios akcinés bendrovés ..Kauno gatviy apSvietimas™
Techninio skyriaus virSininké;

Gediminas Preik$a, uZdarosios akcinés bendrovés ..Kauno gatviy apSvietimas™
Techninio skyriaus projekty vadovas;

Antanas Proberkas, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto tvarkymo
skyriaus vedéjo pavaduotojas;

Lolita Rakevi¢ien¢, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architektiiros skyriaus Architektiiros poskyrio vedéja;

Saulius Rimas, Kauno miesto savivaldybés administracijos Kultiiros paveldo skyriaus
vedéjas;

Ligita Rutkauskiené, TEO LT, AB, Technologijy ir IT padalinio Infrastruktiiros
padalinio Centro padalinio Resursy komandos vyresnioji inZinieré;

Gita Sirvydiené, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architekttros skyriaus vyriausioji specialisté;

Vilija Skeériene, Kultiiros paveldo departamento prie Kultiiros ministerijos Kauno
teritorinio padalinio vyriausioji specialisté;

Edita Skleniené, Kauno apskrities prieSgaisrinés gelbéjimo valdybos Valstybinés
prieSgaisrinés priezitiros skyriaus Statyby prieZiiiros poskyrio vyresnioji inspektore;

Algimantas Sprindys, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architekttros skyriaus vyriausiasis specialistas;

Janina Strazdauskiené, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architektiiros skyriaus vyriausioji specialisté;

Zivile Sabiiniené, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architektiiros skyriaus vyriausioji specialisté;

Artiiras Salvaitis, Kauno apskrities prieSgaisrinés gelb¢jimo valdybos Valstybinés
prieSgaisrinés priezitros skyriaus vir§ininkas;

Jovita Sarkiniené, Kauno visuomenés sveikatos centro Visuomenés sveikatos saugos
skyriaus vyriausioji specialisté;

Rimantas Serksnas, Aplinkos apsaugos agentiiros direktoriaus pavaduotojas:



Eugenijus Smitas, uZdarosios akcinés bendrovés ..Kauno autobusai® Energetikos
departamento vadovas;

Antanas Tarnauskas, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architektliros skyriaus vyriausiasis specialistas;

Kestutis Tarnauskas, Nacionalinés Zzemés tarnybos prie Zemés tkio ministerijos Kauno
miesto skyriaus vedéjo pavaduotojas;

Alvydas Tomkus, TEO LT, AB, Technologijy ir IT padalinio Infrastruktiiros padalinio
Centro padalinio Varinio tinklo komandos vadovas:

Gaiva Valatkiene, uZdarosios akcinés bendrovés .. Kauno vandenys™ Techninio-projekty
skyriaus Techninés grupés vyresnioji inzinieré;

Lilijana Venskutoniené, akcinés bendrovés ,.Kauno energija* Gamybos departamento
Techninés prieziliros ir aptarnavimo tarnybos Techninio skyriaus vyresnioji inZinieré:

Milda Verteliené, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architektiiros skyriaus vyriausioji specialisté;

Linas ZineviCius, akcinés bendrovés ..Energijos skirstymo operatorius® Kauno tinkly
plétros skyriaus inZinierius;

Neringa ZinkeviCiené, Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architektiiros skyriaus vyriausioji specialisté.

Punkto pakeitimai:
Nr. A4-934, 2015-03-26, paskelbta TAR 2015-03-26, i. k. 2015-04291

2. Tvirtinu Kauno miesto savivaldybés teritorijy planavimo komisijos nuostatus
(pridedama).
3. Sis jsakymas gali bati skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly

teisenos jstatymo ar Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodekso nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Dainius Ratkelis



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus
2014 m. liepos 3 d.
isakymu Nr. A-1854

KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES
TERITORIJU PLANAVIMO KOMISIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Kauno miesto savivaldybes teritorijy planavimo komisijos nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja Kauno miesto savivaldybés teritorijy planavimo komisijos (toliau —
Komisija) sudaryma, kompetencija ir veiklos organizavimo tvarka.

2. Komisija yra tarpzinybiné institucija, kuri nagrinéja ir priima sprendimus dél
savivaldybés ir vietovés lygmens teritorijy planavimo dokumenty derinimo.

3. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymu, Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo jstatymu, kitais teisés aktais ir Nuostatais.

IT SKYRIUS
KOMISIJOS SUDETIS

4. Komisija sudaroma ir jos sudétis keiCiama Kauno miesto savivaldybés (toliau —
Savivaldyb¢) administracijos direktoriaus jsakymu. Komisijos veiklos trukmé neribojama.
5. Komisijos pirmininku skiriamas Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojas.

einantis Miesto planavimo ir architektros skyriaus vedéjo (vyriausiojo architekto) pareigas ir
turintis  Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos iSduota atestata, suteikiantj teise atlikti
savivaldybés vyriausiojo architekto funkcijas. Komisijos pirmininko pavaduotoju skiriamas Miesto
planavimo ir architektiiros skyriaus valstybés tarnautojas, turintis Lietuvos Respublikos aplinkos

ministerijos iSduotg atestata, suteikiantj teise atlikti savivaldybés vyriausiojo architekto funkcijas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1-882. 2016-03-31, paskelbia TAR 2016-04-01, i. k. 2016-06850

6. Komisijos sekretoriumi skiriamas Savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architektiiros skyriaus valstybés tarnautojas. Jis yra Komisijos narys. Jei Komisijos sekretorius
nedalyvauja posédyje, jo funkcijas atlicka Komisijos pirmininko paskirtas kitas Komisijos narys.
Punkto pakeitimai:

7. Komisija sudaro $iy institucijy jgalioti atstovai:



7.1. Savivaldybes administracijos valstybés tarnautojai, atsakingi uz teritorijy
planavimo salygu rengima, inZineriniy tinkly ir susisiekimo komunikacijy plétra;

7.2. Kauno apskrities priesgaisrinés gelbéjimo valdybos atstovas:

7.3. Aplinkos apsaugos agentiiros atstovas;

Punkto pakeitimai:
Nr. 4-934, 2015-03-26, paskelbta TAR 2015-03-26, i. k. 2015-0429]
Nr. 4-882, 2016-03-31, paskelbta TAR 2016-04-01, i. k. 2016-06850

7.4. Kauno visuomenés sveikatos centro atstovas;

7.5. saugomy teritorijy direkcijos atstovas;

7.6. Kultdros paveldo departamento prie Kultliros ministerijos Kauno teritorinio
padalinio atstovas;

7.7. inZineriniy tinkly ir susisiekimo komunikacijy savininky ar naudotojy atstovai;

7.8. kiti planavimo sglygas iSdavusiy institucijy atstovai.

8. Konkrecius institucijy atstovus rastiskai deleguoja j Komisija juos jgaliojusios
institucijos. Jeigu planuojama teritorija yra susijusi su jslaptinta informacija, deleguojamas
Komisijos narys privalo turéti leidima dirbti su jslaptinta informacija.

9. Komisijos nariy skai¢ius neribojamas.

IIT SKYRIUS
KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

10. Komisijai vadovauja ir jos veikla organizuoja Komisijos pirmininkas. Komisijos
pirmininko atostogy, ligos ar komandiruogiy metu jo pareigas eina Komisijos pirmininko
pavaduotojas.

I'l. Teritorijy planavimo dokumenty derinimo procediros atliekamos ir Komisijos
sprendimai dél teritorijy planavimo dokumenty derinimo skelbiami Lietuvos Respublikos teritoriju
planavimo dokumenty rengimo ir teritorijy planavimo proceso valstybinés priezidiros informacinéje
sistemoje. Jei $i sistema neveikia, derinimo procediros atliekamos Komisijos posedZiuose.

12. Gaves planavimo iniciatoriaus arba plano rengéjo (kai planavimo organizatorius yra
Savivaldybés administracijos direktorius) prafymag derinti teritorijy planavimo dokumenta.
Komisijos pirmininkas, pasinaudodamas Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo dokumenty
rengimo ir teritorijy planavimo proceso valstybinés priezitiros informacine sistema, kita darbo diena
po praSymo derinti teritorijy planavimo dokumenta pateikimo dienos paskelbia apie pateikta derinti
teritortjy planavimo dokumentg Komisijos nariams.

I3. Teritorijy planavimo dokumenty derinimo metu patikrinama:

13.1. ar pateiktas derinti teritorijy planavimo dokumentas atitinka Gkio 3aky plétros
programas ir strateginiy dokumenty nuostatas, galiojan¢ius aukstesnio ir to paties lygmens teritorijy
planavimo dokumenty sprendinius, specialigsias Zemés naudojimo sglygas ir teritorijy planavimo

normy reikalavimus, besiribojan¢iy savivaldybiy bendruosiuose planuose nurodytus sprendinius.



Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo jstatymo 6 straipsnio 1 dalyje nurodytus teritorijy
planavimo dokumentus;

I3.2. ar pateiktas derinti teritorijy planavimo dokumentas nepriestarauja visuomeneés
(vieSajam) interesui, jstatymams ir kitiems teisés aktams, reglamentuojantiems teritorijy planavimo
dokumenty rengima, ar jy sprendiniy jgyvendinimas nedaro neigiamo poveikio kitoms (gretimoms)
teritorijoms;

13.3. ar jvykdytos planavimo salygos (planavimo salygy reikalavimy jgyvendinimas
kompensacinémis ar alternatyviomis priemonémis derinamas su planavimo salygas iSdavusiomis
institucijomis).

I4. Komisija teritorijy planavimo dokumento derinimo metu negali nustatyti naujy
planavimo sglygose nenumatyty reikalavimy.

I5. Jeigu iSkyla neaiskumy ar yra skirtinga Komisijos nariy nuomoné dél teritorijy
planavimo dokumento derinimo, planavimo organizatoriaus ar Komisijos nariy motyvuotu pragymu
Komisijos pirmininkas, nepasibaigus derinimo terminui, gali organizuoti Komisijos poséd;.

16. Teritorijy planavimo dokumento derinimo procediira atlickama per 10 darbo dicny

nuo prasyimo derinti teritorijy planavimo dokumenta pateikimo dienos.

17. Planavimo organizatorius, planavimo iniciatorius, teritorijy planavimo vadovas,
planavimo salygas iSduodancios ir teritorijy planavimo dokumenty derinandios. tikrinandios.
tvirtinancios institucijos ir visuomené turi teisg, pasinaudodami Lietuvos Respublikos teritorijy
planavimo dokumenty rengimo ir teritorijy planavimo proceso valstybinés priezilros informacing
sistema, gauti visg su kompleksinio teritoriiy planavime dokumento derinimu susiiusig informacija.

18. Teritorijy planavimo dokumentas yra suderintas, jeigu jam pritaria visi planavimo
salygas iSdave Komisijos nariai. Jeigu Komisijos narys nepritaria sprendiniams, jis nepritarimo
motyvus rastu per 5 darbo dienas nuo prasymo derinti teritorijy planavimo dokumenta pateikimo
dienos pateikia Komisijos pirmininkui. Jeigu Komisijos pirmininkas mano, kad Komisijos nario
nepritarimas néra tinkamai motyvuotas, jis kreipiasi j institucija. delegavusia §j Komisijos narj,
prasydamas patvirtinti arba pripaZinti nepagristais Komisijos nario nepritarimo motyvus, Institucija, |

kurig kreipiasi Komisijos primininkas, privalo per 5 darbo dienas nuo tokio kreipimosi gavimo
dienos pateikti savo i§vadas.

19. Jeigu kompleksinio teritorijy planavimo dokumentui nepritariama, turi biti
nurodomi nepritarimo motyvai.

20. Jeigu per nustatyt terming nepateikiama iSvada ar Komisijos posedzio protokolas
dél teritorijy planavimo dokumento derinimo ar atsisakymo ji derinti, laikoma, kad derinanti
institucija ar Komisijos narys teritorijy planavimo dokumentg suderino ir jis gali biiti teikiamas
tikrinti teritorijy planavimo valstybing priezitra atliekan¢iai institucijai.



IV SKYRIUS

KOMISIJOS POSEDZIU ORGANIZAVIMAS

21. Nuostaty numatytais atvejais Komisijos poséd; 3aukia ir jam vadovauja Komisijos
pirmininkas.

22. Planavimo organizatorius parengta teritorijy planavimo dokumenta derinti pateikia
Savivaldybés — administracijos Priimamojo Interesanty aptarnavimo poskyriui.  Planavimo
organizatorius pateikia nustatytos formos praiyma, 3 egzempliorius originaliy teritorijy planavimo
dokumento bréZiniy, aiskinamajj rasta, visus teritorijy planavimo dokumento rengimo procediiry
dokumentus.

23. Komisijos sekretorius pagal pra§ymus, pateiktus iki kiekvieno pirmadienio 16 val..
sudaro Komisijos posédZio darbotvarke ir iki antradienio 13 val. paskelbia informacijag Kauno miesto
savivaldybes interneto svetaingje ir Savivaldybés skelbimy lentoje.

24. Komisijos posédziai vyksta tre¢iadieniais ir ketvirtadieniais nuo 8.30 val. iki 16
valandos tokia tvarka:

24.1. Treciadieniais nuo 8.30 val. iki 12 val. tikrinama teritorijy planavimo dokumento
inzinerinés dalies atitiktis galiojantiems teritorijy planavimo dokumentams ir i$duotoms planavimo
salygoms. Planavimo organizatoriai nuo 13 val. iki 16 val. supazindinami su derinimo i$vadomis dél
teritorijy planavimo dokumento inZinerinés dalies.

24.2. Ketvirtadieniais nuo 8.30 iki 12 val. tikrinama teritorijy planavimo dokumento
sprendiniy atitiktis galiojantiems teritorijy planavimo dokumentams ir isduotoms planavimo
salygoms. Planavimo organizatoriai nuo 13 val. iki 16 val. supaZindinami su sprendimais dél
teritorijy planavimo dokumento derinimo.

25. Komisijos nariy — Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojy ir institucijy.
rengusiy (dalyvavusiy rengiant) planavimo sglygas, jraSytas | planavimo salygy savada, jgaliotujy
atstovy dalyvavimas Komisijos posédyje yra privalomas. Komisijos posédziuose turi teis¢ dalyvauti
planavimo organizatorius, planavimo iniciatorius ar jy jgalioti asmenys.

26. Komisijos nariai, negalintys dalyvauti Komisijos posédyije, privalo iki jo pradzios
rastu pareiksti nuomone (pritarti / nepritarti) numatytu svarstyti klausimu (jei nepritariama, pateikti
konkreCius nepritarimo motyvus). Rastu pateikta nuomoné pridedama prie Komisijos posédzio
protokolo.

27. Komisijos sprendimas derinti teritorijy planavimo dokumentg priimamas, jei tam
pritar¢ visi Komisijos posédyje privalantys dalyvauti komisijos nariai. Jeigu bent vienas Komisiios
narys nepritaria teritorijy planavimo dokuamento derinimui. laikoma. kad Komisija priémie sprendina
nederintt teritorijy planavimo dokumento. Nepritarimo derinti teritorijy planavimo dokumenta
motyvai iSdéstomi raStu ir pridedami prie protokolo. Protokolg pasiraio Komisijos pirmininkas.
Komisijos sekretorius ir tie poseédyje dalyvavusieji Komisijos nariai, kuriy dalyvavimas (nuomonés
pateikimas rastu) yra privalomas.



28. Neprivalantys dalyvauti Komisijos posédyje Komisijos nariai, taip pat teritorijy
planavimo valstybing priezZitirg atliekancios institucijos atstovai turi teise dalyvauti Komisijos
posédziuose savo iniciatyva. Siy Komisijos nariy pateiktos rastiskos pastabos pridedamos prie
Komisijos protokolo.

29. Sprendimas dél teritorijy planavimo dokumento derinimo jforminamas Teritoriju
planavimo komisijos derinimo protokolu (priedas).

30. Su Komisijos protokolu pasira$ytinai supazindinamas posédyje dalyvaves
planavimo organizatorius. Jei jis Komisijos posedyje nedalyvauja, protokolo kopija issiunciama
registruotu laiSku. Protokolo kopija turi teis¢ gauti visi Komisijos nariai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Teritorijy planavimo dokumenta derinantys asmenys uZ savo pagal kompetencija
priimty sprendimy teisétuma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

32. Uz pateikty derinti teritorijy planavimo dokumenty tikruma ir tinkama jforminima
atsako planavimo organizatorius.

33. Teritorijy planavimo dokumento derinimo metu kilusius gin¢us nagrinéja ir
sprendimus priima teritorijy planavimo valstybine prieziiira atliekanéios institucijos.




Kauno miesto savivaldybés
teritorijy planavimo
komisijos nuostaty

priedas

(Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus
2016 m. kovo 31 d.

isakymo Nr. A-882 redakcija)

(Kauno miesto savivaldybés teritorijy planavimo komisijos derinimo protokolo forma)

KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES TERITORIJU PLANAVIMO KOMISILJOS

DERINIMO PROTOKOLAS
20 Nr.
Kaunas
Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 20 ...... m. ...cccooveeenn..... d. jsakymu
Nr. e sudaryta Kauno miesto savivaldybés teritorijy planavimo komisija:

komisijos pirmininkas (-¢) —

komisijos pirmininko pavaduotojas (-a) —

komisijos sekretorius (-&) — :

nariai — planavimo salygas parengusiu instituciju (subjekty) atstovai, iSvardyti protokolo 2
punkte.

Posédyje dalyvauja:

planavimo organizatorius ar jo jgaliotas asmuo

(vardas, pavardeé)

SVARSTYTA.

(teritorijy planavimo dokumento pavadinimas)

I. Nagrinéti planavimo organizatoriaus pateikti dokumentai:

1.1. Teritorijy planavimo dokumento sprendiniy aiSkinamasis rastas.
1.2. Teritorijy planavimo dokumento sprendiniy originalls bréZiniai, vnt., egz.
1.3. Planavimo procedury dokumentai.

NUTARTA. Derinti / Nederinti

(derinamo teritorijy planavimo dokumento pavadinimas * nederinimo motyvai)




2. Protokola pasiraso:

Komisijos nario Komisijos nario vardas, Pareigos
atstovaujamos institucijos pavardé
pavadinimas

Parasas

Teritorijy planavimo salygas nustaciusiy institucijy atstovai:

Aplinkos apsaugos agentiira

Kulttros paveldo
departamento
Kauno teritorinis padalinys

Kauno visuomenes sveikatos
centras

InZineriniy tinkly ir susisickimo komunikacijy salygas nustaciusiy insti

tucijy atstovai:

AB ..Energijos skirstymo
operatorius®
(elektros tiekimas)

UAB ,.Kauno vandenys*

AB . Energijos skirstymo
operatorius™
(dujy tiekimas)

TEO LT, AB

AB ,.Kauno energija“

UAB ..Kauno gatviy
apSvietimas™

UAB ,,Kauno autobusai“

Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojai:

Miesto tvarkymo skyrius




Aplinkos apsaugos skyrius

Kulttros paveldo skyrius

Energetikos skyrius

Miesto planavimo ir
architektiiros skyrius
(vyriausiasis specialistas,
atsakingas uz geodezijg)

Miesto planavimo ir
architekturos skyrius
(vyriausiasis specialistas,
atsakingas uz senitinijos
teritorijy planavima)

Miesto planavimo ir
architektiiros skyrius
(vyriausiasis specialistas,
atsakingas uz inzinerine
infrastruktiirg)

Miesto planavimo ir
architekttiros skyrius
(skyriaus vedéjo
pavaduotojas, atsakingas uz
teritorijy planavima)

PRIDEDAMA:

I. Komisijos nariy pateiktos nuomonés rastu,

2. Protokolo priedai,

Komisijos pirmininkas

lapai (-y).

lapai (-y).




(parasas) (vardas, pavarde)

Komisijos sekretorius

(parasas) (vardas, pavarde)

Protokola gavau

(parasas) (planavimo organizatoriaus ar jo jgalioto asmens vardas, pavarde) (date)

Priedo pakeitimai:

Pakeitimai:

1.
Kauno miesto savivaldybés administracija, Isakymas

Dél Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2014 m. liepos 3 d. jsakymo Nr. A-1854 _Dél Kauno miesto
savivaldybés teritorijy planavimo komisijos sudarymo ir jos veiklos nuostaty patvirtinimo* pakeitimo

2.
Kauno miesto savivaldybés administracija, |sakymas

Dél Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2014 m. liepos 3 d. jsakymo Nr. A-1854 , Dél Kauno miesto
savivaldybés teritorijy planavimo komisijos sudarymo ir jos veiklos nuostaty patvirtinimo* pakeitimo



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus
2018 m. vasario 26 d.
isakymu Nr. A-640

KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS MIESTO
PLANAVIMO IR ARCHITEKTUROS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai nustato Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architekttiros skyriaus (toliau — skyrius) tikslus, uzdavinius, funkcijas, veiklos organizavima, teises,
atsakomybe ir atskaitinguma, likvidavimo, reorganizavimo, reikaly, dokumenty ir turto perdavimo
tvarka.

2. Skyriy steigia Kauno miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybe¢) taryba.

3. Skyrius néra juridinis asmuo.

4. Skyrius yra Savivaldybés administracijos padalinys, i§laikomas i§ Savivaldybés biudzeto,
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

5. Skyriaus nuostatus, pareigybiy sarasa, pareigybiy apraSymus tvirtina ir keicia Savivaldybes
administracijos direktorius.

6. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu. Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés institucijy priimtais teisés aktais, kitais teisés
aktais.

7. Skyriaus valstybés tarnautojy skyrimo j pareigas ir atleidimo i§ pareigy tvarka nustatyta
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme, kity darbuotojy — Lietuvos Respublikos darbo
kodekse.

8. Skyrius turi dokumenty blankus ir antspauda su skyriaus pavadinimu.

9. Skyrius pagal savo kompetencija turi veikimo, iniciatyvos ir operatyviy sprendimy

priémimo laisve.



II SKYRIUS
SKYRIAUS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

10. Skyriaus tikslai — jgyvendinti Savivaldybés teritorijy planavimo ir Zemés sklypu
formavimo politika, uZtikrinti specialiyjy reikalavimy ir statyba leidzian¢iy dokumenty isdavima.
numeriy pastatams, patalpoms ir Zemés sklypams, pavadinimy gatvéms suteikima ir keitima, Lietuvos
Respublikos teritorijy planavimo dokumenty registro tvarkyma, geodezijos ir kartografijos darby
vykdyma.

11. Svarbiausieji skyriaus uzdaviniai:

11.1. organizuoti Savivaldybés teritorijos bendrojo plano rengimo procediras ir jgyvendinti
Savivaldybés teritorijos bendrojo plano sprendinius;

11.2. organizuoti ir kontroliuoti Savivaldybés teritorijos teritoriju planavimo dokumenty
rengimo ir sprendiniy jgyvendinimo stebésenos, zemés sklypy formavimo procediiry vykdyma.
zemes sklypy kadastriniy matavimy atlikima;

I'1.3. organizuoti specialiyjy reikalavimy ir statyba leidzian¢iy dokumenty isdavima:

11.4. organizuoti iSorinés reklamos jrenginiy, laikinu nesudétingy prekybos (paslaugy
teikimo) statiniy (jrenginiy) projekty ir jy jrengimo viety derinimo procediiras;

I'1.5. organizuoti numeriy pastatams, patalpoms, butams ir zemés sklypams, pavadinimy
gatvems suteikimo bei keitimo procediiras;

11.6. uztikrinti Kauno miesto skaitmeninio Zzemélapio atnaujinima ir naudojima.

12. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlicka Sias funkcijas:

12.1. administravimo srityje:

12.1.1. registruoja, tvarko skyriaus veiklos dokumentus, pagal skyriuje sudarytus ir su Kauno
regioniniu valstybés archyvu suderintus nuolat ir ilgai saugomy byly apyraSus saugo nuolat ir ilgai
saugomus dokumentus (bylas), uztikrina tinkama kity skyriuje esanc¢iy dokumenty saugojima,
naikinima ir perdavima j archyva;

12.1.2. rengia nuolat ar ilgai saugomy byly apyrasus, dokumenty (byly) naikinimo aktus, juos
derina su Kauno regioniniu valstybés archyvu ir teikia tvirtinti Savivaldybés administracijos
direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui;

12.1.3. fiziniy ir juridiniy asmeny prasymu daro skyriuje saugomy dokumenty kopijas,
nuorasus, rengia iSrasus, tvirtina jy tikruma, saugomy dokumenty pagrindu rengia pazymas ir kitus
dokumentus, reikalingus juridiniams faktams patvirtinti;

12.1.4. registruoja teritorijy planavimo dokumenty duomenis Teritoriju planavimo

dokumenty registre;



12.1.5. teikia informacija, reikalinga Europos Sgjungos struktiiriniy fondy ir programy bei
kity Saltiniy 1éSomis finansuojamy investicijy projekty, susijusiy su skyriaus veiklos sritimis.
paraiSkoms rengti, dalyvauja planuojant investicijy projektams jgyvendinti reikalingas Savivaldybés
biudzeto ir kity Saltiniy Iésas, dalyvauja jgyvendinant finansavimg gavusius investicijy projektus:

12.1.6. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy ir Savivaldybés administracijos direktoriaus
isakymy del numeriy pastatams, patalpoms, butams ir zemés sklypams, pavadinimy gatvéms
suteikimo bei keitimo projektus, perduoda duomenis V] Registry centrui;

12.1.7. apskaiciuoja naudojamy valstybinés zemés sklypy plota ir verte Zemés nuomos
mokescCiui apskaiCiuoti, parduodamy valstybinés Zemés sklypy vertés prieda dél inZineriniy statiniy
ir zemés sklypo verte pakeitus Zemés naudojimo paskirt] ir (ar) biida, nekeiiant kity zemés sklypo
kadastro duomeny;

12.2. architektiiros srityje:

12.2.1. vykdo specialiyjy reikalavimy statiniy projektams rengti idavimo procediiras;

12.2.2. vykdo proceduras, susijusias su statiniy projektiniais pasitilymais;

12.2.3. tikrina statiniy projekty, pateikty Savivaldybés administracijai statybg leidziantiems
dokumentams gauti, sprendinius ir jiems pritaria arba motyvuotai atsisako pritarti;

12.2.4. nagriné¢ja pateiktus dokumentus ir iSduoda paZzymas apie naujai suformuoty
nekilnojamojo turto kadastro objekty (patalpy ar statiniy) galimybe naudoti pagal paskirtj;

12.3. infrastruktiiros srityje:

12.3.1. tikrina statiniy projektu, pateikty Savivaldybés administracijai statyba leidziantiems
dokumentams gauti, inzinerinés dalies ir inZineriniy statiniy projekty sprendinius ir jiems pritaria arba
motyvuotai atsisako pritarti;

12.3.2. dalyvauja sprendziant inzineriniy tinkly ir susisiekimo komunikacijy plétros
klausimus ir teikia pasitilymus $iais klausimais;

12.3.3. organizuoja Savivaldybés teritorijos topografiniy plany 1:500-1:2000 masteliu
georeferencinés duomeny bazés sudarymg, skaitmeninio Zemélapio pildyma, atnaujinima ir
saugojima;

12.3.4. vykdo atlikty topografiniy darby apskaita, kaupia ir sistemina duomenis apie §iuos
darbus;

12.3.5. kontroliuoja sklypo riby atitiktj pastaty, poZeminiy komunikacijy ir projektinio
auks$¢io Zymai vietovéje;

12.3.6. koordinuoja ir sprendzia klausimus, susijusius su miesto estetinio jvaizdzio ir

architektiiros formavimu vieSosiose miesto erdvése, mazosios architektiros elementy ir iSorinés



reklamos jrengimo bei tvarkymo klausimus, teikia pasitlymus ir iSvadas del iSorinés reklamos
jrenginiy, dekoratyviniy akcenty planavimo pagrindinése miesto gatvése bei teritorijose;

12.3.7. organizuoja specialiyjy plany ir schemy, susijusiy su laikiny statiniy ar jrenginiy,
skirty prekybai (paslaugoms teikti), isdéstymu, vieSosiose teritorijose rengimo proceduras;

12.3.8. tikrina laikiny nesudétingy prekybos (paslaugy teikimo) statiniy (jrenginiy) projekty
atitiktj tokiy statiniy statybg reglamentuojantiems teisés aktams;

12.4. statybos dokumenty iSdavimo srityje:

12.4.1. organizuoja statytojy pradymy su pridedamais techniniais projektais ir Kkitais
dokumentais, reikalingais statybg leidZiantiems dokumentams gauti, priémima ir nagrin€jima:

12.4.2. skelbia informacinéje sistemoje ,Infostatyba™ duomenis, susijusius su statyba
leidzianciy dokumenty iSdavimu;

12.4.3. vykdo statybg leidZzian¢iy dokumenty iSdavimo procediiras;

12.4.4. vykdo iSduoty statybg leidzian¢iy dokumenty apskaita, komplektuoja gauty
dokumenty, pagal kuriuos iSduoti statyba leidziantys dokumentai bylas, jas tinkamai jformina ir
saugo savo archyve;

12.4.5. rengia ir teikia informacijg apie valstybés rinkliavos uz statybg leidzianciy dokumenty
i§davima surinkima;

12.5. teritorijy planavimo organizavimo srityje:

12.5.1. organizuoja ir kontroliuoja objekty, kuriy teritorijy planavimo dokumenty ar Zemés
sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty rengima finansuoja Savivaldybés administracijos
direktorius, teritorijy planavimo dokumenty, Zzemés sklypu formavimo ir pertvarkymo projektu ir
kadastriniy matavimy dokumenty rengimo procediiras ir vykdo ju apskaita;

12.5.2. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus déi Zemeés sklypy
formavimo ir pertvarkymo projekty rengimo organizavimo;

12.5.3. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus dél teritoriju planavimo
dokumenty ir Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty, kuriy rengima finansuoja
Savivaldybés administracijos direktorius, tvirtinimo;

12.5.4. nagrinéja dokumentus, reikalingus teritorijy ar zemés sklypu, kuriy planavimg
finansuoja Savivaldybés administracijos direktorius, planavimo salygoms ar zemeés sklypy
formavimo ir pertvarkymo projekto rengimo reikalavimams gauti, kreipiasi j $iuos dokumentus
isduodancias institucijas ir komplektuoja Siuos dokumentus;

12.5.5. teikia parengtus zemés sklypy kadastro duomenis ir zemés sklypy planus -registruoti

Lietuvos Respublikos nekilnojamojo turto kadastro nuostaty nustatyta tvarka;



12.5.6. dalyvauja ir (arba) pagal jgaliojimg atstovauja planavimo organizatoriui vieSuose
susirinkimuose, svarstant rengiamus teritorijy planavimo dokumentus ar Zemés sklypy formavimo ir
pertvarkymo projektus, kuriy rengima finansuoja Savivaldybés administracijos direktorius:

12.5.7. inicijuoja pagal kompetencija vieSuosius pirkimus, rengia technines specifikacijas bei
reikalavimus tiekéjams, sutariy projektus ir kontroliuoja sutar¢iy dél uzsakymuy rengti teritorijy
planavihm, zemeés sklypy formavimo dokumentus, topografinius planus, atlikti kadastrinius
matavimus ir kity sutaréiy vykdyma, organizuoja atsiskaityma uz suteiktas paslaugas:

12.6. urbanistikos srityje:

12.6.1. nagrinéja planavimo iniciatoriy pateiktus praSymus ir pridedamus dokumentus dél
teritorijy planavimo dokumento rengimo, keitimo ar koregavimo ir (ar) finansavimo, teritorijy
planavimo dokumenty planavimo salygy isdavimo, Zemeés sklypu formavimo ir pertvarkymo projekty
rengimo organizavimo;

12.6.2. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus del teritorijy
planavimo dokumenty rengimo organizavimo, keitimo ar koregavimo, teritorijy planavimo proceso
inicijavimo ir teritorijy planavimo dokumenty sprendiniy jgyvendinimo sutartis;

12.6.3. skelbia Savivaldybés tinklalapyje ir Lietuvos Respublikos informacinése sistemose
duomenis apie teritorijy planavimo dokumenty rengimo, Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo
projekty rengimo, vieSinimo, derinimo ir tvirtinimo procediiras;

12.6.4. rengia ir iSduoda planavimo sglygas, zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty
rengimo reikalavimus;

12.6.5. rengia ir teikia tvirtinti Savivaldybés administracijos direktoriui teritorijy planavimo
dokumenty planavimo darby programas;

12.6.6. derina teritorijy planavimo dokumentus, Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo
projektus ir Zemés sklypy planus;

12.6.7. nustato Savivaldybés teritorijoje esancios preliminariai laisvos (neuzstatytos) zemés
plotus;

12.6.8. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus dél teritorijy
planavimo dokumenty ir Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty tvirtinimo;

12.7. rengia ir vykdo biudzeto programas, susijusias su skyriaus veikla:

12.8. pagal kompetencija jgyvendina Savivaldybés tarybos sprendimus. mero potvarkius ir
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus, vykdo Savivaldybés administracijos vadovybés
pavedimus;

12.9. pagal kompetencijg dalyvauja Savivaldybés vadovybés sudaryty komisijy ir darbo

grupiy veikloje;



12.10. teikia statytojams ir teritorijy planavimo organizatoriams rekomendacijas atlikti
miesto visuomenei svarbiy teritorijy planavimo dokumenty ir statiniy projekty ekspertinj
architekttrinj ir urbanistinj vertinima;

12.11. organizuoja Teritorijy planavimo komisijos darba, teikia motyvuotas iSvadas del
teritorijy planavimo dokumenty suderinimo (nesuderinimo);

12.12. teisés akty nustatyta tvarka skelbia Lietuvos Respublikos informacinése sistemose
teritorijy planavimo dokumenty, Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty rengimo.
vieSinimo, derinimo ir tvirtinimo procediiry dokumentus;

12.13. dalyvauja statybos uzbaigimo komisijy darbe;

12.14. atstovauja pagal kompetencijg Savivaldybés administracijos direktoriui teritoriju
planavimo ir statiniy projektavimo vieSuma uZztikrinan¢iose procedurose;

12.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus skyriaus veiklos
klausimais;

12.16. bendradarbiauja ir teikia informacijg kitiems Savivaldybés administracijos padaliniams
ir kitomis institucijoms skyriaus veiklos klausimais;

12.17. kaupia ir saugo kompiuterinése duomeny bazése duomenis, susijusius su skyriaus

uzdaviniy ir funkcijy vykdymu.

I SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

13. Skyrius turi Sias teises:

13.1. gauti i§ Savivaldybés administracijos padaliniy, jmoniy. jstaigy ir organizacijy
informacijg ir dokumentus, reikalingus skyriui pavestoms funkcijoms atlikti ir uzdaviniams
igyvendinti;

13.2. gauti technines, transporto ir kitas skyriaus darbui reikalingas priemones;

13.3. teikti pasitlymus dél skyriaus darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo Savivaldybes
biudzeto 1éSomis;

13.4. teikti Savivaldybés administracijos direktoriui pasitlymus dél skyriaus darbo
organizavimo gerinimo;

13.5. kitas Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas teises.



IV SKYRIUS
SKYRIAUS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Skyriy sudaro:

14.1. Administravimo poskyris;

14.2. Architekttros poskyris

14.3. Infrastruktiiros poskyris;

14.4. Statybos dokumenty poskyris;

14.5. Teritorijy planavimo organizavimo poskyris;

14.6. Urbanistikos poskyris.

15. Skyriui vadovauja ir, vadovaudamasis $iais nuostatais, jo veikla savarankiskai planuoja ir
organizuoja skyriaus vedéjas (vyriausiasis architektas). Poskyriams vadovauja poskyriu vedéjai.

16. Skyriaus vedéjo pareigas jo atostogy, ligos, komandiruo¢iy metu ir kitais atvejais. kai jo
laikinai néra, eina skyriaus vedéjo pavaduotojas arba Savivaldybés administracijos direktoriaus
paskirtas valstybés tarnautojas.

17. Skyriaus vedéjas atsako uz skyriui priskirty uzdaviniu ir funkcijy jgyvendinima, skyriaus
vedéjo pavaduotojas ir poskyriy vedéjai — uz jiems priskirty skyriaus funkeijy jgyvendinima,
kiekvienas darbuotojas — uz savo pareigy atlikima.

18. Skyriaus vedéjas leidZia jsakymus skyriaus kompetencijos klausimais.

19. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotoju, dirbanciy pagal darbo sutartis, funkcijas
nustato jy pareigybiy apraSymai.

20. Skyriaus vedéjo ir darbuotojy atsakomybe nustato jstatymai, Sie nuostatai, pareigybiy
aprasymai.

21. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos
direktoriui. Skyriaus vedéjui tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi vedéjo pavaduotojas ir poskyriy
vedéjai. Poskyriy darbuotojai tiesiogiai pavalds ir atskaitingi poskyriy vedéjams.

22. Skyriaus funkcijoms jgyvendinti sudaromi metiniai veiklos planai, taip pat gali bati

sudaromi trumpesnio laikotarpio planai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu Lictuvos

Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.



24. Atleidziamas i$ pareigy skyriaus vedéjas perduoda reikalus, dokumentus ir turta naujam
skyriaus vedéjui ar kitam Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakyme nurodyta tvarka. Reikalams, dokumentams ir turtui perduoti
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu gali biiti sudaroma komisija.

25. Reikalams, dokumentams ir turtui perduoti suraSomas perdavimo ir priemimo aktas.
Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo akte ir jo prieduose pateikiami svarbiausi
duomenys, apiblidinantys skyriaus organizacing ir veiklos biikle, jsipareigojimus, prie akto pridedami
skyriuje esanciy dokumenty, zurnaly, byly ir skyriui (jo darbuotojams) priskirto turto aprasai.
Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo akta pasiraso juos perduodantis ir priimantis
asmenys. Akt tvirtina Savivaldybés administracijos direktorius.

26. Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem
egzemplioriais: vienas egzempliorius atiduodamas Savivaldybés administracijos direktoriut, kitas —
reikalus, dokumentus ir turtg priimanciam asmeniui. Reikalus, dokumentus ir turta perdaves asmuo

turi teis¢ gauti akto kopija.




PATVIRTINTA
Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus
2015 m. gruodzio 14 d.
isakymu Nr. A-3583

Pakeista 2017-03-15 jsakymu Nr. A-945

Neteho galios 2018-02-26 1sakymu Nro A-040

KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS MIESTO PLANAVIMO IR
ARCHITEKTUROS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai nustato Kauno miesto savivaldybés administracijos Miesto planavimo ir
architektiiros skyriaus (toliau — skyrius) tikslus, uzdavinius, funkcijas, veiklos organizavima, teises.
atsakomybe ir atskaitinguma, likvidavimo. reorganizavimo, reikaly, dokumenty ir turto perdavimo
tvarkg.

2. Skyriy steigia Kauno miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé) taryba.

3. Skyrius néra juridinis asmuo.

4. Skyrius yra Savivaldybés administracijos padalinys, iSlaikomas i§ Savivaldybeés biudzeto,

tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.
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5. Skyriaus pareigybiy sarasa, nuostatus, pareigybiu apraSymus tvirtina ir keicia Savivaldybes
administracijos direktorius.

6. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu. Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés institucijy priimtais teisés aktais, kitals teise€s
aktais.

7. Skyriaus valstybés tarnautojy skyrimo | pareigas ir atleidimo i§ pareigy tvarka nustatyta
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme, kity darbuotojy — Lietuvos Respublikos darbo

kodekse.

8. Skyrius turi dokumenty blankus ir antspauda su skyriaus pavadinimu.



[\

9. Skyrius pagal savo kompetencija turi veikimo, iniciatyvos ir operatyviy sprendimy

priemimo laisve.

IT SKYRIUS
SKYRIAUS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCLIOS

10. Skyriaus tikslai jgyvendinti Savivaldybés teritorijy planavimo ir zemés sklypy

formavimo politika, uztikrinti specialiujy reikalavimy ir statyba leidzian¢iu dokumentu isdavima.
numeriy pastatams. patalpoms ir Zemés sklypams, pavadinimy gatvéms suteikimg ir keitima. Lietuvos
Respublikos teritorijy planavimo dokumenty registro tvarkyma. geodezijos ir kartografijos darby
vykdyma.

1. Svarbiausieji skyriaus uzdaviniai:

F1.1. organizuoti Savivaldybés teritorijos bendrojo plano rengimo procediras ir jgyvendinti
Savivaldybeés teritorijos bendrojo plano sprendinius;

I'1.2. organizuoti ir kontroliuoti Savivaldybés teritorijos teritorijy planavimo dokumenty
rengimo ir sprendiniy jgyvendinimo stebésenos, zemés sklypy formavimo procediiry vykdyma,
kadastriniy matavimy atlikima;
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I'1.3. organizuoti specialiyjy reikalavimu ir statyba leidZianciy dokumenty iSdavima:

11.4. organizuoti iSorinés reklamos jrenginiy, laikiny nesudétingy prekybos (paslaugy
teikimo) statiniy (jrenginiy) projekty ir jy jrengimo viety derinimo procediiras:

I'.5. organizuoti numeriy pastatams, patalpoms, butams ir Zemés sklypams, pavadinimy
gatvéems suteikimo bei keitimo proceduras;

11.6. uztikrinti Kauno miesto skaitmeninio zemélapio atnaujinimg ir naudojima.

12. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka $ias funkcijas:

12.1. architektiiros srityje:

12.1.1. tikrina ir jvertina (vizuoja) planavimo iniciatoriy pateiktus praSymus ir pridedamus

dokumentus dél teritorijy planavimo dokumento rengimo, keitimo ar koregavimo ir (ar) finansavimo.



teritoriju planavimo  dokumenty planavimo  salvey &davimo, Zemés sklypu formavimo ir
pertvarkymo projekty rengimo organizavimo;

12.1.2. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus dél teritorijy
planavimo dokumenty rengimo organizavimo, keitimo ar koregavimo;

12.1.3. rengia teritorijy planavimo proceso inicijavimo ir teritorijy planavimo dokumenty
sprendiniy jgyvendinimo sutartis;

12.1.4. rengia ir iSduoda planavimo salygas, Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty
rengimo reikalavimus;

12.1.5. rengia ir teikia tvirtinti Savivaldybés administracijos direktoriui teritorijy planavimo
dokumenty planavimo darby programas;

12.1.6. derina teritorijy planavimo dokumentus, zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo
projektus ir Zemés sklypy planus;

12.1.7. rengia Savivaldybés teritorijoje esancios laisvos (neuZstatytos) zemés schemas ir
perduoda jas Nacionalinei Zemés tarnybai prie Zemes Gikio ministerijos;

12.1.8. rengia Savivaldybés tarybos sprendimuy ir Savivaldybés administracijos direktoriaus
isakymy projektus dél teritorijy planavimo dokumenty ir Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo

projekty tvirtinimo;

12.1.9. i8duoda specialiuosius reikalavimus statiniy statybos projektams rengti:

[2.1.10. tikrina ir nustatyta tvarka pritaria statiniy projekty, pateikty statyba leidziantiems
dokumentams gauti, sprendiniams;

12.1.11. nagrinéja pateiktus dokumentus ir iSduoda paZzymas apic naujai suformuoty
nekilnojamojo turto kadastro objekty (patalpy ar statiniy) galimybe naudoti pagal paskirtj;

12.1.12. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy dél detaliojo plano
koregavimo statinio projekto rengimo metu projektus teisés akty nustatytais atvejais;

12.1.13. teikia pasinlymus statytojams ir projektuotojams dél parengty projektiniy pasitilymy
ir pritaria statiniy projektiniams pasitlymams ir projektuojamy statiniy projektiniy pasitlymy
rengimo uzduotims;

12.1.14. teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka informuoja visuomeng apie parengtus statiniy
projektinius pasifilymus, dalyvauja vieSuose susirinkimuose svarstant visuomenei svarbiy statiniy

projektinius pasitilymus;



12.2. infrastruktiiros srityje:

12.2.1. organizuoja statytojy praSymy su pridedamais techniniais projektais ir kitais
dokumentais, reikalingais statyba leidZiantiems dokumentams gauti, priémima ir nagrinéjima:

12.2.2. skelbia informacinéje sistemoje .Infostatyba™ duomenis, susijusius su statybg
leidZian¢iy dokumenty isdavimu;

12.2.3. rengia ir iSduoda statyba leidzianCius dokumentus, juos tinkamai jformina,
komplektuoja ir saugo skyriaus archyve;

12.2.4. tikrina ir raStu pritaria statyba leidziantiems dokumentams gauti pateikty statiniy
projekty inZinerinés dalies ir inZineriniy statiniy projekty sprendiniams;

12.2.5. dalyvauja sprendziant inzineriniy tinkly ir susisickimo komunikacijy plétros
klausimus ir teikia pasitilymus Siais klausimais;

12.2.6. organizuoja Savivaldybés teritorijos topografiniy plany 1:500-1:2000 masteliu
georeferencinés duomeny bazés sudaryma, skaitmeninio Zemélapio pildyma. atnaujinimg ir
saugojima;

12.2.7. vykdo atlikty topografiniy darby apskaita, kaupia ir sistemina duomenis apie Siuos
darbus;

12.2.8. kontrolivoja sklypo riby atitiktj pastaty, pozeminiy komunikacijy ir projektinio
auksCio Zymai vietovéje;

12.2.9. koordinuoja ir sprendzia klausimus, susijusius su miesto estetinio jvaizdzio
formavimu, dalyvauja sprendZiant architekttros ir estetikos vieSosiose miesto erdvése klausimus.,
mazosios architektiiros elementy ir iSorinés reklamos jrengimo bei tvarkymo klausimus. teikia
pasitlymus ir iSvadas dél iSorinés reklamos jrenginiy, dekoratyviniy akcenty planavimo pagrindinése
miesto gatvése bet teritorijose;

12.2.10. tikrina iSorinés reklamos projekty atitiktj teisés aktams, reglamentuojantiems iSorinés
reklamos skleidima, jvertina ir derina iSorinés reklamos, jos jrenginiy ir jy viety projektus:

12.2.11. registruoja iSorinés reklamos projektus Kauno miesto reklamos registre;

12.2.12. organizuoja specialiyjy plany, susijusiu su laikiny statiniy ar jrenginiy, skirty
prekybai (paslaugoms teikti), iSdéstymo vieSosiose teritorijose rengimo proceduras;

12.2.13. tikrina laikiny nesudétingy prekybos (paslaugy teikimo) statiniy (jrenginiu) projekty
atitiktj tokiy statiniy statybg reglamentuojantiems teisés aktams;

12.3. teritorijy planavimo organizavimo srityje:

12.3.1. organizuoja ir kontroliuoja objekty, kuriy teritorijy planavimo dokumenty ar Zemés

sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty rengima finansuoja Savivaldybés administracijos



direktorius, teritorijy planavimo dokumenty, zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty ir
kadastriniy matavimy dokumenty rengimo procediras ir vykdo jy apskaita:

12.3.2. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus dél zemés sklypy
formavimo ir pertvarkymo projekty rengimo organizavimo;

12.3.3. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus dél teritoriju planavimo
dokumenty ir zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty. kuriy rengima finansuoja
Savivaldybés administracijos direktorius, tvirtinimo;

12.3.4. nagrinéja ir komplektuoja dokumentus, reikalingus teritorijy ar zemés sklypy. kuriy
planavima finansuoja Savivaldybés administracijos direktorius, planavimo sglygoms ar Zemés sklypy
formavimo ir pertvarkymo projekto rengimo reikalavimams gauti, ir juos uzsako iSduodanciose
institucijose;

12.3.5. parengtus zemés sklypy kadastro duomenis ir zemes sklypy planus teikia registruoti
Lietuvos Respublikos nekilnojamojo turto kadastro nuostaty nustatyta tvarka:

12.3.6. dalyvauja ir (arba) pagal jgaliojimg atstovauja planavimo organizatoriui vieSuose
susirinkimuose, svarstant rengiamus teritorijy planavimo dokumentus ar Zzemés sklypu formavimo ir
pertvarkymo projektus, kuriy rengimg finansuoja Savivaldybés administracijos direktorius;

[2.3.7. inicijuoja vieSuosius pirkimus pagal skyriaus kompetencija, rengia technines
specifikacijas bei reikalavimus tiekéjams, sutar¢iy projektus ir kontroliuoja sutarciy vykdyma:

12.3.8. kontroliuoja sutarCiy dél uzsakymy rengti teritorijy planavimo, zemés sklypuy
formavimo dokumentus, topografinius planus, atlikti kadastrinius matavimus vykdyma ir organizuoja
atsiskaityma uz suteiktas paslaugas;

12.4. administravimo srityje:

12.4.1. registruoja, tvarko skyriaus veiklos dokumentus, pagal skyriuje sudarytus ir su Kauno
apskrities archyvu suderintus nuolat ir ilgai saugomy byly apyrasus saugo nuolat ir ilgai saugomus
dokumentus (bylas), uztikrina tinkama kity skyriuje esan¢iy dokumenty saugojima. naikinima ir
perdavimg j archyva;

12.4.2. rengia nuolat ar ilgai saugomy byly apyrasus, dokumenty (bylu) naikinimo aktus. juos
derina su Kauno apskrities archyvu ir teikia tvirtinti Savivaldybés administracijos direktoriui ar jo
jgaliotam asmeniui;

12.4.3. fiziniy ir juridiniy asmeny pradymu daro skyriuje saugomy dokumenty kopijas.
nuoraSus, rengia i$radus, tvirtina jy tikruma, saugomy dokumenty pagrindu rengia pazymas ir Kitus
dokumentus, reikalingus juridiniams faktams patvirtinti;

[12.4.4. registruoja teritorijy planavimo dokumenty duomenis Teritorijy planavimo

dokumenty registre;



12.4.5. teikia informacija, reikalinga Europos Sajungos struktiiriniy fondy ir programy bei
kity ~Saltiniy léSomis finansuojamy investicijy projekty, susijusiy su skyriaus veiklos
sritimis, paraiSkoms rengti, dalyvauja planuojant investicijy projektams jgyvendinti reikalingas
Savivaldybes biudzeto ir kity 3altiniy lésas, dalyvauja jgyvendinant finansavima gavusius investicijy
projektus.

12.4.6. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy ir Savivaldybés administracijos direktoriaus
isakymy dél numeriy pastatams, patalpoms, butams ir Zemés sklypams, pavadinimy gatvéms
suteikimo bei keitimo projektus, perduoda duomenis V] Registry centrui;

12.4.7. apskai€iuoja naudojamy valstybinés Zemés sklypy plota ir verte Zemés nuomos
mokesciui apskai¢iuoti ir parduodamy valstybinés zemés sklypy vertés prieda dél inZineriniy statiniy:

12.4.8. apskaiCiuoja zemés sklypo verte ir viduting rinkos verte pakeitus zemés naudojimo
paskirtj ir (ar) biidg, nekei¢iant kity Zemés sklypo kadastro duomeny;

12.5. rengia ir vykdo biudZeto programas, susijusias su skyriaus veikla:

12.6. pagal kompetencijg jgyvendina Savivaldybés tarybos sprendimus, mero potvarkius ir
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus, vykdo Savivaldybés administracijos vadovybeés
pavedimus;

12.7. pagal kompetencija dalyvauja Savivaldybés vadovybés sudaryty komisijy ir darbo
grupiy veikloje;

12.8. teikia statytojams ir teritorijy planavimo organizatoriams rekomendacijas, kuriy miesto
visuomenei svarbiy teritorijy planavimo dokumenty ir statiniy projekty biity tikslinga atlikti profesinj
architektiirinj ir urbanistinj vertinima;

12.9. organizuoja Nuolatinés statybos komisijos ir Teritorijy planavimo komisijos darba.
teikia motyvuotas iSvadas dél teritorijy planavimo dokumenty suderinimo (nesuderinimo);

12.10. teisés akty nustatyta tvarka Lietuvos Respublikos informacinése sistemose skelbia
teritorijy planavimo dokumenty ar Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty dokumenty
rengimo, vieSinimo, derinimo ir tvirtinimo procediiry dokumentus

12.11. dalyvauja statybos uzbaigimo komisijos darbe:

12.12. atstovauja Savivaldybés administracijai teritorijy planavimo ir statiniy projektavimo
vieSuma uZztikrinan¢iuose vieSuose susirinkimuose;

12.13. nagringja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy.
Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus skyriaus veiklos
klausimais:

12.14. bendradarbiauja ir teikia informacija kitiems Savivaldybés administracijos padaliniams

ir kitomis institucijoms skyriaus veiklos klausimais;



[2.15. kaupia ir saugo kompiuterinése duomeny bazése duomenis, susijusius su skyriaus

uzdaviniy ir funkcijy vykdymu.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

13. Skyrius turi §ias teises:

[3.1. gauti i§ Savivaldybés administracijos padaliniy. jmoniy, jstaigy ir organizacijy
informacija ir dokumentus, reikalingus skyriui pavestoms funkcijoms atlikti ir uzdaviniams
igyvendinti;

13.2. gauti technines, transporto ir kitas skyriaus darbui reikalingas priemones;

I3.3. teikti pasitilymus dél skyriaus darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo Savivaldybés
biudZeto leSomis;

[3.4. teikti Savivaldybés administracijos direktoriui pasitlymus del skyriaus darbo
organizavimo gerinimo;

13.5. kitas Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas teises.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Skyriu sudaro:

14.1. Administravimo poskyris;

14.2. Architektiiros poskyris

14.3. Infrastrukttros poskyris;

14.4. Teritoriju planavimo organizavimo poskyris.

I'S. Skyriui vadovauja ir, vadovaudamasis $iais nuostatais, jo veikla savarankiskai planuoja ir
organizuoja skyriaus vedéjas (vyriausiasis architektas). Poskyriams vadovauja poskyriy vedéjai.

16. Skyriaus vedéjo pareigas jo atostogy, ligos, komandiruo€iy metu ir kitais atvejais, kai jo
laikinai néra, eina skyriaus vedéjo pavaduotojas arba Savivaldybés administracijos direktoriaus
paskirtas valstybés tarnautojas.

I7. Skyriaus vedéjas atsako uz skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima. skyriaus
vedejo pavaduotojas ir poskyriy vedéjai — uz jiems priskirty skyriaus funkcijy igyvendinima.
kiekvienas darbuotojas — uz savo pareigy atlikima.

18. Skyriaus vedéjas leidzia jsakymus skyriaus kompetencijos klausimais.



[9. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy. dirbanciy pagal darbo sutartis. funkcijas

nustato ju pareigybiy apraSymai.
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20. Skyriaus vedéjo ir darbuotojy atsakomybe nustato istatymai. Sie nuostatai, pareigvbiy
apraSymai.

21. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos
direktoriui. Skyriaus vedéjui tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi vedéjo pavaduotojas, poskyriy vedéjai
ir  poskyrius nejeinantys valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis. Poskyriy
darbuotojai tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi poskyriy vedéjams.

22. Skyriaus funkcijoms jgyvendinti sudaromi metiniai veiklos planai, taip pat gali biti

sudaromi trumpesnio laikotarpio planai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas Savivaldybes tarybos sprendimu Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

24. Atleidziamas i§ pareigy skyriaus vedéjas perduoda reikalus, dokumentus ir turta naujam
skyriaus vedéjui ar kitam Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakyme nurodyta tvarka. Reikalams, dokumentams ir turtui perduoti
Savivaldybes administracijos direktoriaus jsakymu gali biiti sudaroma komisija.

23. Reikalams, dokumentams ir turtui perduoti surafomas perdavimo ir priemimo aktas.
Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo akte ir jo prieduose pateikiami svarbiausi
duomenys, apibiidinantys skyriaus organizacing ir veiklos biikle. jsipareigojimus. prie akto pridedami
skyriuje esanciy dokumenty, Zurnaly, byly ir skyriui (jo darbuotojams) priskirto turto aprasai.
Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo aktg pasira$o juos perduodantis ir priimantis
asmenys. Aktg tvirtina Savivaldybés administracijos direktorius.

26. Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem
egzemplioriais: vienas egzempliorius atiduodamas Savivaldybés administracijos direktoriui, kitas —
reikalus, dokumentus ir turta priiman¢iam asmeniui. Reikalus, dokumentus ir turta perdaves asmuo

turt teis¢ gauti akto kopija.



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus
2015 m. gruodzio 14 d.
isakymu Nr. A-3584

MIESTO PLANAVIMO IR ARCHITEKTUROS SKYRIAUS VEDEJO (VYRIAUSIOJO
ARCHITEKTO) PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

I. Miesto planavimo ir architektiiros skyriaus vedéjas (vyriausiasis architektas) (toliau —
skyriaus vedéjas) yra karjeros valstybés tarnautojas.
| 2. Pareigybés lygis — A.
3. Pareigybés kategorija — 15.

II SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Skyriaus vedéjo pareigybés paskirtis — planuoti, organizuoti ir kontroliuoti Miesto
planavimo ir architektiiros skyriaus (toliau — skyrius) darba ir eiti miesto vyriausiojo architekto

pareigas.

IIT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Skyriaus vedéjo specialiosios veiklos sritys — teritorijy planavimas, statiniy projektavimas

ir statyba leidzian¢iy dokumenty iSdavimas.

I'V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialivosius reikalavimus:
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6.1. turéti meno studijy srities architekttiros krypties aukstajj universitetinj arba jam
prilyginta iSsilavinima;

6.2. turéti 3 mety darbo staZzg teritorijy planavimo ar ypatingy statiniy projektavimo arba
teritorijy planavimo valstybinés prieZitros srityje;

6.3. turéti darbo patirties biudZetiniy ir Europos Sajungos strukttriniy fondy ar kity
tarptautinés finansinés paramos priemoniy &Sy planavimo ir panaudojimo srityje:

6.4. biiti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, iSmanyti Lietuvos Respublikos
jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
vietos savivalda, vie3ajj administravimg, valstybés tarnyba, teritorijy planavima, statiniy
projektavima, statyba leidZianciy dokumenty iSdavimg, statybos procesg, vieSuosius pirkimus.
dokumenty valdyma ir naudojima, teisés akty rengima;

6.5. mokéti dirbti Siomis kompiuteriy programomis: ,MS Word®, ,MS Excel”, .MS
Outlook*, Zemétvarkos planavimo dokumentu rengimo informacine sistema, Lietuvos Respublikos
teritorijy planavimo dokumenty rengimo ir teritorijy planavimo proceso valstybinés priezifiros
informacine sistema ir Lietuvos Respublikos statybos leidimy ir statybos valstybinés prieziGiros
informacine sistema ,Infostatyba“, gebéti naudotis Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo
dokumenty registru ir kitais Lietuvos Respublikos registrais ir informacinémis sistemomis;

6.6. mokéti kaupti, analizuoti, apibendrinti informacija ir daryti i§vadas, sklandziai déstyti

mintis rastu ir zodziu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Skyriaus vedéjo funkcijos yra Sios:

7.1. atlikti miesto vyriausiojo architekto funkcijas, siekiant planuoti ir jgyvendinti darnia
miesto plétra;

7.2. siekiant uztikrinti efektyvy skyriaus darba ir jgyvendinti skyriaus nuostatuose numatytus
tikslus ir uzdavinius:

7.2.1. planuoti, organizuoti ir kontroliuoti skyriaus darba, inicijuoti Kauno miesto
savivaldybés (toliau — Savivaldybé) tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy ir
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy skyriaus kompetencijos klausimais projekty
rengima ir vizuoti juos, kontroliuoti priimty Savivaldybés teisés akty vykdyma, planuoti biudZzeto
[eSy poreikj skyriui priskirtiems uzdaviniams jgyvendinti, kontroliuoti jy panaudojima, inicijuoti
vieSuosius pirkimus pagal skyriaus kompetencija, organizuoti techniniy specifikacijy bei

reikalavimy paslaugy teikéjams, sutaréiy projekty rengimg ir sutar¢iy vykdymo kontrole, paskirstyti
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uzduotis skyriaus darbuotojams, organizuoti skyriaus darbuotojy pasitarimus, numatyti ir
igyvendinti skyriaus vidaus kontrolés priemones, skirtas darbuotojy veiklos prieZidirai, leisti
isakymus pagal savo kompetencija;

7.2.2. organizuoti ir kontroliuoti Savivaldybes teritorijos bendrojo plano sprendiniy
igyvendinimg, koordinuoti kompleksiniy ir specialiyjy plany rengimo proceduras;

7.2.3. organizuoti ir kontroliuoti zemes sklypy formavimo procediiras, Kauno mieste
esancios preliminariai laisvos (neuZstatytos) zemés schemy rengima, dalyvauti Nuolatinés statybos
komisijos ir Teritorijy planavimo komisijos darbe, derinti teritorijy planavimo ir zemés sklypy
formavimo dokumentus, parengtus projektinius pasitilymus projektuojamiems statiniams. tvirtinti
teritorijy planavimo dokumenty sglygas, zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty rengimo
specialivosius reikalavimus, specialiuosius architektiros reikalavimus, projektuojamy statiniy
projektiniy pasitlymy rengimo uzduotis, tikrinti statyba leidZiantiems dokumentams gauti pateiktus
statiniy projektus, organizuoti statyba leidzian¢iy dokumenty i¥davimo procediiry vykdyma, isduoti
statybg leidZiancius dokumentus;

7.3. bendradarbiauti ir keistis informacija su kitais Savivaldybés administracijos padaliniais.
kitomis institucijomis ir jstaigomis, dalyvauti Savivaldybés tarybos, jos komitety, kolegijos
posédziuose, Savivaldybés administracijos ir jos padaliniy vadovy pasitarimuose, dalyvauti darbo
grupiy ir komisijy veikloje, konsultuoti projektuotojus ir kitus interesantus pagal savo kompetencija.
atstovauti skyriui visose jstaigose, imonése bei visuomeninése organizacijose, kai sprendziami
skyriaus kompetencijos klausimai, siekiant spresti bendras problemas, uztikrinti efektyvu
bendradarbiavima ir miesto visuomeneés poreikiy tenkinima;

7.5. inicijuoti atskiry miesto teritorijy plétros koncepcijy aptarima, kirimg ir jgyvendinima.
siekiant nustatyti atskiry miesto teritorijos elementy vystymo perspektyvas;

7.6. teikti nustatyta tvarka pasitlymus dél investicijy projekty rengimo, inicijuoti ir teikti
informacija, reikalingg Europos Sajungos struktiiriniy fondy ir programy bei kity Saltiniy [éSomis
finansuojamy investicijy projekty, susijusiu su skyriaus veiklos sritimis, paraiskoms rengti,
dalyvauti planuojant investicijy projektams jgyvendinti reikalingas Savivaldybés biudZeto ir kity
Saltiniy léSas, dalyvauti jgyvendinat finansavima gavusius investicijy projektus. siekiant uztikrinti
racionaly finansy naudojima ir pritraukti 1éSy skyriaus uzdaviniams jgyvendinti;

7.7. vykdyti kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam,

kad biity jgyvendinti Savivaldybés strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS
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8. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos direktoriui.

Susipazinau

(paraSas)

(vardas ir pavarde)

(data)



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus
2015 m. gruodzio 14 d.
jsakymu Nr. A-3585

MIESTO PLANAVIMO IR ARCHITEKTUROS SKYRIAUS VEDEJO PAVADUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

I. Miesto planavimo ir architektros skyriaus vedéjo pavaduotojas (toliau — vedéjo
pavaduotojas) yra karjeros valstybés tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 14.

I SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Vedejo pavaduotojo pareigybes paskirtis yra padéti Miesto planavimo ir architektiiros
skyriaus (toliau — skyrius) vedéjui organizuoti skyriaus darba, igyvendinant skyriui iSkeltus
uzdavinius teritorijy planavimo, statiniy projektavimo ir statyba leidzianciy dokumenty iSdavimo
srityse, pavaduoti skyriaus vedéja (vyriausiajj architekta) jo atostoguy, ligos, komandiruotés metu ar

kitais atvejais, kai jo néra.

IIT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Ved¢jo pavaduotojo specialiosios veiklos sritys — teritoriju planavimas, statiniy

projektavimas ir statyba leidzian¢iy dokumenty i§davimas.



IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybeés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti meno studijy srities architektiiros krypties aukstajj universitetinj arba jam
prilyginta iSsilavinima;

6.2. tureti 3 mety darbo stazg teritorijy planavimo ar ypatingy statiniy projektavimo arba
teritorijy planavimo valstybinés prieziiiros srityje;

6.3. turéti darbo su Lietuvos Respublikos statybos leidimy ir statybos valstybinés priezitiros
informacine sistema ,,Infostatyba* patirties;

6.4. bati susipaZines su Lietuvos Respublikos Konstitucija, iSmanyti Lietuvos Respublikos
istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
vietos savivalda, viesajj administravima, valstybés tarnyba. teritorijy planavima. statybos procesa,
dokumenty valdyma, naudojimg ir teisés akty rengima;

6.5. mokéti dirbti Siomis kompiuteriy programomis: ,MS Word“, .MS Excel*, .MS
Outlook™, Zemétvarkos planavimo dokumenty rengimo informacine sistema, Lietuvos Respublikos
teritorijy planavimo dokumenty rengimo ir teritorijy planavimo proceso valstybinés priezitiros
informacine sistema ir Lietuvos Respublikos statybos leidimy ir statybos valstybinés prieziiiros
informacine sistema ,,Infostatyba®, gebéti naudotis Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo
dokumenty registru ir kitais Lietuvos Respublikos registrais ir informacinémis sistemomis;

6.6. moketi kaupti, analizuoti, apibendrinti informacija ir daryti i§vadas, sklandZiai déstyti

mintis radtu ir zodZiu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Vedéjo pavaduotojo funkcijos yra Sios:

7.1. siekiant uztikrinti efektyvy skyriaus darba ir jgyvendinti skyriaus nuostatuose numatytus
tikslus ir uzdavinius:

7.1.1. padéti skyriaus vedéjui organizuoti skyriaus darbg, planuoti. uZztikrinti pagal
kompetencijg Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty. Kauno miesto
savivaldybés (toliau — Savivaldybé) tarybos sprendimy. mero potvarkiy, Savivaldybés

administracijos ir skyriaus vedéjo jsakymy vykdyma:
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7.1.2. eiti skyriaus vedéjo (vyriausiojo architekto) pareigas jo atostogy. ligos, komandiruotés
metu ar kitais atvejais, kai jo laikinai néra;

7.1.3. rengti pagal kompetencijg Savivaldybes tarybos sprendimy, mero potvarkiy.
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymuy projektus, teikti skyriaus vedéjui pasitlymus dél
skyriaus veiklos gerinimo;

7.1.4. derinti laikiny prekybos jrenginiy schemas;

7.1.5. 18duoti pagal suteiktus jgaliojimus statyba leidZian¢ius dokumentus:

7.2. siekiant uztikrinti darnia miesto plétra:

7.2.1. kontroliuoti Savivaldybés teritorijos bendrojo plano sprendiniy jgyvendinima.
kompleksiniy ir specialiujy plany rengima;

7.2.2. organizuoti ir kontroliuoti Savivaldybés teritorijos kompleksiniy teritorijy planavimo
dokumenty rengimo ir sprendiniy jgyvendinimo stebésenos procediiry vykdyma:

7.2.3. dalyvauti nustatant bendrg Savivaldybés teritorijos planavimo bei statyby kryptj ir
teikti pasiulymus skyriaus vedéjui dél Savivaldybés teritorijos planavimo ir statiniy projektavimo:

7.2.4. teikti teritorijy planavimo organizatoriams ir statytojams pasitilymus dél miesto
visuomenei svarbiy teritorijy planavimo dokumenty ir statiniy projekty, kuriy profesinj
architektiirinj ir urbanistinj vertinimag bty tikslinga atlikti;

7.2.5. rengti dokumentus, susijusius su Savivaldybeés teritorijos kompleksiniy ir specialiyjy
plany rengimo ir tvirtinimo procedaromis;

7.3. teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka informuoti visuomene apie teritorijy planavimo
dokumenty, zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty, statiniy projektiniy pasitilymu
rengimo procediras, pagal jgaliojima dalyvauti vieSuose susirinkimuose svarstant 3iuos
dokumentus, pasiradyti vieSy susirinkimy protokolus, siekiant uZtikrinti rengiamy dokumenty
vieSuma;

7.4. dalyvauti Nuolatinés statybos komisijos ir Teritorijy planavimo komisijos darbe.
siekiant uztikrinti efektyvy Siy komisijy darba;

7.5. tikrinti, vizuoti ir (ar) derinti skyriaus vedéjo pavedimu teritorijy planavimo
dokumentus, Zemés valdy ir Zemétvarkos projektus, siekiant uztikrinti parengty dokumenty atitiktj
teisés aktams;

7.6. dalyvauti darbo grupiy ir komisijy veikloje tam, kad bty jgyvendinti Sioms komisijoms
ir darbo grupéms suformuluoti uzdaviniai;

7.7. bendradarbiauti ir keistis informacija su kitais Savivaldybés administracijos padaliniais

ir kitomis institucijomis, jstaigomis ir organizacijomis, teikti informacijg fiziniams ir juridiniams



asmenims skyriaus veiklos klausimais, nagrinéti skundus, praSymus, sitilyti sprendimus ir rengti
atsakymus, siekiant suteikti informacijg pagal savo kompetencija;

7.8. dalyvauti Savivaldybés tarybos, jos komitety, kolegijos posédZiuose, Savivaldybes
administracijos ir jos padaliniu vadovy pasitarimuose, konsultuoti projektuotojus ir kitus
interesantus pagal savo kompetencija, atstovauti skyriui jstaigose, jmonése bei visuomeninése
organizacijose skyriaus vedéjo pavedimu, kai sprendZiami skyriaus kompetencijos klausimai,
siekiant spresti bendras problemas, uztikrinti efektyvy bendradarbiavima ir miesto visuomenés
poreikiy tenkinima;

7.9. vykdyti kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio pavedimus tam.

kad buty jgyvendinti Savivaldybés strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Vedéjo pavaduotojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Susipazinau

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus
2018 m. vasario 26 d.
jsakymu Nr. A-645

MIESTO PLANAVIMO IR ARCHITEKTUROS SKYRIAUS URBANISTIKOS POSKYRIO
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

I. Miesto planavimo ir architektiiros skyriaus (toliau — skyrius) Urbanistikos poskyrio (toliau
— poskyris) vyriausiasis specialistas (toliau — vyriausiasis specialistas) yra karjeros valstybés
tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 12.

I SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Vyriausiojo specialisto pareigybés paskirtis yra spresti klausimus, susijusius su priskirtos

miesto dalies teritorijos planavimu.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Vyriausiojo specialisto specialioji veiklos sritis — teritorijy planavimas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti meno studijy srities architektiros krypties aukstajj universitetinj arba jam
prilyginta iSsilavinima;

6.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety darbo patirtj teritorijy planavimo arba statiniy

projektavimo srityje;
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6.3. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, iSmanyti Lietuvos Respublikos
istatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojan¢ius vietos savivalda, viesajj
administravima, valstybés tarnyba, teritorijy planavima, statybos procesa, dokumenty valdyma ir
naudojimg bei teisés akty rengima;

6.4. moketi dirbti Siomis kompiuteriy programomis: .MS Word”, ,MS Excel*, .MS
Outlook®, Zemétvarkos planavimo dokumenty rengimo informacine sistema, Lietuvos Respublikos
teritorijy planavimo dokumenty rengimo ir teritorijy planavimo proceso valstybinés priezitiros
informacine sistema ir Lietuvos Respublikos statybos leidimy ir statybos valstybinés prieziliros
informacine sistema . Infostatyba®, gebéti naudotis Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo
dokumenty registru ir kitais Lietuvos Respublikos registrais ir informacinémis sistemomis;

6.5. mokéti kaupti, analizuoti, apibendrinti informacija ir daryti i8vadas, sklandziai déstyti

mintis rastu ir ZodZiu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Vyriausiojo specialisto funkcijos yra $ios:

7.1. siekiant reglamentuoti ir uZtikrinti darnig priskirtos miesto dalies teritorijos urbanisting
ir architektiring plétra:

7.1.1. dalyvauti nustatant bendra miesto ir priskirtos miesto dalies teritorijy planavimo bei
statyby kryptj ir teikti pasitilymus poskyrio vedéjui dél priskirtos miesto dalies teritorijy planavimo:

7.1.2. teikti teritorijy planavimo organizatoriams pasitlymus atlikti miesto visuomenei
svarbiy teritorijy planavimo dokumenty ekspertinj architektiirinj ir urbanistinj vertinima;

7.1.3. nustatyti Kauno miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé) teritorijoje esancios
preliminariai laisvos (neuzstatytos) Zemeés plotus;

7.1.4. rengti Savivaldybés tarybos sprendimy projektus ir Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymus, susijusius su atlickamomis funkcijomis teritorijy planavimo srityje:

7.2. siekiant suteikti galimybe juridiniams ir fiziniams asmenims pradéti teritorijos
planavimo darbus:

7.2.1. nagrinéti planavimo iniciatoriy pateiktus prasymus ir pridedamus dokumentus dél
teritorijy planavimo dokumenty rengimo, keitimo ar koregavimo ir (ar) finansavimo, teritorijy
planavimo dokumenty planavimo sglygy isdavimo, Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo
projekty rengimo organizavimo;

7.2.2. rengti teritorijy planavimo proceso inicijavimo ir teritorijuy planavimo dokumenty
sprendiniy jgyvendinimo sutartis, teritorijy planavimo salygas, zemés sklypy formavimo ir
pertvarkymo projekty rengimo reikalavimus;

7.3. siekiant uztikrinti rengiamy planavimo dokumenty vieSuma:

7.3.1. teisés akty nustatyta tvarka skelbti Savivaldybés tinklalapyje ir Lietuvos Respublikos
informacinése sistemose duomenis apie teritorijy planavimo dokumenty rengimo, Zemés sklypy

formavimo ir pertvarkymo projekty rengimo, vie$inimo, derinimo ir tvirtinimo procediras:
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7.3.2. dalyvauti ir atstovauti Savivaldybés administracijos direktoriui pagal kompetencijg
vieSinimo procediirose svarstant Savivaldybei ir visuomenei svarbius teritorijy planavimo
dokumentus ar zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projektus, pasirasyti vieSy susirinkimy
protokoluose;

7.4. siekiant uztikrinti parengty teritorijy planavimo dokumenty atitiktj iSduotoms
planavimo sglygoms ar reikalavimams ir aukstesniojo lygmens teritorijy planavimo dokumentams:

7.4.1. dalyvauti Teritorijy planavimo komisijos posédzZiuose ir tikrinti Siai komisijai
pateiktus derinti priskirtos miesto dalies teritorijy planavimo dokumentus;

7.4.2. tikrinti Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projektus ir zemés sklypy planus.
teikti poskyrio vedéjui pastabas dél Siy dokumenty derinimo;

7.5. bendradarbiauti ir keistis informacija su kitais Savivaldybés administracijos padaliniais
ir kitomis institucijomis, jstaigomis ir organizacijomis, teikti informacija fiziniams ir juridiniams
asmenims skyriaus veiklos klausimais, nagrinéti skundus, praSymus, siilyti sprendimus ir rengti
atsakymus, siekiant suteikti informacijg pagal savo kompetencija;

7.6. priimti interesantus skyriaus vedéjo jsakyme nurodytu laiku, konsultuoti juos pagal savo
kompetencijg, siekiant uztikrinti asmeny teise gauti iSsamia informacija;

7.7. vykdyti kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio pavedimus tam,

kad bity jgyvendinti Savivaldybés strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus poskyrio vedéjui.

Susipazinau

(parasas)

(vardas ir pavardé¢)

(data)



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus
2018 m. vasario 26 d.
jsakymu Nr. A-648

MIESTO PLANAVIMO IR ARCHITEKTUROS SKYRIAUS URBANISTIKOS
POSKYRIO VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Miesto planavimo ir architektlros skyriaus Urbanistikos poskyrio vedéjas (toliau —
poskyrio vedéjas) yra karjeros valstybés tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 13.

II SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Poskyrio vedejo pareigybés paskirtis yra planuoti, organizuoti ir kontroliuoti Miesto
planavimo ir architekttros skyriaus (toliau — skyrius) Urbanistikos poskyrio (toliau — poskyris)
darba. jgyvendinant skyriui iSkeltus uzdavinius teritorijy planavimo ir Zemés sklypy formavimo

srityse.

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Poskyrio vedéjo specialioji veiklos sritis — teritorijy planavimas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:



6.1. turéti meno studijy srities architektliros krypties aukstajj universitetinj arba jam
prilygintg issilavinima;

6.2. turéti 3 mety darbo patirtj;

6.3. tureti 1 mety darbo patirtj teritorijy planavimo arba statiniy projektavimo srityje:

6.4. buti susipazines su Lietuvos Respublikos Konstitucija, iSmanyti Lietuvos Respublikos
jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
vietos savivalda, viesajj administravima, valstybés tarnyba, teritorijy planavima, statybos procesa.
dokumenty valdyma ir naudojima bei teisés akty rengima;

6.5. mokéti dirbti Siomis kompiuteriy programomis: ,MS Word*, ,MS Excel*, .MS
Outlook*, Zemétvarkos planavimo dokumenty rengimo informacine sistema. Lietuvos Respublikos
teritorijy planavimo dokumenty rengimo ir teritorijy planavimo proceso valstybinés prieZifiros
informacine sistema ir Lietuvos Respublikos statybos leidimy ir statybos valstybinés prieZiiiros
informacine sistema ,,Infostatyba®, gebéti naudotis Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo
dokumenty registru ir kitais Lietuvos Respublikos registrais ir informacinémis sistemomis;

6.6. mokéti kaupti, analizuoti, apibendrinti informacija ir daryti i§vadas, sklandZziai déstyti

mintis rastu ir ZodZiu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Poskyrio vedéjo funkcijos yra §ios:

7.1. siekiant uztikrinti efektyvy poskyrio darbag:

7.1.1. planuoti, organizuoti ir kontroliuoti poskyrio darba, paskirstyti uzduotis poskyrio
darbuotojams, jgyvendinti vidaus kontrolés priemones, skirtas darbuotojy veiklos priezitrai,
uztikrinti pagal kompetencijg Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimy, Kauno miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé) tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
Savivaldybés administracijos direktoriaus ir skyriaus vedéjo jsakymuy, kity teisés akty vykdyma;

7.1.2. organizuoti ir kontroliuoti poskyrio veiklos ir finansiniy ataskaity pateikima teisés
aktuose nustatyta tvarka, uztikrinti poskyrio parengty dokumenty tinkama saugojima ir
panaudojima;

7.1.3. rengti pagal kompetencija Savivaldybés tarybos sprendimy., mero potvarkiy,
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, teikti skyriaus vedéjui pasitilymus dél

poskyrio veiklos gerinimo;
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7.2. dalyvauti nustatant bendra miesto teritorijy planavimo bei statyby kryptj ir teikti
pasiiilymus skyriaus vedéjui dél miesto teritorijos planavimo, siekiant jgyvendinti skyriaus
nuostatuose numatytus tikslus ir uzdavinius;

7.3. rengti teritorijy planavimo proceso inicijavimo ir teritorijy planavimo dokumenty
sprendiniy jgyvendinimo sutartis, teritorijy planavimo dokumenty planavimo sglygas, nustatyti
zemes sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty rengimo reikalavimus, siekiant suteikti galimybe
Juridiniams ir fiziniams asmenims pradéti teritorijos planavimo, Zemés sklypu formavimo ar statiniy
projektavimo darbus;

7.4. siekiant uztikrinti rengiamy planavimo dokumenty vieSuma:

7.4.1. koordinuoti ir teisés akty nustatyta tvarka Lietuvos Respublikos informacinése
sistemose fiksuoti teritorijy planavimo dokumenty, Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo
projekty rengimo, vieSinimo, derinimo ir tvirtinimo procediiras;

7.4.2. dalyvauti ir atstovauti Savivaldybés administracijos direktoriui pagal kompetencija
vieSinimo procediirose svarstant Savivaldybei ir visuomenei svarbius teritorijy planavimo
dokumentus ar Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projektus, pasiradyti viesy susirinkimy
protokoluose;

7.5. siekiant uztikrinti parengty teritorijy planavimo dokumenty atitiktj iSduotoms
planavimo salygoms ar reikalavimams ir aukstesniojo lygmens teritorijy planavimo dokumentams:

7.5.1. dalyvauti Teritorijy planavimo komisijos posédziuose ir tikrinti $iai komisijai
pateiktus derinti teritorijy planavimo dokumentus;

7.5.2. tikrinti Zemés sklypy planus ir zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projektus,
teikti skyriaus vedéjui ar skyriaus vedéjo pavaduotojui pastabas dél $iy dokumenty derinimo:

7.6. teikti teritorijy planavimo iniciatoriams pasitilymus atlikti miesto visuomenei svarbiy
teritorijy planavimo dokumenty ekspertinj architektiirinj ir urbanistinj vertinima, siekiant gerinti
miesto architekttiros kokybe ir uztikrinti darnig miesto plétra;

7.7. bendradarbiauti ir keistis informacija su kitais Savivaldybés administracijos padaliniais.
kitomis institucijomis ir jstaigomis, nagrinéti skundus, prasymus, siilyti sprendimus ir rengti
atsakymus, siekiant spresti bendras problemas ir uztikrinti veiksmingg Savivaldybés administracijos
padaliniy ir miesto visuomenés bendradarbiavima;

7.8. priimti interesantus skyriaus vedejo jsakyme nurodytu laiku, konsultuoti juos pagal savo
kompetencija, siekiant uztikrinti asmeny teise gauti i§samig informacija;

7.9. dalyvauti darbo grupiy ir komisijy veikloje tam, kad biity jgyvendinti §ioms komisijoms

ir darbo grupéms suformuluoti uzdaviniai;



7.10. vykdyti kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio pavedimus tam,

kad biity jgyvendinti Savivaldybés strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Poskyrio vedéjas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Susipazinau

(paraSas)

(vardas ir pavardeé)

(data)



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybeés
administracijos direktoriaus
2018 m. vasario 26 d.

isakymu Nr. A-644

MIESTO PLANAVIMO IR ARCHITEKTUROS SKYRIAUS ADMINISTRAVIMO
POSKYRIO VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Miesto planavimo ir architektiiros skyriaus (toliau — skyrius) Administravimo poskyrio
(toliau — poskyris) vyriausiasis specialistas (toliau — vyriausiasis specialistas) yra karjeros valstybes
tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 12.

I SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Vyriausiojo specialisto pareigybés paskirtis yra apskaiciuoti Zemés sklypy verte pakeitus
7emés naudojimo paskirtj ir (ar) buda, suteikti, keisti, panaikinti numerius pastatams. ju
kompleksams, butams, patalpoms ar korpusams ir zemés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo
paskirtj (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidZiama pastaty statyba (toliau — adresuy
objektai), registruoti planavimo organizatoriy pateiktus patvirtintus teritorijy planavimo

dokumentus Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo dokumenty registre (toliau — registras).

1T SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Vyriausiojo specialisto specialiosios veiklos sritys — registry tvarkymas ir duomeny
teikimas valstybés registrams, numeriy adresy objektams suteikimas, keitimas ir panaikinimas.

7emés sklypy vertés skaiciavimas.
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IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialivosius reikalavimus:

6.1. turéti socialiniy ar technologijos moksly studijy srities aukstajj universitetinj arba jam
prilyginta iSsilavinima;

6.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj Zemés vertés skaic¢iavimo srityje:

6.3. turéti darbo su Lietuvos Respublikos valstybés registrais patirties:

6.4. biiti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, iSmanyti Lietuvos Respublikos
jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
vietos savivalda, viesajj administravima, valstybés tarnyba, Zemés vertés skaiciavima, teisés akty,
teritorijy planavimo, statiniu projektavimo dokumenty ir kity dokumenty rengima, tvarkyma.
apskaita, saugojima ir naudojima;

6.5. moketi dirbti Siomis kompiuteriy programomis: ,MS Word®“, .MS Excel™, .MS
Outlook*, ,,MS PowerPoint®, ,.Internet Explorer”, dokumenty valdymo sistema ,,Kontora™, gebéti
naudotis Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo dokumenty registru ir kitais Lietuvos
Respublikos registrais ir informacinémis sistemomis;

6.6. mokéti analizuoti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, gebéti sklandZziai déstyti

mintis rastu ir zodziu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Vyriausiojo specialisto funkcijos yra Sios:

7.1. siekiant jgyvendinti teisés akty nustatytas pagrindinés zemés naudojimo paskirties ir
(ar) naudojimo biido pakeitimo nuostatas:

7.1.1. apskaiGiuoti zemés sklypy verte pagal Zemés jvertinimo metodika, patvirtinta
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. vasario 24 d. nutarimu Nr. 205 ,.Dél Zemés jvertinimo
tvarkos™, kai pakeista pagrindiné Zemés naudojimo paskirtis ir (ar) naudojimo bidas, nekeic¢iant kity
Zzemés sklypo kadastro duomeny;

7.1.2. rengti raStus, Kkitus batinus dokumentus, susijusius su zemés sklypy verteés
apskaiCiavimu ir teikti juos suinteresuotiems asmenims Zemés naudojimo paskirties ir (ar) biido

pakeitimui jregistruoti Nekilnojamojo turto registre;
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7.2. siekiant uztikrinti tinkama teritorijy planavimo dokumenty registravima ir dokumenty
sauga:

7.2.1. registruoti planavimo organizatoriy pateiktus patvirtintus teritorijy planavimo
dokumentus registre ir pildyti duomenis apie juos registro nuostatuose nustatyta tvarka;

7.2.2. perduoti nustatyta tvarka jregistruoty patvirtinty teritorijy planavimo dokumenty bylas
planavimo organizatoriui ir saugoti j skyriaus archyva;

7.2.3. teisés akty nustatyta tvarka pranesSti asmenims, pateikusiems praSymus jregistruoti
registre teritorijy planavimo dokumentus, jeigu jie pateikia ne visus privalomus dokumentus ir
duomenis;

7.2.4. skelbti informacija apie patvirtintus teritorijy planavimo dokumentus Kauno miesto
savivaldybés (toliau - Savivaldybé) tinklalapyje;

7.2.5. teikti duomeny gavéjams suderintos struktliros registruoty teritorijy planavimo
dokumenty duomenis apie registre jregistruotus teritorijy planavimo dokumentus;

7.3. siekiant suteikti, keisti ar panaikinti numerius adresy objektams: _

7.3.1. rengti dokumentus dél numeriy adresy objektams suteikimo. keitimo ar panaikinimo
ir perduoti duomenis apie suteiktus, pakeistus ar panaikintus numerius adresy objektams
V1 Registry centrui, naudojantis adresy registro programa;

7.3.2. skelbti Savivaldybés interneto svetainéje ir teikti miesto senitinijoms informacija apie
numatomus suteikti, pakeisti ar panaikinti adresy objekty numerius ir Adresy registro tvarkymo
Istaigoje jregistruotus ar panaikintus adresus;

7.4. siekiant jgyvendinti skyriaus nuostatuose numatytus tikslus ir uzdavinius:

7.4.1. registruoti skyriaus darbuotojy parengtus dokumentus, rlipintis juy saugojimu ir
naudojimu;

7.4.2. fiziniy ir juridiniy asmeny praSymu daryti skyriuje saugomy dokumenty kopijas.
nuorasus, rengti iSrasus, tvirtinti jy tikruma, saugomy dokumenty pagrindu rengti pazymas ir kitus
dokumentus, reikalingus juridiniams faktams patvirtinti;

7.4.3. rengti pagal kompetencijg Savivaldybés tarybos sprendimuy projektus, Savivaldybeés
administracijos direktoriaus jsakymus, skyriaus ved¢jo jsakymus;

7.5. siekiant suteikti informacijg pagal savo kompetencija:

7.5.1. nagrinéti pagal kompetencija fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus,
Savivaldybés tarybos nariy, Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengti jiems
atsakymus;

7.5.2. bendradarbiauti ir keistis informacija su kitais Savivaldybés administracijos
padaliniais ir kitomis institucijomis, jstaigomis ir organizacijomis, teikti informacija fiziniams ir

juridiniams asmenims;



7.6. vykdyti kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio pavedimus tam,

kad buty jgyvendinti Savivaldybés strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus poskyrio vedéjui.

SusipaZinau

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)



_PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés

administracijos direktoriaus

2015 m. gruodzio 14 d.

isakymu Nr. A-3587
Neteko galios 2018-02-26 jsakymu Nr. A-642

MIESTO PLANAVIMO IR ARCHITEKTUROS SKYRIAUS ARCHITEKTUROS
POSKYRIO VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

I. Miesto planavimo ir architektiros skyriaus (toliau — skyrius) Architektiiros poskyrio
(toliau — poskyris) vyriausiasis specialistas (toliau — vyriausiasis specialistas) yra karjeros valstybés
tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 12.

I SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Vyriausiojo specialisto pareigybés paskirtis yra spresti klausimus, susijusius su priskirtos

miesto dalies teritorijos planavimu ir statiniy projektavimu.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Vyriausiojo specialisto specialiosios veiklos sritys — teritorijy planavimas ir statiniy

projektavimas.
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IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. tureti meno studijy srities architektiiros krypties aukstajj universitetinj arba jam
prilygintg iSsilavinima;

6.2. turéti ne mazesne kaip 1| mety darbo patirtj teritorijy planavimo arba statiniy
projektavimo srityje;

6.3. buti susipaZings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, iSmanyti Lietuvos Respublikos
istatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius vietos savivalda, viesajj
administravima, valstybés tarnyba, teritorijy planavima, statybos procesa, dokumenty valdyma ir
naudojima bei teisés akty rengima;

6.4. mokéti dirbti Siomis kompiuteriy programomis: ,MS Word®, .MS Excel*, .MS
Outlook*, Zemétvarkos planavimo dokumenty rengimo informacine sistema, Lietuvos Respublikos
teritorijy planavimo dokumenty rengimo ir teritorijy planavimo proceso valstybinés priezitros
informacine sistema ir Lietuvos Respublikos statybos leidimy ir statybos valstybineés prieziiros
informacine sistema ,,Infostatyba®, gebéti naudotis Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo
dokumenty registru ir kitais Lietuvos Respublikos registrais ir informacinémis sistemomis;

6.5. mokéti kaupti, analizuoti, apibendrinti informacija ir daryti iSvadas, sklandziai déstyti

mintis rastu ir zodZiu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCILIOS

7. Vyriausiojo specialisto funkcijos yra Sios:

7.1. siekiant reglamentuoti ir uZtikrinti darnig priskirtos miesto dalies teritorijos urbanistine
ir architekttirine plétra:

7.1.1. dalyvauti nustatant bendra miesto ir jam priskirtos miesto dalies teritorijy planavimo
bei statyby kryptj ir teikti pasitlymus poskyrio vedeéjui dél priskirtos miesto dalies teritorijy
planavimo ir statiniy projektavimo;

7.1.2. teikti teritoriju planavimo organizatoriams ir statytojams pasitlymus dél miesto
visuomenei svarbiy teritorijy planavimo dokumenty ir statiniy projekty, kuriy profesini
architekttriny ir urbanistinj vertinima biity tikslinga atlikti;

7.1.3. rengti Savivaldybés teritorijoje esancios laisvos (neuzstatytos) Zemés schemas:
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7.1.4. rengti Savivaldybés tarybos sprendimy projektus ir Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymus, susijusius su atliekamomis funkcijomis teritoriju planavimo ir statiniy
projektavimo srityse;

7.2. siekiant suteikti galimybe juridiniams ir fiziniams asmenims pradéti teritorijos
planavimo darbus:

7.2.1. tikrinti ir jvertinti (vizuoti) planavimo iniciatoriy pateiktus praSymus ir pridedamus
dokumentus del teritorijy planavimo dokumenty rengimo, keitimo ar koregavimo ir (ar)
finansavimo, teritorijy planavimo dokumenty planavimo salygu iSdavimo, zemes sklypy formavimo
ir pertvarkymo projekty rengimo organizavimo;

7.2.2. rengti teritorijy planavimo proceso inicijavimo ir teritorijy planavimo dokumenty
sprendiniy jgyvendinimo sutartis, teritorijy planavimo salygas. zemés sklypy formavimo ir
pertvarkymo projekty rengimo reikalavimus;

7.3. siekiant suteikti galimybe juridiniams ir fiziniams asmenims pradéti statiniy
projektavimo darbus:

7.3.1. nustatyti specialiuosius architektuiros reikalavimus statiniy statybos projektams rengti:

7.3.2. tikrinti ir teikti skyriaus vedéjui ar skyriaus vedéjo pavaduotojui pasitilymus ir
pastabas dél projektuojamy statiniy projektiniy pasitilymy rengimo uzduociy ir parengty projektiniy
pasitlymuy derinimo;

7.4. siekiant uZtikrinti rengiamy planavimo ir projektavimo dokumenty vieSuma:

7.4.1. koordinuoti ir teisés akty nustatyta tvarka skelbti Savivaldybeés tinklalapyje ir Lietuvos
Respublikos informacinése sistemose duomenis apie teritoriju planavimo dokumenty rengimo.
7zemes sk“]ypq formavimo ir pertvarkymo projekty rengimo, viesinimo. derinimo ir tvirtinimo
procediiras;

7.4.2. teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka informuoti visuomene apie parengtus statiniy
projektinius pasiiilymus, dalyvauti vieSuose susirinkimuose svarstant visuomenei svarbiy statiniy
projektinius pasialymus, pasirasyti viesy susirinkimy protokolus;

7.5. siekiant uZtikrinti parengty teritorijy planavimo dokumenty atitikt] iSduotoms
planavimo sglygoms ar reikalavimams ir auk§tesniojo lygmens teritorijy planavimo dokumentams:

7.5.1. dalyvauti Nuolatinés statybos komisijos ir Teritorijy planavimo Kkomisijos
posédziuose ir tikrinti Sioms komisijoms pateiktus tikrinti priskirtos miesto dalies teritorijy
planavimo dokumentus;

7.5.2. tikrinti zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projektus ir Zemés sklypy planus,

teikti poskyrio vedéjui pastabas dél $iy dokumenty derinimo;



7.6. siekiant uztikrinti parengty statiniy projekty atitiktj iSduotiems reikalavimams ir
projektavima reglamentuojantiems teisés aktams bei i$duoti statybg leidzian¢ius dokumentus:

7.6.1. tikrinti statiniy projekty, pateikty Savivaldybés administracijai statyba leidziantiems
dokumentams gauti, sprendinius ir jiems pritarti arba motyvuotai atsisakyti pritarti:

7.6.2. nagrinéti pateiktus dokumentus ir rengti pazymas (arba motyvuotus atsisakymus
iSduoti pazymas) apie naujai suformuoty nekilnojamojo turto kadastro objekty (patalpos (-u) ar
statiniy) galimybe naudoti juos pagal paskirtj;

7.7. bendradarbiauti ir keistis informacija su kitais Savivaldybés administracijos padaliniais
ir kitomis institucijomis, jstaigomis ir organizacijomis, teikti informacija fiziniams ir juridiniams
asmenims skyriaus veiklos klausimais, nagrinéti skundus, prasymus, sitilyti sprendimus ir rengti
atsakymus, siekiant suteikti informacija pagal savo kompetencija;

7.8. priimti priskirtos miesto dalies gyventojus ir projektuotojus skyriaus vedéjo jsakyme
nurodytu laiku, konsultuoti juos pagal savo kompetencija, siekiant uztikrinti asmeny teise gauti
i§samig informacija;

7.9. vykdyti kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio pavedimus tam,

kad buity jgyvendinti Savivaldybés strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus poskyrio vedéjui.

Susipazinau

{parasas)

(vardas ir pavard¢)

(data)



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus
2015 m. gruodzio 29 d.
isakymu Nr. A-3840

KLIENTU APTARNAVIMO SKYRIAUS ASMENU APTARNAVIMO POSKYRIO
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Klienty aptarnavimo skyriaus (toliau — skyrius) Asmeny aptarnavimo poskyrio (toliau —
poskyris) vyriausiasis specialistas (toliau — vyriausiasis specialistas) yra karjeros valstybés
tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija— 11.

II SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Vyriausiojo specialisto pareigybés paskirtis yra vieno langelio principu aptarnauti asmenis,
kurie kreipiasi Miesto planavimo ir architektliros skyriaus kompetencijai priskirtais teritorijy

planavimo klausimais.

IIT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Vyriausiojo specialisto specialioji veiklos sritis — asmeny aptarnavimas vieno langelio

principu ir informacijos teikimas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialivosius reikalavimus:
6.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginta iSsilavinima;

6.2. turéti 1 mety darbo patirtj aptarnaujant asmenis vieSojo administravimo jstaigose:



6.3. bati susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, i$manyti Lietuvos Respublikos
jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
vietos savivaldg, vieSgjj administravima, valstybés tarnyba, asmeny prafymu nagrin¢jima ir jy
aptarnavima vieSojo administravimo jstaigose, teise gauti informacija i§ valstybés ir savivaldybiy
institucijy, asmens duomeny apsaugg, informacijos teikima, dokumenty valdyma ir naudojima, teisés
akty rengimg, statiniy projektavimo salygy savady rengima, teritorijy planavima, Zemés vertés
skai¢iavima;

6.4. mokéti dirbti Siomis kompiuteriy programomis: MS Word., MS Excel. MS Outlook,
Internet Explorer,

6.5. mokéti analizuoti ir apibendrinti informacija, sklandZiai déstyti mintis rastu ir zodZiu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCLIOS

7. Vyriausiojo specialisto funkcijos yra §ios:

7.1. teikti tikslig ir i$samia informacija ZodZiu (telefonu ar tiesiogiai asmeniui atvykus j
skyriy) apie detaliyjy plany rengimo ir tvirtinimo, Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty
rengima, naudojamo Zemés sklypo vertés apskai¢iavimo, rengiamy zemés sklypu riby derinimo ir
kitas Miesto planavimo ir architektiros skyriaus kompetencijai priskirty klausimu sprendimo
procediiras tam, kad asmenims biity suteikta juy praoma informacija;

7.2. rinkti ir nuolat atnaujinti informacija, susijusiag su Miesto planavimo ir architektiiros
skyriaus kompetencijai priskirty teritorijy planavimo klausimy sprendimu, bendradarbiauti su Miesto
planavimo ir architekttiros skyriaus vadovais ir specialistais, siekiant kvalifikuotai ir kompetentingai
suteikti asmenims informacija;

7.3. siekiant iSduoti asmenims jy praSomus dokumentus Miesto planavimo ir architektiiros
skyriaus kompetencijos klausimais:

7.3.1. tikrinti, ar tinkamai uzpildyta pra§ymo forma, ar pateikti visi sprendimui priimti
reikalingi dokumentai ir informacija, nustatyti pra§ymo esme;

7.3.2. priimti asmeny pateiktus praSymus ir dokumentus, registruoti juos atitinkamuose
dokumenty registruose ir perduoti Miesto planavimo ir architektiiros skyriui toliau nagrineti:

7.3.3. informuoti asmenis apie praSymuy nagrinéjimo eiga ir dokumenty atsiémimo tvarka:

7.3.4. pateikti asmenims Miesto planavimo ir architektiiros skyriaus parengtus dokumentus;

7.4. priimti dokumentus, adresuotus Visuomeninei administraciniy ginéy komisijai.
registruoti juos atitinkamuose registruose ir perduoti komisijai toliau nagrinéti, siekiant sudaryti
galimybe asmenims pateikti skunda (pra§yma) dél vieSojo ar vidaus administravimo subjekto priimto

administracinio akto ar veiksmo (neveikimo);
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7.5. rengti ir iki kiekvieno ménesio 5 d. pateikti poskyrio vedéjui praéjusio ménesio veiklos
ataskaita, siekiant, kad biity vykdoma (tvarkoma) gauty ir interesantams pateikty dokumenty apskaita.
atliekamas interesanty srauto tyrimas ir pateikiama kita reikalinga informacija;

7.6. vykdyti kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtdzio pavedimus tam.,

kad buty pasiekti Savivaldybés strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus poskyrio vedéjui.

Susipazinau

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus
2018 m. rugs¢jo 7 d.
jsakymu Nr. A-2969

KLIENTU APTARNAVIMO SKYRIAUS ASMENU APTARNAVIMO POSKYRIO
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

I. Klienty aptarnavimo skyriaus (toliau — skyrius) Asmeny aptarnavimo poskyrio (toliau —
poskyris) specialistas yra darbuotojas, priskiriamas prie specialisty grupés.
2. Pareigybés lygis — A2.

3. Specialistas pavaldus poskyrio vedéjui.

II SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. tureti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj arba jam prilyginta i8silavinimg arba
aukstaji koleginj issilavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu arba jam prilygint
iSsilavinima;

4.2. turéti nuo 2 iki 5 mety darbo patirtj asmeny aptarnavimo srityje:

4.3. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
vietos savivalda, vieSajji administravima, informacijos teikima, pilieciy ir kity asmeny aptarnavima.
dokumenty valdyma ir naudojima, teise gauti informacija i$ valstybés ir savivaldybiy jstaigy:

4.4. moketi dirbti Siomis kompiuteriy programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet
Explorer, dokumenty valdymo sistema ,,Kontora™;

4.5. mokéti analizuoti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, gebéti sklandZiai déstyti

mintis rastu ir zodZiu.
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II SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einancio darbuotojo funkcijos yra §ios:

5.1. konsultuoti atvykusius j skyriy ar besikreipiancius telefonu bei elektroniniu pastu asmentis.
sudétingais atvejais organizuoti susitikimus su Kauno miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé)
administracijos struktdriniy padaliniy specialistais;

5.2. teikti tikslig ir iSsamig informacija zodZiu (telefonu ar tiesiogiai asmeniui atvykus | skyriy)
apie detaliyjy plany koregavima, Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty rengima,
naudojamo zemés sklypo vertés apskaitiavima, zemés sklypy paskirties ar naudojimo biido keitima,
adresy suteikimg pastatams, patalpoms ar Zemés sklypams ir kitas Miesto planavimo ir architektiiros
skyriaus kompetencijai priskirty klausimy sprendimo procediiras:

5.3. bendradarbiauti su Savivaldybés administracijos struktliriniy padaliniy specialistais dél
informacijos apie jy veiklg atnaujinimo;

5.4. priimti asmeny pateiktus praSymus ir kitus dokumentus, tikrinti, ar tinkamai uzpildyta
prasymo forma, nustatyti praSymo esme, registruoti pateiktus dokumentus atitinkamuose registruose

ir perduoti Miesto planavimo ir architektlros skyriui toliau nagrinéti;

5.5. informuoti asmenis apie ju praSymy nagrinéjimo eiga ir dokumenty atsiémimo tvarka:

5.6. pateikti asmenims Miesto planavimo ir architekttros skyriaus parengtus dokumentus;

5.7. rengti ir iki kiekvieno ménesio 5 d. pateikti poskyrio vedéjui pra¢jusio ménesio veiklos
ataskaita;

5.8. atlikti asmeny aptarnavimo kokybés vertinimo apklausa, rengti anketas ir gautus apklausos
duomenis pateikti poskyrio vedéjui;

5.9. teikti pasitlymus poskyrio vedéjui dél asmeny aptarnavimo vieno langelio principu
gerinimo;

5.10. atlikti kitas, su poskyrio funkcijomis susijusias, poskyrio vedéjo pavestas nenuolatinio

pobiidzio uzduotis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

6. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity teisés
akty nesilaikyma, Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus, skyriaus vedéjo jsakymy nevykdyma;

6.2. Siame pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy, pavesty uzduociy neatlikima ar netinkama
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atlikimg;

6.3. Savivaldybés administracijos darbo tvarkos taisykliy nesilaikyma:

6.4. klaidingos informacijos teikima.

7. Sias pareigas einantis darbuotojas uz darbo drausmés paZeidimus gali biti traukiamas
drausminén, o uz Savivaldybei padaryta materialine Zala — materialinen atsakomybén darbo santykius
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

8. Sias pareigas einantis darbuotojas teisés akty nustatytais atvejais gali bati traukiamas

baudziamojon, administracinén ar civilinén atsakomybén.

Susipazinau

(paraSas)

(vardas ir pavardé)

(data)





