PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés kontrolieriaus

2018 m. rugpjucio 1 d. jsakymu Nr. V-16

(Kauno miesto savivaldybés kontrolieriaus

2025 m. liepos 24 d. jsakymo Nr. V-38 redakcija)

ASMENS DUOMENY TVARKYMO IR DUOMENU SUBJEKTY TEISIY JGYVENDINIMO KAUNO
MIESTO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOJE TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Kauno miesto
savivaldybés kontrolés ir audito tarnyboje tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja
asmens duomeny tvarkyma Kauno miesto savivaldybés kontrolés ir audito tarnyboje (toliau —
Tarnyba), uztikrinant 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau - Reglamentas), Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTA)) ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, reikalavimy laikymasi ir jgyvendinimg, nustato
duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo, asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo ir kity
Reglamento 5 straipsnio 2 dalyje jtvirtinto atskaitomybés principo jgyvendinimo priemoniy
tvarka, Tarnybos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, praktikanty,
atliekanciy praktikg Tarnyboje, (toliau visi kartu — darbuotojai) teises, pareigas ir atsakomybe
asmens duomeny tvarkymo srityje.

2. Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente, ADTA]
ir kituose teisés aktuose, reguliuojanéiuose asmens duomeny apsauga.

3. Pasikeitus Aprase minimy teisés akty nuostatoms, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.

4. Apraso privalo laikytis visi darbuotojai, taip pat kiti asmenys, kuriems asmens
duomenys tampa Zinomi einant pareigas ir (ar) atliekant funkcijas arba turint bet kokio pobtdzio
prieigg prie tokiy duomeny.

5. Pagrindinis duomeny valdytojas — Kauno miesto savivaldybés kontrolés ir audito
tarnyba (toliau — Tarnyba), juridinio asmens kodas 188692154, buveinés adresas: Laisvés al. 94A,
Kaunas. tel. +370 37 42 37 89, el. p. kontrole@kaunas.lt.

6. Duomeny valdytojas - Kauno miesto savivaldybés administracija, kodas 188764867,
adresas: Laisvés al. 96, Kaunas, tel. +370 37 42 26 31, el.p. info@kaunas.lt .

Il. ASMENS DUOMENY TVARKYMO PRINCIPAI
7. Tarnyboje visi asmens duomenys yra tvarkomi vadovaujantis Reglamento 5 straipsnio

1 dalyje jtvirtintais teisétumo, saZiningumo ir skaidrumo, tikslo apribojimo, duomeny kiekio
mazinimo, tikslumo, saugojimo trukmés apribojimo, vientisumo ir konfidencialumo principais.
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8. Asmens duomenys gali bati tvarkomi tik tuo tikslu, kuriuo jie yra renkami. Jeigu tam
tikram tikslui pasiekti asmens duomenys néra batini, tokie duomenys negali bati tvarkomi,
jskaitant jy perzitirg. Konkreciam tikslui pasiekti yra tvarkomas kiek jmanoma mazesnis asmens
duomeny kiekis. Netikslis asmens duomenys, atsiZvelgiant j jy tvarkymo tikslg (-us), turi bati
nedelsiant sunaikinami arba istaisomi. Asmens duomenys tvarkomi ir saugomi ne ilgiau, negu
nustatytas jy saugojimo terminas, kuris turi bati ne ilgesnis, negu yra batina tais tikslais, kuriais
asmens duomenys yra tvarkomi.

9. Tarnyboje asmens duomenys gali buti tvarkomi tik jeigu yra bent viena i$ Reglamento
6 straipsnio 1 dalyje jtvirtinty asmens duomeny teiséto tvarkymo salygy.

10. Asmens duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendZius ir nusikalstamas veikas
Tarnyba tvarko, tik kai tokia teisé ir (ar) pareiga yra tiesiogiai nustatyta jstatymuose ir jy
jgyvendinamuosiuose teisés aktuose.

11. Tvarkomi asmens duomenys, jy tvarkymo tikslai, saugojimo terminai ir tvarkymo
teisinis pagrindas yra nurodomi duomeny tvarkymo veiklos jrasuose, kuriais privalo vadovautis
visi darbuotojai.

12. Tarnyboje asmens duomenys néra naudojami automatizuotu duomeny tvarkymu,
jskaitant profiliavima, grindZziamiems sprendimams priimti.

13. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai,
vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtintomis Vidaus administravimo dokumenty
saugojimo terminy rodyklémis bei vidaus teisés aktais, reglamentuojanciais konkreciy
dokumenty ar duomeny saugojimo trukme. Pasibaigus saugojimo terminui, asmens duomenys
sunaikinami arba perduodami valstybés archyvui teisés akty nustatyta tvarka.

I1l. DARBUOTOJY TEISES IR PAREIGOS

14. Darbuotojai tvarko asmens duomenis tik teisés akty nustatyta tvarka atlikdami
pavestas funkcijas. Darbuotojas tvarko asmens duomenis tol, kol tai yra butina funkcijoms atlikti.

15. Darbuotojas privalo:

15.1. saugoti asmens duomeny konfidencialumg visg valstybés tarnybos, darbo santykiy,
praktikos laikotarpj ir jam pasibaigus.

15.2. bati susipazines su teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg bei
pasirases Konfidencialumo pasizadéjima (1 priedas);

15.3. atlikti tik tas asmens duomeny tvarkymo operacijas (veiksmus), kurias atlikti yra
teisinis pagrindas;

15.4. uztikrinti asmens duomeny tikslumg, nedelsdamas atnaujinti, iStaisyti ar papildyti
netikslius, klaidingus, neiSsamius asmens duomenis ir (ar) apriboti tokiy asmens duomeny
tvarkymag, iSskyrus saugojima, arba imtis veiksmy, kad bdty jvykdytos Siame papunktyje
nustatytos pareigos;

15.5. nedelsdamas iStaisyti ar sunaikinti netikslius asmens duomenis, duomeny subjektui
pranesus, kad asmens duomenys yra pasikeite, ir informuoti duomeny subjekty apie jo prasymu
atliktus arba neatliktus veiksmus;

15.6. asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri batina atliekant funkcijas tikslui
pasiekti;



15.7. pastebéjus galimg asmens duomeny saugumo paZeidimg, nedelsdamas atlikti
Apraso Xl skyriuje nurodytus darbuotojui privalomus veiksmus;

15.8. laikytis asmens duomeny tvarkymo principy ir teiséto tvarkymo salygy, nustatyty
Reglamente.

16. Darbuotojams draudZiama savavaliskai tvarkyti (perzitréti, rinkti, sisteminti, kopijuoti,
saugoti ir kt.) asmens duomenis ir naudoti juos asmeniniams, su atliekamomis funkcijomis ar
vykdomais pavedimais nesusijusiems, tikslams. Draudziama daryti dokumenty kopijas, kurios
néra batinos funkcijoms atlikti.

17. Darbuotojai turi teise kreiptis j kitus darbuotojus pagal kompetencija, kad jiems baty
sudarytos galimybés laikytis Taisyklése ir kituose teisés aktuose nustatyty elektroninés
informacijos saugos (kibernetinio saugumo) reikalavimy ir uztikrinti asmens duomeny sauguma.

IV. ASMENS DUOMENY VALDYTOJO PAREIGOS

18. Tarnyba, kaip asmens duomeny valdytoja:

18.1. uztikrina teisétg asmens duomeny tvarkyma, aiskiai apibrézia duomeny tvarkymo
tikslus;

18.2. jgyvendina tinkamas technines ir organizacines priemones, skirtas apsaugoti
asmens duomenis nuo neteiséto ar atsitiktinio sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, naudojimo
ar praradimo.

18.3. informuoja duomeny subjektus apie jy teises, duomeny tvarkymo tikslus, teisinj
pagrinda ir reikalaujamg informacija.

18.4. uztikrina duomeny subjekty teisiy jgyvendinimg, jskaitant teise susipazinti su
duomenimis, juos iStaisyti, istrinti, apriboti tvarkyma ar nesutikti su tvarkymu.

18.5. veda duomeny tvarkymo veiklos jrasus.

18.6. reaguoja j asmens duomeny saugumo pazeidimus, imasi veiksmy pazZeidimams ir jy
pasekméms pasalinti bei vykdo informavimo pareiga, laikantis Reglamente bei Siame Aprase
nustatyty terminy ir sglygy.

18.7. paskiria asmenj, atsakingg uz tinkamg teisés akty, reglamentuojanciy asmens
duomeny apsaugg, reikalavimy jgyvendinimo priezitrg — duomeny apsaugos pareigling;

18.8. rengia asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius teisés aktus, ne
reCiau kaip kartg per dvejus metus perziuri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

18.9. organizuoja periodiska Savivaldybés darbuotojy, mokyma ir kvalifikacijos tobulinima
asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

18.10. Duomeny subjektui tinkamai pateikia informacija apie duomeny valdytojg,
buveine ir tikslus, kuriais tvarkomi ar bus pradéti tvarkyti duomeny subjekto asmens duomenys,
duomeny gavimo ir teikimo $altinius, duomeny saugojimo terminus, duomeny subjekto teises ir
kitg informacija, kurig duomeny valdytojas privalo pateikti vadovaudamasis Reglamentu.



V. DUOMENY TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

19. Tarnybos vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla privalo tiksliai atitikti duomeny
tvarkymo veiklos jraSuose nurodyty veiklg, tvarkomi tik duomeny tvarkymo veiklos jrasuose
nurodyti asmens duomenys ir tik nurodytu tikslu ir teisiniu pagrindu.

20. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai turi bati teisingi, aktualls ir iSsamis, atspindéti
realig Tarnybos asmens duomeny tvarkymo veikla.

21. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai tvarkomi Veiklos jrasy registre (Priedas 2).

22. Duomeny tvarkymo veiklos jrase pateikiama Reglamento 30 straipsnio 1 dalyje
nurodyta informacija, kurioje apraSsoma Tarnybos, kaip duomeny valdytojos, ir Reglamento
30 straipsnio 2 dalyje nurodyta informacija.

23. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai vieSai neskelbiami ir teikiami tik Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai Sios prasymu.

24. Tarnyboje ne reciau kaip kartg per metus tikrinama, ar Tarnyboje vykdoma asmens
duomeny tvarkymo veikla atitinka duomeny tvarkymo veiklos jrasus. UZ Sias patikras yra
atsakingas Tarnybos duomeny apsaugos pareiglinas.

VI. DUOMENY APSAUGOS PAREIGUNO FUNKCIJOS

25. Duomeny apsaugos pareiginas (toliau — DAP) yra Tarnybos paskirtas darbuotojas
asmens duomeny apsaugos klausimais.

26. DAP turi teise buti informuotas ir jtrauktas j visy su asmens duomeny apsaugg ir
privatumu susijusiy klausimy nagrinéjimg Tarnyboje, dalyvauti duomeny tvarkymo operacijose ir
susipazinti su asmens duomenimis;

27. Pagrindinés DAP funkcijos yra:

27.1. Informuotiir konsultuoti duomeny valdytoja, darbuotojus ir duomeny tvarkytojus
dél jy pareigy pagal Reglamentg ir kitus duomeny apsaugos teisés aktus.

27.2. Stebéti, kaip laikomasi Reglamento, ADTA] ir vidaus teisés akty, susijusiy su
asmens duomeny tvarkymu jskaitant atsakomybés paskirstyma, informuotumo didinimg ir
mokymus.

27.3. Teikti rekomendacijas dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo ir interesy
balanso testy atlikimo. Vertinti rizikas, susijusias su asmens duomeny tvarkymu, ir teikti sitilymus
deél jy mazinimo.

27.4. Bendradarbiauti su priezitros institucija — Valstybine duomeny apsaugos inspekcija
—ir veikti kaip kontaktinis asmuo visais su duomeny tvarkymu susijusiais klausimais.

27.5. Teikti konsultacijas duomeny subjektams, kai jie kreipiasi dél savo teisiy
jgyvendinimo ar duomeny tvarkymo klausimuy.

27.6. informuoti Savivaldybés kontrolieriy apie bet kokias neatitiktis, pazeidimus
asmens duomeny apsaugos srityje, kuriuos DAP nustato vykdydamas savo funkcijas;



27.7. tvarkyti ir saugoti duomeny tvarkymo veiklos jrasus. DAP atsakingas uz veiklos
jrasy ir kity dokumenty, susijusiy su asmens duomeny tvarkymu, pateikima Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai (esant jos prasymui / reikalavimui);

27.8. administruoti Duomeny saugumo pazeidimy Zurnalg.

28. DAP privalo uztikrinti slaptumg ir (ar) konfidencialumg, susijusj su jo uzduociy
vykdymu, laikydamasis Europos Sajungos ar nacionalinés teisés akty reikalavimy.

29. DAP kontaktiniai duomenys skelbiami Tarnybos interneto svetainéje
https://www.kaunas.It/auditas/asmens-duomenu-apsauga/ .

VII. TARNYBOJE TVARKOMI ASMENS DUOMENYS IR JY TVARKYMO TIKSLAI

30. Tarnyba, kaip asmens duomeny valdytojas, atlikdama Lietuvos Respublikos
Konstitucijoje, Lietuvos Respublikos teismy jstatyme, kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas,
turi teise gauti i$ valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, organizacijy ir treciyjy asmeny
informacijg Tarnybos kompetencijai priskirtais klausimais ir teisés akty nustatyta tvarka tvarkyti
asmens duomenis.

31. Tarnyboje tvarkomi Sie duomeny subjekty grupiy asmens duomenys Siais asmens
duomeny tvarkymo tikslais:

31.1. Tarnybos esamy ir buvusiy valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis (toliau — Tarnybos darbuotojai), asmens duomenys (vardas, pavardé, gimimo data,
asmens kodas, asmens socialinio draudimo numeris, pilietybé, adresas, telefono rysio numeris,
elektroninio pasto adresas, banko sgskaitos numeris, Seimyniné padétis, pareigos, duomenys
apie priemimga (perkélimg) j pareigas, atleidimg i$ pareigy, duomenys apie iSsilavinima ir
kvalifikacijg, atostogas, darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas, informacija
apie dirbtg darbo laikg, skatinimus ir nuobaudas, veiklos vertinimg, vieSy ir privaciy interesy
deklaravimo duomenys, Lietuvos Respublikos pilie¢io paso arba asmens tapatybés kortelés
numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, darbo funkcijy vykdymui
naudojamy telefony ir kompiuterinés jrangos duomenys (duomenys apie iSeinancius ir gaunamus
skambucdius, jy trukme, unikalius identifikacinius prisijungimo duomenis ir kt.), dalykinio
susiraSinéjimo elektroniniu pastu duomenys, duomenys, susije su darbuotojui suplanuoty
pavesty uzduociy vykdymu, atlikimu ir rezultatais, susistemintos rinkmenos apie darbo
priemoniy ir jrangos iSdavima, iSdavimo sglygas, elektroniniy praéjimo j savivaldybés patalpas
korteliy panaudojimo duomenys, ypatingi asmens duomenys, susije su sveikata, teistumu,
dalyvavimu uZdraustos organizacijos veikloje, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti
asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti jpareigoja jstatymai ir
kiti teisés aktai) tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo,
apskaitos, materialiniy ir finansiniy istekliy naudojimo, vidinés komunikacijos) ir Tarnybos veiklos
vieSinimo tikslais;

31.1. pretendenty j Tarnybos darbuotojus asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens
kodas, pilietybé, adresas, telefono rysio numeris, elektroninio pasto adresas, pareigos, j kurias
pretenduojama, gyvenimo ir veiklos aprasymas, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacijg,
ypatingi asmens duomenys, susije su teistumu, dalyvavimu uZdraustos organizacijos veikloje,
pokalbio su pretendentu j valstybés tarnautojo pareigas skaitmeninis garso jrasas, dokumenty
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registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba)
kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai) tvarkomi vidaus administravimo
(personalo valdymo ir atranky administravimo) tikslu;

31.2. asmeny, pateikusiy Tarnybai skundg ar praSymg, asmens duomenys (vardas,
pavardé, asmens kodas (jeigu jj pateikia pats skundg ar praSyma pateikes asmuo), adresas,
telefono rysio numeris, elektroninio pasto adresas, parasas, skundo, prasymo ar praneSimo data
ir numeris (registravimo Tarnyboje data ir numeris), skunde, praSyme ar pranesime nurodyta
informacija (jskaitant ir ypatingus asmens duomenis), skundo, praSymo ar pranesimo nagrinéjimo
rezultatas, Tarnybos atsakymo data ir numeris, skundo, praSymo ar pranesimo nagrinéjimo metu
gauta informacija) tvarkomi asmeny informavimo, skundy ir praSymy nagrinéjimo, vidaus
administravimo (rastvedybos tvarkymo) tikslais;

31.3. audituojamy ir (ar) audituoty subjekty darbuotojy ar kity asmeny asmens
duomenys (vardas, pavardé, darbovieté, kontaktiniai duomenys, duomenys apie pajamas,
iSlaidas, turtg ir jsipareigojimus, duomenys, susije su sveikata, teistumu ir kiti audito metu gauti
duomenys) tvarkomi audito ir rekomendacijy jgyvendinimo stebésenos atlikimo tikslu;

31.4. fiziniy asmeny, su Tarnyba sudariusiy prekiy, paslaugy, darby viesojo pirkimo,
privalomos ir savanoriSkos praktikos ar kitas sutartis, asmens duomenys, o juridiniy asmeny — jy
darbuotojy, nurodyty sutartyse, asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, adresas,
ugdymo jstaiga, darbovieté, pareigos, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas,
paraSas, kita susijusi informacija) tvarkomi vidaus administravimo (sutarciy vykdymo ir
atsiskaitymo) tikslu.

32. Tarnyba asmens duomenis tvarko vadovaudamasi Reglamento 6 straipsnio 1 dalies
a, b, ¢, eir f papunkéiuose bei Reglamento 9 straipsnio 2 dalies b ir h papunkciuose nurodytais
pagrindais.

33. Kai iS duomeny subjekto renkami jo asmens duomenys, Tarnyba duomeny
subjektui asmens duomeny gavimo metu pateikia Reglamento 13 straipsnyje nurodytg
informacija.

34. Tarnyba, asmens duomenis tvarko Kauno miesto savivaldybés administracijos
informacinése sistemose, ir veikia kaip bendravaldytojas. Todél tvarkant asmens duomenis, taip
pat vadovaujamasi Asmens duomeny tvarkymo Kauno miesto savivaldybéje taisyklése,
patvirtintose Kauno miesto savivaldybés tarybos 2020 m. balandZio 28 d. sprendimu Nr. T- 122
»,Dél asmens duomeny tvarkymo Kauno miesto savivaldybéje taisykliy patvirtinimo” jtvirtintais
tikslais, pagrindais ir reikalavimais.

35. Tais atvejais, kai Tarnyba pasitelkia iSorinj duomeny tvarkytojg atlikti asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, tarp Tarnybos ir duomeny tvarkytojo turi bati sudaroma rasytiné
asmens duomeny tvarkymo sutartis arba kitoks oficialus dokumentas, kuriame privalomai
aptariami asmens duomeny tvarkymo niuansai, nustatyti Reglamento 28 straipsnyje.

VIIl. DUOMENY TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

36. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
nustatytais atvejais ir tvarka:



36.1. asmeny, pateikusiy Tarnybai prasymg, pranesimg, skundg ar pareiskimg, asmens
duomenys prasymo, pranesimo, skundo ar pareiskimo nagrinéjimo tikslu —juridiniams ir fiziniams
asmenims;

36.2. asmeny, pateikusiy Tarnybai prasymg, praneSima, skundg ar pareiskimg, ir
duomeny valdytojy (fiziniy asmeny) asmens duomenys gin¢o dél Tarnybos priimto sprendimo
teisetumo nagrinéjimo tikslu — teismams, administraciniy gin€y nagrinéjimo, darbo gincy
komisijoms;

36.3. pretendenty j Tarnybos valstybés tarnautojus asmens duomenys valstybés
tarnybos valdymo tikslu — VieSojo valdymo agentuirai;

36.4. Tarnybos darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokescio
administravimo tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos
ir darbo ministerijos, mokesciy administravimo tikslu — Valstybinei mokesciy inspekcijai prie
Lietuvos Respublikos finansy ministerijos, valstybés tarnybos valdymo tikslu — VieSojo valdymo
agenturai bei kitoms jstaigoms bei institucijoms, turinioms teisé gauti informacija;

36.5. audituoty subjekty darbuotojy ar kity asmeny asmens duomenys, tvarkomi iSorés
finansinio (teisétumo) ir veiklos audito atlikimo ir (ar) audito iSorinés perzitros atlikimo tikslu —
Lietuvos Respublikos valstybés kontrolei, teisésaugos institucijoms, kitoms vieSojo
administravimo institucijoms pagal kompetencijg ar teismams;

36.6. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Tarnybg jpareigoja
jstatymai ar kiti teisés aktai, sutartys.

IX. DUOMENUY SUBJEKTY TEISES

37. Tarnyba, tvarkydama asmens duomenis vykdydama jstatymy jai pavestas funkcijas,
uztikrina, kad kiekvienas duomeny subjektas turéty galimybe jgyvendinti teises, nustatytas
Reglamente.

38. Duomeny subjektas turi Sias teises:

38.1. teise susipaZinti su asmens duomenimis, tvarkomais Tarnyboje, ir gauti Sig
informacija:

38.1.1. asmens duomeny tvarkymo tikslai,

38.1.2. atitinkamy asmens duomeny kategorijos,

38.1.3.duomeny gavéjai arba duomeny gavéjy kategorijos, kuriems per paskutinius
vienerius metus buvo ar yra teikiami asmens duomenys,

38.1.4. nustatytas asmens duomeny saugojimo laikotarpis,

38.1.5. kai asmens duomenys renkami ne iS duomeny subjekto, — visa turima informacija
apie jy Saltinius;

38.2. teise reikalauti, kad baty iStaisyti netikslls su asmeniu susije duomenys ir (ar)
papildyti neiSsamis asmens duomenys;

38.3. teise reikalauti, kad Tarnyba nedelsdama iStrinty su juo susijusius asmens duomenis
(teisé bati pamirstam). Si teisé néra absoliuti ir galioja tik esant bent vienai i$ $iy salygy:

38.3.1.asmens duomenys nebereikalingi tikslams, kuriems jie buvo renkami arba kitaip
tvarkomi, pasiekti,

38.3.2.asmens duomeny subjektas atSaukia sutikima,



38.3.3.asmens duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu,

38.3.4.asmens duomenys tvarkomi neteisétai,

38.3.5.asmens duomenys turi bati iStrinti laikantis Europos Sajungos arba nacionalinéje
teiséje, kuri taikoma duomeny valdytojui, nustatyty teisiniy prievoliy;

38.4. teise reikalauti, kad Tarnyba apriboty duomeny tvarkymg, esant bent vienai i$ Siy
salygy:

38.4.1.asmens duomeny subjektas uzgincija duomeny tikslumg tokiam laikotarpiui, per
kurj duomeny valdytojas gali patikrinti asmens duomeny tiksluma,

38.4.2.asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas, kai duomeny subjektas nesutinka, kad
duomenys bty istrinti, ir praso apriboti jy naudojima,

38.4.3. duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy reikia
duomeny subjektui, siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;

38.5. teise gauti su juo susijusius asmens duomenis, kuriuos jis pateiké duomeny
valdytojui susisteminto, jprastai naudojamo ir kompiuterinio skaitomo formato, ir teise persiysti
tuos duomenis kitam duomeny valdytojui (teisé j duomeny perkeliamuma), o Tarnyba, kuriais
tokie asmens duomenys buvo pateikti, turi nesudaryti kliG¢iy, kai duomeny tvarkymas
grindziamas sutikimuu arba duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonémis.
Naudodamasis Siame punkte nurodyta teise, duomeny subjektas turi teise prasyti, kad Tarnyba
asmens duomenis tiesiogiai persiysty kitam duomeny valdytojui, kai tai techniskai jmanoma.

38.6. teise dél su jo konkreciu atveju susijusiy priezasciy bet kuriuo metu nesutikti, kad
su juo susije asmens duomenys buty tvarkomi, kai toks duomeny tvarkymas atliekamas, kai
asmens duomenis tvarkyti batina siekiant atlikti uzduotj, vykdoma vieSojo intereso labui, arba
vykdant duomeny tvarkytojui pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

38.7.  teise pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, jei mano, kad jo
asmens duomenys tvarkomi pazeidZiant Reglamenta ar kitus teisés aktus.

39. Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimas, kai tai susije su Kauno miesto savivaldybés
administracijos kartu su Tarnyba tvarkomais asmens duomenimis, vykdomas vadovaujantis ir
Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Kauno miesto savivaldybéje tvarkos aprasu, patvirtintu
Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2019 m. vasario 20 d. jsakymu
Nr. A-593,,Dél Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Kauno miesto savivaldybéje tvarkos
apraso patvirtinimo”.

X. PRASYMO DEL DUOMENUY SUBJEKTY TEISIY JGYVENDINIMO PATEIKIMAS IR
NAGRINEJIMAS

40. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, Tarnybai turi pateikti rasytinj
prasyma asmeniskai, pastu ar per pasiuntinj arba elektroniniy rySiy priemonémis (Priedas 3).

41. Prasymas turi bati jskaitomas, asmens pasirasytas, jame turi biti nurodyta duomeny
subjekto vardas, pavardeé, gyvenamoji vieta, duomenys rysiui palaikyti ir informacija apie tai,
kokig iS Apraso IX skyriuje nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja
jgyvendinti.

42. Pateikdamas prasymg, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:



42.1. pateikdamas prasymg Tarnybos darbuotojui, registruojan¢iam prasyma, turi
pateikti asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg;

42.2. pateikdamas prasyma pasStu ar per pasiuntinj, kartu pateikti asmens tapatybe
patvirtinanc¢io dokumento kopija;

42.3. pateikdamas prasyma elektroniniy rysiy priemonémis, turi pasirasyti jj elektroniniu
parasu.

43. Duomeny subjektas savo teises Tarnyboje gali jgyvendinti pats arba per atstova. Jei
atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Tarnybg kreipiasi asmens atstovas, jis savo prasyme turi
nurodyti savo vardg, pavarde, gyvenamaja vieta, duomenis rySiui palaikyti, taip pat
atstovaujamojo asmens vardg, pavarde, gyvenamajg vietg, informacija, apie tai, kokig iS Apraso
IX skyriuje nurodyty duomeny subjekto teisiy ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir
pridéti atstovavima patvirtinantj dokumentg ar jo kopija, patvirtintg teisés akty nustatyta tvarka.

44. Tarnyba duomeny subjekto prasymo, kuris pateiktas nesilaikant Apraso 40-43
punktuose nustatyty reikalavimy, nenagrinéja.

45. Tarnyba, nepagrjstai nedelsdama, taciau ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo
praSymo gavimo, pateikia duomeny subjektui ar jo atstovui informacijg apie veiksmus, kuriy
imtasi gavus prasyma. Tas laikotarpis prireikus gali bati pratestas Kauno miesto savivaldybés
kontrolieriaus arba jo jgalioto asmens dar 10 darbo dieny, atsiZzvelgiant j praSymo sudétinguma
ir (ar) jy skaiciy. Tarnyba apie tokj pratesima per 2 darbo dienas informuoja duomeny subjekta
ar jo atstova, kartu pateikdama pratesimo priezastis. Tarnyba atsakyma duomeny subjektui ar jo
atstovui pateikia valstybine kalba duomeny subjekto pasirinktu badu: registruotu pastu, jteikiant
asmeniskai atvykus j Tarnybg arba elektroninémis rySio priemonémis pateikiant elektroninj
dokumentg, pasirasytg saugiu elektroniniu paraSu. Tarnyba, dél objektyviy priezasciy
negalédama pateikti atsakymo duomeny subjektui ar jo atstovui jo pasiriktu bldu, atsakyma
pateikia registruota korespondencijos siunta.

46. Jei Tarnyba nusprendzia nenagrinéti duomeny subjekto prasymo, ji nedelsdama,
taciau ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo prasymo gavimo, informuoja duomeny subjektg ar
jo atstova apie nenagrinéjimo priezastis ir apie galimybe pateikti skundg priezitros institucijai ir
(ar) pasinaudoti kita teisiy gynimo priemone.

47. Duomeny subjekto teisés Tarnyboje jgyvendinamos neatlygintinai vieng kartg per
kalendorinius metus.

48. Tarnyba, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebity paZeista
kity asmeny teisé j privataus gyvenimo nelieCiamuma.

XI. ASMENS DUOMENY SAUGUMO PAZEIDIMY VALDYMAS

49. Asmens duomeny saugumo pazeidimas (toliau - ADSP) — tai saugumo pazeidimas,
deél kurio netycia arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidzZiami
persiysti, saugomi arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama
prieiga.

50. Tarnybos darbuotojas, jvykdes ADSP ar gaves informacija dél galimai
jvykusio/jvykdyto ADSP, privalo apie tai nedelsiant pranesti Kauno miesto savivaldybés
kontrolieriui ir/ arba Tarnybos DAP.



51. DAP, privalo jvertinti ADSP pobudj, atlikti tyrima ir vykdyti informavimo pareiga.

52. Jei dél jvykdyto ADSP kyla pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, Tarnyba
privalo nedelsdama, bet ne véliau nei kaip per 72 valandas pranesti apie jvykusj ADSP Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai ir duomeny subjektams (kai taikomas Reglamento 34 straipsnis).

53. Tarnybos DAP, jvertines ADSP pobudj, privalo nedelsdamas bet ne véliau nei per
24 valandas, informuoti Kauno miesto savivaldybés administracijos DAP apie jvykusj ar jtariamag
ADSP Siais atvejais:

53.1. Kai pazZeidimas susijes su Savivaldybés valdomomis IT sistemomis, prie kuriy
Tarnyba turi prieigg (pvz., dokumenty valdymo sistema, el. pastas, duomeny bazés).

53.2. Kai paZeidimas jvyko naudojantis Savivaldybés suteikta biuro jranga, jskaitant
kompiuterius, mobilaus rySio aparatus, skenerius ar kitus jrenginius, per kuriuos galéjo bdti
nutekinti ar prarasti duomenys.

53.3. Kai pazeidimas susijes su duomenimis, saugomais Savivaldybés infrastruktiroje,
pvz., serveriuose, debesijose ar bendrose duomeny saugyklose.

53.4. Kai kyla jtarimas, kad paZeidimas galéjo paveikti ir kity Savivaldybés padaliniy ar
institucijy duomenis, net jei incidentas kilo Tarnyboje.

53.5. Kai batina koordinuoti veiksmus dél praneSimo Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai, siekiant uztikrinti vieningg ir savalaikj reagavima.

53.6. Kai reikalinga Savivaldybés IT specialisty pagalba paZzeidimo priezasciai nustatyti,
poveikiui jvertinti ar padariniams pasalinti.

53.7. Kai pazeidimas susijes su treciyjy Saliy paslaugomis, kurias Tarnyba naudoja per
Savivaldybés infrastruktlirg (pvz., debesijos paslaugy tiekéjai, el. dokumenty valdymo
platformos), ir butina koordinuoti veiksmus su paslaugy teikéjais.

53.8. Kai pazeidimas gali turéti jtakos Savivaldybés reputacijai ar vieSajam interesui, ypac
jei duomeny nutekéjimas susijes su jautriais ar viesai aktualiais duomenimis.

53.9. Kai Tarnyba planuoja informuoti duomeny subjektus apie paZeidimg, ir butina
suderinti informacijos turinj, forma bei laikg su Savivaldybés DAP, siekiant uZtikrinti nuosekluma
ir teisinj tiksluma.

53.10. Kai Tarnyba inicijuoja vidinj tyrima dél pazeidimo, ir tam reikalinga Savivaldybés
IT ar teisininky pagalba, ypac jei paZeidimas susijes su bendromis sistemomis ar prieigomis.

53.11. Kai pazZeidimo valdymui butina bendradarbiauti ir pasitelkti atsakingus
Savivaldybés administracijos darbuotojus.

53.12. Kai Tarnyba nori pasinaudoti Savivaldybés resursais paZeidimo prevencijai ar
analizés priemonéms, pvz., saugumo auditui, riziky vertinimui ar mokymams.

54. Kai ADSP tyrimas vykdomas kartu su Kauno miesto savivaldybés administracija,
vadovaujamasi Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos aprasu, patvirtintu Kauno
miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2019 m. balandZzio 18 d. jsakymu
Nr. A-1388 ,,Dél Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos apraso patvirtinimo®.

55. DAP privalo uztikrinti, kad visi asmens duomeny apsaugos paZeidimai, jskaitant
ir tuos, dél kuriy nevykdoma informavimo pareiga, buty tinkamai dokumentuoti ir registruoti
Tarnybos Duomeny saugumo pazeidimy registre (Priedas 4).
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56. Jvykus asmens duomeny saugumo pazeidimui, aptartam Siame Apraso skyriuje,
Tarnybos DAP, be kity Siame skyriuje aptarty pareigy, taip pat sudaro veiksmy plang su
prevenciniais veiksmais, kuriais buty siekiama ateityje uZkirsti kelig analogiSkam
ar panasiam duomeny saugumo pazeidimui, ir pateikia jj Kauno miesto savivaldybés kontrolieriui.

57. Tarnyba imasi prevenciniy priemoniy, kad baty sumaZzinta panasiy pazeidimy rizika
ateityje, jskaitant darbuotojy mokymus, techniniy sprendimy perZitrg ir vidaus procediry
atnaujinima.

XIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

58. Sis Aprasas skelbiamas Savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos interneto svetainéje.

59. Tarnybos darbuotojai privalo laikytis Apraso nuostaty ir turi bati su jomis supazindinti
elektroninémis priemonémis (turi bati uztikrintas susipazinimo jrodomumas).

60. Uz Apraso jgyvendinimg ir priezilirg atsakingas Tarnybos DAP.

61. Tarnybos darbuotojai asmens duomenis tvarko ir jy saugg uztikrina vadovaudamiesi
Reglamente, ADTA] ir kituose jstatymuose bei vidiniuose teisés aktuose nustatytais reikalavimais.
Uz asmens duomeny apsaugos reikalavimy paZeidimg Tarnybos darbuotojams taikoma
jstatymuose nustatyta atsakomybé.

62. Tarnybos veiksmai ar neveikimas, kuriais pazeidziami teisés aktai, reglamentuojantys
asmens duomeny tvarkymg ir apsaugg, gali bati skundziami Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai (L. Sapiegos g. 17, Vilnius, LT-09310, el. pasStas ada@ada.lt, interneto svetainé
www.vdai.lrv.It), Vyriausiajai administraciniy gin¢y komisijai ir teismams Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

63. Sis aprasas yra privalomas visiems Tarnybos darbuotojams, kurie tvarko asmens
duomenis ar kitaip su jais susipazjsta vykdydami tarnybines funkcijas.
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Asmens  duomeny tvarkymo ir
duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo
Kauno miesto savivaldybés kontrolés ir
audito tarnyboje tvarkos apraso

1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

(vardas, pavardeé)

(pareigy pavadinimas)

esu susipazines ( -usi) su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu,
Reglamentu (ES) 2016/679, Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo
Kauno miesto savivaldybés kontrolés ir audito tarnyboje tvarkos aprasu ir Asmens duomeny
tvarkymo Kauno miesto savivaldybéje taisyklémis, kitais teisés aktais, reglamentuojandiais
asmens duomeny apsauga.

AS pasizadu saugoti mano pareigy vykdymo metu tapusig Zinomga informacija, kuri yra
konfidenciali ir susijusi su:

v"audito veikla ir iSvadomis,

v’ fiziniy ir juridiniy asmeny duomenimis,

v savivaldybés ar valstybés institucijy vidaus dokumentais,

v" informacija, kurios atskleidimas gali pakenkti vie$ajam interesui ar
suinteresuotiems asmenims.

AS neatskleisiu ir neperduosiu konfidencialios informacijos tretiems asmenims, taip pat
nenaudosiu jos asmeninei naudai ar bet kokiems su pareigomis nesusijusiems tikslams net ir po
darbo santykiy nutraukimo.

AS Zinau, kad konfidenciali informacija gali bati Zodiné, rasytiné, elektroniné ar kita forma,
ir privalau jg saugoti nepriklausomai nuo jos laikmenos ar pateikimo budo.

AS jsipareigoju laikytis:

v'  teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny tvarkyma reikalavimuy;

v'  Lietuvos Respublikos vie$ojo sektoriaus atskaitomybés, skaidrumo ir etikos
principy;

v' Savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos vidaus taisykliy, tvarky bei
instrukcijy.

AS suprantu, kad uz konfidencialumo pazeidimg ir Sio pasizadéjimo nesilaikyma gali bati
taikoma drausminé, administraciné ar baudziamoji atsakomybé, priklausomai nuo padaryto
paZzeidimo pobudzio.

(parasas) (vardas ir pavarde)



Asmens duomeny tvarkymo ir
duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo
Kauno miesto savivaldybés kontrolés ir

audito tarnyboje tvarkos apraso

2 priedas
(Veiklos jrasy registro forma)
DUOMENY TVARKYMO VEIKLOS JRASY REGISTRAS
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Specialiy
. Duomeny ..
Asmens kategorijy N Treciosios
saugojimo, .
duomeny asmens " . valstybés ar
iStrynimo L. Duomeny
tvarkymo duomeny L tarptautinés | Bendras s
Asmens . .., | terminaiarba L jvedimo,
. Duomeny Asmens teisiniai tvarkymo Registrai/ . . organizacijos, | duomeny .
Eil. | duomeny . . . | Duomeny L kriterijai, Atsakingas . . keitimo
subjekty duomeny pagrindai | _ | . . teisiniai Duomeny . . kurioms valdytojas
Nr. | tvarkymo . . | saltiniai L . kuriais darbuotojas . data (-os),
. kategorijos | kategorijos | (nurodyti pagrindai (kai gavéjai L perduodami Duomeny o
tikslas . remiantis . atlikti
BDAR 6 taikoma) . asmens tvarkytojas L.
o . nustatomi keitimai
straipsnio (nurodyti BDAR L duomenys
. . terminai (kai o
1 dalyje) 9 straipsnio 2 . (kai taikoma)
jmanoma)

dalyje)




Asmens duomeny tvarkymo ir
duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo
Kauno miesto savivaldybés kontrolés ir
audito tarnyboje tvarkos apraso

3 priedas

(Prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teise (-es) forma)

(Duomeny subjekto vardas, pavardé)

(gyvenamosios vietos adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys rysiams palaikyti (telefono
numeris ar el. pasto adresas (nurodoma pareiskéjo pageidavimu)

(atstovo gyvenamosios vietos adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys rySiams palaikyti
(telefono numeris ar el. pasto adresas (nurodoma pareiskéjo pageidavimu) ir atstovavimo
pagrindas, jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas)

Kauno miesto savivaldybés
Kontrolés ir audito tarnybai

PRASYMAS
JGYVENDINTI DUOMENY SUBJEKTO TEISE (-ES)

(Data)

(Vieta)

1. Prasau jgyvendinti Sig (Sias) duomeny subjekto teise (-es):
(Tinkama langelj pazymékite kryzeliu):

O Teise gauti informacijg apie duomeny tvarkymg;

O Teise susipazinti su duomenimis;

OTeise reikalauti istaisyti duomenis;

OTeise reikalauti iStrinti duomenis (,,teise bati pamirstam®);

OTeise apriboti duomeny tvarkymg;

OTeise j duomeny perkeliamuma;

OTeise nesutikti su duomeny tvarkymu;

OTeise reikalauti, kad nebaty taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant
profiliavima, grindziamas sprendimas

2. (Nurodykite, ko konkreciai prasote, ir pateikite kuo daugiau informacijos, kuri leisty tinkamai
jgyvendinti JUsy teise (-es) (pavyzdziui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopijg, nurodykite,
kokiy konkreciai duomeny (pavyzdZziui, 20xx m. x mén. x d. elektroninio pasto laiSko kopijg, 20xx
m. X mén. x d. vaizdo jrasg (x val. x min.—x val. x min.) kopijg pageidaujate gauti; jeigu norite
iStaisyti duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jisy asmens duomenys yra netikslls; jeigu



nesutinkate, kad baty tvarkomi Jisy asmens duomenys, nurodykite argumentus, kuriais
grindziate savo nesutikimg, nurodykite, dél kokio konkreciai duomeny tvarkymo bido
nesutinkate; jeigu kreipiatés dél teisés j duomeny perkeliamumag jgyvendinimo, praSom nurodyti,
kokiy duomeny atzvilgiu Sig teise pageidaujate jgyvendinti, ar pageidaujate juos perkelti kitam
duomeny valdytojui, jeigu taip, nurodykite, kokiam):

PRIDEDAMA:
1.

2.
3.
4

PasiraSydamas §j prasymg, patvirtinu, kad man yra Zinoma, jog uZ nepagrjstus,
neproporcingus ir pasikartojancius prasymus Kauno miesto savivaldybés Kontrolés ir audito
tarnyba turi teise: (1) imti pagrjsta mokestj, susijusj su praSymo nagrinéjimu; (2) atsisakyti imtis
veiksmy pagal prasyma.

UZpildytg ir pasirasytg formg prasome siysti kontrole@kaunas.lt arba pastu Siuo adresu:
Laisvés al. 86, LT- 44250 Kaunas. Prasymai, pateikti elektroniniu pastu, turi buti pasirasyti

elektroniniu kvalifikuotu parasu arba pateikiamas nuskenuotas pasirasytas dokumentas.
Esu supazindintas, kad detalesne informacijg apie mano asmens duomeny tvarkyma galiu
rasti https://www.kaunas.Ilt/administracija/struktura-ir-kontaktine-informacija/kontroles-ir-

audito-tarnyba/

(Vardas, pavardé, parasas)

O Asmuo pateiké tapatybe patvirtinantj dokumentg ir (ar) atstovavima liudijantj
dokumentg (pildoma, kai prasymas pateikiamas tiesiogiai darbuotojui).

(Darbuotojo vardas, pavarde, parasas)


mailto:kontrole@kaunas.lt
https://www.kaunas.lt/administracija/struktura-ir-kontaktine-informacija/kontroles-ir-audito-tarnyba/
https://www.kaunas.lt/administracija/struktura-ir-kontaktine-informacija/kontroles-ir-audito-tarnyba/

Asmens duomeny tvarkymo ir

duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo

Kauno miesto savivaldybés kontrolés
ir audito tarnyboje tvarkos apraso

4 priedas
(Duomeny saugumo pazeidimy registro forma)
DUOMENY SAUGUMO PAZEIDIMY REGISTRAS
- Duomeny v .
Specialiy " Treciosios
" saugojimo, .
kategorijy asmens iy . valstybés ar
Asmens duomeny iStrynimo .
. duomeny S tarptautinés Bendras Duomeny
Asmens tvarkymo teisiniai L N terminai arba o -
. Duomeny Asmens L tvarkymo teisiniai | Registrai / N . organizacijos, | duomeny jvedimo,
Eil. | duomeny . pagrindai Duomeny A kriterijai, Atsakingas . . o
subjekty duomeny . e pagrindai (kai Duomeny L . kurioms valdytojas keitimo
Nr. tvarkymo . " (nurodyti BDAR 6 Saltiniai . . kuriais darbuotojas . .
. kategorijos | kategorijos L taikoma) gavéjai L perduodami Duomeny | data, atlikti
tikslas straipsnio 1 . remiantis . s
. (nurodyti BDAR 9 . asmens tvarkytojas keitimai
dalyje) S nustatomi )
straipsnio 2 S duomenys (kai
. terminai (kai .
dalyje) . taikoma)
jmanoma)




