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SANTRUMPOS

Nr. Savoka Paaiskinimas

1 Auklétojas Ikimokyklinio ugdymo auklétojas

2. EVRK Ekonominés veiklos rasiy klasifikatorius

3. Higienos norma | Lietuvos higienos norma HN 75:2010 ,,Jstaiga, vykdanti ikimokyklinio ir (ar)

prieSmokyklinio ugdymo programa. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai“

4. Higienos pasas Leidimas-higienos pasas
5. IKT Informacinés komunikacinés technologijos
6. IPU Ikimokyklinis ir (ar) prieSmokyklinis ugdymas
7. IU programa Ikimokyklinio ugdymo programa
8. U] Ikimokyklinio ugdymo jstaiga ir (ar) ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio
ugdymo grupé
9. JAR Juridiniy asmeny registras
10. | LR Lietuvos Respublika
11. | Maitinimo Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro jsakymas ,Dél Lietuvos
tvarkos aprasas | Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkricio 11 d. jsakymo Nr.
V-964 ,Dél maitinimo organizavimo ikimokyklinio ugdymo, bendrojo ugdymo
mokyklose ir vaiky socialinés globos jstaigose tvarkos apraso
patvirtinimo” pakeitimo
12. | MB Mazoji bendrija
13. | Metodika Mokinio krepselio |ésy apskaiciavimo ir paskirstymo metodika
14. | Mokinio Ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo krepselio IéSos, skirtos vienam
krepselis ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio amzZiaus vaikui
15. | Pedagogas PrieSmokyklinio ugdymo pedagogas
16. | PPT Pedagoginé psichologiné tarnyba
17. | Projektas Projektas , Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo plétra“
18. | PU programa PrieSmokyklinio ugdymo programa
19. | Registras Svietimo ir mokslo institucijy registras
20. | Rekomendacijos | Metodinés rekomendacijos nevalstybiniams ikimokyklinio ir prieSmokyklinio
ugdymo programy teikéjams
21. | Steigéjas Ikimokyklinio ugdymo jstaigos ar ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo
grupés savininkas ar savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija
22. | SITC Svietimo informaciniy technologijy centras
23. | Svietimo Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymas
jstatymas
24. | SMM Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerija
25. | UAB UZdaroji akciné bendrové
26. | V§) Viesoji jstaiga

Kitos Siose Rekomendacijose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme

(toliau — Svietimo jstatymas) (1 priedas, 3 dokumentas) ir kituose teisés aktuose apibréztas savokas.




SANTRAUKA

Sios metodinés rekomendacijos nevalstybiniams ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo programy
teikéjams dél ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo jstaigy ir grupiy steigimo (toliau — Rekomendacijos)
yra parengtos jgyvendinant projekta , Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo plétra“ (toliau — Projektas),
kuris yra sudedamoji Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijos , Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio

ugdymo plétros 2011-2013 mety programos” dalis, siekiant didinti ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo

prieinamuma ir jvairove.

Lietuvos Svietimo sistemoje ikimokyklinis ir (ar) prieSmokyklinis ugdymas (toliau — IPU) yra
priskirtas neformaliajam Svietimui. lkimokyklinio ugdymo paskirtis — padéti vaikui tenkinti prigimtinius,
kultliros, taip pat ir etninés, socialinius, pazintinius poreikius. Ikimokyklinis ugdymas teikiamas vaikui nuo
gimimo iki jam pradedamas teikti prieSmokyklinis arba pradinis ugdymas. PrieSmokyklinio ugdymo paskirtis
— padeti vaikui pasirengti sékmingai mokytis pagal pradinio ugdymo programa. PrieSmokyklinis ugdymas
vaikui pradedamas teikti tada, kai tais paciais kalendoriniais metais jam sueina 6 metai. PrieSmokyklinis
ugdymas gali bati teikiamas anksciau tévy (arba globéjy) prasymu, vadovaujantis Svietimo ir mokslo
ministro patvirtintu Vaiko brandumo mokytis pagal prieSmokyklinio ir pradinio ugdymo programas

jvertinimo tvarkos aprasu, bet ne anksciau, negu jam sueina 5 metai.

Pastaruoju metu didZiuosiuose Lietuvos miestuose iSrySkéjus viety trakumui ikimokyklinio ugdymo
jstaigose ir (ar) ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo grupése (toliau — 1U)), atsirado didelis poreikis
kurti naujas U] vietas. Kiekviena idéja verstis tam tikra veikla prasideda nuo noro. Taciau neretai toks noras
taip ir lieka nejgyvendintas dél pasiryZzimo ar informacijos stokos. Rekomendacijos yra skirtos svarstantiems
galimybe pradéti IPU veiklg, taCiau neturintiems pakankamai Ziniy apie pagrindinius IU] steigimo etapus ir
Zingsnius. Rekomendacijy paskirtis — suteikti iSsamig ir aktualig informacijg naujoms Ikimokyklinio ugdymo
jstaigos ar ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo grupés savininko teises ir pareigas
jgyvendinancioms institucijoms ar savininkams (toliau — Steigéjas) apie pagrindinius U} steigimo etapus ir
IPU organizavima.

ISanalizavus dabartinj teisinj reglamentavima ir atsiZzvelgus j esamy IU] Steigéjy gerajg patirtj, 1U)
steigimo procesas buvo suskirstytas j SeSis pagrindinius etapus: pasiryZimas, veiklos plano parengimas,
jstaigos jteisinimas, registracija, komanda ir veiklos organizavimas. Toliau pateikiamas trumpas Siy etapy
aprasymas, o schemiskai pavaizduoti jstaigos steigimo etapai nuo idéjos iki veiklos pradZios pateikiamil
paveiksle (zr. 1 pav.).

1) Pirmajame steigimo etape — PasiryZimas — ryskéja Steigéjo noras kurti naujg 1U]. Siame
etape svarbu pradéti dométis teisiniu reglamentavimu, ieSkoti bendraminéiy, numatyti
bisimus darbuotojus ir galimas patalpas veiklai vykdyti.

2) Antrasis steigimo etapas — Veiklos plano parengimas. Sio etapo metu rekomenduojama
atlikti iSsamig situacijos analize, t. y. iSnagrinéti bendrgjg IPU padétj vietovéje, visuomenés
poreikj, pasidométi jau veikianc¢iy IU] ikimokyklinio ugdymo programas (toliau — IU
programa) arba prieSmokyklinio ugdymo programas (toliau — PU programa) jgyvendinanciy
jstaigy veiklos ypatumais (IU ir (ar) PU programuy turinys; ar esama specialiyjy grupiy; ar yra
poreikis steigti tokias grupes ir pan.). Atlikus Sig analize, blsimasis Steigéjas parengia 1U)
koncepcijg ir finansinj idéjos jgyvendinimo plana.

3) Trediajame steigimo etape — Jteisinimas — Steigéjas turi pasirinkti IU] teisine forma ir
jregistruoti juridinj asmen].


http://www.smm.lt/ugdymas/docs/Programa-2011-03-01(minstr.%20pasir.).pdf
http://www.smm.lt/ugdymas/docs/Programa-2011-03-01(minstr.%20pasir.).pdf
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=265094&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=265094&p_query=&p_tr2=2

4) Ketvirtasis steigimo etapas — Registracija. Siame etape jstaiga jregistruojama Svietimo ir
mokslo institucijy registre (toliau — Registras).

5) Penktasis steigimo etapas — Komanda. Jau pirmajame steigimo etape rekomenduojama
preliminariai numatyti blisimg komandg steigiamai 1U], o Siame steigimo etape vyksta
teisinis Siy darbuotojy jdarbinimas.

6) Sestasis steigimo etapas — Veiklos organizavimas. Siame etape parengiama IU ir (ar) PU
programa, gaunamas leidimas-higienos pasas (toliau — Higienos pasas), vaikai ir pedagogai
uzregistruojami Mokiniy registre ir Pedagogy registre, aprasomi veiklos procesai ir tvarka,

vykdomas ugdymo procesas.

1 pav. Pagrindiniai IU] steigimo etapai

1) PasiryZimas Pasiryzimas steigti IU], preliminariai turima vieta ir komanda
2) Veiklos e - - ; SR
blanas Esamos situacijos ir poreikiy nagringjimas, turimos idéjos i¥déstymas

3) Jteisinimas Teisinés formos pasirinkimas ir jsteigimas

4) Registracija

Registracija savivaldybéje ir Svietimo ir mokslo institucijy registre

5) Komanda Formalus komandos priémimas

6) Veiklos

b 1U] veikimo principai
organizavimas

Rekomendacijy pirmoje dalyje pateikiama paskirtis ir tikslai, nurodomi informacijos 3altiniai, kuriais
remtasi rengiant Rekomendacijas, antroje dalyje apZvelgiama ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
sistema Lietuvoje. TreCioje Rekomendacijy dalyje pateikiamas trumpas IU] steigimo etapy aprasymas.
Véliau steigimo etapai detalizuojami nurodant svarbiausius kiekvieno etapo Zzingsnius ir siekiamus

rezultatus.



IVADAS

Pastaraisiais metais daug démesio skiriama ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo svarbai
nacionaliniy $vietimo tiksly jgyvendinimo kontekste. Siuo metu jgyvendinamas projektas ,Ikimokyklinio ir
priesmokyklinio ugdymo plétra” (toliau — Projektas) yra sudedamoiji Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministerijos lkimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo plétros 2011-2013 mety programos dalis. Bendras

Projekto tikslas — didinti IPU prieinamumg ir jvairove ir uztikrinti lanksty ir kokybiskg ugdyma, atsizvelgiant
individualius vaiko ugdymo poreikius. Jgyvendinant §j Projektg siekiama sudaryti sglygas Steigéjams
lengviau ir drasiau steigti naujas U], kurti ir diegti naujus IPU modelius, suteikti jstaigy atstovams
jvairiapuse pagalba ir konsultacijas. Viena is Projekto metu atlikty veikly — 2010 metais parengty Metodiniy
rekomendacijy _ nevalstybiniams _ikimokyklinio,  prieSmokyklinio _ugdymo  programy _ teikéjams

atnaujinimas.2010 metais Metodinés rekomendacijos nevalstybiniams ikimokyklinio, prieSmokyklinio
ugdymo programy teikéjams buvo rengtos atsiZvelgiant j tuo metu galiojusius Lietuvos Respublikos teisés
aktus, tad Projekto metu informacija atnaujinta pagal esamg teisine baze.

1. Rekomendacijy paskirtis

Rekomendacijy paskirtis — pateikti iSsamig aktualig informacijg ir reikiamg pagalba fiziniams ir
juridiniams asmenims, ketinantiems steigti IU].

2. Rekomendacijy tikslai
Rekomendacijy parengimo tikslai:

e detaliai iSdéstyti rekomenduojamus naujy U] steigimo etapus;

e pateikti i$ jvairiy naudingy Saltiniy surinktg, susistemintg ir aktualig informacijg Steigéjams;

e atsizvelgiant j pokycius reglamentavimo srityje, pateikti aktualia IU] steigimo teisine
informacija apie galiojancia tvarkg ir procediras;

e sudaryti salygas naujy U] steigimuisi ir kokybiSko IPU nevalstybiniame sektoriuje augimui,
kurios leisty visuomenei lanksCiau derinti vaiky ugdyma su profesine veikla, taip pat
suteikty galimybe tobulinti IPU.

Rengiant Rekomendacijas, buvo naudojamasi informacija is jvairiy Saltiniy, t. y. buvo ne tik atlikta
Siuo metu galiojanciy IPU reglamentuojanciy teisés akty analizé, bet ir tiesiogiai bendrauta su Steigéjais,
kurie jau sékmingai vykdo IU ir PU programas.
3. Informacijos Saltiniai

Pagrindiniai informacijos Saltiniai:

e Metodinés rekomendacijos nevalstybiniams ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo

programy teikéjams (2010);

e Lietuvos Respublikos (toliau — LR) jstatymai, LR Vyriausybés nutarimai, LR ministry
jsakymai;
e specialisty (teisés, finansy, valdymo, edukologijos eksperty ir kt.) konsultacijos;

e esamy Steigéjy patirtis.

Rekomendacijose pateikta susisteminta ir struktdrinta informacija, kuri, tikimasi, bus pravarti ir
padés spresti IU] steigimo klausimus.


http://www.smm.lt/ugdymas/docs/Programa-2011-03-01(minstr.%20pasir.).pdf
http://www.upc.smm.lt/projektai/pletra/files/Metodin%C4%97s%20rekom.%20nevalst.pdf
http://www.upc.smm.lt/projektai/pletra/files/Metodin%C4%97s%20rekom.%20nevalst.pdf
http://www.upc.smm.lt/projektai/pletra/files/Metodin%C4%97s%20rekom.%20nevalst.pdf
http://www.upc.smm.lt/projektai/pletra/files/Metodin%C4%97s%20rekom.%20nevalst.pdf

4. Teisinis reglamentavimas

Rekomendacijos grindZziamos jy rengimo metu galiojanciais LR teisés aktais. Dél dazny pokyciy U]
steigimo reglamentavimo srityje rekomenduojama atkreipti démesj j aktualiy, susijusiy su IPU teisés akty
pakeitimus. Dokumenty sgrasas pateikiamas 1 priede.



I. TRUMPA IKIMOKYKLINIO IR PRIESMOKYKLINIO UGDYMO SISTEMOS
APZVALGA

Valstybinés Svietimo 2013—-2022 mety strategijos projekte teigiama, kad ,pagrindinis Lietuvos

Svietimo sistemos strateginis tikslas — paversti Lietuvos Svietimg tvariu pagrindu verzliam ir savarankiskam
Zmogui, atsakingai ir solidariai kurian¢iam savo, valstybés ir pasaulio ateitj”. Atsizvelgiant j Lietuvos
paZzangos strategijoje ,Lietuva 2030“ iskeltg sumanios Lietuvos vizijg, visuomené turi tapti veikli, solidari ir

nuolat besimokanti. Todél Lietuvos Svietimo sistema turi skatinti Svietimo bendruomenés ir visy Lietuvos
Zmoniy susitelkimg kryptingam ugdymuisi, nuolat siekiant asmeninés ir Salies sékmés. Pagal Valstybinés
Svietimo 2013-2022 mety strategijos projekta, Lietuvos Svietimo vizija — , kiekvienas mazas, jaunas ir

suauges Zzmogus Lietuvoje siekia ir nesunkiai randa kur mokytis, Salies Svietimo sistemg sudaro valstybinés,
savivaldybiy ir nevalstybinés nuolat tobuléjancios ir tarpusavyje bei su partneriais bendradarbiaujancios
Svietimo jstaigos bei paslaugos, teikiamos autoritetg visuomenéje turinliy Svietimo darbuotojy,
visuomenéje palaikanciy nuolatine diskusijg dél Salies Svietimo plétotés, atsizvelgiant j miesto ir kaimo
darnia raidg, Lietuvos Zmoniy asmenine sékme ir kultiiros bei Gkio plétrg“.

Vienas svarbiausiy Svietimo sistema reglamentuojanciy teisés akty yra Svietimo jstatymas,

nustatantis, kas yra Svietimas, kokie yra jo tikslai ir apibréziantis Lietuvos Svietimo sistemg, apimancia:

1) formalyjj Svietima (pradinj, pagrindinj, vidurinj ugdyma, formalyjj profesinj mokyma ir auk3tojo
mokslo studijas);

2) neformalyjj Svietima (ikimokyklinj, prieSmokyklinj, kitg neformalyjj vaiky (taip pat formalyjj
Svietima papildantj ugdyma) ir suaugusiyjy Svietima);

3) savidvietg;

4) Svietimo pagalbg (profesinj orientavimg, Svietimo informacine, psichologine, socialine
pedagogine, specialigja pedagogine ir specialigja pagalba, sveikatos prieZitirg mokykloje, konsultacine,
mokytojy kvalifikacijos tobulinimo ir kitg pagalbg).

2 paveiksle pateikiama Lietuvos Svietimo sistemos struktira pagal Tarptautine standartizuota
Svietimo klasifikacijg (ISCED 97 lygmenis), kuri naudojama Europos Sgjungos valstybése (Zr. 2 pav.).

2 pav. Lietuvos Svietimo sistema pagal ISCED lygmenis

Amzius (metais) 1|2 |3(4|5|6|7(8]|9|(10|11(12|13|14|15|16(17|18|19|20(21|22|23|24|25|26

ISCED 0. Ikimokyklinis ugdymas

ISCED 0. Priesmokyklinis ugdymas :)

ISCED 1. Pradinis ugdymas

ISCED 2. Pagrindinis ugdymas

ISCED 3. Vidurinis ugdymas

ISCED 2,3,4. Profesinis mokymas

ISCED 4,5,6. Aukstojo mokslo studijos
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http://www.smm.lt/docs/VSSPROJEKTAS2012-12-05.pdf
http://tar.tic.lt/Default.aspx?id=2&item=results&aktoid=457531FD-584C-4AD7-BC7C-5EE74F9648A5
http://tar.tic.lt/Default.aspx?id=2&item=results&aktoid=457531FD-584C-4AD7-BC7C-5EE74F9648A5
http://www.smm.lt/docs/VSSPROJEKTAS2012-12-05.pdf
http://www.smm.lt/docs/VSSPROJEKTAS2012-12-05.pdf
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=441204&p_query=&p_tr2=2
http://www.unesco.org/education/information/nfsunesco/doc/isced_1997.htm

IPU apima pirmuosius septynerius vaiko gyvenimo metus, kai vaikui siekiama uztikrinti palankia

ugdymosi aplinka ir lavinti jgldzZius sklandZziam peréjimui j kitg Svietimo lygmenj — pradinj ugdyma. Toliau

pateikiama apibendrinta informacija apie ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdymga Lietuvoje:

Ikimokyklinis ugdymas pagal ISCED 97 priklauso ISCED 0 lygmeniui. Ikimokyklinis ugdymas
yra priskiriamas neformaliajam Svietimui. Juo siekiama padéti tenkinti vaiko prigimtinius,
kultlros, taip pat ir etninés, socialinius bei paZintinius poreikius. Ikimokyklinis ugdymas
teikiamas vaikui nuo gimimo iki kol jis bus pradétas ugdyti pagal prieSmokyklinio arba
pradinio ugdymo programa.

Ikimokyklinis institucinis ugdymas Lietuvoje néra privalomas. Vaikas gali biti ugdomas tiek
Seimoje, tiek ikimokyklinj ugdymga teikianciose U] (lopSeliuose-darzeliuose, darzeliuose,
darZeliuose-mokyklose, bendrojo ugdymo mokyklose; Sios jstaigos gali bati valstybinés,
savivaldybés ar nevalstybinés, t. y. privacios). Tadiau svarbu paminéti tai, kad pagal
Svietimo jstatyma ir pagal patvirtinta Privalomo ikimokyklinio ir prie$mokyklinio ugdymo

nustatymo ir skyrimo tvarkos aprasg yra atvejy, kai ikimokyklinis ugdymas vaikui gali bati

privalomas.

IU programg IUJ rengia pacios jstaigos, atsizvelgdamos j ,Ikimokyklinio ugdymo programy

kriterijy aprasa”. PrieSmokyklinéje grupéje vaikai yra ugdomi vadovaujantis , Bendraja
prieSmokyklinio ugdymo ir ugdymosi programa“. Parengta IU ir (ar) PU programa turi

atitikti bendruosius norminius dokumentus ir yra vienas i$ butiny reikalavimy siekiant
gauti Mokinio krepselio lésas. Steigéjas turi pritarti Programai, o jstaigos vadovas ja
patvirtinti likus ne maZziau kaip ménesiui iki jos jgyvendinimo pradzios.

Siekiant uztikrinti IPU kokybe, keliami tam tikri reikalavimai ikimokyklinio ugdymo
auklétojams (toliau — Auklétojas) ir prieSmokyklinio ugdymo pedagogams (toliau -
Pedagogas). Nuo 2013 m. rugséjo 1 d. Auklétojai ir Pedagogai privalo turéti aukstajj
(aukstesnijjj, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj, jgytg iki 1995 mety) (Zr. LR Svietimo ir
mokslo ministro 2011 m. liepos 29 d. jsakymg Nr. V-1485) issilavinimg, turéti pedagogo

kvalifikacijg (neturintys privalo jgyti per 2 metus nuo darbo mokytoju pradzios) ir bati baige
mokomajj sritj (prieSmokyklinj arba ikimokyklinj ugdyma) atitinkancias programas. Daugiau
informacijos apie Auklétojy ir Pedagogy kvalifikacijg rasite 5 skyriuje ,Komanda“.

Ikimokyklinis ugdymas jstaigose yra finansuojamas i$ valstybés ir savivaldybiy biudZety
pagal Mokinio krepselio 1éSy apskaiciavimo ir paskirstymo metodikg (toliau — Metodika),

jskaitant ir ikimokyklinio ugdymo krepselj (toliau — Mokinio krepselis). Mokinio krepselis yra
skiriamas 20 ugdymo valandy per savaite finansuoti ir sudaro 2555 Lt per metus vienam
vaikui. Jis apskaitiuojamas dauginant bazinj Mokinio krepselj (3310 Lt) iS tam tikro
nustatyto koeficiento.6.4.1 skyriuje pateiktoje lenteléje (Zr. 8 lentelé) galite rasti visus
galimus ikimokyklinio ugdymo Mokinio krepselio dydZio variantus.

Vaikui, turin¢iam specialiyjy ugdymosi poreikiy ir integruotam j bendrojo ikimokyklinio
ugdymo grupe ar ugdomam specialiojoje 1U], yra skiriamas 35 proc. didesnis Mokinio
krepSelis — 3450 Lt per metus. Kadangi neformalusis Svietimas yra savarankiska
savivaldybiy funkcija, o Mokinio krepselio léSy nepakanka vieno vaiko ugdymui
ikimokyklinio ugdymo jstaigose finansuoti, nes vaikai U] ugdomi 8, 10, 12 ar daugiau val.
kasdien, savivaldybé skiria papildomg finansavimg savivaldybés IU] i$ savivaldybés biudzeto
|ésy.

Kadangi savivaldybiy finansinés galimybés skiriasi, neformaliojo vaiky Svietimo teikéjy
tinklas ir neformaliajam vaiky Svietimui skiriamas finansavimas yra netolygus. Kai kuriose
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http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=441204&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=441204&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=441204&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=401200&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=401200&p_query=&p_tr2=2
http://www.upc.smm.lt/ekspertavimas/biblioteka/failai/priesmok.pdf
http://www.upc.smm.lt/ekspertavimas/biblioteka/failai/priesmok.pdf
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=404476&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=404476&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=431899&p_query=&p_tr2=2

savivaldybése tévai moka dalinj ugdymo mokestj, taip pat moka uz vaiky maitinimo
paslaugas, t. y. kiekvienos savivaldybés taryba patvirtina mokestj uZ vaiko islaikyma
savivaldybés Svietimo jstaigose, jgyvendinanciose ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
programas. Pavyzdziui, pateikiamas Vilniaus miesto savivaldybés tarybos sprendimas ,Dél
mokes€io uZ vaiko iSlaikymg Vilniaus miesto savivaldybés Svietimo jstaigose,

jgyvendinanciose ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programas, nustatymo tvarkos

apraso tvirtinimo ir vienos dienos vaiko maitinimo normos nustatymo®”.

Nevalstybiniy ikimokyklinio ugdymo jstaigy pagrindinis finansavimo S3altinis yra tévy
mokestis, nes dalinio valstybés finansavimo, t. y. Mokinio krepSelio 1éSy, nepakanka
patiriamoms islaidoms padengti. Nevalstybinés U] turi teise savarankiskai nustatyti tévy
mokescio uz IU] dydj ir mokéjimo tvarka.

PrieSmokyklinis ugdymas vaikui pradedamas teikti tada, kai tais paciais kalendoriniais
metais jam sueina 6 metai. Priesmokyklinis ugdymas gali bati teikiamas anksciau tévy (arba
globéjy) prasymu, vadovaujantis Svietimo ir mokslo ministro patvirtintu Vaiko brandumo

mokytis pagal prieSmokyklinio ir pradinio ugdymo programas jvertinimo tvarkos aprasu,

bet ne anksciau, negu jam sueina 5 metai. PrieSmokyklinis ugdymas yra teikiamas vienerius
metus, jo paskirtis — padeéti vaikui tinkamai pasirengti mokymuisi pagal pradinio ugdymo
programa.

PrieSmokyklinis ugdymas U] taip pat yra finansuojamas i$ valstybés ir savivaldybiy
biudzety. Mokinio krepselis prieSmokykliniam ugdymui skiriasi atsizvelgiant j 1U] veiklos
vietg ir jos dyd;. Tiksliai jis apskaiciuojamas dauginant bazine Mokinio krepselio sumg (3310
Lt) iS tam tikro nustatyto koeficiento. 6.4.1 skyriuje pateiktoje lenteléje (Zr. 9 lentelé) galite
rasti visus galimus prieSmokyklinio ugdymo Mokinio krepselio dydZio variantus.
PrieSmokyklinio ugdymo Mokinio krepseliui taikomas 2,5326 koeficientas; specialiyjy
ugdymosi poreikiy vaikams Mokinio krepSelis — 8383 Lt.

PrieSmokyklinis ugdymas yra visuotinis, taciau neprivalomas — jis teikiamas vaiko tévy
prasymu. Taciau teisés aktuose yra numatyti atvejai, kai prieSmokyklinis ugdymas vaikui
gali bati privalomas (Svietimo jstatymo 8 str. 3 d., LR $vietimo ir mokslo ministro ir LR
socialinés apsaugos ir darbo ministro jsakymas, 2012-05-05, Nr. 52-2594).

PrieSmokyklinis ugdymas organizuojamas prieSmokyklinés grupés forma, o PU programa
gali vykdyti IU], bendrojo ugdymo mokyklos, laisvieji mokytojai arba kiti Svietimo teikéjai,
vadovaudamiesi Svietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka. Vadovaujantis LR Svietimo ir
mokslo ministro, LR socialinés apsaugos ir darbo ministro ir LR sveikatos apsaugos ministro

patvirtinta tvarka, prieSmokyklinio amziaus vaikui ir jo tévams (globéjams) turéty buti

kompleksiskai teikiama Svietimo pagalba, socialiné parama ir sveikatos prieZilros
paslaugos.

Prireikus IPU turéty bati pritaikomas, atsizvelgiant j vaiko specialiuosius ugdymosi
poreikius, vadovaujantis Mokiniy, turinciy specialiyjy ugdymosi poreikiy, ugdymo
organizavimo tvarkos aprasu (2011, Nr. 122-5771).
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Lietuvos IPU sistema galima pavaizduoti kaip trijy lygiy sistema, kurig sudaro nacionalinis lygmuo,
savivaldybés lygmuo ir ugdymo jstaigos lygmuo (Zr. 3 pav.). Siy sistemy nacionalinio lygmens dalyviai yra LR
$vietimo ir mokslo ministerija, Svietimo apripinimo centras, Ugdymo plétotés centras ir kitos LR $vietimo ir
mokslo ministerijai pavaldZios jstaigos.

3 pav. Lietuvos ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo sistema

Svietimo ir Svietimo ir mokslo
mokslo <— B = = m == == == == Ministerijai pavaldis
ministerija centrai

Nacionalinis
lygmuo

Savivaldybés
lygmuo

Savivaldybé <— utas lésas

Savivaldybés IU]
Ugdymo
jstaigos

Nevalstybiné U]
lygmuo

Valstybiné 1U]

e Svietimo ir mokslo ministerija yra atsakinga u? valstybinés $vietimo politikos jgyvendinima,
Svietimo standarty nustatymga, Svietimo finansavimo kriterijy ir metodiky apibrézima,
jvairiy tyrimy inicijavima, pedagogy rengima ir perkvalifikavima. Svietimo ir mokslo
ministerija taip pat skiria Mokinio krepsSelio 1éSas pavaldZioms valstybinéms [U].

e Ugdymo plétotés centras, Svietimo apriipinimo centras, Specialiosios pedagogikos ir
psichologijos centras, Svietimo mainy paramos fondas ir kt. yra LR $vietimo ir mokslo
ministerijai pavaldls centrai, atsakingi uz neformaliojo vaiky Svietimo turinio formavima,
inovacijy neformaliojo vaiky Svietimo sistemoje kirimg ir diegima, neformaliojo vaiky
Svietimo kokybés uztikrinimo inicijavima ir vykdyma, nacionaliniy Svietimo programy ir
projekty jgyvendinimo administravimg, IPU metodinés literatiros leidybg, IU] darbuotojy
kvalifikacijos tobulinimo renginiy organizavimg bei U] apripinimo mokymo priemonémis
ar metodine literatira organizavima ir t.t.

e Savivaldybiy Svietimo departamentai arba skyriai padeda savivaldybiy merams ir
administracijy direktoriams formuoti savivaldybés Svietimo politikg ir jgyvendinti strateginj
veiklos plang, t. y. vykdo Svietimo vie$ajj administravimg savivaldybés tarybai pavaldZiose
bendrojo ugdymo ir IU] bei jgyvendina valstybine Svietimo politikg. Savivaldybés i$ savo
savivaldybés biudZzeto skiria papildomas léSas savivaldybés IU] iSlaikymui. U] yra
jpareigotos atsiskaityti uz visy gaunamy léSy panaudojimg. Pedagoginés psichologinés
tarnybos rekomenduoja savivaldybiy administracijoms galimus IPU organizavimo modelius,
rekomenduoja steigti specialias grupes ir pan.
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IUJ, jskaitant ir nevalstybiniy U], veikla reglamentuoja Svietimo jstatymas, jj jgyvendinantys
pojstatyminiai teisés aktai, taip pat kiti jstatymai ar teisés aktai.
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II. STEIGIMO ETAPAI

Atsizvelgiant j esamy Steigéjy gerajg patirtj ir dabartinj teisinj reglamentavimg, IU] steigimo
procesas skirstomas j Sesis etapus: noro pareiskimas, veiklos plano parengimas, 1U] jteisinimas, registracija,
komandos formavimas ir veiklos organizavimas. Pirmiausia Steigéjui turi kilti pagrjstas ir apgalvotas noras
teikti IPU. Siame etape itin svarbu ne tik bati uzsidegus idéja, bet ir susipaZinti su visomis galiojanc¢iomis
tvarkomis, taisyklémis ir normatyvais, surasti tinkamas patalpas IU] veiklai ir blsimus darbuotojus,
padésiancius jgyvendinti idéja. Ir tuo atveju, jei atlikus visus reikiamus veiksmus Steigéjo ryztas neisbléso,
pereinama j kitg etapg — veiklos plano kirima. Siame etape i$samiai analizuojama vietovés IPU situacija.
Remdamasis analizés duomenimis Steigéjas gali apibrézti numatomo teikti IPU koncepcijg ir sudaryti
finansinj veiklos plang. Jei finansinés prognozés rodo, kad idéja kurti 1U] yra finansiskai tvari, t.y.
nenuostolinga ir uztikrinanti veiklos testinumg, Zengiama j kitg etapg ir pradedami IU] steigimo veiksmai.
Kai 1U] jau jsteigta ir jregistruota Svietimo ir mokslo institucijy registre (toliau — Registras), formuojamas

kolektyvas ir jdarbinami darbuotojai. Paskutinis etapas — veiklos organizavimas — apima tokius veiksmus,
kaip IU ir (ar) PU programos parengimg ir patvirtinimg, Higienos paso gavima, vaiky ir Auklétojy ar kity
pedagoginiy ar nepedagoginiy darbuotojy registravima, taip pat IU] veiklos aprasyma. Toliau tekste
iSvardijami konkretls kiekvieno steigimo etapo Zingsniai. Steigimo etapai detalizuojami, pateikiamos
naudingos nuorodos ir steigimo etapams aktualis klausimai.

- Sukurti vizijg - Suformuoti komanda - Rasti patalpas

Pasiryzimas steigti U]

- Atlikti esamos situacijos analize - Numatyti teikiamg IU ir/ar PU Programa - Sudaryti jstaigos finansinj plang

Detalizuotas veiklos planas

- Teisinés formos pasirinkimas - Juridinio asmens jsteigimas

Jsteigtas juridinis asmuo

- Jregistruoti IU] Svietimo ir mokslo institucijy registre

IU] jregistruota Registre
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- Suburti kvalifikuotg specialisty komanda

Pasirasytos darbo sutartys su
darbuotojais

- Higienos paso gavimas - Programos parengimas - Vaiky maitinimo organizavimas

- Finansiniy klausimy sprendimas - Jstaigos dokumenty sutvarkymas

Sklandus U] veiklos vykdymas



1. PasiryZimas

Pirmas IU] steigimo etapas yra Steigéjo pasiryzimas ir noras jkurti IU]. DaZniausiai Steigéjai jau turi
sukdre U] vizijg, taciau imtis konkreciy steigimo Zingsniy ryztasi tik rade ar numate tinkamas patalpas ir
darbuotojy komandg, padésiancig uztikrinti kokybiska IPU ir sékmingg veiklos plétra.

1.1. Komanda

Sukdrus U] vizijg, reikéty apsvarstyti, kokios komandos reikés jai jgyvendinti: kiek ir kokios
kvalifikacijos darbuotojy, kokios srities specialisty ieskosite (pavyzdZiui, be pagrindinio Auklétojo, jisy
komandoje gali bati amatininkas, choreografas ar dailininkas), galblt norésite, kad komandos nariai
mokéty uZsienio kalba.

Svarbu pazyméti, kad pagal LR Svietimo ir mokslo ministro jsakymg ,Dél pavyzdinio auklétojo

pareigybés apraSymo patvirtinimo”, Auklétojas privalo turéti aukstajj arba aukstesnijjj (specialyjj vidurinj,

jgyta iki 1995 mety) iSsilavinimg ir biti baiges vieng i mokytojy rengimo ikimokyklinéms jstaigoms arba
edukologijos studijy krypties programy ir turintis auklétojo kvalifikacij. Nuo 2013 m. rugséjo 1 d.
Auklétojai ir Pedagogai privalo turéti aukstajj (aukstesnijjj, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj, jgytg iki
1995 mety) issilavinimg ir bati baiges vieng iS mokytojy rengimo ikimokyklinéms jstaigoms arba
edukologijos studijy krypties programy ir turintis auklétojo kvalifikacijg (Zr. LR Svietimo ir mokslo ministro

2011 m. liepos 29 d. jsakymg V-1485). Taigi, Steigéjas turéty jvertinti, ar galés ir norés pats dirbti

ikimokyklinio ugdymo auklétoju, ar turés ieskoti kity pedagoginiy darbuotojy. Be to, reikéty jvertinti, ar
toje vietovéje, kur jis steigiate IU), pakanka tokios kvalifikacijos darbuotojy ar specialisty. PrieSingu atveju
IU] vizijg jgyvendinti gali bati sudétinga arba tekty pasirQpinti darbuotojy pritraukimu isS kity vietoviy.
Daugiau informacijos apie bating Auklétojy kvalifikacijg rasite 5 skyriuje ,Komanda“.

1.2. Vieta ir patalpos

IU] patalpoms keliami Higienos normos reikalavimai, todél rasti tinkamas patalpas naujai IU] gali

biiti nelengva. Siame dokumente yra reglamentuoti reikalavimai patalpoms, kuriose gali bati steigiama IU).
Todél patartina visy pirma susipaZinti su Higienos normoje keliamais reikalavimais ir tik tada ieSkoti
nekilnojamojo turto objekty, kurie yra tinkami jusy U] veiklai.

U] gali bati steigiama tiek komercinés, tiek gyvenamosios paskirties namuose (apie steigimg
daugiabutyje skaitykite 8 priede), t.y. daugiabutyje ar priva¢iame name, taip pat ir jstaigos ar organizacijos
patalpose, nes patalpy ar pastato paskirties keisti nereikia (Nutarimas dél statinio (jo patalpy) naudojimo

ne pagal paskirtj atvejy ir tvarkos apraso patvirtinimo ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m. birZzelio

23 d. nutarimo nr. 656 ,Dél Lietuvos Respublikos gyventojy apsirtpinimo gyvenamosiomis patalpomis

jstatymo 3 straipsnio jgyvendinimo” pripaZinimo netekusiu galios). Kai kada miesto ar rajono savivaldybé

yra sudariusi nekilnojamojo turto objekty sarasa, kurj ketina perduoti panaudai, nuomoti arba parduoti,
todél galite kreiptis j savivaldybés administracijg, kurioje norite steigti IU], ir pasiteirauti, kur galétuméte
gauti tokiy nekilnojamojo turto objekty sgrasa (apie panaudg skaitykite 9 priedas).

Radus tinkamas patalpas, pirmiausia reikéty kreiptis j teritorine visuomenés sveikatos priezitros
jstaigg ir pasidomeéti, ar blty galimybé gauti iSankstines konsultacijas dél pastato ar patalpy tinkamumo
steigti IU]. Rekomenduotina visuomenés sveikatos priezilros jstaigos darbuotojg pakviesti apsilankyti
numatomose steigti U] patalpose, kad jis jvertinty reikiamus pastato ir (ar) patalpy pakeitimus, siekiant
pritaikyti patalpas U] veiklai. Gaves visuomenés sveikatos prieZilros jstaigos darbuotojo rekomendacijas ir
pastabas, Steigéjas gali jvertinti investicijos j pastatg ir (ar) patalpas masta.

17


http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=266043&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=266043&p_query=&p_tr2=2
http://tar.tic.lt/Default.aspx?id=2&item=results&aktoid=B8310702-4792-4A63-934F-7D53FFA9E4BB
http://tar.tic.lt/Default.aspx?id=2&item=results&aktoid=B8310702-4792-4A63-934F-7D53FFA9E4BB
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=371081&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=371081&p_query=&p_tr2=2
http://www.smm.lt/vds/docs/dok408721.pdf
http://www.smm.lt/vds/docs/dok408721.pdf
http://www.smm.lt/vds/docs/dok408721.pdf
http://www.smm.lt/vds/docs/dok408721.pdf

2. Veiklos planas

IU] veiklos planas yra dokumentas, kuriame aiskiai ir argumentuotai apraSoma bisimos U] veikla ir
iSdéstoma, kaip ketinama jgyvendinti IU] vizijg bei tikslus. Veiklos planas turéty tapti darbo priemone, kuri
padés valdyti veiklg ir siekti pageidaujamy rezultaty. Jame yra pristatoma vietovés IPU padétis, numatomi
tévy ir jy vaiky poreikiai, jvertinami laukiami veiklos rezultatai, iSnagrinéjamos galimos pagrindinés
igyvendinimo rizikos. Kurdamas veiklos plang Steigéjas sistemiskai apgalvoja bisimg IU] veiklg ir numato

galimus veiklos isStkius. Rengiant veiklos plang, turi bati atsakyta j keletg itin svarbiy klausimy, pavyzdziui:

¢ Kokiy poreikiy turintiems vaikams ir jy Seimoms bus skirta 1UJ?
e Kokio dydzio bus nustatytas ménesinis tévy mokestis uz IPU?
e Ar maistas bus gaminamas IU}, ar bus perkamas i$ iSorés tiekéjy?

o Kt.

Rengdami veiklos plang, turésite atlikti Seimy, turinciy ikimokyklinio ir prieSmokyklinio amziaus
vaiky ir ketinanciy vaikus vesti j 1U}, poreikiy ir jy galimybiy tyrimg vietovéje, kurioje numatote steigti IU).

Sis tyrimas turéty atskleisti, ar yra paklausa IPU.

Tinkamai iSdéstytas veiklos planas turi jtikinti, kad jame aprasyta veiklos idéja yra pagrjsta ir
finansiskai patraukli. Jeigu numatote pritraukti papildomy investuotojy arba gauti paskolg i$ finansy
institucijos, veiklos planas ir yra tas dokumentas, kurj teiksite potencialiems investuotojams siekdami

informuoti apie numatoma vykdyti veiklg.
Norint susidaryti bdsimos U] vizijg, reikéty atlikti tris pagrindinius Zingsnius:
1) isSnagrinéti IPU paklausg;
2) aprasyti siiloma IPU koncepcija;
3) suplanuoti bisimos IU] veiklg ir jos procesus.

Atlike Siuos tris Zingsnius, blsite numate visus blsimos IU] veiklos organizavimo aspektus ir
susidarysite aiSky ir struktlruotg bisimos veiklos vaizda. Loginé sasaja tarp veiklos plano etapo bei 1U]

vizijos pateikta 4 pav. (Zr. 4pav.).
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4 pav. Pagrindinés veiklos plano sudedamosios dalys

Rinkos analizé
Poreikio analizé 1) Paklausa
Aplinkos analizé

Veiklos plano tikslas néra turéti formaly
dokumentgq, daug svarbiau — susidaryti
aiskiqg 1UJ veiklos vizijg

AN

v IPU apradymas:
o Programa

*  Ugdymas
. Vaikai
*  Papildomos paslaugos 2) Ugdymas
o Kt.
v' Rinkodaros planas
v’ Verslo sistema ir procesai
v" Finansinis planas Vizija
v' DidZiausios rizikos ir
prielaidos 3) Procesai
2.1.Paklausa

Siekiant iSsiaiSkinti IPU paklausg, rekomenduojama atlikti tris pagrindines analizes: rinkos, poreikio
ir aplinkos. 5 pav. pavaizduota nauda, gauta atlikus Sias analizes (zr.

5 pav.). Sis veiklos planavimo etapas yra itin svarbus. Nuo jo rezultaty priklauso, kokia IU ar PU
programg teiksite. Neatlikus rinkos, poreikiy ir aplinkos analiziy, jums bus sunku jvertinti, kokia Siuo metu
yra IPU paklausa, ar norimas teikti IU ir PU programas jau vykdo veikiancios U}, kokia yra bendra IPU
padétis vietoveéje, koks galimas tévy mokestis uz IPU, kiek yra tévy, kurie sutikty mokeéti ménesio mokestj
uz vaiko IPU, ir kt. Neatlikus pradinés analizés, |U] steigimas yra pakankamai rizikingas (net Siek tiek
avantidristinis) veiksmas.

5 pav. Esamos IPU paklausos tyrimo etapai

Rinkos Kokia IPU padétis
analize vietoveje? S e

Poreikio Kokiam IPU &iuo Kokia IPU pasiila Siuo

analizé metu yra poreikis? metu yra nepatenkinta?

Aplinkos  Kasiuo metu
analize sidlo kitos IU)?
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Rinkos analizé. Rinkos analizés metu svarbu iSanalizuoti bendrg IPU padét] vietovéje, kurioje planuojate

vykdyti veiklg. Esamos situacijos suvokimas padés atsakyti, ar jasy veiklos idéja yra patraukli. Pirmas rinkos

analizés Zingsnis turéty bati aktualios informacijos ir duomeny apie IPU apZvalga. Steigéjui silloma atsakyti

j Siuos klausimus:

Kiek ikimokyklinio ir prieSmokyklinio amZziaus vaiky yra vietovéje, kurioje jus ketinate steigti naujg
1u)?

Kokios yra prognozés dél ikimokyklinio ir prieSmokyklinio amZiaus vaiky skaiciaus kaitos ateityje?
Kiek vaiky Siuo metu lanko 1UJ?

Ar yra ikimokyklinio ir prieSmokyklinio amziaus vaiky, nepriimty j IU] dél viety trikumo jose?

Kiek yra tévy, galinCiy ir norin¢iy mokeéti jusy nustatyto dydzio mokestj uz vieno ar keliy vaiky
ugdyma nevalstybinéje [U)?

Koks yra IU] geografinis iSsidéstymas jasy vietovéje?

Kokie yra savivaldybés strateginiai IPU plétros ar optimizavimo planai?

Koks nedarbo lygis ir dirbanciyjy vidutinis gaunamy pajamy dydis jusy vietovéje?

Kokia miesto ar rajono tautiné gyventojy sudétis?

Kokios migracijos tendencijos jlisy vietovéje?

Kt.

Sios analizés metu turite rasti atsakymus j visus Jums iskilusius klausimus, apgalvoti, kaip gali kisti

demografiné padétis jusy vietovéje ir kokig jtaka tai darys jusy veiklai. Rinkdami Siuos duomenis galite

pasinaudoti toliau nurodytais informacijos Saltiniais:

1 lentelé. Galimi rinkos analizés informacijos Saltiniai

Informacijos saltinis Nuoroda internete Kaupiama informacija

Lietuvos statistikos

Duomenys apie gimstamumg; gyventojy

http://www.stat.gov.It/ sudétj pagal amiZiy, tautybe; gyventojy

departamentas ‘. . . . .
uzimtuma, pajamy ir gyvenimo lygj ir kt.

Svietimo valdymo . IU], Auklétojy, Pedagogy, vaiky skaicius,
) . . http://www.svis.smm.It/
informaciné sistema (SVIS) kt.
Atvira informavimo, U] (valstybinés, savivaldybiy ir
konsultavimo ir orientavimo  http://www.aikos.smm.It nevalstybinés), kt.

sistema (AIKOS)

IPU padétis savivaldybéje / mieste /

i as Svieti http: Isa.lt/It/nariai- ) o L
Savivaldybes Svietimo He //WW\.N s2.It/1t/nariai rajone. Svarbiausi sprestini klausimai ir
skyrius, senilnija savivaldybes

socialinés problemos

Poreikio analizé. Atlikus rinkos analize ir susidarius nuomone apie IPU situacijg vietovéje, kurioje jus

planuojate steigti 1U), reikéty atlikti IPU poreikiy analize. Sios analizés tikslas — issiai$kinti, koks IPU $iuo

metu yra aktualus ir patrauklus visuomenei. Siame etape reikéty atsakyti j klausimus, susijusius su IPU

poreikiu, pvz.:

Kokiame miesto rajone ar kaimo vietoje jkurta IU] tévams baty patraukliausia?

Kokios yra IU] nelankymo priezastys?
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e Kokiu periodiSkumu (pavyzdZiui, kokiomis savaités dienomis) organizuojamas IPU bty
aktualiausias tévams?

e Kokios trukmeés turi bati teikiama IU programa ir (ar) PU programa (pavyzdziui, 4 val., 8 val., 10 val.
ar kt. per dieng)?

e Ar yra specialiyjy IPU paslaugy, kuriy Siuo metu tévai negali gauti, poreikiy (IU] orientuota j
specialiyjy ugdymosi poreikiy turincius vaikus, j emigranty vaikus ir kt.)?

e Kokiy Svietimo pagalbos specialisty (pavyzdziui, kineziterapeuty, tiflopedagogy, psichology)
traksta vietovéje?

e Kokius gebéjimus (pavyzdziui, kalbancius ir lietuviy, ir uzsienio kalba) turintiems Auklétojams ar
Pedagogams tévai patikéty savo vaiky IPU?

o Kokios tévy finansinés galimybés, t. y. kiek jie galéty mokéti uz vaiky IPU?

Siekiant atlikti poreikiy analize, jums reikés atlikti tyrimus. Vienas i$ dazZniausiai taikomy metody —
anketiné apklausa, kurig galima atlikti tiek tiesioginio interviu metu, tiek apklausti internetu.. Siekiant gauti
daugiau kokybinés informacijos ir potencialiy klienty, naujy idéjy daznai pateikia grupinés apklausos
metodai, pavyzdZiui, grupinés diskusijos (grupés interviu, atliekamas nedideléje Zmoniy, turinciy
ikimokyklinio amziaus vaiky, grupéje). Diskusijy metu galite aptarti, kokia IU programa ir (ar) IU programa
baty aktuali ir patraukli tévams.

Poreikiy analizé padeda Steigéjui susidaryti nuomone dél Siuo metu aktualiy ir patraukliy 1U
programy ir (ar) PU programy. Taciau, iSsiaiSkinus poreikius, itin svarbu yra pasidométi, kg Siuo metu siilo
kitos IU] — patartina atlikti aplinkos analize.

Aplinkos analizé. Aplinkos analizés tikslas — iSsiaiskinti, kokias IU programas ir (ar) PU programas Siuo metu
sitilo kitos IU], i$nagrinéti jy pranasumus, tobulintinas vietas ir iskirtinumus. Sitaip galima identifikuoti
vertingg esamy U] praktika ir pritaikyti jg savo veikloje. Aplinkos analizés metu galite atlikti Siuos veiksmus:

e pavaizduoti esamy U] pasiskirstymg Zzemélapyje;

e nustatyti esamy IU] tikslus ir strategijg;

e jvertinti esamy U] vykdomas IU programas ir (ar) PU programas;

e nustatyti esamy IU] vykdomas inovatyvias ir patrauklias visuomenei IU programas ir (ar) PU
programas;

e aplankyti esamas IU] ir iSnagrinéti, kaip atrodo jy patalpos, kokia komanda dirba, kaip bendraujama
su vaikais, tévais, bendruomeneés nariais).
Sios analizés metu verta ne tik jvertinti IU] i$ suinteresuoty asmeny pozicijos, tagiau pazvelgti ir j U}
vidaus procesus, pavyzdziui, kokia komanda teikia IPU, kaip ir kokia sukurta ugdomoji aplinka, kokios
papildomos paslaugos (pavyzdZiui, dramos bdrelis, baletas ir kt.) teikiamos ir kt.

Atlikus rinkos, poreikio ir aplinkos analizes, turésite sukaupe pakankamai informacijos ir galésite
apibrézti IU programg ir (ar) PU programg, kuri bus ne tik patraukli tévams, turintiems ikimokyklinio ar
prieSmokyklinio amzZiaus vaiky, taciau ir iSsiskirs is esamy panasiy IUJ. Atlikta analizé leis atsakyti j klausima,
kaip ir kuo konkuruosite su kitomis nevalstybinémis IUJ: kaina (maZesnis tévy mokestis) ar isskirtinumu
(papildomomis paslaugomis, inovatyvia ir kirybine veikla vaikams), papildomomis paslaugomis tévams
(pavyzdziui, vaiky ugdymas savaitgaliais, prieZilira tévams iSvykus darbo reikalais, auklé j namus susirgus
vaikui ir kt.), specializacija (pavyzdziui, dvikalbis darzelis, meno pakraipos darzelis, gamtos darzelis, kt.). Visa
surinkta informacija padeés jums numatyti atsakymus j Siuos pagrindinius klausimus:

e KUR organizuosite 1U] veiklg?
e  KOK] IPU sillysite?
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o  KAIP issiskirsite iS esamy U] ir sékmingai teiksite IPU paslaugas?

e KUO konkuruosite su kitomis nevalstybinémis 1U] gyvenamojoje savo vietovéje (mieste,
rajone): kaina (tévy mokescio dydziu) ar IU] isskirtinumu?

2.2.IkimokyKklinio ir prieSmokyklinio ugdymo koncepcija

Atlikus rinkos, poreikiy ir aplinkos analizes bei susidarius bendrg jspldj apie esamg paklausg,
reikéty kruopsciai apgalvoti U] koncepcijg. Pirmajame steigimo etape rekomenduojama apsvarstyti galima
IUJ komanda bei patalpas, kuriose bity vykdoma IPU veikla. Siame etape svarbu susikurti tikslig U ir (ar) PU
programos vizijg, nes nuo to priklausys veiklos jgyvendinimo islaidos ir finansinis planas. Paslaugos
aprasymo dalyje reikés iSnagrinéti Siuos svarbius siilomos paslaugos aspektus:

e programg;

e ugdymo organizavimg;
e vaikus;

e papildomas paslaugas.

Toliau aptarsime esminius kiekvienos dalies klausimus ir aspektus.
2.2.1. Programa

Siame etape reikéty numatyti pagrindinius bendruosius klausimus, susijusius su U ir (ar) PU
programa ir jos jgyvendinimu. Programos rengimas pagal visus numatytus teisinius reikalavimus turéty
prasidéti tik subtrus 1U) komanda. Tuo atveju komanda baty jtraukiama j ugdymo proceso planavimg ir
esminiy programos klausimy sprendimg. Bendryjy programos klausimy rengimo etape svarbu atsakyti j
toliau pateikiamus klausimus:

e Koks turéty bati IU ir (ar) PU programos tikslas?

e Kokia IPU metodika bus jgyvendinama jusy jstaigoje?

e Kokiais IPU principais bus grindziama programa?

e Koks bus ugdymo turinys, kokie bus taikomi metodai ir kokiomis ugdymo priemonémis bus
naudojamasi?

Daugiau informacijos apie IU ir (ar) PU programg galite rasti Rekomendacijy 6.2 skyriuje.
2.2.2. Ugdymo organizavimas

Veiklos plano apraSyme svarbu paminéti pagrindinius vykdomo IPU bruoZus. Svarbu numatyti,
kokia bus IPU trukmé (pavyzdzZiui, 4, 8 ar 12 valandy trukmés ugdymo grupés), kokiu dienos metu bus
organizuojamas ugdymas (ar nuo 7 valandos ryto, ar tik nuo vidurdienio). Taip pat itin aktualus IPU
organizavimo klausimas — koks bus periodiskumas, t. y. kuriomis dienomis organizuosite IPU, pavyzdziui, ar
tik lyginémis savaités dienomis, ar penkias, ar net septynias dienas per savaite.

2.2.3. Vaikai

Sioje veiklos plano dalyje svarbu numatyti, kokiems vaikams bus sitlomas IPU, kaip bus
formuojamos ugdymo grupés, kokio dydZio jos bus ir kokiam maksimaliam vaiky skaiciui gali bati teikiamas
IPU. Pagrindiniai Sios dalies klausimai:

e Kiek IPU grupiy numatoma organizuoti?
e Kiek vaiky bus ugdoma vienoje grupéje ir koks didZiausias galimas vaiky skaicius?
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o Kokiy ugdymosi poreikiy turintiems vaikams bus teikiamas IPU? Ar grupés bus jprastos raidos
vaikams ar turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy?

e Kokio amZiaus vaikams bus teikiamas IPU?

e Kaip bus formuojamos grupés, t. y. ar grupés bus sudarytos is skirtingo amziaus vaiky?

Atsakyma j klausima, koks didZiausias galimas vaiky skaicius grupéje, galima rasti Higienos normoje.
Siame dokumente reglamentuojamas maksimalus galimas vaiky skai¢ius grupéje:

e grupeése iki 1 mety amziaus gali bati ne daugiau kaip 6 vaikai;
e grupése nuo 1 iki 1,5 mety — ne daugiau kaip 10 vaiky;

e grupése nuo 1,5 iki 3 mety — ne daugiau kaip 15 vaiky;

e grupése nuo 3 iki 7 mety — ne daugiau kaip 20 vaikuy;

e skirtingo amziaus vaiky grupése nuo gimimo iki 3 mety gali biti ne daugiau kaip 8 vaikai.

Atsake j minétus klausimus ir numate kuriamy grupiy, taip pat jas lankanciy vaiky skaiciy, galésite
tiksliai jvertinti reikalingy patalpy dydj ir apskaiciuoti veiklos planui jgyvendinti batinas investicijas.

2.2.4. Papildomos paslaugos

Siame skirsnelyje pateikiama i§sami informacija apie papildomas teikiamas paslaugas, kurios yra
puikus budas issiskirti iS kity IU] ir uztikrinti kokybiskg ir patraukly IPU. PavyzdZiui, galite numatyti
papildomg uzsienio kalby mokyma, kuris baty organizuojamas ne IPU metu.

Pabaigus antrgjj veiklos plano etapa, reikéty apgalvoti, kaip organizuosite veiklg, kaip valdysite
darbuotojus, kokio dydzio bus ir nuo ko priklausys darbuotojy darbo uzmokestis, apskaiciuoti, kiek i$ viso
reikés lésy U] jsteigimui, ir parengti finansinj plang. Toliau detalizuojama veiklos plano dalis, susijusi su 1U)
veiklos valdymu ir jos procesais.

2.3.Procesai

Rinkodaros planas. Kuriant rinkodaros strategijg, rekomenduojama apgalvoti, kokie bus pagrindiniai
jstaigos pranasumai (pavyzdziui, uzsienio kalby mokymas, lankstus grupiy grafikas ir kt.) lyginant su kitomis
IU), kokj isskirtinj jvaizdj bus norima sukurti (pavyzdziui, U] bus tik vaikams nuo gimimo iki 1 mety; galbt
bus orientuojamasi j specialiyjy ugdymosi poreikiy turin¢iy vaiky ugdymga ir pan.). Jasy paslaugy
iSskirtinumas bus pagrindiné vieSinimo Zinuté, kurig siysite rinkodaros priemonémis (pavyzdZiui, spaudos
reklama, lauko plakatai ir pan.), siekdami supaZindinti tévus su bidsima IU). Taip pat rekomenduojama
iSnagrinéti jau esamy IU] naudojamas rinkodaros priemones ir jy kainodarg. Atsizvelgdami j Siuos
duomenis, galésite nuspresti, kokios bus jusy IPU paslaugy kainos. Svarbu jvertinti nusistovéjusig IPU
paslaugy kaing nevalstybiniy 1U] rinkoje. Kurdami rinkodaros strategijg, turite apsvarstyti Siuos klausimus:

e ArZinote kity IU] teikiamo IPU paslaugy kainas?

e Ar palyginote savo numatoma kaing su jau esamy IU] kainomis?

e Ar numatéte nuolaidas ir mokéjimy terminus?

e Arreikés interneto svetainés? Kaip ji atrodys? Kokig svarbiausig informacijg perteiks?

e Kurios rinkodaros priemonés lengviausiai pasiekty ikimokyklinio ir prieSmokyklinio amziaus vaiky
turincias Seimas?

e Ar bus naudojamasi socialinés Ziniasklaidos priemonémis (pavyzdziui, Facebook, Twitter, kt.)? Koks
bus Siy priemoniy tikslas: suteikti informacijg apie IPU, palaikyti rysj su tévais, susidoméjusiais jlsy
IUJ, ar didinti potencialiy Seimuy, galinciy vaikus leisti j jlsy jstaigg, susidoméjimga?
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Ar reikés masinés Ziniasklaidos priemoniy (reklama televizijoje, radijuje, spaudoje) siekiant
patraukti tévy démes;j apie teikiamas IPU paslaugas?

Kokie pardavimo metodai bus taikomi siekiant atkreipti tévy démesj? Ar bus organizuojamos
specialios akcijos (nuolaidos, dovanos ir pan.) atidarymo proga?

Ar parengéte reklamos ir vieSinimo biudzetg?

Rengdami rinkodaros strategijg, taip pat parenkite pardavimy prognoze, t. y. numatykite, kiek vaiky

galéty ugdytis jisy 1U). Sig informacijg panaudosite rengdami finansinj plana.

|staigos veikla. Siame etape apradykite 1U] komandos organizavima, nurodydami darbuotojy skaiciy ir

reikiama jy kvalifikacija, darbuotojy pamainy iSdéstyma. Apgalvokite U] veiklg jvairiy sezony metu

(pavyzdziui, ar dirbsite vasaros laikotarpiu), atlyginimo sistemg (pavyzdZiui, ar atlyginimas darbuotojams

bus fiksuotas, ar dalj atlyginimo lems darbuotojy darbo rezultatai). Sioje dalyje taip pat nuspreskite:

Kas bus U] Steigéjai? Kokig teisine formg naudosite?

Kokia bus organizaciné U] struktira, vadovy kompetencija ir atsakomybé? |staigos vadovai ir kiti su
valdymu susije asmenys lemia IU] veiklos efektyvuma, todél trumpai juos apibtdinkite nurodydami
jy pareigas, atsakomybe, patirt;j.

Kokia bus atlyginimy sistema ir jy dydziai. Nurodykite, kokius atlyginimus, kokiu pagrindu
(pareiginis, uz isdirbj, numatytos premijos uz rezultatus ir pan.), kokia forma ir uz kurj laikotarpj
gaus darbuotojai. Aprasykite vadovaujanciy darbuotojy atlyginimo sistemos detales, o Zemesnés
grandies darbuotojy atlyginimg apZzvelkite vidutiniais dydziais.

Kaip panaudosite turimus iSteklius? Kiek grupiy galite jsteigti 1U] patalpose? Kiek kitos paskirties

......

Kaip bus organizuojamas IU] Gkis (vaiky apsauga, maitinimas, veZiojimas ir kt.). Ar maistas bus
perkamas i$ iSorés tiekéjy, ar gaminamas IPU jstaigos patalpose? Kokiy paslaugy ir produkty tiekeéjy
(valymo, apsaugos ir kt.) reikés ieskoti? Kas bus atsakingas uz jstaigos Ukio organizavimg?

Finansinis planas. Vienas i$ paciy svarbiausiy veiklos plano etapy — finansinio plano sudarymas. Iki Sio

veiksmo jau turite bati suformulave aiskig bldsimo IPU koncepcijg ir parenge rinkodaros plang. Jvykde Siuos

etapus, galésite parengti apgalvots ir finansiSkai pagrjstg veiklos plana.

Finansinio plano sudarymas parodys potencialy U] gyvybingumg, t. y. ar jstaiga bus nenuostolinga ir ar

galésite uztikrinti Sios jstaigos veiklos testinuma. Informacijg pateikite naudodamiesi lentelémis su glaustais

paaiskinimais, trumpai apzvelkite tokius aspektus:

numatomas islaidas, investicijy poreikj ir numatomus finansavimo Saltinius;
pelno ir pinigy srauty prognozes;
IU] balanso prognozes;

IU) efektyvumo, pelningumo vertinima.

Finansinj IU] plang galima iSskaidyti j tris pagrindines dalis: steigimo iSlaidos ir investicija, veiklos iSlaikymo

sgnaudos ir veiklos pajamos (Zr. 6 pav. ir
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2 lentelé). Planuojamas isSlaidas apskaiciuokite labai konkreciai, atsizvelgdami j numatomas teikti IPU
paslaugas. Prognozuodami U] pajamas, jtraukite Mokinio krepsSelio 1éSas, numatomas gauti i$ valstybés
biudZeto. Taciau Siuo atveju atkreipkite démesj j IU] veiklos plang ir numatykite datg, kada bity galima
pradéti veiklg. Svarbu pabrézti, kad U] lankanciy vaiky skaicius yra fiksuojamas rugséjo 1 dieng ir pagal Sios
dienos skaiciy IU] yra suteikiamos Mokinio krepselio 1éSos. Rengdami pajamy prognoze, iS anksto
modeliuokite keletg , O kas, jei...” scenarijy, pavyzdziui, panaikinamas Mokinio krepselis nevalstybinéms
IU], vaiky surenkate 20, 30 ar net 40 proc. maziau nei numatéte, ir kt. Parenge finansinj plang pagal 6 pav.
pavaizduotg schemg ir jskaiciave galimg rizikg, galésite apskaiciuoti, kokia turéty bdti IPU paslaugy kaina ir
palyginti jg su jisy numatyta kaina.

6 pav. Finansinio plano struktdra

( )
Leidimai ‘
Remontas ‘ / x
Steigimo Tévy mokestis
iSlaidos Jranga ‘ Veiklos /
PEVETOG o L
Veiklos plano rengimas ‘ Mokinio krepselis )
g V]
U
i§lai:Ios pajamos —
Darbuotojy darbo uzmokestis ‘ 2 proc. gyventojy pajamy
S Kitos mokescio )
Veiklos Patalpy isSlaikymas ‘ pajamos g
iSlaikymo i i ‘
sanaudos Ugdymo priemonés ‘ \ /
Veiklos sgnaudos ‘
. J

Pavyzdinio modelio aprasymas. Steigéjas numato steigti naujg 25 viety IUJ, kurioje bus dvi skirtingo
amZiaus vaiky grupes. lis ketina nuomotis 150 m? ploto buta mieste. Tadiau prie$ pradedant veikla buta
reikia pritaikyti pagal Higienos normos reikalavimus ir jrengti ugdymui tinkama aplinka. 1 m” $ioje miesto
vietoje kainuoja 12 lity. Kadangi IU) bus 2 grupés, tai Steigéjas numates samdyti 2 Auklétojus ir 2 jy
padéjéjus, vadovy ir valytoja. Toliau pateikiama pavyzdiné finansinio plano lentelé:
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2 lentelé. Pavyzdiné finansinio plano lentelé

Visos steigimo

er 48 846 Lt

iSlaidos
Leidimai 946 Lt
Juridinio asmens
jregistravimas 00 Lt
Higienos pasas 346 Lt
Maisto tvarkymo
subjekto 100 Lt
paZyméjimas
Remontas 21 000 Lt
Sanitariniai mazgai 6 000 Lt
Patalpos 15000 Lt
Aplinkos jrengimas 24 900 Lt
Lovos 6 250 Lt
Stalai 2800 Lt
Kedes 1250Lt
Lentynos 2000 Lt
Drabuziniy spintelés 1400 Lt
Indai 1200 Lt
Patalyne 1000 Lt
Komp{uter/ne 10000 Lt
technika
Ugdymo priemonés 5000 Lt
Zaislai 3000 Lt
Kanceliarinés prekés 1000 Lt
Veiklos plano 2000 Lt

rengimas, tyrimai

Visos islaikymo

sgnaudos (1 metams) 234380 Lt
Patalpos 33 600 Lt
Komunaliniai

mokesciai 120001t
Nuoma 21600 Lt
Darbuotojy darbo 192 580 Lt
uzmokestis

Vadovas 54400 Lt
Auklétojai 84000 Lt
Auklétojy padéjéjai 40 800 Lt
Valytojas 13380 Lt
Veiklos sagnaudos 3200 Lt
Reklama 2000 Lt
RysSio priemonés 1200 Lt
Ugdymo priemonés 5000 Lt

Veiklos pajamos
(1 metams)

Mokinio

krepselio léSos

Tévy mokestis
(po 800 Lt /
meén.)

300 000 Lt

60 000 Lt

240 000 Lt

Taip pat Sioje finansinio plano dalyje galite apskaiciuoti, kada atsipirks patirtos islaidos. Tai yra,

atsizvelgiant j ugdomy vaiky skaiciy ir numatoma kaing, galite numatyti, kada gautos pajamos padengs

patiriamas islaidas.

DidzZiausios rizikos ir prielaidos. PrieS pradédami jgyvendinti veiklos idéjg, issiaiSkinkite, kokiy rezultaty

tikités ir kuo rizikuojate. Turétuméte atsakyti j kelis svarbiausius klausimus, padésiancius suprasti, ar einate

teisingu keliu:

e Kurios pagrindinés veiklos plano prielaidos vyra itin jautrios U] veiklos rezultatams (pavyzdZiui,
tinkamos kvalifikacijos darbuotojy trikumas gali bati itin jautrus klausimas steigiant [U})?

e Ar prielaidos yra optimistinés ar realistinés, pavyzdZiui, ar numatomg vaiky skaiciy jas spéjate, ar
naudojate apklausos metu tévy isreiksty sutikimy skaiciy ugdyti vaikus jasy 1U}?

e Kokie kiti veiksniai, kuriy negali kontroliuoti IU}, gali bati pagrindinés veiklos klittys?

Taigi, sudarius visy galimy riziky ir kliG¢iy sarasg, jvertinkite kiekvienos rizikos tikimybe ir galima

poveikj. Kiekvienai numatytai rizikai reikéty parengti galimy sprendimy plang, jei visgi rizika pasiteisinty.
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3. Jteisinimas

Trediasis U] steigimo etapas — teisinis |U] jregistravimas. Steigdami naujg IU], turite vadovautis LR
civiliniu kodeksu, Svietimo jstatymu, LR vie$ujy jstaigy jstatymu ir kitais teisés aktais.

Pries jteisindami naujg juridinj asmenj, pasirinkite teisine forma, U] pavadinimg, parenkite bei
notariskai patvirtinkite steigimo dokumentus ir juos pateikite Juridiniy asmeny registry (toliau — JAR)
centrui. Sio etapo trukmé priklauso nuo to, kaip greitai pasirinksite tinkama teisine forma, sugalvosite
naujai steigiamos U] pavadinimg ir parengsite steigimo dokumentus.

7 pav. Teisiniai steigimo Zingsniai

Sudaromas Sudaromi ir
Teisiné forma Pavadinimas steigimo aktas/ pasira$omi
sutartis jstatai

V] Dokumentai Susaukiamas Atidaroma
registruojama patvirtinami steigiamasis IU] s3skaita
JAR notaro susirinkimas banke

3.1. Teisinés formos pasirinkimas

Svietimo jstatymo 43 straipsnio 1 dalyje yra numatyta, kad nevalstybiné mokykla yra juridinis
asmuo. Jo teisine formg — UZdaroji akciné bendrové (toliau — UAB), Vie3oji jstaiga (toliau — V§)) ar kita,
pasirenka pats savininkas (dalyviy susirinkimas). Juridiniai asmenys steigiami LR civilinio kodekso ir kity
jstatymy nustatyta tvarka. Steigimo proceduros klausimus, kuriy nereglamentuoja jstatymai, gali nustatyti

3 ir 4 lenteléje pateikiami galimi teisiniy formy variantai, jy pranasumy ir trikumy palyginimas.
Pagal numatoma IU] veiklos apimtj nuspreskite, kuri teisiné forma yra optimali siekiant jgyvendinti 1U] vizija.
IU] Mokinio krepselio 1éSas gaus neatsizvelgiant j pasirinktg teisine forma (t. y. tiek Vs), tiek UAB ar kitas
juridinis asmuo).
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3 lentelé. Teisiniy formy palyginimas

Teisinis
reglamentavimas

Rasis pagal
dalyviy tikslus

Steigimo
dokumentai

Istatinis
kapitalas

Jteisinimo
trukmé

Steigimo iSlaidos

Viesoji jstaiga (Vs])

LR viesuyjy
jstatymas

jstaigy

e LR civilinis kodeksas

Uzdaroji akciné bendrové
(UAB)
e LR akciniy bendroviy
jstatymas

e LR civilinis kodeksas

Mazoji bendrija (MB)

eLR mazyjy bendrijy

jstatymas

e LR civilinis kodeksas

e Privatusis juridinis Privatusis juridinis
Viesasis juridinis asmuo

asmuo asmuo
Steigimo aktas arba Steigimo aktas arba Steigimo aktas arba

steigimo sutartis

steigimo sutartis

steigimo sutartis

Néra

10 000 Lt

Néra

V§] jregistruojama ne
véliau kaip per 3 darbo
dienas nuo dokumenty
pateikimo.

UAB jregistruojama ne
véliau kaip per 3 darbo
dienas nuo dokumenty
pateikimo.

MB jregistruojama ne
véliau kaip per 3 darbo
dienas nuo dokumenty
pateikimo.

o V5] pavadinimo
rezervacija — 56 Lt;

e V§] registravimas — 107
Lt;

e notaro mokestis — apie
350 Lt;

o teisinés paslaugos
(dokumenty
parengimas) — pagal
susitarima.

e UAB pavadinimo
rezervacija — 56 Lt;

o UAB registravimas — 198
Lt;

e notaro mokestis — apie
350 Lt;

o teisinés paslaugos
(dokumenty
parengimas) — pagal
susitarima.

e MB pavadinimo
rezervacija — 56 Lt;

o MB registravimas — 198
Lt;

e notaro mokestis — apie
350 Lt;

o teisinés paslaugos
(dokumenty
parengimas) — pagal
susitarima.
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4 |lentelé. Teisiniy formy pranasumai ir trikumai

Pranasumai

Trakumai

Viesoji jstaiga (Vs))

e Néra nustatyto
kapitalo dydzio;

jstatinio

e gali gauti parama pagal LR
paramos ir labdaros
jstatymg;

e gali gauti 2 proc. paramg
pagal LR gyventojy pajamy
mokesCio  jstatymg S
Lietuvos gyventojy;

e gali pasinaudoti Europos
Sgjungos teikiama parama
Svietimui, socialinéms
priemonéms;

e pelnas iki 25 todkstanciy
lity apmokestinamas
taikant 0 proc. mokescio
tarifa.

Uzdaroji akciné bendrové
(UAB)
o Steigiamas privatiems
interesams tenkinti;
e gali gauti pelng ar pelno
dalj (dividendus).

Mazoji bendrija

e Néra nustatyto
kapitalo dydzio;

jstatinio

e numatyta galimybé pelng
paskirstyti ne tik
pasibaigus MB
finansiniams metams, bet
ir jiems nepasibaigus uz
trumpesnj nei finansiniai
metai laikotarpj;

e taikomas LR pelno
mokescio jstatyme
numatytas lengvatinis 5

proc. tarifas, jei bendrijos
metiné apyvarta nevirsys 1
milijono lity ir joje dirbs ne
daugiau kaip 10
darbuotojy.

e Veikla turi tenkinti
viesuosius interesus;

e pelnas negali bati
skirstomas Vs
dalininkams;

o V3| gali uZsiimti tik jos
jstatuose tiksliai apibrézta
veikla.

o Negali gauti paramos pagal

LR paramos ir labdaros
jstatymg;

enegali gauti 2 proc.
paramos pagal LR
gyventojy pajamy
mokescio jstatyma;

e steigiant UAB, turi bati
suformuotas jstatinis

kapitalas ne maZesnis nei
10 000 Lt.

e Steigéjais (nariais) gali bati
tik fiziniai asmenys;

e gali biati ne daugiau kaip
10 nariy;

e MB narys negali turéti
darbo santykiy su maZaja
bendrija.

3.2.Pavadinimo sudarymas

Teisinis reglamentas. Juridinis asmuo privalo turéti savo pavadinimg, pagal kurj jj baty galima atskirti nuo
kity juridiniy asmeny. Juridinio asmens pavadinimo sudaryma reglamentuoja LR civilinio kodekso 2.39
straipsnis. |staigy pavadinimo sudarymo taisykles reglamentuoja Mokykly pavadinimy sudarymo ir raSymo
taisykles®, taikomos bendrojo ugdymo mokykly, profesinio mokymo Jstaigy, neformaliojo vietimo mokykly
pavadinimams.

Sudarymas. Jstaigos pavadinimas turi bati aiskus, tikslus, neturi klaidinti ar bGti panasus j kity jstaigy jau
naudojamus pavadinimus. PavyzdZiui, norédami pavadinime vartoti Zodj , katalikiSkas” turétumeéte gauti LR
vidaus reikaly ministerijos sutikimg. Detalesne informacija apie juridinio asmens ir IU] pavadinimy
sudaryma rasite prieduose (10 priedas).
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3.3.Steigimo dokumentai

Vadovaudamiesi LR civilinio kodekso 2.46 straipsniu, juridiniai asmenys veikia pagal savo steigimo
dokumentus: jstatus, steigimo sandorj arba jstatymy numatytais atvejais — pagal bendruosius nuostatus.
Pagal §j kodeksg jstatams prilygsta juridiniy asmeny nuostatai, statutai ar kiti jy steigimo dokumentai. U]
steigimo sutartis sudaroma, kai jg steigia du ar daugiau Steigéjy. Kai jstaigg steigia vienas Steigéjas,
sudaromas bendroveés steigimo aktas.

Juridinio asmens steigimo dokumentai netenka galios, jeigu jie nebuvo pateikti JAR per SeSis
meénesius nuo steigimo dokumenty sudarymo, jeigu kiti jstatymai nenustato kitokio termino. Juridinio
asmens steigimo dokumentus pasirasiusiy fiziniy asmeny parasy tapatumas turi bati patvirtintas notaro,
iSskyrus jstatymy nustatytas iSimtis.

Detalesné informacija apie Vs, UAB ir MB steigimo aktus yra pateikta prieduose (2 priedas, 3
priedas ir 4 priedas).

3.4.Istatai

Visi Steigéjai arba jy jgalioti asmenys turi parengti ir pasirasyti steigiamos jstaigos jstatus. Jstatai yra
pagrindinis dokumentas, kuriuo jstaiga vadovaujasi savo veikloje.

LR civilinio kodekso 2.47 straipsnyje nurodoma, kad juridinio asmens jstatuose, o jeigu juridinis
asmuo neturi jstaty, — steigimo sandoryje arba bendruosiuose nuostatuose, jeigu juridinis asmuo veikia
pagal bendruosius nuostatus, arba teisés akte, jei viesasis juridinis asmuo veikia pagal teisés aktg, turi biti
nurodyta:

e juridinio asmens pavadinimas;

e juridinio asmens teisiné forma;

e juridinio asmens veiklos tikslai (viesyjy juridiniy asmeny veiklos tikslai turi bati apibadinti aiskiai ir
iSsamiai, nurodant veiklos sritj bei rasj);

e juridinio asmens dalyviy susirinkimo kompetencija ir Saukimo tvarka;

e juridinio asmens organai ir jy kompetencija bei skyrimo ir atSaukimo tvarka arba, jei jie
nesudaromi, o juridinis asmuo savo teises jgyvendina per juridinio asmens dalyvj, — juridinio
asmens dalyvis;

e juridinio asmens steigimo dokumenty keitimo tvarka;

e juridinio asmens veiklos laikotarpis, jei jis yra ribotas;

kitos jstatymuy, juridinio asmens Steigéjo ar dalyvio nustatytos nuostatos.

Juridinio asmens dalyviy susirinkimo kompetencijos ir Saukimo tvarkos, kity juridinio asmens
organy kompetencijos bei skyrimo ir atSaukimo tvarkos, juridinio asmens steigimo dokumenty keitimo
tvarkos nurodyti nereikia, jeigu ji nesiskiria nuo jstatymuose nustatytos, ir apie tai nurodoma paciuose
jstatuose.

Juridiniai asmenys vykdomos veiklos raSis turi nurodyti pagal Ekonominés veiklos rasiy

klasifikatoriy (EVRK). Ikimokyklinio ugdymo veiklg apima:

e EVRK 85.10 klasé, kuri apibudinama kaip organizuojamo apmokymo, pirmiausia parengto
siekiant itin jaung vaikg supazindinti su mokykla, t. y. susieti mokyklg su namais, pradine
stadija;

e j EVRK 85.10.10 poklasj jeina ikimokyklinio amzZiaus (nuo gimimo iki 5 mety arba 6 mety)
vaiky ugdymas pagal ikimokyklinio ugdymo ir specialiyjy ugdymosi poreikiy vaikams
pritaikytas programas;
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e EVRK 85.10.20 poklasyje apibréziamas prieSmokyklinio amziaus vaiky ugdymas. ] §j poklasj
jeina prieSmokyklinio amZziaus (6—7 mety) vaiky ugdymas pagal prieSmokyklinio ugdymo ir
specialiyjy poreikiy vaikams pritaikytas prieSmokyklinio ugdymo programas.

Detalesné informacija apie V3], UAB jstatus ir MB nuostatus yra pateikta prieduose: (5 priedas, 6
priedas ir 7 priedas).

Bendrovés steigimo sutartis suteikia teise banke atidaryti steigiamos bendrovés sgskaitg, kurioje
bus kaupiamas jstaigos jstatinis kapitalas, jeigu jo reikalaujama.

3.5.Saskaita

Norint atidaryti sgskaitg reikalingas pasirasytas steigimo aktas arba steigimo sutartis. Jei sgskaita
atidaroma remiantis aktu, tai atlieka jstaigos vienintelis Steigéjas. Jei sgskaita yra atidaroma steigimo
sutarties pagrindu, jg atidaro jgaliotas asmuo. Jei IU] teisiné forma bus UAB, tai sgskaita yra reikalinga
jstatiniam kapitalui pervesti. Norédami atidaryti kaupiamajg bendrovés saskaitg, pateikite:

e pasirasytg aktg ar sutartj;

e savo asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta.

3.6. Steigiamasis susirinkimas

Po steigimo sutarties / akto bei jstaty pasirasymo (galima ir tg pacig dieng) susaukite steigiamajj
susirinkimg. Steigiamasis susirinkimas turi iSrinkti visuotinio akcininky susirinkimo renkamy bendrovés
organy narius, taip pat gali spresti kitus visuotinio akcininky susirinkimo kompetencijai priskirtus klausimus.
Jei steigiamos U] teisiné forma yra UAB, steigiamajame susirinkime kiekvienas Steigéjas turi tiek balsy, kiek
jam suteikia jo pasirasytos akcijos. Kai steigiama VS), vienas Steigéjas steigiamajame susirinkime turi vieng
balsg, jei V§] steigimo sutartyje nenustatyta kitaip. Jei Steigéjas yra vienas asmuo, jo rastiski sprendimai
prilyginami steigiamojo susirinkimo sprendimams. Steigiamojo susirinkimo darbotvarké bei eiga yra
protokoluojama. Protokolo pavyzdys yra pateiktas priede (11 priedas).

3.7.Notaro patvirtinimas

Notaras turi patvirtinti registruojamos jstaigos duomeny tikruma, jstaty atitiktj jstatymy
reikalavimams ir faktg, kad jstaigg registruoti galima. Pagrindiniai notarui pateikiami dokumentai:

e jstatai (3 egz.);

e steigimo sutartis arba aktas (3 egz.);

e steigiamojo susirinkimo protokolas ir jo priedai;

e patalpy savininko sutikimas dél buveinés, jei jos savininkas yra fizinis asmuo. Jei patalpos,
priklausancios fiziniam asmeniui, yra jkeistos, papildomai reikalaujamas Sio asmens kreditoriaus,
dazniausiai banko, sutikimas;

e prasymas registruoti JAR bei reikalingos papildomos formos;

e banko pazyma apie kaupiamojoje sgskaitoje jmokétus pradinius jnasus.

3.8. Registracija

Juridinis asmuo turi bati jregistruotas ir laikomas jsteigtu nuo jo jregistravimo JAR. Remiantis LR
civilinio kodekso 2.64 straipsniu, juridiniam asmeniui jregistruoti JAR turi blti pateikti Sie dokumentai:

e nustatytos formos prasymas jregistruoti juridinj asmenj;
e juridinio asmens steigimo dokumentai;
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e dokumentai, patvirtinantys registrui pateikiamy duomeny tikrumg ir steigimo dokumenty atitiktj
jstatymy reikalavimams, taip pat dokumentai, patvirtinantys, kad juridinj asmenj registruoti
galima, nes jstatymuose ar steigimo sandoryje nustatytos prievolés yra jvykdytos ir atsirado
jstatymuose ar steigimo dokumentuose numatytos aplinkybés. Siuos dokumentus surao ar
tvirtina notaras, iSskyrus JAR nuostaty numatytais atvejais;

e  kiti jstatymy nustatyti dokumentai.

Juridinis asmuo turi bati jregistruojamas per tris darbo dienas nuo visy iSvardyty dokumenty
pateikimo ir atlyginimo uZ registravima sumokéjimo.

3.9.]Juridinio asmens filialo steigimas

Vienas i$ IU] steigimo varianty — filialo steigimas. Pagal LR civilinio kodekso 2.53 straipsnj, juridinio
asmenis filialas yra struktdrinis juridinio asmens padalinys, turintis savo buveine ir atliekantis visas arba dalj
juridinio asmens funkcijy. Juridinio asmens filialas néra juridinis asmuo. Juridinis asmuo atsako pagal filialo
prievoles ir filialas atsako pagal juridinio asmens prievoles.

LR civilinio kodekso 2.54 straipsnis numato, kad juridinio asmens filialas veikia pagal juridinio
asmens patvirtintus nuostatus. Juose turi biti nurodyta:

e filialo pavadinimas;

o filialo veiklos tikslai;

e filialo valdymo organas ir jo kompetencija;

o filialo veiklos laikotarpis, jei jis yra ribotas;

e kitos jstatymuy ar juridinio asmens nustatytos nuostatos.

Juridinio asmens filialo nuostatuose taip pat turi blti nurodoma informacija apie filialg jsteigusj
asmen;j:

e  juridinio asmens pavadinimas;

e juridinio asmens teisiné forma;

e  juridinio asmens kodas;

e  registras, kuriame kaupiami ir saugomi duomenys apie $j juridinj asmenj;

e juridinio asmens valdymo organas, turintis teise skirti ar atSaukti filialo valdymo organus, priimti
sprendimus dél filialo teisinio statuso.

Teisinis jstaigos jregistravimas yra bdtinas Zingsnis pries registruojant IU] Registre ir organizuojant
jstaigos veiklg. 5 lenteléje rasite visus teisinio IU] jregistravimo Zingsnius, trumpg aprasyma, kg reikia
padaryti kiekviename Zingsnyje, kokia informacija yra reikalinga, kiek laiko tai uztrunka ir kokios yra galimos
svarbiausios klittys norint atlikti tam tikrg Zingsnj.
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5 lentelé. IU] jteisinimo Zingsniai

T T e T T

Teisinés formos
pasirinkimas

U] pavadinimo
pasirinkimas

Dokumenty
paruosimas

1U)
jregistruojama
JAR

Teisiniai
formalumai

Remiantis sukurtu verslo planu,
pasirenkama IU] teisiné forma.

.

.

Verslo planas

Susipazinti su teisiniy

Pagal turima
informacijg sunku

o e ) Individualiai jvertinti, kuri teisiné
Populiariausi variantai : V§], UAB ir formy privalumais ir ndividuatiat Lvertintl, kuriteisine
. . . _ forma yra
MaZoji Bendrija. trakumais . -
tinkamiausia
Juridinis asmuo privalo turéti + |U] pobadis ) o
avadinima, pagal kur] jj bty + Susipasinti su istai Norimas pavadinimas
P ) S L usipazintl su jstalgy Individualiai jau yra uZregistruotas
galima atskirti nuo kity juridiniy pavadinimy ir rasymo o .
R kity jmoniy
asmeny. taisyklémis
Steigiant 1U] turi bati paruosti * U] teisiné forma Dokumentuose
dokumentai juridinio asmens + Dokumentai, Individualiai pateikta ne visa
registravimui bei patvirtinti reikalingi 1U) reikalinga informacija

notariskai.

jregistravimui

Gavus notaro patvirtintus steigimo
dokumentus bei kitus 1U]
dokumentus, reikalingus
registravimui, juos reikia pateikti V]
,Registry centras”.

.

.

Steigimo dokumentai
Kai kuriais atvejais gali
bati reikalinga 1U]
sgskaita ir jstatinis
kapitalas

Ne véliau kaip per 3
darbo dienas nuo
dokumenty pateikimo

Biurokratija

Norint toliau sekmingai organizuoti
U] veikla reikia paskirti vadova,
uzsisakyti antspauda, atsidaryti
sgskaitg banke ir patikslinti
duomenis VM.

.

.

UZregistruota IU]
Paskirtas vadovas

Formalumai gali bati
sutvarkyti per 1 dieng

Biurokratija

Atlikus visus Siuos Zingsnius, galite pereiti prie kito etapo — IU] jregistravimo Registre ir jisy miesto ar

rajono savivaldybéje.
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4. Registracija

Ketvirtas 1U) steigimo etapas — registracija Registre. Registro objektai yra naujos Svietimo jstaigos —
tarp jy ir nevalstybinés 1U}, jy filialai ir skyriai. Sis etapas yra svarbus, nes informacija apie naujai jsteigta U]
yra pateikiama tiek jisy miesto / rajono savivaldybés administracijai, tiek LR Svietimo ir mokslo ministerijai
ir yra vieSai prieinama. 6 lenteléje rasite trumpg aprasyma apie §j etapg, kokia informacija yra reikalinga
norint prie jo pereiti, trukmé ir pagrindiné kliGtis sklandZiam Sio etapo jgyvendinimui.

6 lentelé. Registracija Svietimo ir mokslo institucijy registre

T T T T T

) " Naujai jregistruota * |registruotas Jei pateikiama tiksli Pateikiama netiksli
Eeg's"ac”a nevalstybine U] turi bati juridinis asmuo informacija -5 informacija, todél
Svietimo ir jtraukta j Svietimo ir mokslo « Veiklos adresas darbo dienos registracijos

mokslo institucijy registra, kad galéty proceso trukme gali
institucijy gauti Mokinio krepselio |é3as. biti ilgesne.
registre

4.1.Svietimo ir mokslo instituciju registras

Svietimo ir mokslo institucijy registras — Lietuvos $vietimo informacinés sistemos komponentas. Sj Registrg
tvarko Svietimo informaciniy technologijy centras ir savivaldybiy administracijos. Pastarosios registruoja tik
jos teritorijoje veikiancias institucijas.

Registro objektai — Svietimo jstaigos (aukstosios, bendrojo ugdymo, neformaliojo Svietimo mokyklos,
profesinio mokymo, Svietimo pagalbos jstaigos), moksliniy tyrimy institutai, jy filialai, uzsienio aukstyjy
mokykly filialai, jsteigti Lietuvos Respublikoje, ir kitame mieste, miestelyje, gyvenvietéje, kaime esantys jy
padaliniai (institutai, fakultetai, skyriai ir kt.). Nevalstybinés U] taip pat yra Registro objektai.

Registro paskirtis — registruoti Registro objektus, rinkti, apdoroti, sisteminti, kaupti, saugoti ir teikti
Registro objekty duomenis fiziniams ir juridiniams asmenims. Registro duomenys yra skelbiami Atviroje
informavimo, konsultavimo, orientavimo sistemoje AIKOS. Nevalstybinéms IU] yra svarbu uZsiregistruoti
Registre, nes tik jregistruotos Svietimo jstaigos gali tikétis savivaldybés ar valstybés paramos (pavyzdziui,
Mokinio krepselio 1éSy, paramos neformaliajam Svietimui ir pan.).

4.2.Registravimo procesas

Registravimo procese dalyvauja Steigéjas, JAR, savivaldybés administracija ir Svietimo informaciniy
technologijy centras. 8 paveiksle (Zr. 8 pav.) schemiskai pavaizduoti visi registracijos proceso dalyviai, jy
veiksmai ir eiliSkumas.
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8 pav. Registravimo procesas Registre

Juridiniy asmeny 2. Praneama
1 registras apie naujai
UZregistruojama uzregistruotg IU)
nauja U]

5. Jraso naujos
U] duomenis j
Registro
duomeny baze

3. Praso uzpildyti
registravimo kortele

Nevalstybinés 1U} (‘-( 3 >_I Savivaldybeés :<D=>

steigéjas N administracija

4. Siuncia uzpildyta

7. Kreipiamasi dél registravimo kortele

prisijungimo prie
Mokiniy registro
ir Pedagogy Svietimo informaciniy apie naujos IU]
registro technologijy centras jregistravimg

6. Informuoja

1 etapas. Nauja |U] uZregistruojama JAR.

2 etapas. JAR jregistruotos nevalstybinés 1U] ar jos filialo (jei toks yra) duomenys — pavadinimas, buveinég,
teisiné forma ir kita informacija tg pacig dieng automatiniu bldu yra siun¢iama atitinkamos savivaldybés
administracijai.

3 etapas. Atitinkamos savivaldybés administracija paprasys jusy, kad per 5 darbo dienas uZpildytuméte
registravimo kortele ir pateiktuméte duomenis apie save ir savo teritorinius padalinius (jei tokie yra)
sutartu bddu — el. pastu, pastu ar asmeniskai.

4 etapas. UZpildote registravimo duomeny kortele (korteles, jei yra teritoriniai padaliniai), patikslinate visus
reikalingus duomenis ir siundiate pastu, el. pastu, faksu arba teikiate asmeniSkai savivaldybés
administracijai. Savivaldybés administracijai pateikite Siuos dokumentus:

e Prasyma — uzpildytg registro kortele (viena i$ 6 kategorijy);

e jgaliojimo originalg, jeigu prasymga ir dokumentus pasirasys ir teiks jasy jgaliotas asmuo;

e |U) vadovo patvirtintg registracijos pazyméjimo kopija;

e |U] vadovo patvirtintg nuostaty kopijg;

e |U] vadovo patvirtintg steigimo pazyméjima, protokolg, nuorasg ar kitg dokumento kopija;

e jei lU] veikia ne registracijos vietoje (nurodytoje JAR, jregistruojant nuostatus), papildomai pateikite
patalpy nuomos sutarties, pazymos ar kito dokumento kopijg, patvirtintg IU] vadovo ir jrodandig,
kad IU] teisétai veikia kitu adresu, néra pazeidziamos Higienos normos.
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5 etapas. Savivaldybés administracija, gavusi registravimo dokumentus su duomenimis, per 2 darbo dienas
vadovaujanciosios Registro tvarkymo jstaigos (LR Svietimo ir mokslo ministerijos) nustatyta tvarka
iSnagrinéja, ar pateikti registravimo dokumentai ir duomenys atitinka Siy Nuostaty reikalavimus, ir priima
sprendima registruoti Registro objektg ar laikinai atidéti jo registravimg Registre.

Jei duomenys néra tiksls ir savivaldybés administracija priima sprendima laikinai atidéti U]
registracijg, savivaldybés administracija per 2 dienas informuoja jus, dél kokiy priezas¢iy buvo priimtas Sis
sprendimas, ir papraso per 5 darbo dienas pateikti trikstamus ir (ar) patikslinti klaidingus, neiSsamius
duomenis.

Jei duomenys yra tikslis, savivaldybés administracija priima sprendimg registruoti naujg U] ir ta
pacig darbo dieng automatiniu biddu suformuoja / jraso Registro duomenis j Registro duomeny baze ir
informuoja Steigéjg apie steigiamos IU] jregistravima. Jstaigos duomenys tampa viesi, prieinami visiems
asmenims internete.

6 etapas. registravus IU), savivaldybés administracija pateikia informacija apie nauja U] Svietimo
informaciniy technologijy centrui.

7 etapas. Taip pat prie$ pradédami vykdyti veiklg, kreipkités j Svietimo informaciniy technologijy centra,
kad gautumeéte prisijungima prie Mokiniy ir Pedagogy registry. Daugiau informacijos apie registrus yra Cia:

e apie Mokiniy registrg;
e apie Pedagogy registra.

Susipazinkite su Mokiniy registro ir Pedagogy registro nuostatais, saugos nuostatais ir kitais saugos
dokumentais. Tada uzpildykite Mokiniy registro ir Pedagogy registro vartotojy anketas ir pasizadéjimus
saugoti asmens duomenis ir jums bus leista prisijungti prie $iy registry. Sitaip tapsite registry vartotoju ir
galésite vesti ir tvarkyti savo U] duomenis naudodamiesi Siais registrais.
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5. Komanda

Penktasis U] steigimo etapas — komandos subirimas. Vienas i§ svarbiausiy jstaigos organizaciniy
aspekty yra kvalifikuoty darbuotojy komanda, kuri uZtikrina kokybiskg ugdyma ir sékmingg jstaigos
gyvavima. Taigi, atsizvelgdami j jstaigos veiklos apimtj ir planuojamg teikti IPU programa, suburkite
kvalifikuoty ir motyvuoty specialisty komanda. Jg gali sudaryti: administracija, pedagogai, Svietimo
pagalbos specialistai, aptarnaujantis personalas ir kiti darbuotojai (Zemiau pateiktoje lenteléje rasite
galimas darbuotojy pareigybes). Higienos normoje yra numatomas minimalus darbuotojy, dirbanciy IPU
grupése, skaicius ir jy kvalifikacija, taCiau Svietimo administracijos, Svietimo pagalbos specialisty,
aptarnaujancio personalo ir kity darbuotojy skaiciui bei jy kvalifikacijai reikalavimy néra. IU] vadovas gali
savarankiskai nuspresti, kiek ir kokiy darbuotojy reikia. Su jais sudarykite individualig darbo sutartj ir joje
numatykite darbuotojo darbo vietg, darbo funkcijas ir darbo uzmokeséio apmokéjimo tvarka. Darbo
sutarties pavyzdys pateiktas priede (12 priedas). Remiantis LR sveikatos apsaugos ministro jsakymu , Dél
privalomojo pirmosios pagalbos mokymo programos, privalomojo higienos jgidZiy mokymo programos ir

privalomojo mokymo apie alkoholio ir narkotiky Zalg Zmogaus sveikatai mokymo programos patvirtinimo*,

IU] darbuotojai gali dirbti jgije higienos Ziniy.

7 lentelé. Pavyzdinés darbuotojy pareigybés*

Svietimo pagalbos  Aptarnaujantis

Pedagogai Administracija e . Kiti darbuotojai
specialistai personalas

e Auklétojas e Direktorius e Logopedas; e Ukvedys e Auklétojo

e Meninio ugdymo e Direktoriaus e Psichologas; e Valytojas padéjéjas
mokytojas pavaduotojas e Kineziterapeutas e Viréjas e Menininkas
(pedagogas) ugdymui e Tiflopedagogas o Kt. (architektas,

e Mokytojas e Buhalteris o Kt. skulptorius)
(uzsienio kalbos) o Kt. o Kt.

o Kt.

*Remiantis LR Svietimo ir mokslo ministro jsakymu ,Dél pareigybiy, kurias atliekant darbas yra laikomas pedagoginiu,

sgraso patvirtinimo”

Auklétojas — asmuo, ugdantis vaikus nuo gimimo iki penkeriy / SeSeriy mety pagal IU programa. Tai yra
vienas svarbiausiy U] darbuotojy, kuris daugiausia laiko praleidZia su vaikais ir uztikring jy kokybiska bei
visapusiska ugdyma. LR 3vietimo ir mokslo ministro 2011 m. liepos 29 d. jsakymas V-1485 ir 2005 m.

lapkricio 11 d. jsakymas [ISAK-2249 ,Dél pavyzdinio auklétojo  pareigybés apraSymo

patvirtinimo“
Auklétojo pareigines funkcijas nevalstybinéje U] numato jos vadovas.

"

reglamentuoja Auklétojo, jgyvendinancio programg, profesine veiklg, taciau tikslesnes

Pedagogas — asmuo, prieSmokyklinéje grupéje ugdantis vaikus nuo 5 arba 6 mety pagal PU programa
siekiant parengti vaikus mokyklai bei ugdyti jy kompetencijas ir gebéjimus. LR Svietimo ir mokslo ministro
jsakymas ,,Dél prieSmokyklinio ugdymo pedagogo pavyzdinio pareiginio apraso” reglamentuoja Pedagogo,

jigyvendinancio PU programg, veiklos principus, pedagogo teises ir pareigas bei darbo organizavimg. Taciau
Pedagogo pareiginj aprasg, kuriame yra numatyti visi darbo salygy aspektai, parengia IU] vadovas.
Darbuotojy grupéje skaicius. Auklétojy skaicius priklauso nuo vaiky skaiciaus ir IU ir (ar) PU programos,

taciau turi atitikti minimalius reikalavimus, nustatytus Higienos normoje. Ji nustato, kad vienu metu
grupéje:

e su vaikais nuo gimimo iki 1 mety amziaus turi dirbti ne maziau kaip 2 pedagogai;
e su vaikais nuo 1 iki 7 mety turi dirbti ne maziau kaip 2 darbuotojai, iS jy — ne maZiau kaip 1
pedagogas.
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Tai yra minimalus reikalavimas, Auklétojy ar Pedagogy grupéje gali bati ir daugiau. Taip pat Higienos
normoje paminéta, kad Auklétojai ar Pedagogai gali dirbti tik jgije higienos ir pirmosios pagalbos teikimo
Ziniy.

Kvalifikacija. Asmenys, dirbantys pagal IU ir (ar) PU programa, turi turéti atitinkama kvalifikacija® ir
iSsilavinimg — tai yra viena i$ batiny salygy U] gauti Mokinio krepselio léSas. Auklétojas privalo turéti
aukstajj issilavinima arba aukstesnjjj (specialyjj vidurinj, jgyta iki 1995 mety) issilavinima (Zr. Svietimo
jstatymo 48 str. 1 d.), biti baiges vieng iS mokytojy rengimo jstaigoms arba edukologijos studijy krypties
programy ir turéti auklétojo kvalifikacijg. Pedagogas turi turéti aukstajj arba aukstesnijjj (specialyjj vidurinj,
jgyta iki 1995 mety) isSsilavinima, bdti jgijes ikimokyklinio amZiaus vaiky auklétojo arba (ir) pradiniy klasiy
mokytojo kvalifikacijg ir bdti iki 2005 m. papildomai isklauses prieSmokyklinio ugdymo kvalifikacijos
tobulinimo kursg pagal Svietimo ir mokslo ministerijos reikalavimus atitinkancias kvalifikacijos tobulinimo
programas. Nuo 2013 m. rugséjo 1 d. jsigalios nauji reikalavimai: dirbti mokytoju pagal IU ir (ar) PU
programg galés asmuo, jgijes aukstajj arba aukstesnjjj (specialyjj vidurinj, jgytg iki 1995 mety) issilavinima,
turintis pedagogo kvalifikacijg (neturintis privalo jgyti per 2 metus nuo darbo mokytoju pradzios) ir baiges
mokomajj dalykg / sritj atitinkanéias programas. Svarbu paminéti, kad nevalstybinéms IU] nereikia
vadovautis LR Svietimo ir mokslo ministro jsakymu ,Dél kvalifikacijos reikalavimy valstybiniy ir savivaldybiy

Svietimo jstaigy apraso patvirtinimo®, nes nevalstybiniy IU] vadovams néra taikomi kvalifikacijos

reikalavimai. Taip pat svarbu paminéti, kad LR Vyriausybei yra pateiktas Jsakymo dél kvalifikacijos

reikalavimy mokytojams aprasSo tvirtinimo projektas, kuris gali pakeisti esamus kvalifikacijos reikalavimus

Auklétojams ir Pedagogams.

9 pav. Reikalavimy Auklétojo ir Pedagogo kvalifikacijai pakeitimai

Asmuo, dirbantis pagal prieSmokyklinio
arba ikimokyklinio ugdymo programas
nuo 2013 m. rugséjo 1 d.
privalo:

Auklétojas
iki 2013 m. rugséjo 1 d.
privalo:

Pedagogas

iki 2013 m. rugséjo 1 d.
privalo:

e turéti aukstajj arba e turéti aukstajj issilavinima arba e turéti aukstajj (aukstesnijj, jgyta iki 2009

aukstesnjjj iSsilavinimg;

e bdti jgijes ikimokyklinio
ugdymo auklétojo arba (ir)
pradiniy klasiy mokytojo
kvalifikacija;

e batiisklauses
prieSmokyklinio ugdymo
kvalifikacijos tobulinimo
kursg pagal Svietimo ir
mokslo ministerijos
reikalavimus atitinkancias
kvalifikacijos tobulinimo
programas.

Svietimo jstatymas 48 str.

LR Svietimo ir mokslo ministro
jsakymas

aukstesnijj (specialyjj vidurinj,

igyta iki 1995 mety) issilavinimg;

e biti baiges vieng iS mokytojy
rengimo ikimokyklinéms
jstaigoms arba edukologijos
studijy krypties programy;

e tureéti auklétojo kvalifikacija.

Svietimo jstatymas 48 str.

LR Svietimo ir mokslo ministro
jsakymas

mety, ar specialyjj vidurinj, jgyta iki 1995
mety) issilavinima;

e turéti pedagogo kvalifikacija (neturintis
privalo jgyti per 2 metus nuo darbo
mokytoju pradZios);

e bati baiges mokomajj dalyka / sritj
atitinkancias programas (prieSmokyklinio
arba ikimokyklinio ugdymo srityje).

Valstybés Zinios, 2011-08-04, Nr. 99-4680

Subdrus kvalifikuotg specialisty komandga, pradékite organizuoti jstaigos veiklg — tai yra Sestasis IU] steigimo

etapas.
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6. Veiklos organizavimas

Subirus kvalifikuota specialisty komanda, kitas IU] steigimo etapas — veiklos organizavimas. Siame

etape iSspreskite Siuos organizacinius aspektus: jsigykite leidima-higienos pasg, parenkite IU ir (ar) PU

programg, numatykite, kaip organizuosite maitinimg, finansavimg ir parenkite veiklos dokumentus.

Eiliskumas néra svarbus, nes visi klausimai gali blti sprendziami ir derinami vienu metu.

10 pav. Pagrindiniai veiklos organizavimo aspektai

Pagrindiniai veiklos organizavimo aspektai

Higienos Ugdymo Veiklos

W ENMES Finansavimas .
pasas programa dokumentai

6.1. Higienos pasas

Lietuvos Respublikos visuomenés sveikatos priefitros jstatymas®’ nustato veiklos rasis, kurioms

bltinas Higienos pasas. Pazymétina, kad IPU veiklai vykdyti Sis leidimas yra privalomas. Jregistravus IU] ir

pries pradedant vykdyti IPU, turite gauti teritorinés visuomenés sveikatos priezitros jstaigos iSduodamg

higienos pasg pagal Lietuvoje galiojanc¢ig Higienos norma. Higienos pasas liudija, kad Gkinés komercinés

veiklos salygos atitinka visuomenés sveikatos saugos teisés akty reikalavimus, IU] visi esantys jrenginiai ir

baldai yra saugis, tvarkingi, pritaikyti vaikams pagal jy Ggj ir amzZiaus ypatumus. Tai taip pat yra vienas is

reikalavimy siekiant gauti Mokinio krepselio léSas. Higienos pasas iSduodamas:

pries pradedant vykdyti Gkine komercine veikla;

pasibaigus leidimo-higienos paso galiojimui;

norint pradéti vykdyti ikine komercine veiklg po leidimo-higienos paso galiojimo panaikinimo;
atlikus patalpy, kuriose vykdoma udkiné komerciné veikla, rekonstrukcija ar remonto darbus,
kuriuos uzbaigus bitina nustatyta tvarka statinj pripaZinti tinkamu naudoti;

pasikeitus Ukinés komercinés veiklos sglygoms, kurioms keliami kiti arba papildomi visuomenés
sveikatos saugos reikalavimai.

Norint gauti Higienos pasa, teritorinei valstybinei visuomenés sveikatos priezitros tarnybai turite pateikti:

nustatytos formos paraiskg gauti Higienos pasg (nuorodos j paraiskas didZiausiuose Lietuvos
miestuose: Vilniuje, Kaune, Klaipédoje);

asmens tapatybe jrodancio dokumento kopijg;

dokumenta, jrodantj teise naudotis patalpomis, kuriose numatoma vykdyti ar vykdoma Ukiné
komerciné veikla, arba jo kopijg, iSskyrus tuos atvejus, kai patalpos pareiskéjui priklauso
nuosavybeés teise;

kadastriniy matavimy (inventorizacinés) bylos eksplikacijas su patalpy bréZiniais arba jy kopijas;
mokeéjimo pavedimg su banko Zymomis arba kvitg, patvirtinantj, kad sumokéta nustatyto dydzio
valstybés rinkliava.

Valstybiné rinkliava uz Higienos pasg priklauso nuo patalpy dydZio (pagal 2012 m. nustatytus mokesciy

tarifus):

objektams iki 35 kvadratiniy metry — 155 Lt;
objektams nuo 35 iki 100 kvadratiniy metry — 210 Lt;
objektams nuo 100 iki 2500 kvadratiniy metry — 303 Lt;
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e objektams, didesniems kaip 2500 kvadratiniy metry — 416 Lt.
Jei yra pateikti visi teisingi dokumentai, paraiska uzpildyta teisingai ir patalpos atitinka keliamus
reikalavimus, tai Higienos pasas yra suteikiamas per 10 darbo dieny.
6.2.Programa

Subirus kvalifikuotg specialisty komandg ir bendradarbiaujant visai komandai, paruoskite IU ir (ar)
PU programg. RuoSdami IU programg, remkités Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymu
,Dél Svietimo ir mokslo ministro 2005 m. balandzZio 18 d. jsakymo nr. ISAK-627 , Dél ikimokyklinio ugdymo

programy kriterijy apraso” pakeitimo”. IU ir (ar) PU programg IU] ruosia pacios, taciau prieSmokyklinéje

grupéje vaikai yra ugdomi vadovaujantis Bendrgja prieSmokyklinio ugdymo ir ugdymosi programa. Parengta

IU ir (ar) PU programa turi atitikti vieng iS minéty dokumenty ir yra vienas i$ batiny reikalavimy siekiant
gauti Mokinio krepselio |ésas.

IU] Steigéjas turi pritarti U ir (ar) PU programai, o IU] vadovas jg patvirtina likus ne maziau kaip
meénesiui iki jos jgyvendinimo pradZios.

Pagal LR Svietimo ir mokslo ministro jsakymg ,,Dél Svietimo ir mokslo ministro 2005 m. balandzio 18
d. jsakymo Nr. ISAK-627 , Dél ikimokyklinio ugdymo programy kriterijy apraso” pakeitimo” IU ir (ar) PU
programg sudaro Sios dalys: bendrosios nuostatos; ugdymo principai, tikslai ir uzdaviniai; turinys, metodai
ir priemonés; ugdymo pasiekimai ir jy vertinimas; naudota literatdra ir Saltiniai.

IU ir (ar) PU programa yra priemoné siekiant jgyvendinti IPU tikslus ir ugdyti pagrindines vaiky
kompetencijas:
e socialing;
e komunikavimo;
e pazinimo;
e sveikatos saugojimo;
® menine.

Konkretds IPU tikslai, uZdaviniai keliami ir ugdymo turinys formuojamas atsizvelgiant j jasy U]
lankanciy vaiky individualius ugdymosi poreikius ir tévy lukescius. IPU turinj formuokite pagal pasirinktg
ugdymo sistemg / metodikg ar jos elementus. Jis turite galimybe IU ir (ar) PU programg pritaikyti pagal
regiono ypatumus, kintancios visuomenés poreikius bei iSkylancius naujus klausimus. U] aplinka, ugdymo
priemonés turi blti pagalbinés priemonés jgyvendinti IU ir (ar) PU programga ir uztikrinti kokybiskg vaiky
ugdyma. Svietimo apripinimo standartuose® konkreéiai nurodoma, kaip jstaigoje turi bati sukurta ugdymo
aplinka, tinkama siekti IU ir (ar) PU programoje numatyty tiksly. Pasirenkant metodus, priemones, turi bati
atsizvelgta ir j ugdymo aplinkos kirimo galimybes, ir j Zmoniy iSteklius (pedagogy, Svietimo pagalbos ir kity
specialisty skaiciy, jy kvalifikacijg ir kompetencija).

Siekiant uztikrinti kokybiskg vaiky IPU ir IU ir (ar) PU programos tiksly jgyvendinimg U], gali bati
organizuojami jvairts IPU modeliai (pusés dienos grupés, vasaros stovyklos, savaitgalio grupés, vakarinés
grupés ir pan.). Jvairiy modeliy organizavimas, atsizvelgiant j tévy ir vaiky poreikius, gali tapti jasy IU]
pranasumu, kuris pritrauks daugelio tévy démesj. Svarstydami jvairius ugdymo organizavimo modelius
galite remtis LR Svietimo ir mokslo ministro jsakymu ,Dél prieSmokyklinio ugdymo organizavimo modeliy

apraso”, kuriame rasite, kokie modeliai gali bati taikytini jstaigose siekiant uztikrinti prieSmokyklinio
ugdymo kokybe ir padéti vaikams sékmingai subresti mokyklai.
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11 pav. U ir (ar) PU programy reglamentavimas

Programa

* Pagrindinis dokumentas, kuris reglamentuoja ikimokyklinio ugdymo programos principus: Lietuvos
Respublikos svietimo ir mokslo ministro 2005 m. balandzio 18 d. jsakymas Nr. ISAK-627 (Lietuvos
Respublikos 3vietimo ir ministro 2011 m. birZelio 7 d. jsakymo Nr. V- 1009 redakcija)

*  Prie§mokyklinéje grupéje vaikai yra ugdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos svietimo ir mokslo
ministro 2002 m. birZelio 24 d. jsakymu Nr. 1147 patvirtinta ,,Bendraja priedmokyklinio ugdymo ir
ugdymosi programa”.

Kompetencios it spelcta

IU ir PU programas sudaro: Remiantis IU ir PU programomis * U] yra atsakinga uisavo
»  bendrosiosnuostatos; ugdomos visos vaike kompetencijos: individualig IU programa irj
= socialing, programaos kirimo procesa turi

= ugdymo principai; 5
itraukti tévus, kad Sie bty

= tikslaiiru#daviniai; *  komunikavimao, ) )
. . geriau susipaging su ugdymo
= turinys, metodai ir priemonés; ' paiinimo, tikslais.
. UEd‘!ffT_lD pasiekimaiir jy : “E'EEFDSSEUEWWD' * PrieEmokyklinisugdymas
vertinimas; * MEnine. organizucjamaspagal  Bendraja
* naudota literatirair Salktiniai. prieEmokyklinic ugdymo ir

ugdymosi programag”.

6.3. Maitinimas

Higienos normoje nurodoma, kad jei IU] vaiky ugdymas vykdomas ilgiau nei 4 valandas, turi bati
organizuojamas vaiky maitinimas. Taigi, planuodami ilgesnj nei 4 valandy ugdymga IU), turite apgalvoti, kaip
organizuosite maitinimg, kuriam reikalavimus nustato LR sveikatos apsaugos ministro jsakymas ,Dél
Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkricio 11 d. jsakymo Nr. V-964 ,,Dél maitinimo

organizavimo ikimokyklinio ugdymo, bendrojo ugdymo mokyklose ir vaiky socialinés globos jstaigose

tvarkos apraso patvirtinimo” pakeitimo“ (toliau — Maitinimo tvarkos aprasas).

Valgiarasciai. U] maitinimas vyksta tik pagal i$ anksto su teritorine visuomenés sveikatos priezilros jstaiga
suderintg valgiarastj, kuris sudaromas ne maziau kaip 15 dieny laikotarpiui, o tas pats patiekalas neturi bati
tiekiamas dazniau nei kartg per savaite. lkimokyklinio amzZiaus vaiky nuo vieneriy mety maitinimo

valgiarasciai sudaromi (pasirinktinai):

e pagal patiekaly receptiry pavyzdZius, pateiktus Sveikatos mokymo ir ligy prevencijos centro
interneto svetainéje;

e pagal juridiniy ar fiziniy asmeny parengtus ir su LR sveikatos apsaugos ministerija suderintus
patiekaly receptiry rinkinius ar jy ir pagal ankstesniame punkte pateikty receptiry kombinacijas;

e pagal savarankiSkai maitinimo paslaugos teikéjo sudarytus valgiarascius, vadovaujantis Maitinimo
tvarkos apraso reikalavimais;

e pagal gydytojo rastiskas rekomendacijas (pritaikyto maitinimo).

Valgiarasciai, jeigu juos rengiate savarankiS$kai, vadovaudamiesi Maitinimo tvarkos apraso
reikalavimais arba pagal gydytojo rastiSkas rekomendacijas, turi atitikti Maitinimo tvarkos aprase iSdéstytus
valgiarasc¢iy sudarymo reikalavimus ir turi bGti suderinti su teritoriniu visuomenés sveikatos centru.
Valgiarascius pateikite derinti iki maitinimo paslaugos teikimo pradZios. Jei keiciate valgiarascius, jie turi
blti pakartotinai derinami su teritoriniu visuomenés sveikatos centru. Jeigu atliekate nereikSmingus
keitimus, t. y. pakeiciate vieng tos pacios maisto produkty grupés maisto produktg kitu maisto produktu,
kai mitybiné verté nepablogéja, o energiné verté pasikeicia ne daugiau kaip desimt procenty, valgiarasciy

pakartotinai derinti su teritoriniu visuomenés sveikatos centru nereikia.
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PrieZitira. Nors valgiarasCius derinate su teritorine visuomenés sveikatos priezZilros jstaiga, teritoriné
valstybiné maisto ir veterinarijos tarnyba prizidri, ar maistas yra gaminamas pagal suderintus valgiarascius.
Ji taip pat tikrina maisto gaminimo patalpas ir laikymo sglygas. Visuomenés sveikatos centras tikrina visus
Higienos normoje minimus reikalavimus, iSskyrus maitinimo organizavima.

12 pav. Maitinimo organizavimo schema

e o 3. Kreipiatés dél maisto tvarkymo
1. Kreipiatés dél valgiarascio ) o
subjekto patvirtinimo
sudarymo L
pazyméjimo
2. Tikrina patalpy tinkamuma,

.. R 4. PriZidri , ar maistas laikomas
taciau neprizidri kaip

o o tinkamai ir gaminamas pagal
organizuojamas maitinimas . .
suderintus valgiara$¢ius

Teritoriné valstybiné

Teritorinis visuomenés
sveikatos centras

maisto ir veterinarijos
tarnyba

Maisto tvarkymo subjekto patvirtinimo paZzyméjimas. PrieS pradedant organizuoti maitinimg jstaigoje,
bltina kreiptis j teritorine maisto ir veterinarijos tarnybg dél Maisto tvarkymo subjekto patvirtinimo
pazymeéjimo. Siekiant gauti Maisto tvarkymo subjekto patvirtinimo pazyméjima, reikés pateikti Siuos
dokumentus:

e nustatytos formos prasyma dél maisto tvarkymo subjekto patvirtinimo pazyméjimo iSdavimo;

e maisto tvarkymo patalpy projektg (plang) su jrenginiy isSdéstymu;

e maisto tvarkymo proceso aprasyma (pavyzdziui, prekyba nefasuotais produktais, pagaminty
patiekaly iSveZiojimas ir kt.), numatomas gamybos apimtis, subjekto darbuotojy skaiciy,
steigiamuose subjektuose — numatomg subjekto darbuotojy skaiciy;

o dokumentus, reglamentuojancius Rizikos veiksniy analizés ir svarbiyjy valdymo tasky (toliau —
RVASVT) principais pagrjstg savikontrolés sistemg, vadovaujantis LR sveikatos apsaugos ministro
2005 m. rugséjo 1 d. jsakymu Nr. V-675 patvirtintos Lietuvos higienos normos HN 15: 2005 ,,Maisto
higiena“ (Zin., 2005, Nr. 110-4023) nuostatomis.

Valstybiné rinkliava (2012 m.) uz maisto tvarkymo subjekto patvirtinimo pazyméjimo iSdavima:

e maisto tvarkymo subjekto, kuriame dirba maziau nei 5 asmenys, — 50 Lt;
e maisto tvarkymo subjekto, kuriame dirba 5 ir daugiau asmeny, — 100 Lt.

Tik turédami §j pazymeéjimg ir patvirtintg valgiarastj galite organizuoti maitinima jstaigoje. Turite du
galimus pasirinkimus Siai veiklai: maistg ruosite 1U) arba atvesite i$ tiekéjy. Atsizvelge j U] dydj ir apsvarste
abiejy pasirinkimy pranasumus ir trakumus, pasirinkite tinkamesnj variantg. Maisto gaminimas U]
uztikrina, kad vaikams bus tiekiamas karstas ir kokybiskas maistas, taciau tam reikia papildomy patalpy,
kuriy jrengimas yra brangus, taip pat darbuotojy, kurie gaminty maistg ir uztikrinty tinkamas jo laikymo
sglygas. Tuo atveju, kai maistas yra atvezamas j IU), yra sutaupomos lésos, taciau sudétingiau uztikrinti
vaikams tiekiamo maisto kokybe. 13 pav. yra pateikiami pasirinkimy pranasumai ir trikumai.
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13 pav. Maitinimo organizavimo galimybiy palyginimas

Maistas gaminamas IU]

Maistas atvezamas j IU)

* Uztikrinta produkty bei patiekaly
kokybé

* Gali atsizvelgti j individualius
vaiko ir U] poreikius

* Nereikia jrenginéti virtuvés
* Nereikia samdyti darbuotojy, kurie
gaminty maista

* Sudétingi reikalavimai virtuvés
jrangai

* Brangus virtuves jrengimas

* Papildomi darbuotojai

* Sudétingos maisto laikymo ir
tvarkymo taisyklés

* NeZinoma, i$ kokiy produkty gaminami
patiekalai, todél ne visada galima uztikrinti
kokybe

* Ne visada uztikrinama, kad maistas bty
karstas

* Ribotas maisto tiekéjy skaicius kai kuriose

6.4.Finansavimas

Kuriant veiklos plang, buvo numatyti pagrindiniai pajamy Saltiniai: Mokinio krepselis ir tévy
mokestis.

6.4.1. Mokinio krepselis

IPU yra i$ dalies finansuojamas is valstybés biudzZeto taikant €Sy skyrimo vienam mokiniui principa.
Tai reglamentuota Metodikoje, pagal kurig Mokinio krepselio 1éSoms Svietimo jstaigose apskaiciuoti ir
paskirstyti nuo 2011 m. sausio 1 d. visose valstybinése, savivaldybiy ir nevalstybinése IU] buvo jdiegtas 4-iy
valandy per dieng (20-ies valandy per savaite) ikimokyklinio ugdymo Mokinio krepselis. Jis apskaiCiuojamas
pagal vaiky skaiciy IU] praéjusiy mety rugséjo 1 d. ir skiriamas visoms 1U}, jskaitant ir nevalstybines. Suma,
skiriama vienam sutartiniam ikimokyklinukui — 2555 Lt per metus. Tiek ikimokyklinio ugdymo, tiek
priesmokyklinio ugdymo Mokinio krepselis yra skiriamas bazinj Mokinio krepselj (3310 Lt) dauginant i$ tam
tikro nustatyto koeficiento. Toliau pateikiamose lentelése galite rasti visus galimus ikimokyklinio ugdymo (8
lentelé) ir prieSmokyklinio ugdymo (9 lentelé) Mokinio krepselio variantus.

8 lentelé. Vienam vaikui skiriamas finansavimas ikimokyklinio ugdymo grupéje

1U] tipas Koeficientas Suma skiriama (2013 m.)
Ikimokyklinio ugdymo jstaiga 0,7720 2555 Lt
Specialiosios grupés 1,042 3449 Lt

Koeficientas prieSmokyklinio ugdymo Mokinio krepseliui yra nustatomas pagal 1U] dydj ir vietove,
kurioje jstaiga yra jsiklrusi. 9 lenteléje galite rasti visus galimus prieSmokyklinio ugdymo Mokinio krepselio
variantus.
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9 lentelé. Vienam vaikui skiriamas finansavimas prieSmokyklinio ugdymo grupéje

Suma
Koeficientas skiriama
(2013 m.)

Klasés mokiniy

1U] tipas skaiciaus vidurkis

Miestelio arba kaimo pradiné mokykla, kurioje
mokosi iki 80 mokiniy, ir pagrindiné mokykla, 10 1,3529 4478 Lt
kurioje mokosi iki 130 mokiniy

Miestelio arba kaimo pradiné mokykla, kurioje
mokosi 81 ir daugiau mokiniy, pagrindiné 15 0,9211 3049 Lt
mokykla, kurioje mokosi 131 ir daugiau mokiniy,
kito tipo mokykla ir ikimokyklinio ugdymo jstaiga

Miesto bgnfjrojo ugdymo .mokykla ir 20 0,6908 2287 Lt
ikimokyklinio ugdymo jstaiga

Specialiosios grupés 10 2,5326 8383 Lt

Tiek ikimokyklinio, tiek prieSmokyklinio ugdymo grupéje vaikui, turiniam specialiyjy ugdymosi poreikiy ir
integruotam bendrojo ikimokyklinio ugdymo grupése ar ugdomam specialiosiose jstaigose, taip pat
specialiosiose ikimokyklinio ugdymo grupése, skiriamas 35 proc. didesnis Mokinio krepselis.

Mokinio krepselio |éSas gausite, kai 1U):

e bus jregistruota Registre;

e pasitvirtinusi ir numaciusi vykdyti IU ir (ar) PU programa, parengtg pagal Programy kriterijy apra$a®;
e turés Higienos pasg vykdyti patvirtintg IU ir (ar) PU programa;

e Pedagogaiir (ar) Auklétojai atitiks teises aktuose nustatytus kvalifikacinius reikalavimus®;

e mokinius jregistruos Mokiniy registre.

Jei jasy IU] yra jvykdZiusi visus reikalavimus, kad gauty Mokinio krepsSelio |ésas, 14 pav.
pavaizduota, kaip Mokinio krepselio 1éSos atkeliauja j 1U].

14 pav. Krepselio finansavimo schema

. . Svietimo informaciniy SITC uZfiksuoja
Re.glstruo!ite technologijy centras vaiky skaiciy ir
va;\l;lq E_kaf'c'q (3ITC) pagal jj SMM

0_ qu apskaiciuoja
registre Mokinio krepselio
lésas
@ Savivaldybeé
- patelklé U LR Svietimo ir mokslo
Nevalstybiné U} suvesting ministerija (SMM)
SITc

SMM Mokinio
Savivaldybé pagal krepselio I.ééas

pasirasyta finansavimo pigal vaiky
sutartj su U] perveda skaiciy perveda

Mokinio krep3elio lé3as savivaldybéms

Savivaldybé
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1 etapas. Mokiniy registrui pateikiate vaiky skaiciy, uzfiksuotg einamuyjy mety rugséjo 1 diena. Informacijag
suvedate j Mokiniy registrg ir Mokiniy registro modulio ,Ataskaitos” skiltyje ,Mokinio
krepselis” suformuojate ataskaitg pagal nustatytg forma ir jg patvirtinate iki einamyjy mety rugséjo 5
dienos.

2 etapas. Savivaldybé patikrina nevalstybiniy IU] Mokiniy registre pateiktg informacija ir iki einamyjy mety
rugséjo 6 dienos 16:00 val. Mokiniy registro modulio , Ataskaitos” skilties ,,Mokinio krepselis“ ataskaitoje
suformuoja suvestine jstaigy ataskaity. Suvestine ataskaitg, patvirtintg parasu, iki einamuyjy mety rugséjo 9
dienos pateikia Svietimo informaciniy technologijy centrui (toliau — SITC).

3 etapas. Jei pateikti duomenys yra teisingi, SITC informacijg apie jstaigas lankanéiy vaiky skaiciy
elektroniniu pastu pateikia Svietimo ir mokslo ministerijai iki einamuyjy mety rugséjo 14 dienos.

4 etapas. Pagal nurodytg vaiky skaiciy LR Svietimo ir mokslo ministerija apskaiciuoja savivaldybéms
skiriamas Mokinio krepselio 1éSas ir jas joms perveda.

5 etapas. Savivaldybés iS LR Svietimo ir mokslo ministerijos gautas Mokinio krepselio léSas perskirsto U).
Visoms U] apskaiciuoty Mokinio krepselio 1édy 6 procentus (Vilniaus, Kauno, Klaipédos, Siauliy, Panevézio,
Palangos, Alytaus, Marijampolés ir Visagino savivaldybése Sis skaiCius yra 5 procentai) savivaldybés savo
nustatyta tvarka panaudoja ikimokyklinio ugdymo prieinamumui uZztikrinti ir ugdymo formy jvairovei
igyvendinti. Taigi, pasirase finansavimo sutartj su savivaldybe, mety gale i$ jos gaunate Mokinio krepselio
|éSas (be 5 ar 6 proc., kuriuos savivaldybés panaudoja prieinamumui didinti) pagal Mokiniy registre
uzfiksuotg vaiky skaiciy visiems ateinantiems kalendoriniams metams.

Vaiky skaiciaus padidéjimas. Svarbu pazyméti, kad nors vaiky skaicius fiksuojamas kelis kartus per metus
(spalio, sausio, balandzio ir liepos ménesj), taCiau finansavima gaunate tik pagal rugséjo 1 dienos Mokiniy
registre uzfiksuotg vaiky skaiéiy IUJ. Finansavimas yra skiriamas visiems ateinantiems kalendoriniams
metams, todél patariame steigti U] ir uzfiksuoti vaiky skaiciy iki rugséjo 1 dienos.

Metodikoje rekomenduojama, kad Mokinio krepselio |éSos gali bati iSleistos Sioms sudedamosioms dalims:

1. IPU priemonéms — 70 Lt. |staiga gali jsigyti visas IPU priemones, skirtas IU ir (ar) PU programos
tikslams jgyvendinti.

Pazintinei veiklai — 10,4 Lt.

Auklétojy ir kity ugdymo procese dalyvaujanciy asmeny kvalifikacijai tobulinti — 19 Lt.
Informacinéms ir komunikacinéms technologijoms (toliau — IKT) — 20 Lt.

s W

Pedagoginéms psichologinéms tarnyboms (toliau — PPT) — 19 Lt. IU] gali pirkti Svietimo pagalbos
specialisty paslaugas is kity jstaigy ar kompleksinés pagalbos centry tada, jei néra galimybés IU)
steigti reikiamo specialisto pareigybés etato (arba jo dalies).

Metodikoje nustatyta, kad minétoms sudedamosioms dalims turite skirti ne maZiau kaip 60 procenty
nurodytos sumos.

6. Savivaldybés savo nustatyta tvarka perskirsto Mokinio krep3elio 1éSas IPU prieinamumui uztikrinti ir
ugdymo formy jvairovei jgyvendinti. Ikimokyklinio ugdymo grupése $i suma siekia 128 Lt Vilniaus,
Kauno, Klaipédos, Siauliy, PanevéZio, Palangos, Alytaus, Marijampolés ir Visagino savivaldybése ir
153 Lt visose kitose savivaldybése. PrieSmokyklinio ugdymo grupése Si suma kinta priklausomai nuo
gaunamy Mokinio krepselio lésy.

7. Likusig Mokinio krepselio dalj sudarys lésos, skirtos IPU valandoms (pedagoginiams ir Svietimo
pagalbg teikiantiems darbuotojams) apmokéti. DidZiuosiuose miestuose (Vilniaus, Kauno,
Klaipédos, Siauliy, PanevéZio, Palangos, Alytaus, Marijampolés ir Visagino savivaldybése) suma,
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skiriama ikimokyklinio ugdymo darbuotojy darbo uZmokesciui, yra ne daugiau kaip 2289 Lt, o
mazesniuose miestuose — 2264 Lt. PrieSmokyklinio ugdymo grupése Si suma kinta priklausomai nuo
gaunamy Mokinio krepselio ésy.

15 pav. Mokinio krepselio sudedamosios dalys didZiuosiuose miestuose (Lt per metus)

2.289 2.555
128
19 20 ;——.
10 _ i
Ugdymo  Pazintingé Kvalifikacija IKT PPT  Prieinamumui Darbo Mokinio
priemonés  veikla didinti  uZmokestis krepZelis

6.4.2. Tévy mokestis

Kitas IU] pajamy 3altinis — tévy mokestis uz ugdyma. Kadangi kiekvienos 1U] IU ir (ar) PU programa
yra skirtinga, pati U] nustato mokescio dydj, kurj tévai moka uz IPU. Galimi mokéjimo variantai:

e vienkartinis ménesinis mokestis (jskaitant ir maitinimo paslaugas);
o mokestis uz lankyty dieny skaiciy ir maitinimo paslaugas;
e vienkartinis stojamasis mokestis, maitinimo paslaugas ir savaitinis darzelio mokestis ir kt.

Nevalstybiné 1U] su tévais, kuriy vaikai lanko 1U), pasiraso dviSale sutartj. Sutartyje turi bati jtraukta
apmokeéjimo ir priemimo j nevalstybine U] tvarka, grindZziama jstaigos vidaus taisyklémis. Taip pat turéty
blti paminéta, kaip vyksta ugdymo procesas ir kokia IU ir (ar) PU programa yra teikiama IUJ. Visos sutartys
turi bati dokumentuojamos ir saugomos.

6.5. Veiklos dokumentai

Vykdydami savo veiklg, turite gauti visus reikiamus leidimus ir dokumentus, kad veiklos procesas
blty teisétas ir sklandus.

PrieSgaisrinés saugos instrukcijos. LR prieSgaisrinés apsaugos jstatymas nustato priesgaisrinés saugos

uztikrinimo ir organizavimo LR teisinius pagrindus, priesgaisrinés saugos uztikrinimo sistemg, valstybés ir
savivaldybiy institucijy bei jstaigy funkcijas, gyventojy, jmoniy, jstaigy ir organizacijy teises bei pareigas
priesgaisrinés saugos srityje. LR veikianéios jstaigos, jstaigos, organizacijos pagal kompetencija,
atsizvelgdamos | savo veiklos specifikg ir nesumazindamos reikalavimy, numatyty Siame jstatyme bei
kituose prieSgaisrine saugg reglamentuojanciuose teisés aktuose, gali parengti ir, suderinusios su
PrieSgaisrinés apsaugos ir gelbéjimo departamentu prie Vidaus reikaly ministerijos, patvirtinti jmoniy,
jstaigy, organizacijy priesgaisrinés saugos taisykles. Taigi, nevalstybinéje 1U] turite parengti priesgaisrinés
saugos instrukcijas. Taip pat IU] turite organizuoti darbuotojy instruktavimus priesgaisrinés saugos
klausimais, uz objekto priesgaisrine bikle yra atsakingas jstaigos vadovas. Atlikdamas Sig pareiga, vadovas
privalo imtis bltiny objekto ir jame esanciy arba galinciy blti Zmoniy apsaugos nuo gaisro priemoniy.
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Nevalstybinés U] vadovas gali savo darbuotojui pavesti kontroliuoti objekto priesgaisrine bukle ir imtis
priemoniy priesgaisrinés saugos reikalavimams vykdyti.

Kiti dokumentai. Jums reikia turéti dokumentacijos plang, kurj tvirtina 1U] vadovas arba kitas jgaliotas
asmuo. Taip pat parenkite 1U] strateginj plang ir metinj veiklos plang. 10 lenteléje pateikiamas kity jstaigai
privalomy dokumenty sagrasas:

10 lentelé. Privalomy teisiniy dokumenty sgrasas

Teisiniai dokumentai

e jstaigos nuostatai, jstatai;

e darbo tvarkos taisyklés;

e direktoriaus jsakymai veiklos organizavimo klausimais ir jais patvirtinti dokumentai;
e jstaigos savivaldos institucijy dokumentai (sprendimai, nutarimai);

e jstaigos veiklos jsivertinimo dokumentai;

e jstaigos veiklos iSorinio vertinimo dokumentai (iSorinio vertinimo ataskaitos, pazymos, aktai,
akreditavimo paZymos ir ataskaitos);

e jstaigos steigimo ir reorganizavimo dokumentai;

e ugdymo sutartys;

e ugdymo sutarciy registracijos knyga / Zurnalas;

e tévy prasymy dél vaiky priémimo j jstaigg sarasas;
e vaiky asmens bylos.

Ugdymo proceso organizavimo dokumentai:

e |Uir(ar) PU programa;

e ikimokyklinés ugdymo grupés ugdomosios veiklos planai;

o neformaliojo vaiky Svietimo programos.

Vaiky ugdymo apskaitos dokumentai

e ikimokyklinés ugdymo grupés dienynas;

e logopedo, specialiojo pedagogo, tiflopedagogo, surdopedagogo dienynas.

Vaiky specialusis ugdymas ir Svietimo pagalba

e Vaiko gerovés komisijos nutarimai;

e specialiyjy poreikiy jvertinimo, specialiojo ugdymosi ir Svietimo pagalbos skyrimo dokumentai:
vaiky stebéjimo kortelés, anketos, vaiky ugdymo pasiekimy aprasai, tévy (globéjy, rapintojy)
sutikimai, Vaiko gerovés komisijos pazymos dél specialiyjy ugdymosi poreikiy pirminio /
pakartotinio jvertinimo, pedagoginés psichologinés tarnybos pazymos dél specialiyjy ugdymosi
poreikiy pirminio / pakartotinio jvertinimo, pazymos dél specialiojo ugdymo ir (ar) Svietimo
pagalbos skyrimo;

e vaiky, turinciy specialiyjy ugdymosi poreikiy, sgrasas;

e sutrikusios kalbos ir komunikacijos vaiky sarasas;

e psichologo teikiamos psichologinés pagalbos gavéjy registracijos Zurnalas;

e socialinio pedagogo teikiamos socialinés pedagoginés pagalbos gavéjy registracijos zurnalas;

e krizés valdymo jstaigoje planas;

e vaiky sveikatos patikrinimo dokumentai.
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Vaiky sauga, nelaimingy atsitikimy tyrimas, registravimas, apskaita

e saugos ir sveikatos jstaigoje, vykdant renginius uz mokyklos riby, instrukcijos;

e vaiky nelaimingy atsitikimy tyrimo dokumentai;

¢ vaiky nelaimingy atsitikimy registracijos Zurnalas.

Personalo dokumentai:

e darbo sutartys ir darbo sutarciy registracijos Zurnalas;
e direktoriaus jsakymai personalo klausimais;
e jstaigos darbuotojy pareigybiy aprasymai;

e jstaigos vadovy atestacijos pazyma, jstaigos vadovy pavaduotojy ugdymui / ugdyma
organizuojanciy skyriy vedéjy atestacijos pazyma ir atestacijos komisijos nutarimy kopijos.

Finansy valdymo dokumentai

e programy sgmatos ir jy pakeitimai;
e ataskaitos apie |éSy naudojimg ir paskirstyma;

e darbo laiko apskaitos Ziniarasciai;

o tarifikacijos sarasai.

Statistinés ataskaitos

e jstaigos tikrinimy registravimo Zurnalas;

e jstaigos dokumentacijos planas.




III. NAUDINGOS NUORODOS

Siame Rekomendacijy skyriuje pateikiamos naudingos nuorodos, susijusios su 1U] steigimu bei IPU turiniu:

1) IU] steigimas:

e www.registrucentras.It — Registry centras.

e www.itc.smm.lt — Svietimo ir mokslo institucijy registras.

e www.vilniausvsc.sam.lt — Visuomenés sveikatos priezilros centras.

e www.aikos.smm.lt — Atvira informavimo konsultavimo orientavimo sistema.

o www.vmvt.lt — Valstybiné maisto ir veterinarijos tarnyba.
e www.stat.gov.lt — Lietuvos statistikos departamentas.

e www.svis.smm.lt — Svietimo valdymo informaciné sistema.

e www.lsa.lt — LR savivaldybiy Svietimo skyrius, senilnija.

2) IPU turinys, modeliy jvairové, kiti aktualds klausimai:

e www.ikimokyklinis.lt — interneto svetainé besidomintiems ikimokykliniu ugdymu.

e www.sac.smm.lt — Svietimo ir mokslo ministerijos Svietimo apriipinimo centras.

e www.upc.smm.lt — Ugdymo plétotés centras.

e www.sppc.lt — Specialiosios pedagogikos ir psichologijos centras.
e www.lasuc.lt — Lietuvos aklyjy ir silpnaregiy ugdymo centras.

e www.deafcenter.It — Lietuvos kurciyjy ir neprigirdinciyjy ugdymo centras.

o www.kpmpc.lt — Kvalifikacijy ir profesinio mokymo plétros centras.
e Metodinés rekomendacijos dél ikimokyklinio ugdymo modeliy jvairovés didinimo
(Siuo metu rengiamos; numatoma, kad bus viesai pasiekiamos 2013 m. liepos 31 d.)

Jei iSnagrinéje Sias Rekomendacijas turite kity / papildomy klausimy, susijusiy su IU] steigimu,
kvieCiame kreiptis j LR Svietimo ir mokslo ministerija:

Lietuvos Respublikos sSvietimo ir mokslo ministerijos Ikimokyklinio ir pradinio ugdymo skyrius
A. Volano g. 2/7, LT-01516, Vilnius

Tel. (8 5) 219 1257

http://www.smm.lt
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Teisés aktas

Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas

(Zin., 2000, Nr. 74-2262) (su pakeitimais
ir papildymais).

1 priedas. Ikimokyklinj ir prieSmokyklini ugdyma reglamentuojanciy teisés akty
sarasas

Pateikiama informacija

Sio kodekso V skyriuje reglamentuojama juridinio
asmens steigimo tvarka.

Lietuvos Respublikos darbo kodeksas
(Zin., 2002, Nr. 64-2659) (su pakeitimais
ir papildymais).

Sis kodeksas reglamentuoja darbo santykius, susijusius
su Siame kodekse ir kituose norminiuose teisés aktuose
nustatyty darbo teisiy ir pareigy jgyvendinimu ir

gynyba.

Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymas
(Zin., 1991, Nr. 23-593) (su pakeitimais
ir papildymais).

Sis jstatymas nustato Lietuvos Respublikos 3vietimo
tikslus, Svietimo sistemos principus, Svietimo sistemos
sandaros, Svietimo veiklos, Svietimo santykiy pagrindus,
valstybés jsipareigojimus Svietimo srityje.

Lietuvos Respublikos vieSyjy jstaigy
jstatymas (Zin., 1996, Nr. 68-1633) (su
pakeitimais ir papildymais).

Sis jstatymas reglamentuoja viedyjy jstaigy steigima,
valdyma, veikla, reorganizavima, pertvarkyma ir
likvidavima.

Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2011 m. kovo 1 d. jsakymas Nr.

V-350 ,Dél Ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo plétros 2011-
2013 mety programos

patvirtinimo® (Zin., 2011, Nr. 30-1421)
(su pakeitimais ir papildymais).

Nustatoma ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
plétros 2011-2013 mety programa.

Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2011 m. liepos 12 d. jsakymas
Nr. V-1240 ,Dél mokykly pavadinimy
sudarymo ir raSymo taisykliy
patvirtinimo (Zin., 2011, Nr.: 92 -4397)
(su pakeitimais ir papildymais).

Mokykly pavadinimy sudarymo ir rasymo taisyklés,
taikomos bendrojo ugdymo mokykly, profesinio
mokymo jstaigy, neformaliojo Svietimo mokykly
pavadinimams.

Statistikos departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio
direktoriaus 2007 m. spalio 31 d.
jsakymas Nr. DJ-226 ,Dél Ekonominés
veiklos rasiy klasifikatoriaus
patvirtinimo® (Zin., 2007, Nr. 119-4877)
(su pakeitimais ir papildymais).

Nustatoma, kad fiziniai ir juridiniai asmenys vykdomos
veiklos rdsis nurodo pagal Ekonominés veiklos rasiy
klasifikatoriy (EVRK) — bendrg veiklos risiy
klasifikatoriy, teisés akty nustatyta tvarka teikdami
duomenis apie veikly statistikg  tvarkancioms
institucijoms ir jstaigoms.

Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2011 m. birZelio 11 d. jsakymas
Nr. V-1009 ,Dél Ikimokyklinio ugdymo

Svietimo teikéjai, remdamiesi lkimokyklinio ugdymo

programy kriterijy apraso” (%in., 2011, progr:imq kriterijy aprasSu, rengia ir sistemingai
Nr. 71-3448) (su pakeitimais ir | 2onauinalUprograma.

papildymais).

Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo | Kvalifikaciniy reikalavimy mokytojams, dirbantiems

ministro 2005 m. kovo 29 d. jsakymas
Nr. ISAK-506 , Kvalifikaciniy reikalavimy
mokytojams, dirbantiems pagal

ikimokyklinio, prieSmokyklinio,
neformaliojo vaiky Svietimo, pradinio,
pagrindinio, vidurinio, specialiojo
ugdymo ir profesinio mokymo

pagal ikimokyklinio, prieSmokyklinio, neformaliojo vaiky
Svietimo, pradinio, pagrindinio, vidurinio, specialiojo

ugdymo ir profesinio mokymo programas, apraso
paskirtis — apibrézti kvalifikacinius reikalavimus
mokytojams, dirbantiems pagal ikimokyklinio,

prieSmokyklinio ugdymo, neformaliojo vaiky Svietimo,
pradinio, pagrindinio, vidurinio, specialiojo ugdymo ir

50



http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=430479
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=430517
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=395640
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=403055
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=393941&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=403929&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=309099&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=401200&p_query=&p_tr2=2

programas, aprasas” (Zin., 2005, Nr. 43-
1395) (su pakeitimais ir papildymais).

profesinio mokymo programas.

Lietuvos Respublikos svietimo ir mokslo

10. rekomendacijy del ikimokyklinio Iesq.skyrlmo-\v/-lena.m vaikui prmupq t.alk\v/‘mo pa§vk|rt|s i
Ly . . ., . | padeéti apskaiciuoti IU programas teikianciy IU] (iSskyrus
ugdymo léSy skyrimo vienam vaikui . s
principo taikymo“ (Zin., 2007, Nr. 63- specialiyjy 1U)) ugdymo islaidas.
2442) (su pakeitimais ir papildymais).
Ikimokyklinio ugdymo mokyklos vidaus audito metodika
reglamentuoja ikimokyklinio ugdymo mokyklos vidaus
audito  modelj, mokyklos vidaus jsivertinimo
organizavimo ir vykdymo procediras, reikalavimus
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo | vidaus audito vykdymui.
ministro 2005 m. liepos 22 d. jsakymas | Metodika taikoma ikimokyklinio ugdymo mokykloms:
Nr. ISAK-1557 ,lkimokyklinio ugdymo | lopSeliams, lopseliams-darzeliams, darZeliams,
11. . . . 3. . S v o .
mokyklos vidaus audito metodika” (Zin., | mokykloms-darzeliams ir kitiems Svietimo teikéjams,
2005, Nr. 94-3522) (su pakeitimais ir | vykdantiems IU ir (ar) PU programa.
papildymais). Metodikos paskirtis — siekiant iskelti mokyklos
tobulinimo uZdavinius, padéti mokyklai susikurti
suderintg, nuosekly ir lanksty mokyklos veiklos
jsivertinimo modelj, kurj taikant bty gaunami patikimi
duomenys apie mokyklos veiklos kokybe.
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo Svietimo ir‘ nlo‘ksl‘o in;titucijq r‘egis'tro“ nuos'Fatai
ministro 2004 m. lapkri¢io 29 d. regla‘m'er'ltuog swetlmo. ir mokslo m;htgcuq .regls.:tro
jsakymas Nr. ISAK-1871 ,Svietimo ir !oasklrtl,'Jo ObjektL.IS, registro tvarkymo jstaigas, jy te.lses
12. S . ir pareigas, registro duomeny tvarkymg, registro
mokslo institucijy registro . o e .
nuostatai” (Zin., 2004, Nr. 174-6459) (su | S2/e1ka su kitais registrais, registro duomeny sauga,
s . N registro duomeny skelbimg ir teikima, registro
pakeitimais ir papildymais). . . R T
finansavima, reorganizavima ir likvidavima.
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo | Neformaliojo Svietimo mokyklos duomenis teikia
ministro 2005 m. sausio 11 d. jsakymas | Svietimo ir mokslo institucijy duomeny registravimo
Nr. ISAK-29 ,Svietimo ir mokslo | kortelése apie save ir savo $vietimo ir (ar) mokslo veiklg
13. institucijy duomeny registravimo | vykdancius filialus ir kitoje teritorijoje, nei yra
korteliy formy ir jy pildymo tvarkos | institucijos buveiné, esancius skyrius, pasirinkusios
apraas“ (Zin., 2005, Nr. 8-250) (su | registravimo korteles pagal savo ir savo padaliniy
pakeitimais ir papildymais). grupes ir jose jrasiusios duomenis.
Si higienos norma nustato pagrindinius jstaigy, jmoniy
ar grupiy, kurios vykdo ikimokyklinio ir (ar)
LR sveikatos apsaugos ministro 2010 m. | prieSmokyklinio ugdymo programas, ugdymo proceso
balandZio 22 d. jsakymas Nr. V-313 | organizavimo sveikatos saugos reikalavimus. Si higienos
Lietuvos higienos norma HN 75:2010 | norma taikoma projektuojant, statant, rekonstruojant,
14 »lstaiga, vykdanti ikimokyklinio ir (ar) remontuovjant, jrengiant, naudojant ir eksploatuojant
' priesmokyklinio ugdymo programa. | jstaigas. Sios higienos normos reikalavimai privalomi
Bendrieji sveikatos saugos | asmenims, projektuojantiems, statantiems,
reikalavimai“  (su  pakeitimais  ir | jrengiantiems, rekonstruojantiems, naudojantiems,
papildymais). eksploatuojantiems jstaigy statinius ir (ar) patalpas,
vykdantiems IU ir (ar) PU programg ir kontrole
vykdancioms institucijoms.
Lietuvos Respublikos sveikatos | Leidimy-higienos pasy iSdavimo taisyklés nustato
apsaugos ministro 2010 m. liepos 13 d. | leidimo-higienos paso iSdavimo, atsisakymo iSduoti,
15. jsakymas Nr. V-632 ,Leidimy-higienos | patikslinimo,  galiojimo panaikinimo,  galiojimo

pasy isdavimo taisyklés“ (Zin. 2010, Nr.
86-4573) (su pakeitimais ir

sustabdymo ir galiojimo sustabdymo panaikinimo

sglygas ir tvarka.
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papildymais).

Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 2009 m. vasario 3 d. . . A .
. . . Steigéjams rekomenduojama vadovautis Siuo aprasu ir
jsakymas Nr. V-58 ,Dél Sveikatos . . e . .
v - - Vaiky sveikatos priezitros ikimokyklinio ugdymo
priezitros ikimokyklinio ugdymo | . . . L
o . . jstaigose rekomendacijomis nustatant jy jsteigtose
16. jstaigose tvarkos apraso ir Vaiky | . - L . v
. v . .| ikimokyklinio ugdymo jstaigose sveikatos priezilros
sveikatos priezilros  ikimokyklinio L . . . .
S .. | organizavimo modelius, steigiant specialisty pareigybes
ugdymo Istalgose rekomendacijy ir vykdant sveikatos priezilirg Siose jstaigose
patvirtinimo® (Zin., 2009, Nr. 18-714) ' “Y P q slos€ [stalgose.
(su pakeitimais ir papildymais).
Sis jstatymas nustato labdaros ir paramos teikima ir
Lietuwos  Respublikos labdaros  ir gavima, Jo.s teikimo ir ga\{|r_nO tllfslus, t.EIkeJUS ir gavejus,.
. 5. labdaros ir paramos teikimo ir gavimo kontrole bei
17. paramos jstatymas (Zin., 1993, Nr. 21- . . . e
N . . apskaita, kai labdaros ir (arba) paramos tiekéjai ir (arba)
506) (su pakeitimais ir papildymais). N . v
gavéjai naudojasi jstatymy nustatytomis mokesciy ir
muity lengvatomis.
Mokinio krepselio 1éSy apskaiciavimo ir paskirstymo
metodika reglamentuoja Mokinio krepselio dydzZio
nustatymg, Mokinio krepselio 1ésy apskaiciavimg ir
paskirstyma mokiniy, besimokanciy pagal ikimokyklinio,
prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio arba vidurinio
. | .
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 ugdymo progr:?\ma, tavlp pa‘t pa?ga? be:ndrc?Jc? ugdymo
sy . .. | programas besimokanciy vaiky ir jaunimo iki 19 mety
m. birZelio 27 d. nutarimas Nr. 785 ,Dél - o . o L
. v 1 lav v . .| (asmeny, turinciy specialiyjy ugdymosi poreikiy, — iki 21
mokinio krepselio |ésy apskaiciavimo ir . . v .
18. . . ... | mety), ugdomy pagal neformaliojo vaiky Svietimo
paskirstymo metodikos patvirtinimo L T .
5. ... . | programas, mokymo reikméms tenkinti. Si metodika
(Zin., 2001, Nr. 57-2040) (su pakeitimais . . . ety .
ir papildymais) = taikoma skirstant Mokinio krepselio léSas valstybinéms,
) savivaldybiy ir nevalstybinéms mokykloms, teikian¢ioms
bendrajj ugdyma, ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma,
neformaliojo vaiky Svietimo mokykloms, formalyjj
Svietimg papildan¢io ugdymo mokykloms ir kitiems
Svietimo  teikéjams, taip pat pedagoginéms
psichologinéms tarnyboms.
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2011
m. spalio 12 d. nutarimas Nr. 1178dél
statinio (jo patalpy) naudojimo ne pagal
paskirtj atvejy ir tvarkos apraso Y . _—
L L . Aprasas nustato gyvenamosios paskirties pastato
patvirtinimo _ ir _ Lietuvos - Respublikos (namo) ar jo patal ir negyvenamosios paskirties
19. Vyriausybés 1997 m. birZzelio 23 d. astato ar J'o patalpq naud?ilmo ne oa alp askirti
nutarimo nr. 656 ,Dél Lietuvos p. . jo patalpy ) pagal p !
. . L reikalavimus.
Respublikos gyventojy apsirtGpinimo
gyvenamosiomis patalpomis jstatymo 3
straipsnio jgyvendinimo” pripaZinimo
netekusiu galios.
Lietuvos Respublikos svietimo ir mokslo
ministro - 2005 'm. lapkricio 11d, Pavyzdinis auklétojo areigybés aprasymas
jsakymas Nr. ISAK-2249 ,Dél pavyzdinio Y . i J. . P .gy " prasy
20. . . N reglamentuoja auklétojo, jgyvendinancio IU programa,
auklétojo pareigybés aprasymo rofesine veikl
patvirtinimo”  (su  pakeitimais  ir P & 2
papildymais).
Lietuvos Respublikos sveikatos | Maitinimo  organizavimo  ikimokyklinio  ugdymo,
21. apsaugos ministro 2011 m. lapkri¢io 11 | bendrojo ugdymo mokyklose ir vaiky socialinés globos

d. jsakymas Nr. V-964 ,Maitinimo

jstaigose tvarkos aprasas nustato vaiky maitinimo,
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organizavimo ikimokyklinio ugdymo, | vykdomo ikimokyklinio ugdymo, bendrojo ugdymo
bendrojo ugdymo mokyklose ir vaiky | mokyklose ir vaiky socialinés globos jstaigose,
socialinés globos jstaigose tvarkos | reikalavimus.

aprasas” (su pakeitimais ir papildymais).

Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo

ministro ir  Lietuvos  Respublikos

socialinés apsaugos ir darbo ministro | Privalomo ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo

2012 m. balandzio 26 d. jsakymas Nr. V-

nustatymo ir skyrimo tvarkos aprasas reglamentuoja

22. 735/A1-208 ,Privalomo ikimokyklinio ir | privalomo ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
priesmokyklinio ugdymo nustatymo ir | nustatyma, skyrimg ir finansavima.
skyrimo tvarkos aprasas” (su
pakeitimais ir papildymais).
Rekomendacijy savivaldybéms dél centralizuoto vaiky
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo | priemimo ] Svietimo jstaigy ikimokyklinio ir
ministro 2003 m. birzelio 25 d. jsakymas | prieSmokyklinio ugdymo grupes paskirtis — padéti
Nr. ISAK-918 ,Rekomendacijos | savivaldybiy administracijy Svietimo padaliniams
23. savivaldybéms dél centralizuoto vaiky | nustatyti centralizuotg vaiky priémimo j Svietimo jstaigy
priémimo j Svietimo jstaigy | ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes tvarka
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo | ir sukurti duomeny baze apie ikimokyklines ir
grupes” (su pakeitimais ir papildymais). | prieSmokyklines grupes lankancius ir pageidaujancius
jas lankyti vaikus.
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo | Dokumentas skirtas padéti U] kurti ir turtinti
24 ministro 2011 m gruodiiov 12 d. | materialigja mokyklos aplinkg, tinkamg siekti
’ jsakymas Nr. V-2368 »Svietimo | ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir
apripinimo standartai“. vidurinio ugdymo programose numatyty tiksly.
Lietuvos Respublikos akciniy bendroviy | Sis jstatymas nustato jmoniy, kuriy teisiné forma yra
55 jstatymas, Nr. IX-1889 (Zin., 2000, | akciné bendrové, steigima, valdyma, veikla,
) Nr. 64-1914)  (su pakeitimais  ir | pertvarkyma, pabaigg ir Siy jmoniy dalyviy (nariy) teises
papildymais). ir pareigas.
Lietuvos Respublikos mazyjy bendrijy | Sis jstatymas nustato jmoniy, kuriy teisiné forma yra
26. jstatymas (Zin. 2012, Nr. 83-4333) (su | maZoji bendrija, steigima, valdyma, veiklg, pertvarkyma,
pakeitimais ir papildymais). pabaigg ir Siy jmoniy dalyviy (nariy) teises ir pareigas.
Lietuvos Respublikos  visuomenés | .. . 0w . . e
. y.- . 5. Sis jstatymas apibréZia visuomenés sveikatos prieZidra,
27 sveikatos  priezitiros _ jstatymas  (Zin., Sios prieziiros sistemos struktlrg ir valstybinj
’ 2002, Nr.56-2225 (su pakeitimais ir e
. . reguliavima.
papildymais).
2009 m. lapkri¢io 11d. Nr.138-6073 . - e g
nutarimas ,Dél vaiky nuo gimimo iki fvglkatos pr|e2|uros‘ Paslaugq, 'S'O(.:Iahl.’]es para.m'os ir
28. . . v. Svietimo pagalbos teikimo vaikui ir jo tévams (jtéviams,
privalomojo mokymo pradZios .. . L A, . .
globéjams) nuo vaiko gimimo iki jo privalomojo

gyvenimo ir ugdymo salygy gerinimo
modelio apraso patvirtinimo“.

mokymo pradZios schemg ir reglamentuoti Sio apraso
jgyvendinima.
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2 priedas. Uzdarosios akcinés bendrovés steigimo sutarties (akto) rengimo etapai

UAB steigimo sutartis sudaroma, kai bendrove steigia du ar daugiau Steigéjy. Kai bendrove steigia

vienas Steigéjas, sudaromas bendrovés steigimo aktas. Bendrovés steigimo sutartyje turi bati nurodyta:

Steigéjai (fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas ir gyvenamoji vieta; juridinio asmens
pavadinimas, teisiné forma, kodas, buveiné, registras, kuriame kaupiami ir saugomi duomenys apie
§j asmenj, bei juridinio asmens atstovo vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta);
steigiamos bendrovés pavadinimas ir buveing;

asmenys, kurie turi teise atstovauti steigiamai bendrovei, jy teisés ir pareigos;

bendrovés jstatinio kapitalo dydis;

akcijos nominali verté, emisijos kaina;

akcijy skaicius pagal klases, jy suteikiamos teisés;

kiekvieno Steigéjo jsigyjamy akcijy skaicius, taip pat jy skaicius pagal klases;

kiekvieno Steigéjo jsigyjamy akcijy apmokéjimo tvarka ir terminai, taip pat pradiniy jnasy
jmokéjimo tvarka ir terminai;

kiekvieno Steigéjo nepiniginis jnasas, jeigu akcijos i$ dalies apmokamos nepiniginiu jnasu;
steigiamojo susirinkimo susaukimo terminai, jeigu steigiamasis susirinkimas Saukiamas (sudarant
steigimo aktg $is reikalavimas netaikomas);

steigiamos bendrovés dokumenty, taip pat informacijos, susijusios su steigiamuoju susirinkimu,
pateikimo Steigéjams tvarka, jeigu steigiamasis susirinkimas Saukiamas (sudarant steigimo aktg Sis
reikalavimas netaikomas);

steigimo islaidy kompensavimas ir atlyginimas uz steigima;

sandoriy steigiamos bendrovés vardu sudarymo ir jy tvirtinimo tvarka;

pradiniy jnasy grazinimo tvarka, jei bendrové nebuty jregistruota;

steigimo sutarties sudarymo data.

Bendrovés steigimo sutartyje gali bati ir kity jstatymams nepriestaraujanciy nuostaty. Bendroveés

steigimo sutartj pasiraso visi Steigéjai arba jy jgalioti asmenys. Nustatyta tvarka parengta bendrovés

steigimo sutartis suteikia teise atidaryti steigiamos bendrovés kaupiamajg saskaitg banke. Bendrovés

steigimo sutartis pateikiama JAR tvarkytojui kartu su kitais jstatymy nustatytais bendrovei jregistruoti

reikalingais dokumentais.
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3 priedas. VieSosios jstaigos steigimo sutarties (akto) rengimo etapai

Remiantis LR vieSyjy jstaigy jstatymu, vieSosios jstaigos Steigéjai gali bati valstybé, savivaldybés ir

kiti i$ jstaigos veiklos nesiekiantys sau naudos asmenys, sudare vieSosios jstaigos steigimo sutartj. Steigéjy

skaicius neribojamas. VieSosios jstaigos steigimo teisinis pagrindas yra LR viesSyjy Jstaigy jstatymo nustatyta

tvarka Steigéjy sudaryta viesSosios jstaigos steigimo sutartis. VieSosios jstaigos steigimo sutartj pasiraso visi

Steigéjai. Jeigu Steigéjas yra vienas asmuo, vietoj steigimo sutarties jis suraSo ir pasiraso steigimo akta.

Jeigu Steigéjas yra valstybé ar savivaldybé, LR Vyriausybé ar savivaldybés taryba priima sprendimg steigti

viesgjg jstaigg. VieSosios jstaigos steigimo sutartyje (akte) turi bati nurodyta:

Steigéjai (fiziniy asmeny vardai, pavardés, asmens kodai ir adresai; juridiniy asmeny pavadinimai,
buveinés, kodai, jy atstovy vardai ir pavardés). Jeigu Steigéjas yra valstybé ar savivaldybé, turi bati
nurodyta valstybés ar savivaldybés institucija, kuriai pavedama atstovauti Steigéjui;

viesSosios jstaigos pavadinimas ir buveing;

vieSosios jstaigos veiklos sritis (sritys) ir tikslai;

Steigéjy turtiniai ir neturtiniai jsipareigojimai, jy vykdymo tvarka ir terminai;

steigimo islaidy kompensavimo tvarka;

gincy tarp Steigéjy sprendimo tvarka (sudarant steigimo aktg Sis reikalavimas netaikomas);
asmenys, kurie turi teise atstovauti steigiamai viesajai jstaigai, jy teisés ir jgaliojimai;

steigiamojo susirinkimo susaukimo ir sprendimy priémimo jame tvarka (sudarant steigimo aktg Sis
reikalavimas netaikomas);

steigimo sutarties sudarymo data.

Viesosios jstaigos steigimo sutartyje gali bati ir kity jstatymams neprieStaraujanciy nuostaty.
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4 priedas. Mazosios bendrijos steigimo sutarties (akto) rengimo etapai

Vadovaujantis LR mazyjy bendrijy jstatymo® 3 straipsniu, maZosios bendrijos steigimo teisinis

pagrindas yra Sio jstatymo nustatyta tvarka Steigéjy sudaryta maZosios bendrijos steigimo sutartis arba

steigimo aktas. Mazosios bendrijos steigimo sutartis sudaroma, kai mazajg bendrijg steigia du ar daugiau

Steigéjy. Kai maZaja bendrijg steigia vienas Steigéjas, sudaromas mazosios bendrijos steigimo aktas. Sio

jstatymo nuostatos dél maZosios bendrijos steigimo sutarties taikomos ir mazosios bendrijos steigimo

aktui. MaZosios bendrijos Steigéjais gali bati tik fiziniai asmenys. MaZosios bendrijos Steigéjy gali biti ne

daugiau kaip 10. MaZosios bendrijos steigimo sutartyje turi bati nurodyta:

mazosios bendrijos Steigéjai;

mazosios bendrijos pavadinimas;

mazosios bendrijos buveing;

teisiné forma — mazoji bendrija;

mazosios bendrijos vadovas, jeigu mazoji bendrija numato turéti vienasmenj valdymo organg;
kiekvieno Steigéjo jnasas j maZajg bendrijg, jo dydis (jeigu jnasas nepiniginis, — jnaso verté), jnaso
jnesimo tvarka ir terminai;

asmuo, turintis teise veikti steigiamos mazosios bendrijos vardu;

sandoriy steigiamos mazosios bendrijos vardu sudarymo ir tvirtinimo tvarka;

mazosios bendrijos steigimo iSlaidy kompensavimo tvarka;

mazosios bendrijos steigimo sutarties sudarymo data.

Kai maZajg bendrijg steigia du ar daugiau Steigéjy ir numatoma, kad maZosios bendrijos nariy

susirinkimas bus maZosios bendrijos valdymo organas, steigimo sutartyje taip pat turi bdti nurodytas

maZosios bendrijos atstovas, jo teisés ir pareigos. MaZosios bendrijos steigimo sutartyje gali bati ir kity

nuostaty, neprieStaraujanciy LR civiliniam kodeksui ir kitiems jstatymams. MaZosios bendrijos steigimo

sutartj pasiraso visi Steigéjai ar jy jgalioti asmenys. Steigimo sutartj pakeitus iki maZosios bendrijos

jregistravimo, JAR tvarkytojui kartu su steigimo sutartimi pateikiami ir sutarties pakeitimai.
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5 priedas. UZdarosios akcinés bendrovés jstaty parengimas

Vadovaujantis LR akciniy bendroviy jstatymo 4 straipsniu, UAB jstatuose turi biti nurodyta:

e bendrovés pavadinimas;

e bendrovés teisiné forma (akciné bendrové ar uzdaroji akciné bendrové);

e bendrovés veiklos tikslai, nurodant veiklos objektg (bendrovés veiklos objektas jstatuose
nurodomas trumpai apibldinant bendrovés tkinés komercinés veiklos pobidj);

e bendrovés jstatinio kapitalo dydis;

e akcijy skaicius, taip pat jy skaiCius pagal klases, nominali verté ir suteikiamos teisés;

e visuotinio akcininky susirinkimo kompetencija, jo Saukimo tvarka;

e kiti bendrovés organai, jy kompetencija, Siy organy nariy rinkimo ir atSaukimo tvarka;

e bendrovés pranesimy skelbimo tvarka;

e 3altinis, kuriame skelbiami viesi praneSimai;

e bendrovés dokumenty ir kitos informacijos pateikimo akcininkams tvarka;

e sprendimy dél bendrovés filialy ir atstovybiy steigimo bei jy veiklos nutraukimo priémimo tvarka,
bendrovés filialy ir atstovybiy vadovy skyrimo ir atSaukimo tvarka;

e bendrovés jstaty keitimo tvarka;

e bendrovés veiklos laikotarpis, jei jis yra ribotas;

e jstaty pasirasymo data.

Bendrovés jstatuose nurodomas $altinis, kuriame skelbiami bendrovés viesi pranesSimai. Tai turi
bati LR dienrastis arba LR Vyriausybés nustatyta tvarka JAR tvarkytojo leidZziamas elektroninis leidinys
vieSiems pranesSimams skelbti. Bendrovés jstatuose gali bati nustatyta, kad bendrovés viesi praneSimai
skelbiami dviejuose Saltiniuose, t. y. ir jstatuose nurodytame dienrastyje, ir LR Vyriausybés nustatyta tvarka
JAR tvarkytojo leidzZiamame elektroniniame leidinyje vieSiems pranesSimams skelbti. |statuose gali biti ir
kity nuostaty, nepriesStaraujanciy Siam ir kitiems jstatymams.

Visuotinio akcininky susirinkimo kompetencijos, jo Saukimo tvarkos, kity bendrovés organy
kompetencijos ir Siy organy nariy rinkimo ir atS8aukimo tvarkos, bendrovés jstaty keitimo tvarkos jstatuose
nurodyti nebltina, jeigu tvarka ir kompetencija nesiskiria nuo Siame jstatyme nustatytyjy ir apie tai
nurodoma paciuose jstatuose.

Steigiamos bendrovés jstatus turi pasirasyti visi Steigéjai arba jy jgalioti asmenys. Steigiamos
bendrovés jstatai netenka galios, jeigu jie nebuvo pateikti JAR tvarkytojui per 6 ménesius nuo dienos, kurig
juos pasiraseé visi Steigéjai.
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6 priedas. VieSosios jstaigos jstaty parengimas
VieSosios jstaigos jstatuose turi blti nurodyta:

e vieSosios jstaigos pavadinimas;

e teisiné forma;

o veiklos laikotarpis, jeigu jis ribotas;

o veiklos tikslai (jie turi bati apibQdinti aiskiai ir iSsamiai, nurodant veiklos sritis bei risis);

e naujy dalininky priémimo tvarka;

e dalininko teisiy perleidimo kitiems asmenims tvarka;

e dalininky jnasy perdavimo viesajai jstaigai tvarka;

e visuotinio dalininky susirinkimo kompetencija, susaukimo tvarka, sprendimy priémimo tvarka;
e kolegialiy organy, jei tokie organai sudaromi, kompetencija, jy sudarymo ir atS8aukimo tvarka;
e vieSosios jstaigos vadovo skyrimo ir atleidimo tvarka, jo kompetencija;

e jstaty keitimo tvarka;

o filialy ir atstovybiy steigimo bei jy veiklos nutraukimo tvarka;

e dokumenty ir kitos informacijos apie viesSosios jstaigos veiklg pateikimo dalininkams tvarka;

e pranesimy ir skelbimy paskelbimo tvarka; leidinys, kuriame skelbiama vieSa informacija;

e informacijos apie vieSosios jstaigos veiklg pateikimo visuomenei tvarka.

VieSosios jstaigos visuotinio dalininky susirinkimo kompetencijos ir Saukimo tvarkos, vadovo
skyrimo ir atleidimo tvarkos ir jo kompetencijos, jstaty keitimo tvarkos nurodyti nereikia, jeigu tai nesiskiria
nuo Siame jstatyme nustatytyjy ir apie tai nurodoma paciuose jstatuose. |statuose gali bati ir kity LR vieSyjy
jstaigy jstatymui ar kitiems jstatymams nepriestaraujanciy nuostaty, prieSingu atveju jstatai turi bati

pakeisti.

VieSosios jstaigos jstatus iki steigiamojo susirinkimo turi pasirasyti visi Steigéjai. Pakeistus vieSosios
jstaigos jstatus pasiraso visuotinio dalininky susirinkimo, priémusio sprendimg pakeisti jstatus, jgaliotas
asmuo.

Steigiamos vieSosios jstaigos jstatai netenka galios, jeigu jie nebuvo pateikti JAR per SeSis ménesius
nuo jy pasiraSymo dienos.
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7 priedas. Mazosios bendrijos nuostaty parengimas

Mazosios bendrijos nuostatai yra dokumentas, kuriuo mazoji bendrija vadovaujasi savo veikloje.
Mazosios bendrijos nuostatuose turi bati nurodyta:

e mazosios bendrijos pavadinimas;

e teisiné forma — mazZoji bendrija;

e mazosios bendrijos veiklos tikslai;

e mazosios bendrijos organai ir jy kompetencija;

e maZosios bendrijos vadovo skyrimo ir atS8aukimo tvarka, jeigu maZoji bendrija turi vienasmenj
valdymo organg;

e mazosios bendrijos nariy susirinkimo susaukimo tvarka;

e mazosios bendrijos |ésy, kaip avansu iSmokamo pelno maZosios bendrijos nariy asmeniniams
poreikiams, paémimo ir gavimo tvarka ir sglygos;

® naujy maZzosios bendrijos nariy priémimo tvarka;

e mazosios bendrijos nario savanorisko pasitraukimo i$ mazosios bendrijos tvarka;

e atsiskaitymo su mazosios bendrijos nariais, savanoriskai pasitraukianciais iS mazosios bendrijos,
tvarka;

e maZosios bendrijos nariy susipazinimo su mazosios bendrijos dokumentais ir kita informacija
tvarka;

e mazosios bendrijos informavimo apie ketinimg parduoti nario teises tvarka;

e 3altinis, kuriame skelbiami maZosios bendrijos viesi pranesimai;

e maZosios bendrijos nuostaty keitimo tvarka;

e mazosios bendrijos veiklos laikotarpis, jeigu jis yra ribotas;

e maZosios bendrijos nuostaty sudarymo data;

e kitos nuostatos, kurios pagal §j jstatyma turi biti nurodytos mazosios bendrijos nuostatuose.

Mazosios bendrijos nuostatuose gali bati ir kity nuostaty, neprieStaraujanciy LR Mazyjy bendrijy

jstatymui ir kitiems jstatymams. Kai mazojoje bendrijoje yra du ar daugiau nariy ir maZosios bendrijos nariy
susirinkimas yra jos valdymo organas, maZosios bendrijos nuostatuose turi bdti nurodoma, kad jai
atstovauja mazosios bendrijos atstovas, ir nurodoma jo kompetencija.

MaZosios bendrijos organy kompetencijos, maZosios bendrijos vadovo skyrimo ir atSaukimo
tvarkos, mazosios bendrijos atstovo kompetencijos, maZosios bendrijos nuostaty keitimo tvarkos nurodyti
nereikia, jeigu Si kompetencija ar tvarka nesiskiria nuo LR maZyjy bendrijy jstatyme nustatytos
kompetencijos ar tvarkos ir apie tai nurodoma paciuose mazosios bendrijos nuostatuose.

Saltinis, kuriame skelbiami maZosios bendrijos vie$i prane$imai, turi biti nacionalinis laikrastis arba
LR Vyriausybés nustatyta tvarka JAR tvarkytojo leidziamas elektroninis leidinys vieSiems praneSimams
skelbti. MaZosios bendrijos nuostatuose gali bati nustatyta, kad maZosios bendrijos viesi pranesSimai
skelbiami dviejuose Saltiniuose, tai yra ir maZosios bendrijos nuostatuose nurodytame nacionaliniame
laikrastyje, ir LR Vyriausybés nustatyta tvarka JAR tvarkytojo leidZiamame elektroniniame leidinyje vieSiems
praneSimams skelbti. Steigiamos maZosios bendrijos nuostatus turi pasirasyti visi Steigéjai arba jy jgalioti
asmenys. MaZosios bendrijos pavyzdinius nuostatus tvirtina LR Vyriausybé ar jos jgaliota institucija.
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8 priedas. IU] daugiabutyje

Statinio (jo patalpy) naudojimo ne pagal paskirtj atvejy ir tvarkos aprasas'® nustato gyvenamosios
paskirties pastato (namo) ar jo patalpy ir negyvenamosios paskirties pastato ar jo patalpy naudojimo ne
pagal paskirtj reikalavimus.

Gyvenamosios paskirties (vieno ar dviejy buty, daugiabuciame (trijy ir daugiau buty) pastate
(name) ar patalpose, kurias savininkas naudoja kaip gyvenamasias patalpas, nepakeitus jy paskirties,
nejrengus papildomo jéjimo, ikimokyklinio ugdymo veikla yra galima, nedaranti Zalos dviejy buty namo,
daugiabucio gyvenamojo namo bendrosios dalinés nuosavybés teise priklausanéiam turtui ir gyvenamajai
aplinkai, nepazeidzianti treciyjy asmeny gyvenimo ir veiklos sglygy.

Dviejy buty namo gyvenamuyjy patalpy savininkai, planuojantys naudoti gyvenamasias patalpas
ikimokyklinio ugdymo veiklai, vadovaudamiesi LR civilinio kodekso 4.81 straipsniu, tarpusavio susitarimu
nustato tvarkg, pagal kurig bus naudojamasi atskiromis izoliuotomis to namo, buto patalpomis ar kito
nekilnojamojo daikto konkreciomis dalimis, atsizvelgdami j savo dalj, turimg bendrosios dalinés nuosavybés
teise. Tarpusavio susitarimu turi bGti nustatoma ir naudojimosi jrengta nuoteky sistema tvarka,
atsizvelgiant j tai, kas tai yra bendroji nuosavybé ir ja galima naudotis tik bendrasavininkiy nustatyta tvarka.

Sprendimg dél daugiabucio namo gyvenamuyjy patalpy, nepakeitus jy paskirties, naudojimo
atitinkamai veiklai priima daugiabucio namo buty ir kity patalpy savininkai, vadovaudamiesi LR civilinio
kodekso 4.85 straipsniu. Sprendimas nepakeitus gyvenamujy patalpy paskirties leisti ikimokyklinio ugdymo
veiklg priimamas tik turint su Siomis patalpomis bendras sienas ir (ar) perdangas turinciy buty ir kity
patalpy savininky rastiskus sutikimus.

Daugiabucio namo buty ir kity patalpy savininky susirinkimo protokolas jregistruojamas pagal
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos archyvy departamento prie LR Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2001 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. 88 (Zin., 2002, Nr. 5-211), nuostatas.
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9 priedas. Panauda

Neatlygintinis naudojimasis daiktu (panauda) reglamentuojamas LR civilinio kodekso XXXII skyriuje.
Jstatymas numato, kad neatlygintinio naudojimosi daiktu (panaudos) sutartimi viena salis (panaudos
davéjas) perduoda kitai saliai (panaudos gavéjui) nesunaudojamajj daiktg laikinai ir neatlygintinai valdyti ir
juo naudotis, o panaudos gavéjas jsipareigoja grazinti tg daiktg tokios buklés, kokios jis jam buvo perduotas
atsizvelgiant j normaly susidévéjimg arba sutartyje numatytos biklés.

Remiantis panaudos sutartimi, patalpos ikimokyklinio ugdymo jstaigy veiklai vykdyti gali bdati
suteikiamos ne tik valstybinéms ikimokyklinio ugdymo jstaigoms, taciau panaudos davéjo (pavyzdZziui,
vietos savivaldos institucijy sprendimu arba kity fiziniy ar juridiniy asmeny iniciatyva perduoti ikimokyklinio
ugdymo jstaigoms naudotis jy turimomis patalpomis) ir panaudos gavéjo sutarimu gali bati skiriamos ir
nevalstybinéms jstaigoms.

Pagal LR Vyriausybés nutarimg ,, Dél vaiky nuo gimimo iki privalomojo mokymo pradZios gyvenimo

ir ugdymo salygy gerinimo modelio apraso patvirtinimo”, savivaldybéms yra rekomenduojama skatinti

savivaldybiy tarybos nustatyta tvarka privacias iniciatyvas teikti IPU — pavyzdziui, suteikti patalpas
panaudai. Todél, norint gauti patalpas pagal panaudos sutartj, nevalstybinio ikimokyklinio ugdymo jstaigos
Steigéjui reikia kreiptis j miesto / rajono savivaldybés administracijg ir pasiteirauti, ar yra galimybé suderinti
tokig sutart;.
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10 priedas. IU] pavadinimas

Juridinio asmens pavadinimas. Juridinio asmens pavadinimas neturi priesStarauti vieSajai tvarkai ar gerai
moralei ir klaidinti visuomene dél juridinio asmens Steigéjo, dalyvio, buveinés, veiklos tikslo, teisinés
formos, tapatumo ar panasumo j kity juridiniy asmeny pavadinimus, Zinomesniy Lietuvos visuomenei
uzsienio jmoniy, jstaigy ir organizacijy vardus, prekiy ir paslaugy Zenklus. Juridinio asmens pavadinimas
neturi klaidinti dél jo tapatumo ar panasumo | anksCiau uZ juridinj asmenj LR pateiktus registruoti,
jregistruotus ar pripazintus Zinomus prekiy ir paslaugy Zenklus. Juridinio asmens pavadinimas atskirai
neregistruojamas ir yra saugomas nuo tos dienos, kai JAR pateikiamas praSymas jregistruoti juridinj asmen;.

Sudarymas. Pagal LR civilinio kodekso 2.40 straipsnj juridinio asmens pavadinimas yra sudaromas i$ Zodziy
ar Zodziy junginiy, vartojamy perkeltine reikSme arba turinciy tiesiogine reikSme. Juridinio asmens
pavadinimas turi buti sudarytas laikantis lietuviy bendrinés kalbos normy ir negali bati sudarytas tik i$
tiesiogine veiklos daikty ar paslaugy rasj nurodancio bendrinio ZodzZio (Zodziy) arba tik i$ vietovardzio, arba
tik i$ kitokio Zodzio, neturincio skiriamojo pozymio. Juridinio asmens pavadinimas gali bati sudarytas i$
raidziy, kurios negali biti suprantamos kaip Zodziai, ir skaitmeny arba jy deriniy tik tada, jeigu toks
pavadinimas yra nusistovéjes visuomeneéje. Juridinio asmens, susijusio su uzsienio juridiniu asmeniu ar kita
organizacija, pavadinimas gali bati sudaromas taip, kad jis bty tapatus ar panasus j uZsienio juridinio
asmens ar kitos organizacijos pavadinima, jei yra Siy sutikimas naudoti pavadinima.

Laikinas registravimas. LR civilinio kodekso 2.41 straipsnis numato, kad juridinio asmens Steigéjai gali
kreiptis j JAR dél steigiamo juridinio asmens pavadinimo laikino jtraukimo j JAR. Steigiamo juridinio asmens
pavadinimas jtraukiamas j JAR SeSiems ménesiams ir Siam terminui pasibaigus iSbraukiamas nepranesus
apie tai juridinio asmens Steigéjams. Svarbu patikrinti, ar steigiamo juridinio asmens pavadinimas dar néra
registruotas JAR arba Prekiy Zenkly registre. Jisy pavadinimas nebus registruojamas, jei jis sutampa su jau
jregistruotais pavadinimais ar prekiy Zenklais arba yra j juos klaidinanciai panasus.
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11 priedas. Steigiamojo susirinkimo protokolo pavyzdys

Vsl
STEIGIAMOJO SUSIRINKIMO

PROTOKOLAS

2012 m. rugséjo d.

Vilnius
Steigiamajame susirinkime dalyvauja visi VSI ,, “ Steigéjai:
,a/k , ByV. , Lietuvos Respublikoje
,a/k , ByV. , Lietuvos Respublikoje, ir
,a/k , ByV. , Lietuvos Respublikoje.

IS viso - 3 balsai. Susirinkime dalyvauja visi jstaigos Steigéjai, todél sprendimams priimti yra
reikalingas kvorumas.

Steigiamojo susirinkimo pirmininku iSrinktas , 0 susirinkimo sekretoriumi -

DARBOTVARKE:

1.Vs],, “jsteigimas.

2.Vsl, “jistaty priémimas.
3.Vsl, “kapitalas.

4.Vsl, “ direktoriaus skyrimas.

Susirinkimo dalyviai su darbotvarke susipazino ir patvirtino bendru sutarimu.

SVARSTYTA:
1.Vs], “ steigimas.

NUTARTA:
1.1. Isteigti VSI ,, “
1.2.Vsl,, “buveinés adresas: , Lietuvos Respublika.

BALSAVO:
UZ - 3 balsai; Prie$ - 0 balsy; Susilaiké - 0 balsu.

SVARSTYTA:

2.Vsl, “istaty patvirtinimas.
NUTARTA:

Priimti ir patvirtinti VSI ,, “jstatus.
BALSAVO:

UZ - 3 balsai; Pries - 0 balsy; Susilaiké - 0 balsy.
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SVARSTYTA:

3. V3], “kapitalas.

NUTARTA:

VieSosios jstaigos kapitalas yra Lt, kiekvienas Steigéjas jnesa po Lt.
BALSAVO:

UZ - 3 balsai; Pries - 0 balsy; Susilaiké - 0 balsy.

SVARSTYTA
4.Vs[,, “ direktoriaus rinkimas.

NUTARTA:

Vsl , “ direktoriumi iSrinkti ,a/k , gyV. , Lietuvos Respublikoje, ir jgalioti
ji atstovauti Steigéjams valdZios ir valdymo institucijose bei santykiuose su juridiniais ir
fiziniais asmenimis atliekant su V§] ,, “ steigimu ir registravimu susijusius veiksmus.

BALSAVO:
UZ - 3 balsai; Pries - 0 balsy; Susilaiké - 0 balsy.

Steigéjai:
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12 priedas. Darbuotojo idarbinimo sutarties pavyzdys

DARBO SUTARTIES PAVYZDINE FORMA
DARBO SUTARTIS

20_m. d. Nr.

(Istaigos, organizacijos, kitos organizacinés struktiiros (toliau - darbdavys) pavadinimas, adresas;

jeigu darbdavys fizinis asmuo - vardas ir pavardé, asmens kodas, adresas)

Darbdavio atstovas

(pareigos, vardas ir pavardeé)
ir priimamas j darbg asmuo (toliau - darbuotojas)

(vardas ir pavardé)

(paso ar asmens tapatybés kortelés duomenys (jeigu néra siy dokumenty, duomenys is kity asmens tapatybe
patvirtinanciy

dokumenty) - asmens kodas arba Darbo sutarciy registravimo taisykliy 6.5 punkte nurodytais atvejais - gimimo
data;

gyvenamoji vieta)

s ud ar é Sigdarbo sutartj:
1. priimamas dirbti Siomis biitinosiomis darbo
(vardas ir pavardé)

sutarties sglygomis:
1.1.

(darbovieté - [staiga, [staiga, organizacija, struktirinis padalinys ar kt.)
1.2.
(tikslios darbo funkcijos, t. y. profesija, specialybé, pareigy pavadinimas, kvalifikacija; taip pat nurodyti,

jeigu darbuotojas priimamas mokiniu)
1.3. kitos biitinosios darbo sutarties salygos (pagal Lietuvos Respublikos darbo kodekso 95
straipsnio 2 dalj)

2. Sudaroma

(nurodyti, kokia darbo sutartis sudaroma - neterminuota, terminuota, laikinoji, sezoniné,

dél antraeiliy pareigy, su namudininkais, patarnavimo darbams ir t. t,, - jrasyti reikiamus ZodZius. Jeigu

sudaroma terminuota, laikinoji ar sezoniné darbo sutartis, nurodyti jos galiojimo terming)

3. Darbdavys jsipareigoja mokéti darbuotojui §j darbo uzmokest;:

(nurodyti valandinj tarifinj

atlygj, ménesine algq, priemokas, priedus ir kita; kiek karty per ménesj, kuriomis dienomis mokamas darbo
uzmokestis)
Siame punkte nurodytas darbo uZmokestis ir jo mokéjimo salygos gali biiti kei¢iamos tik $aliy
susitarimu (iSskyrus atvejus, nurodytus Lietuvos Respublikos darbo kodekso 120 straipsnio 3 dalyje).
4. Nustatomas iSbandymo laikotarpis

(nurodyti terming)
5. Nustatoma darbo dienos (pamainos, darbo savaités) trukme
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6. Nustatomas ne visas darbo laikas
(nurodyti, kas ir kiek maZinama, - darbo savaités dieny skaicius, trumpesné darbo

diena)

7. Kitos darbo sutarties salygos, dél kuriy Salys sulygsta (pagal Lietuvos Respublikos darbo
kodekso 95 straipsnio 4 ir 5 dalis, 119 straipsnj, 158 straipsnio 6 dalj, 168 straipsnio 2 dalj, 182, 185
straipsnius, 195 straipsnio 6 dalj, 221 straipsnio 2 dalj, kitus straipsnius, taip pat kitus teisés aktus)

8. Kasmetiniy atostogy suteikimo tvarka, jy trukmé ir apmokéjimo salygos nustatomos pagal
Lietuvos Respublikos darbo kodekso 169, 171, 176 straipsniy nuostatas.

9. Kiti darbdavio jsipareigojimai, kurie neprivalomi pagal teisés aktus, bet jiems
nepriestarauja, ir kuriy nereglamentuoja kolektyviné sutartis

(papildomos garantijos, kompensacijos ir kita)
10. Darbuotojo jsipareigojimai, kuriy nereglamentuoja kolektyviné sutartis ir kurie
neprivalomi pagal teisés aktus, bet jiems nepriestarauja

11. Ispéjimo terminai, kai Si darbo sutartis gali biiti nutraukiama darbdavio iniciatyva, kai néra
darbuotojo kaltés, nustatomi pagal Lietuvos Respublikos darbo kodekso 130 straipsnio nuostatas.
12. Jstaigoje galioja kolektyviné sutartis

(nurodyti jos pasirasymo datq ir numerj)
13. Su 12 punkte nurodyta kolektyvine sutartimi susipaZinau .
(darbuotojo parasas, kad jis su kolektyvine sutartimi yra susipaZines)

14. Si darbo sutartis jsigalioja

(nurodyti datq)
15. Darbuotojas pradeda dirbti

(nurodyti datq)
16. Gincai dél Sios darbo sutarties nagrinéjami Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka.
17. Si darbo sutartis gali biiti nutraukta Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatytais
pagrindais.
18. Si darbo sutartis sudaroma dviem egzemplioriais: vienas duodamas darbdaviui, kitas -
darbuotojui.

Darbdavys - fizinis asmuo, (Parasas) (Vardas ir pavarde)
arba darbdavio atstovas

AV.

Darbuotojas (Parasas) (Vardas ir pavardé)

Darbo sutartis pakeista (papildyta)
(nurodyti, kurios pirminés sios darbo sutarties sqlygos pakeistos,

taip pat datq ir teisinj pagrindq)

Darbdavys - fizinis asmuo, (Parasas) (Vardas ir pavarde)
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arba darbdavio atstovas
AV.

Darbuotojas (Parasas) (Vardas ir pavarde)

Darbo sutartis nutraukta

(nurodyti datq ir teisinj pagrindq)

Darbdavys - fizinis asmuo (Parasas) (Vardas ir pavardé)
arba darbdavio atstovas

AV.

Darbuotojas (Parasas) (Vardas ir pavarde)

PASTABA. [staigos, naudodamos darbo sutarties pavyzdine forma, gali joje numatyti daugiau pastraipy
s,Darbo sutartis pakeista“, sudarydamos galimybe jrasSyti visus darbo sutarties pakeitimus. Keic¢iant darbo
sutarties salygas, pakeitimai jforminami abiejuose darbo sutarties egzemplioriuose.

67



