IŠORINIŲ VIEŠŲJŲ UŽRAŠŲ ATMINTINĖ

1. Žodžių junginys, sakinys ar kitoks tekstas pradedamas rašyti didžiąja raide, viduryje jo bendriniai žodžiai rašomi mažąja raide, tikriniai – didžiąja.
Kepyklėlė (ne kepyklėlė)

Grožio salonas (ne grožio salonas)

Įsigykite naują televizorių (ne įsigykite naują televizorių)

Odontologijos klinika (ne Odontologijos Klinika)

Automobilių servisas (ne Automobilių Servisas)

Puikus Aistės pasiūlymas (ne Puikus aistės pasiūlymas)

Radharanė

Vegetarinis restoranas

(ne Radharanė

vegetarinis restoranas)

2. Simboliniai pavadinimai išskiriami keliais būdais.
     1. Kabutėmis

Grožio salonas „Laimė“

Lažybų punktas „Sėkmė“

     2. Spalva

Grožio salonas Laimė
Lažybų punktas Sėkmė
     3. Kitokiu šriftu

Grožio salonas LAIMĖ
Lažybų punktas SĖKMĖ
Grožio salonas Laimė
Lažybų punktas Sėkmė
     4. Raidžių dydžiu

Grožio salonas Laimė
Lažybų punktas Sėkmė
3. Brūkšnių ir brūkšnelių rašyba

     1. Praleistas žodis: ilgas brūkšnys su tarpais iš abiejų pusių, pvz., Jonas – geras draugas.

     2. Dvigubas pavadinimas: brūkšnelis tarp žodžių be tarpų, pvz., kavinė-baras. 

                           3. Tarp atstumo ir laiko ribų rašomas ilgas brūkšnys be tarpų.

Spalio 14–20 d. (ne Spalio 14 - 20 d.)

8–18 val. (ne 8 - 18 val.)

15–20 metrų (ne 15 - 20 metrų) 
                           4. Darbo laiko rašymo pavyzdžiai:

                           8–20 val.

                           8.00–19.30 val.

                           I–V

PASTABA. Tarp dviejų vardų joks skyrybos ženklas nerašomas, pvz., Laima Birutė Kazlauskienė; tarp dvigubos pavardės rašomas brūkšnelis nepaliekant tarpų iš abiejų pusių, pvz., Jankauskaitė-Salienė.

                 4. Tarp skaitmenų ir santrumpų paliekami tarpai: 10 m, 5 kg, 18 m.

                 5. Prie romėniškų skaitmenų galūnių nededama.

I aukštas

III kategorija


Prie arabiškų skaitmenų gali būti pridedamos galūnės.
1-asis skyrius

2-asis skyrius

3-iasis (ne 3-asis) skyrius

4-asis skyrius

                 6. Tarp vardo raidės ir pavardės paliekamas tarpas. 
J. Kriaučiūnas, V. L. Tamošiūnas
                 7. Po santrumpų Lt (litai), ct (centai), m (metrai), km (kilometrai), g (gramai), kg (kilogramai) nededamas taškas.

                  8. Lietuviškos kabutės yra „...“: PC „Akropolis“, PC „Molas“.
                  9. Adreso rašymas

Kazio Kazlausko įmonei

P. Lukšio g. 15

32221 Kaunas

                10. Telefono ir fakso numerių rašyba

Tel. (8 37) 22 55 34, 222 534

8 612 83 566

+370 615 325 44

Faks. (8 37) 22 55 34, 222 534
                 11. Įmonės, įstaigos ar organizacijos pavadinimas rašomas toks, koks registruotas.

PAGEIDAUJAMA PRIDĖTI PAPILDOMUS DOKUMENTUS
    Įmonės registravimo pažymėjimo kopiją (jeigu pavadinimas bus rašomas)
    Prekių ženklo registravimo pažymėjimo kopiją (jeigu prekių ženklas bus naudojamas). 

