DVS KONTORA

PAVADAVIMU NUSTATYMAS

Galima tvarkyti tik SQVO0 pavadavimus, kitas asmuo tokiy teisiy neturi.

1.  Spusteléti ant Nustatymai

E. paslaugy ir informaciniy ... ~ | Nustatymai | Pagalba | (D

=

2. Nustatymy puslapyje dalyje Pavadavimai paspausti ant ikonos arba ant nuorodos Keisti
nustatymus

Darbalaukis 55 dokumentai 4 [="1 siuntos 4 k)

Nustatymai
Nustatymai
¢ Maudotojo nustatymy jvedimas/keitimas

Mustatymuy saraas

Asmeninés Zymelés
‘> Asmeniniy 2ymeliy tvarkymas: suklrimas, redagavimas, trynimas
Zymeliy saradas

Skenavimo nustatymai
ﬁ Pagal nutyléjima parenkamy skenavimo nustatymuy jvedimas
Keisti skenavimo nustatymus

Meniu nustatymai
Meniu nustatymu, eilés tvarkos keitimas
Keisti nustatymus

Pavadavimai
Pavadayimu nustatymuy ivedimas/keitimas
Keisti nustatymus

Atsisiuntimai
4 DVS naudcjamy tvarkykliy atsisiuntimas
e Atsisiuntimy sarasas

3. Bus atverta Pavadavimu nustatymai puslapis,sudarytas i$ trijy daliy:
1 — pagrindiniai duomenys;
2 - pavaduojanciy asmeny sarasas;

3 - privilegiju paveldéjimas.



# Dokumenty valdymo sistema E. paslaugy ir informaciniy

Pavadavimy nustatymai

| la=augoti H Issaugoti ir uzdaryti |Ii\‘ Uzdaryti |

Pagrindiniai duomenys /r Pavaduojanéiy asmeny sarasas 2—
Biisena Neaktyvu ‘ Prideti H Redaguoti H Naikinti |
| Data nuofiki: 20161102 / Data nuo ~  Data iki ~  Subjektas
Patikslinimas: |rady nera
S
Privilegijy paveldéjimas
. Darbuotojas Paveldéjimo tipas ~ Data nuo ~ | Data iki ~ Objekto tipas ~  Registras

4 Kity paveldimos

Regisiratorius 26 Subjekto pivilegijy paveldejimas
Jakétas Paulius Subjekto pivilegily paveldejimas
Dokumento autorius Rasa Subjekto pivilegijy paveldejimas

4. Pavadavimas:

laikotarpiu, kuris nurodytas prie pavaduojanc¢io asmens, pasirinkus asmenj, kuris yra pavaduojamas, bus
rodoma informacija apie pavadavimg ir, vykdant informacijos i§saugojima, pavaduojamas asmuo automatiskai
bus pakeistas pavaduojanciu.

Sis funkcionalumas veiks tik tada, kai bus aktyvuotas.

5.  Pavadavimy nustatymas:

Pavaduojantis asmuo

Vykdytojas * /Pagrindinis: Q 83 - Dokumento autorius Rasa

Data nuo* fiki%- 9 2016-12-09 / 2016-12-14

& N Lo

1) Pavaduojan¢iy asmeny sgraso (2) dalyje paspausti Pridéti, bus atverta pavaduojancio asmens
pasirinkimo kortelé.

2) Pavaduojantis asmuo korteléje lauke Vykdytojas vykdytojo paieskai jvesti pavarde arba vardg (galima
vesti vardo ar pavardés fragmentg arba naudotojo id kodg). Paspausti ant surasto vykdytojo, kad reikSmé biity
jrasyta | vykdytojo lauka. Paspausti Pridéti.



Pavaduojantis asmuo

Vykdytojas * /Pagrindinis: Vi kardoka |
Data nuo % ki % : ‘489 - Kardokas Sigitas

3)  Irasyti pavadavimo datg nuo/ iki.
4)  I8saugojimui paspausti Pridéti,

Pavaduojantis asmuo

Vykdytojas * /Pagrindinis: ’2 83 - Dokumento autorius Rasa

Data nuo * /iki* - <9 2016-12-00 ¢/ 2016-12-14

2 W [

6. Taip atrodys pavaduojanciy asmeny sarasas.

Pavaduojanéiy asmeny sarasas

‘ Pridéti || Redaguoti H Maikinti |

Data nuo ~  Data iki ~  Subjektas W

I 2016-12-09 2016-12-14 Dokumento autorius Rasa

Kad i$saugoti §j sarasa reikia spausti ISsaugoti

Pavadavimy nustatymai

[ =

7. Pavadavimo funkcionalumas neveiks tol, kol nebus aktyvuotas.

I I
Aktyvavimui reikia paspausti mygtuka i

Tada 1-oje dalyje Pagrindiniai duomenys (1) buisena i§ Neaktyvu pasikeis j Aktyvu ir atsiras mygtukas I3jungti.




Pavadavimy nustatymai

|E=augoti Issaugaoti ir uzdaryti ||| |Sjungti UZdaryti

Pagrindiniai duomenys

Blsena: (AHWU:.:

—— e

8.  Dalyje Pagrindiniai duomenys lauke Patikslinimas galima jvesti pastaba, kuri bus rodoma prie
pavaduojamojo asmens.

Patikslinimas: Pavaduoja atostoguy metu

9. Informacija apie pavadavima bus rodoma laikotarpiu, kuris nurodytas datose nuo/iki prie pagrindiniy

Pasirinkus informacija bus iSsaugota.

duomeny:

Pagrindiniai duomenys

Bilsena: Aktyvu

Data nuo/iki: - 2016-12-27 / 2016-12-30

Patikslinimas:

10. Asmuo, kuris aktyvavo pavadavima, prisijunges prie Kontoros matys pranesima:

E. paslaugy ir informaciniy ...(Jungtinis naudotojas) + | Nustatymai | Pagalba | (

Teisés [H1
entai 4 0% aktai Darbotvarkés 4 £ Sutartys 4 <

Pavadavimai
Jis esate aklyvaves pavadavimo
funkcionalumg

Pavedimai (kuruojami)

Izjungti |
11. Tam, kad informacija apie pavadavimg biity neberodoma, reikia paspausti mygtukg ————  tada
pavadavimo biisena pasikei¢ia | Neaktyvi.




Pagrindiniai duomenys

Blsena: Neaktyvu

12.
13. Registruojant dokumentus, rezoliucijas ar pavedimus, renkantis darbuotoja, kuris yra aktyvaves
pavadavima, informacija apie tai yra iSvedama prie darbuotojo.

augonis vy

279 - E. paslaugu ir informaciniu technologiju skyriaus vedéjas Augonis Vytautas
[pavaduojamas)

.0

14. Pasirinkus darbuotoja, kuris aktyvaves pavadavima, uzvedus pelg ant .
informacija:

1 — Pastaboje rodomas tekstas, jvestas lauke Patikslinimas (8 p.);

2 — pavadavimy informacija (5 p.).

yra rodoma pavadavimo

279 - E. paslaugu irinformaciniu technologiju skyriaus vedéjas Augonis §. ‘ ‘

“} Pastaba: Pavaduoja atostogu metu

Pavadavimai-
s, s 2016-12-00 - 2016-12-14 Dokumento
¥ |l - autorius Rasa

15. I8saugojus informacijg, automatiskai vietoj pavaduojamo asmens bus jrasomas pavaduojantis, bet tik
pavadavimo laikotarpiu.

Dokumento autarius Rasa



