KORUPCLJOS PASIREISKIMO TIKIMYBES NUSTATYMO KLAUSIMYNAS
KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VEIKLOS, ISDUODANT,
PAPILDANT, PATIKSLINANT LICENCIJA VERSTIS MAZMENINE PREKYBA
ALKOHOLINIAIS GERIMAIS, SUSTABDANT LICENCILJOS GALIOJIMA, PANAIKINANT
LICENCIJOS GALIOJIMO SUSTABDYMA IR PANAIKINANT LICENCLJOS GALIOJIMA,

SRITYJE
Laikotarpis 2018.09.30 - 2019.09.01

2019-09-A6 Nr. 32-3- 4,
Kaunas

Veikla yra susijusi su leidimy, nuolaidy, lengvaty ir kitokiy papildomy teisiy suteikimu ar

apribojimu

1. Ar valstybés ar
savivaldybés jstaiga jstatymy
ir kity teisés norminiy akty
pagrindu priémé biitinus
teisés aktus, nustatancius /
detalizuojancius leidimy,
licencijy, lengvaty, nuolaidy,
kitokiy papildomy teisiy
iSdavimo / nei§davimo arba
suteikimo / nesuteikimo,
teisinés atsakomybeés, kity
teisinio / ekonominio
poveikio priemoniy
procediiras? Ar §iuose teisés
aktuose aiskiai ir tiksliai
reglamentuojama
administracinés procediiros
eiga, terminai, nustatyti
konkretiis, objektyviai
pamatuojami reikalavimai
procediiroje dalyvaujantiems
asmenims (pvz.: reikalavimai
asmeny teisiniam statusui,
asmeny pateikiamiems
dokumentams ir kt.)?

Lietuvos Respublikos alkoholio kontrolés jstatyme, Didmeninés ir
mazmeninés prekybos alkoholio produktais licencijavimo taisyklése,
patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. geguzés 20 d.
nutarimu Nr. 618 ,, D¢l didmeninés ir maZmeninés prekybos alkoholio
produktais licencijavimo taisykliy patvirtinimo*, Konkregiy valstybés
rinkliavos dydZiy sarase ir Valstybés rinkliavos mokeéjimo ir graZinimo
taisyklése, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2000 m.
gruodzio 15 d. nutarimu Nr. 1458 ,. D¢l konkregiy valstybés rinkliavos
dydZiy ir Sios rinkliavos mokéjimo ir graZinimo taisykliy patvirtinimo*,
Licencijavimo pagrindy aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2012 m. liepos 18 d. nutarimu Nr. 937 ,,Dél licencijavimo
pagrindy apraSo patvirtinimo®, pagal minéty teisés akty nuostatas
parengtame Licencijy verstis maZmenine prekyba alkoholiniais
gerimais i8davimo Kauno mieste tvarkos aprase, patvirtintame Kauno
miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2016 m. kovo 14 d.
isakymu Nr. A-700 ,Dé¢l Licencijy verstis maZmenine prekyba
alkoholiniais gérimais iS§davimo Kauno mieste tvarkos aprago
patvirtinimo®, nurodytos procediiros ir naudojamos e. valdZios sistemos
~ valstybés jmonés Registry centro sukurta ir administruojama
Licencijy informaciné sistema (LIS) ir Paslaugy ir gaminiy kontaktinio
centro informaciné sistema (KCIS) i$samiai nustato / detalizuoja
licencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais i§davimo,
papildymo, patikslinimo, atsisakymo jas iduoti, jspéjimo apie galima
licencijy galiojimo sustabdyma, licencijy galiojimo sustabdymo,
licencijy galiojimo sustabdymo panaikinimo, licencijy galiojimo
panaikinimo ir licencijy dublikaty i§davimo, terminus, konkreéius,
objektyviai pamatuojamus reikalavimus procediroje dalyvaujantiems
asmenims ir jy pateikiamiems dokumentams.

Lietuvos Respublikos alkoholio kontrolés jstatymo 16 str. 3 d. nustatyta,
kad licencijos verstis sezonine maZmenine prekyba alumi, alaus
miSiniais su nealkoholiniais gérimais, natiiralios fermentacijos sidru,
kurio tirin¢ etilo alkoholio koncentracija nevir§ija 7,5 procento, ir
alkoholiniais gérimais, kuriy tiriné etilo alkoholio koncentracija
nevir§ija 22 procenty, kurortuose ir kitose savivaldybiy taryby
nustatytose poilsio bei turizmo teritorijose i§duodamos jmonéms,
Europos juridiniams asmenims ir jy filialams savivaldybiy taryby
nustatyto kurortinio, poilsio bei turizmo sezono laikotarpiui.

Kauno miesto savivaldybés tarybos 2004 m. gruodzio 2 d. sprendimu
Nr.T-643 ,,D¢l alkoholiniy gérimy maZmeninés prekybos“ nustatytas
septyniy meénesiy (balandZio 1 d. — spalio 31 d.) poilsio ir turizmo




sezonas bei sezoninio poilsio ir turizmo teritorijos: miesto centras ir
senamiestis; kitos vietos, kur jrengiamos vasaros kavinés.

Kauno miesto savivaldybés tarybos 2010 m. lapkri¢io 4 d. sprendimu
Nr. T-627 ,,Dél prekybos alkoholiniais gérimais laiko apribojimo*
nuspresta apriboti nuo 2011 m. sausio | d. prekybos alumi, alaus
miSiniais su nealkoholiniais gérimais ir natiiralios fermentacijos sidru,
kurio tiiriné etilo alkoholio koncentracija nevirsija 8,5 procento, laika
kioskuose ir paviljonuose Kauno mieste nuo 20 val. iki 17 valandos.

2. Ar valstybes ar
savivaldybés jstaigos teisés
aktuose aiskiai ir tiksliai
numatyti leidimus, licencijas
ir kitus dokumentus
i§duodantys / nei§duodantys,
teising atsakomybeg ir kitas
teisinio / ekonominio
poveikio priemones taikantys
subjektai (jstaigos padaliniai,
valstybés tarnautojai ar
darbuotojai), ar i§samiai
apibrézta §iy subjekty
kompetencija? Ar Siems
subjektams nesuteikti per
platiis jgaliojimai veikti savo
nuozidra?

Lietuvos Respublikos alkoholio kontrolés jstatyme, Didmeninés ir
mazmeninés prekybos alkoholio produktais licencijavimo taisyklése,
patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2004 m. geguzés 20 d.
nutarimu Nr. 618 ,,Dél didmeninés ir mazmeninés prekybos alkoholio
produktais licencijavimo taisykliy patvirtinimo®, Konkreciy valstybés
rinkliavos dydziy sara$e ir Valstybés rinkliavos mokéjimo ir grazinimo
taisyklése, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2000 m.
gruodzio 15 d. nutarimu Nr. 1458 ,,Dél konkreciy valstybés rinkliavos
dydziy ir §ios rinkliavos mokéjimo ir grazinimo taisykliy patvirtinimo®,
Licencijavimo pagrindy aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2012 m. liepos 18 d. nutarimu Nr. 937 D¢l licencijavimo
pagrindy apraSo patvirtinimo®, pagal minéty teisés akty nuostatas
parengtame Licencijy verstis maZmenine prekyba alkoholiniais
gérimais i§davimo Kauno mieste tvarkos apraSe, patvirtintame Kauno
miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2016 m. kovo 14 d.
jsakymu Nr. A-700 ,Dél Licencijy verstis mazmenine prekyba
alkoholiniais gérimais i§davimo Kauno mieste tvarkos apra$o
patvirtinimo® aiSkiai ir tiksliai reglamentuotos licencijy verstis
maZmenine prekyba alkoholiniais gérimais i§davimo, papildymo,
patikslinimo, atsisakymo jas iSduoti, jspéjimo apie galimg licencijy
galiojimo sustabdymag, licencijy galiojimo sustabdymo, licencijy
galiojimo sustabdymo panaikinimo, licencijy galiojimo panaikinimo ir
licencijy dublikaty iSdavimo, vie§inimo, apskundimo procediros,
nurodyti procediiras vykdantys subjektai, i§samiai apibrézta jy
kompetencija, proceso dalyviy santykiai §iame procese.

Sios veiklos procediiras Kauno miesto savivaldybés administracijoje
vykdo Klienty aptarnavimo skyrius, kurio vieni i$ tiksly yra aptarnauti
asmenis vieno langelio principu bei uztikrinti savivaldybiy
savarankiSkosios funkcijos — licencijuojamos prekybos alkoholiniais
gérimais jgyvendinimg. Pagal $io skyriaus nuostatus, patvirtintus Kauno
miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2015 m. gruodzio
29 d. jsakymu Nr. A-3827, skyrius, vykdydamas jam pavestus
uzdavinius be kita ko turi administruoti ir plésti vieno langelio principu
teikiamas paslaugas bei jgyvendinti Savivaldybés funkcijas licencijy
verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais srityje. Vykdydamas
Siuos uZdavinius skyrius atlieka §ias funkcijas: priima paraiskas dél
licencijy, konsultuoja asmenis licencijy i§davimo klausimais, rengia
licencijas verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais, i§duoda
skyriaus parengtas licencijas, analizuoja valstybés rinkliavos uz
licencijy iSdavima, papildymg ir patikslinimg poky¢ius ir rengia
pasiilymus del $iy rinkliavy, teikia Juridiniy asmeny registrui jo
nuostaty nustatyta tvarka duomenis apie licencijy iSdavima,




patikslinimg,  galiojimo  sustabdymg, galiojimo  sustabdymo
panaikinimg ir galiojimo panaikinima.

Klienty aptarnavimo skyriaus Licencijy ir leidimy poskyrio vyriausiasis
specialistas, kurio pareigybés apraSymas patvirtintas Savivaldybés
administracijos direktoriaus 2015 m. gruodzio 29 d. jsakymu
Nr. A-3831 jgyvendina maZmeninés prekybos alkoholiniais gérimais
licencijavima reglamentuojandius teisés aktus. Sis specialistas
organizuoja licencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais
iSdavimg, papildyma, patikslinimg, galiojimo sustabdyma, galiojimo
sustabdymo panaikinimg, galiojimo panaikinimg, rengia paZymas
teritorineéms mokesc¢iy inspekcijoms deél asmeny sumokétos, bet
nepanaudotos valstybés rinkliavos, analizuoja bendrijy, bendruomeniy,
visuomeniniy  organizacijy, institucijy, policijos komisariaty
informacijg apie juridiniy asmeny, turin¢iy licencijas verstis mazmenine
prekyba alkoholiniais gérimais, veikla, atlieka prekybos viety, kuriose
bus prekiaujama alkoholiniais gérimais, apzitrg, kai tai yra bitina, ir
teikia pasiiilymus, skelbia Savivaldybés interneto svetainéje informacija
apie vienkartiniy licencijy iSdavima, teikia surinktg informacija
Mazmeninés prekybos alkoholiniais gérimais ribojimo darbo grupei.
Klienty aptarnavimo skyriaus Licencijy ir leidimy poskyrio vyriausiasis
specialistas, kurio pareigybés apra§ymas patvirtintas Savivaldybés
administracijos direktoriaus 2015 m. gruodzio 29 d. jsakymu
Nr. A-3832 kuria kompiuteriy programas, uZztikrinanéias licencijy
verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais parengimg, i§davima
ir kitas teisés aktuose nustatytas procediiras, duomeny apie licencijas
programas ir tvarko poskyrio i§duodamy licencijy elektroninius
registrus, kaupia, sistemina, analizuoja, saugo ir tvarko licencijy
(18skyrus vienkartines licencijas) duomeny bazes, skelbia Savivaldybés
interneto svetainéje informacijg ir teikia duomenis teisés aktuose
nustatytoms institucijoms apie poskyrio i§duotas licencijas.

Klienty aptarnavimo skyriaus Licencijy ir leidimy poskyrio vyriausiyjy
specialisty veikla kontroliuoja §io poskyrio vedéjas (pareigybés
apraSymas patvirtintas Savivaldybés administracijos direktoriaus
2015 m. gruodZio 29 d. jsakymu Nr. A-3828) ir Klienty aptarnavimo
skyriaus vedéjas (pareigybés apra§ymas patvirtintas Savivaldybeés
administracijos direktoriaus 2015 m. gruodZio 29 d. jsakymu
Nr. A-3844).

[vertinus tai kas iSdéstyta, manytina, kad auks§€iau nurodytuose teisés
aktuose numatytos procediiros uztikrina proceso iS§duodant, papildant,
patikslinant licencija verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais,
sustabdant licencijos galiojima, panaikinant licencijos galiojimo
sustabdyma ir panaikinant licencijos galiojimg vidaus kontrole ir
nesuteikia vienam asmeniui per daug jgaliojimy veikti savo nuoZiiira,
taip pat laikytina, kad vykdant §ig veiklg yra uztikrinamas skaidrumas,
vie§umas ir vie§inimas.

3. Ar valstybés ar
savivaldybés jstaigos teisés

Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2016 m. kovo
14 d. jsakymu Nr. A-700 patvirtintame Licencijy verstis maZmenine

aktai suteikia jgaliojimus | prekyba alkoholiniais gérimais iSdavimo tvarkos aprase nustatyta, kad
iSduoti / suteikti leidimus, | licencijos iSduodamos, papildomos, patikslinamos, sustabdomos ir
licencijas ir kitus | panaikinamas jy galiojimas, jspéjama apie galimg licencijos galiojimo
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dokumentus, taikyti teising
atsakomybeg, kitas teisinio /
ekonominio poveikio
priemones kolegialiai
institucijai? Jei taip, ar teisés
aktai detaliai reglamentuoja

kolegialios institucijos
sudarymo, sudéties
atnaujinimo, nariy skyrimo,
administracinés  procediiros

sprendimo priémimo tvarka?
Ar Sie teisés aktai numato
kolegialios institucijos nariy
individualig atsakomybe uz
priimtus sprendimus?

sustabdyma Administracijos direktoriaus jsakymais, o visas kitas
procedras atlieka bei jsakymy projektus parengia Klienty aptarnavimo
skyrius.

4. Ar valstybés ar
savivaldybés jstaigos teisés
aktuose jtvirtinti aiSkiis
kriterijai, principai, kuriais
vadovaujantis priimamas
sprendimas i§duoti /
neisduoti leidimus, licencijas
ir kitus dokumentus? Ar
numatyti konkretlis
administracinés procediiros
sprendimy priémimo
terminai?

AukS¢iau paminétuose valstybes ir savivaldybés teisés aktuose jtvirtinti
aiSkas kriterijai, kuriais vadovaujantis priimami sprendimai, susije su
licencijos verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais i§davimu,
papildymu, patikslinimu, licencijos galiojimo sustabdymu, galiojimo
sustabdymo panaikinimu ir galiojimo panaikinimu, bei numatyti
konkretlis sprendimy priémimo terminai.

Lietuvos Respublikos alkoholio kontrolés jstatymo 16 str. 4 d. nustatyta,
kad jmonéms, Europos juridiniams asmenims ar jy filialams,
pateikusiems praSyma iSduoti licencijg verstis maZmenine prekyba
alkoholiniais gérimais, licencija turi biiti iduota ne véliau kaip per 30
kalendoriniy dieny nuo visy tinkamai jforminty dokumenty, kuriy reikia
licencijai i§duoti, gavimo licencijas i§duodanéioje institucijoje dienos.
Taip pat nustatyta, kad jeigu per nurodytg terming licencijg iSduodanti
institucija neiSduoda licencijos ir nepateikia motyvuoto raytinio
atsisakymo iSduoti licencija, laikoma, kad licencija i§duota, o licencija
i8duodanti institucija privalo per vieng darbo dieng nuo Sioje dalyje
nurodyto termino pabaigos i§siysti licencijg jmonei, Europos juridiniam
asmeniui ar jo filialui praS§yme dél licencijos i§davimo nurodytu
pageidaujamu licencijos gavimo biidu.

5. Ar teisinis
reglamentavimas uZtikrina
veiklos ar atskiry tokios
veiklos subjekty santykiy
skaidruma? Ar teisinis
reglamentavimas nesukuria
nevienody (taikant i§imtis ar
lengvatas kai kuriems tokios
veiklos subjektams) ar
diskriminuojanéiy salygy tam
tikroje srityje veikiantiems
subjektams?

Auks¢iau paminétuose teisés aktuose nurodyti reikalavimai uztikrina,
jog veikla, susijusi su licencijos verstis maZmenine prekyba
alkoholiniais gérimais i§davimu, papildymu, patikslinimu, licencijos
galiojimo sustabdymu, galiojimo sustabdymo panaikinimu ir galiojimo
panaikinimu, biity skaidri ir nesukurty nevienody ar diskriminuojanéiy
salygy subjektams.

Detali informacija deél licencijy verstis maZmenine prekyba
alkoholiniais gérimais i§davimo, papildymo, patikslinimo, atsisakymo
jas i8duoti, jspéjimo apie galima licencijy galiojimo sustabdyma,
licencijy galiojimo sustabdyma, licencijy galiojimo sustabdymo
panaikinima, licencijy galiojimo panaikinimg ir licencijy dublikaty
iSdavimo tvarkg Kauno miesto savivaldybés teritorijoje, $ig veiklg
reglamentuojanciy teisés akty, dokumenty formy, valstybés rinkliavos
dydziy ir informacijos kaip jg apmokéti viesai skelbiama Kauno miesto
savivaldybés interneto svetainéje adresu htips://epaslaugos. kaunas.lt/,
pasirenkant ten esancias nuorodas ,, Paslaugos verslui ir renginiy
organizavimui” > , Alkoholio ir tabako licencijos” > |, Licencijos
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verstis maZmenine prekyba alkoholiniais gérimais”. Taip pat
naudojama e. valdzios sistema — valstybés jmonés Registry centro
sukurta ir administruojama Licencijy informacine sistema (LIS)
uztikrina §ios veiklos skaidruma ir vie§uma.

6. Ar valstybés ar
savivaldybeés jstaigos teisés
aktuose atskirtas sprendimo
18duoti / neiSduoti leidimus,
licencijas ir kitus
dokumentus priémimo ir
licencijuojamos ar kitokios
veiklos prieziliros / kontrolés

bei sankcijy taikymo funkcijy

jgyvendinimas?

Vadovaujantis teisés aktais sprendimus, susijusius su licencijos verstis
maZzmenine prekyba alkoholiniais gérimais i§davimu, papildymu,
patikslinimu, licencijos galiojimo sustabdymu, galiojimo sustabdymo
panaikinimu ir galiojimo panaikinimu, priima Savivaldybes
administracijos direktorius, ty sprendimy projektus rengia ir procediiras
atlieka Klienty aptarnavimo skyrius, o kontrole atlicka Narkotiky,
tabako ir alkoholio kontrolés departamentas.

7. Ar valstybés ar
savivaldybés jstaigoje
reglamentuota sprendimy
i8duoti / nei§duoti leidimus,
licencijas ir kitus
dokumentus priémimo
proceso vidaus kontrolés
(prevencings, einamosios,
paskesniosios) procediiros?

Auksciau minéti teisés aktai, naudojama e. valdZios sistema — valstybés
jmonés Registry centro sukurta ir administruojama Licencijy
informaciné sistema (LIS) ir Paslaugy ir gaminiy kontaktinio centro
informaciné sistema (KCIS), informacija apie paslaugos teikimg viesai
skelblama Kauno miesto savivaldybés interneto svetainéje adresu
https://epaslaugos.kaunas.lt/, pasirenkant ten esandias nuorodas
»Paslaugos verslui ir renginiy organizavimui > , Alkoholio ir tabako
licencijos™ > , Licencijos verstis mazmenine prekyba alkoholiniais
gérimais®, suteikia galimybe gauti visg informacija ir pacig paslaugg tik
elektroninémis priemonémis, uZtikrina sprendimy, susijusiy su
licencijos verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais isdavimu,
papildymu, patikslinimu, licencijos galiojimo sustabdymu, galiojimo
sustabdymo panaikinimu ir galiojimo panaikinimu, priémimo proceso
kontrolg.

Teisés aktai aiSkiai reglamentuoja, kad jeigu per konkregiai nurodytus
terminus licencija neiS§duodama ir nepateikiamas motyvuotas rasytinis
atsisakymas i§duoti licencija, laikoma, kad licencija i§duota.

8. Ar valstybés ar
savivaldybés jstaigoje,
i§duodant / nei§duodant
leidimus, licencijas
lengvatas, nuolaidas,
suteikiant / nesuteikiant
kitokias papildomas teises,
taikomas ,,vieno langelio®
principas?

Kauno miesto savivaldybés administracijoje vykdant veiklg, susijusig
su licencijos verstis maZmenine prekyba alkoholiniais gérimais
iSdavimu, papildymu, patikslinimu, licencijos galiojimo sustabdymu,
galiojimo sustabdymo panaikinimu ir galiojimo panaikinimu taikomas
ir ,,vieno langelio® principas, todé¢l nustatyta, kad jmonés dél licencijy
verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais Kaune paraidkg ir
kitus dokumentus gali pateikti Klienty aptarnavimo skyriaus Asmeny
aptarnavimo poskyriui Savivaldybés Interesanty priimamajame 3 darbo
vietoje.

Kauno miesto  savivaldybés interneto  svetain¢je  adresu
https./‘epaslaugos.kaunas i/,  pasirenkant ten esancias nuorodas
., Paslaugos verslui ir renginiy organizavimui* > ,, Alkoholio ir tabako
licencijos* >, Licencijos verstis maZmenine prekyba alkoholiniais
gerimais* detaliai paaiSkinta kaip uZsakyti ir gauti $ios paslaugos
rezultatg nuotoliniu biidu elektroninémis priemonémis.

9. Ar valstybés ar
savivaldybés jstaigoje,
1§duodant / nei§duodant
leidimus, licencijas
lengvatas, nuolaidas,

Kauno miesto savivaldybés administracijoje vykdant veiklg, susijusia
su licencijos verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais
i8davimu, papildymu, patikslinimu, licencijos galiojimo sustabdymu,
galiojimo sustabdymo panaikinimu ir galiojimo panaikinimu visa
informacija vie$ai skelbiama Kauno miesto savivaldybés interneto
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suteikiant / nesuteikiant
kitokias papildomas teises,
naudojamos informacinés
technologijos (diegiama /
idiegta e. valdZios sistema)?

svetain€je adresu  hips.//epaslaugos.kaunas.lt/,  pasirenkant ten
esancias nuorodas ,, Paslaugos verslui ir renginiy organizavimui‘ >
»Alkoholio ir tabako licencijos' > , Licencijos verstis maZmenine
prekyba alkoholiniais gerimais*.

Sioje veikloje taip pat naudojamos e. valdzios sistemos — valstybés
jmonés Registry centro sukurta ir administruojama Licencijy
informaciné sistema (LIS) ir Paslaugy ir gaminiy kontaktinio centro
informaciné sistema (KCIS).

10. Ar valstybés ar
savivaldybés jstaigos teisés
aktuose numatyta subjekty,
iSduodanciy leidimus,
licencijas ir kitus
dokumentus, veiklos ir
priimty sprendimy
apskundimo tvarka? Ar buvo
gauta asmeny skundy,
pranesimy, kitokio pobiidzio
informacijos deél leidimus,
licencijas ir kitus
dokumentus i§duodanciy arba
suteikian¢iy subjekty veiklos
/ priimty sprendimy
teisétumo, pagrjstumo? Ar
buvo atliekamas tokios
informacijos tyrimas?

Licencijos verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais
i§duodamos, papildomos, patikslinamos, sustabdomos ir panaikinamas
ju galiojimas, jsp¢jama apie galimg licencijos galiojimo sustabdymg
Administracijos direktoriaus jsakymais, kuriy kiekviename nurodoma
apskundimo tvarka.

Lietuvos Respublikos alkoholio kontrolés jstatymo 16 str. 5 d. nustatyta,
kad licencijy iSdavimo savivaldybése veiksmus koordinuoja ir jy
stebéseng atlicka Narkotiky, tabako ir alkoholio kontrolés
departamentas, kurio nuostatuose numatyta pagal kompetencijg
nagrinéti juridiniy, fiziniy asmeny ir fiziniy asmeny grupiy pateiktus
prane§imus, pra§ymus ir skundus.

Kauno miesto savivaldybés administracijoje nuolat gaunami skundai,
taciau visi gaunami skundai, taip pat ir dél Sios veiklos vykdymo
privalomai nagrinéjami ir tiriami teisés akty nustatyta tvarka, jie
registruojami ir jy vykdymo eiga kontroliuojama elektroninéje
dokumenty valdymo sistemoje.

11. Ar valstybés ar
savivaldybés teisés aktai
periodiskai perZitirimi? Ar
vykdomas nustatyty teisinio
reglamentavimo spragy ar
kolizijy taisymas?

Kauno miesto savivaldyb¢je buvo perzitirimi ir pagal poreikj kei¢iami
teisés aktai, susij¢ su veikla, susijusia su licencijos verstis mazmenine
prekyba alkoholiniais gérimais i§davimu, papildymu, patikslinimu,
licencijos galiojimo sustabdymu, galiojimo sustabdymo panaikinimu ir
galiojimo panaikinimu.

Centrinio vieSyjy pirkimy ir koncesijy skyriaus

vedéjo pavaduotojas

Antanas Mockus




Suvestiné redakcija nuo 2018-03-03

Jsakymas paskelbtas: TAR 2016-03-14, i. k. 2016-04627

KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS
JSAKYMAS

DEL LICENCIJU VERSTIS MAZMENINE PREKYBA ALKOHOLINIAIS GERIMAIS
ISDAVIMO KAUNO MIESTE TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2016 m. kovo 14 d. Nr. A-700
Kaunas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos alkoholio kontrolés jstatymo 16 straipsnio 3
dalimi ir Didmeninés ir maZmeninés prekybos alkoholio produktais licencijavimo taisyklémis
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. geguzés 20 d. nutarimu Nr. 618 ,,Dél
Didmeninés ir maZzmeninés prekybos alkoholio produktais licencijavimo taisykliy patvirtinimo®,

tvirtinuLicencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais i§davimo Kauno

mieste tvarkos aprasg (pridedama).

Administracijos direktorius Gintaras Petrauskas



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus
2016 m. kovo 14 d.
jsakymu Nr. A-700

LICENCIJU VERSTIS MAZMENINE PREKYBA ALKOHOLINIAIS GERIMAIS
ISDAVIMO KAUNO MIESTE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Licencijy verstis maZmenine prekyba alkoholiniais gérimais i¥davimo tvarkos aprasas
(toliau — ApraSas) reglamentuoja licencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais
i¥davimo, papildymo, patikslinimo, atsisakymo jas i§duoti, jspéjimo apie galimg licencijy galiojimo
sustabdyma, licencijy galiojimo sustabdyma, licencijy galiojimo sustabdymo panaikinima, licencijy
galiojimo panaikinima ir licencijy dublikaty i§davimo tvarkg Kauno miesto savivaldybeés (toliau —
Savivaldybé) teritorijoje.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos alkoholio kontrolés jstatymu
(toliau — Jstatymas) ir Didmeninés ir maZmenines prekybos alkoholio produktais licencijavimo
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybeés 2004 m. geguZés 20 d. nutarimu Nr.
618 ,,D¢l Didmeninés ir maZzmeninés prekybos alkoholio produktais licencijavimo taisykliy
patvirtinimo® (toliau — Taisyklés).

3. Pagrindinés Aprase vartojamos sgvokos atitinka Istatyme ir Taisyklése vartojamas sgvokas.

4. Savivaldybés vykdomoji institucija (toliau — Administracijos direktorius) i$duoda
Taisyklése nustatytas licencijas.

5. Licencijos iSduodamos, papildomos, patikslinamos, sustabdomos ir panaikinamas jy
galiojimas, jspéjama apie galimg licencijos galiojimo sustabdymg Administracijos direktoriaus
Jsakymais, vadovaujantis Istatymu, Taisyklémis ir Apra$u. Licencijos i§duodamos, patikslinamos,
papildomos, licencijy galiojimas sustabdomas, licencijy galiojimo sustabdymas ir licencijy galiojimas

panaikinamas naudojantis Licencijy informacine sistema.

Punkto pakeitimai:
Nr. A-706, 2018-03-01, paskelbta TAR 2018-03-02, i. k. 2018-03444

6. Licencijos praSytojas per atstuma, elektroninémis priemonémis, elektroninémis
priemonémis per paslaugy ir gaminiy kontaktinj centra (toliau — kontaktinis centras) ar tiesiogiai

pateikia paraiSkas ir reikalingus dokumentus Skyriaus Asmeny aptarnavimo poskyriui. Licencijos



praSytojas apie Savivaldybéje gauta paraiska informuojamas pagal Savivaldybés veiklos dokumenty
valdymo nuostatas (pateikiama informacija apie parai$kos nagrinéjimo terminus, sglygas ir galimas
jmoneés teisiy gynimo priemones).

7. Poskyris privalo:

7.1. suzinoti, ar licencijos prasytojas neturi mokestinés nepriemokos Lietuvos Respublikos
valstybés biudzetui arba savivaldybiy biudzetams ir fondams, j kuriuos mokamus mokesdius
administruoja Valstybiné mokesc¢iy inspekcija (i$skyrus atvejus, kai mokeséiy, delspinigiy, baudy
mokéjimas atidétas Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka arba dél $iy mokeséiy,
delspinigiy, baudy vyksta mokestinis ginas); ar licencijos praSytojui yra jsiteiséjusiy Valstybinés
mokes¢iy inspekcijos sprendimy dél nuobaudy skyrimo uz alkoholio produkty kontrabanda,
alkoholiniy gérimy be banderoliy neteisétg laikyma, gabenimg ar pardavima, falsifikuoty alkoholio
produkty pardavimg, gabenimg ar laikyma; ar néra skolingas Valstybinio socialinio draudimo fondo
biudzetui; ar vykdo jsipareigojimus muitinei (kai licencijos praSytojas nori jsigyti licencija prekiauti
neapmuitinamoje parduotuvéje); ar néra gauta kontroliuojandiy valstybés prieZiiiros ir teisésaugos
prane§imy del nuobaudy skyrimo uz Istatymo ir Taisykliy pazeidimus;

7.2. suzinoti, ar Valstybiné maisto ir veterinarijos tarnyba neturi informacijos apie licencijos
prasytojui jsiteis¢jusius Valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos nutarimus dél nuobaudy skyrimo
uz alkoholiniy gérimy be banderoliy neteisétg laikyma, gabenima ar pardavima;

7.3. suzinoti, ar Informatikos ir ry$iy departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos neturi informacijos apie licencijos prasytojui (jos vadovui ar kitiems darbuotojams, jeigu
jie veiké jmonés vardu ar dél jos interesy) jsiteiséjusj apkaltinamajj teismo nuosprendj dél bausmés
skyrimo uz alkoholio produkty kontrabanda, neteiséta laikyma, gabenima, pardavima;

7.4. suzinoti, ar Narkotiky, tabako ir alkoholio kontrolés departamentas (toliau -
Departamentas) neturi informacijos apie licencijos prasytojui jsiteiséjusiy Departamento nutarimy dél
nuobaudy skyrimo uZ alkoholio produkty kontrabanda, neteiséta laikyma, gabenimg ar pardavima, ar
licencijos prasytojo vadovas yra ar buvo jmoniy ar Europos juridiniy asmeny ar jy filialy, kurivose

nustatyta atvejy, kai Lietuvos Respublikoje buvo gaminami, parduodami ir (ar) laikomi, gabenami



alkoholio produktai neturint Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka i§duotos licencijos,
vadovas;

7.5. suzinoti, ar Lietuvos saugios laivybos administracija yra jregistravusi Lietuvos
Respublikos jiiry laivy registre arba Lietuvos Respublikos vidaus vandeny laivy registre laivg, kuriame
licencijos prasytojas numato prekiauti alkoholiniais gérimais;

7.6. patikrinti licencijos prasytojo registravimo faktg patvirtinancius ir kitus jo registravimo
duomenis (licencijos prasytojo pavadinima, teising forma, koda, buveine) Juridiniy asmeny registro
tvarkytojo interneto svetainéje;

7.7. patikrinti Nekilnojamojo turto registro tvarkytojo svetainéje, ar pastatas, kurio patalpose
bus vykdoma maZmeniné prekyba alkoholiniais gérimais, yra jregistruotas Nekilnojamojo turto registre
(tikrinama tais atvejais, kai praSoma licencijos, kuri gali biiti i§duota prekiauti alkoholiniais gérimais
tik stacionariose pastatuose jrengtose prekybos ar vie§ojo maitinimo vietose);

7.8. patikrinti, ar licencijos prasytojui yra i§duotas maisto tvarkymo subjekto patvirtinimo
paZymeéjimas, suteikiantis teisg tvarkyti maista licencija jsigyti norimoje vie$ojo maitinimo ar prekybos
vietoje;

7.9. patikrinti, ar licencijos prasytojui, pateikusiam paraiskg gauti licencijg prekiauti
paviljone ar nestacionarioje vieSojo maitinimo vietoje, yra i§duotas leidimas prekiauti viesojoje
vietoje, jei tokj leidima jis privalo turéti.

8. Poskyris nustatytos formos Zurnale, kuris gali bati pildomas ir kompiuterinése
laikmenose, registruoja i§duotas, papildytas ir patikslintas licencijas, jspéjimus apie galimg licencijy
galiojimo sustabdyma ar licencijy galiojimo panaikinima, licencijy galiojimo sustabdymo
panaikinima, taip pat i§duotus licencijy dublikatus.

9. I8davus licencijg, sustabdZzius jos galiojima, panaikinus jos galiojimo sustabdyma,
panaikinus licencijos galiojima, papildzius (kai kei¢iamas prekybos vietos adresas) ar patikslinus (kai
kei¢iami licencijos turétojo rekvizitai) licencijg, duomenys apie tai skelbiami Licencijy informacinés

sistemos svetainéje (www.licencijavimas.lt).

Punkto pakeitimai:
Nr. A-706, 2018-03-01, paskelbta TAR 2018-03-02, i. k. 2018-03444

10. Neteko galios nuo 2018-03-03
Punkto naikinimas:
Nr. A-706, 2018-03-01, paskelbta TAR 2018-03-02, i. k. 2018-03444

11 SKYRIUS
LICENCIJU ISDAVIMAS

11. Licencijos prasytojas, norintis jsigyti Taisykliy 3.3-3.8 papunké&iuose nurodytas

licencijas Skyriui pateikia:



11.1. motyvuotg paraiSka, kurioje nurodomi $ie duomenys: licencijos prasytojo
pavadinimas, teisiné forma, kodas, buveing, telefono numeris, elektroninio pasto adresas (jeigu
licencijos praSytojas jj turi), licencijos prasytojo vadovy vardai, pavardés ir asmens kodai arba
gimimo datos, jeigu vadovai neturi asmens kody, kokiu biidu (tiesiogiai Skyriuje ar registruotu
laisku) licencijos praSytojas noréty gauti licencija, komercinés tikinés veiklos, kuria verstis pra§oma
licencijos, rasis, prekybos alkoholiniais gérimais laikas, vieta (jos adresas ir pavadinimas, laivo,
orlaivio, traukinio pavadinimas ir registravimo numeris), alkoholiniy gérimy pardavimo biidas,
licencijos praSytojo veiklos rii§is (prekyba ar vie$asis maitinimas), sandéliy, kuriuose bus laikomi ir i§
kuriy bus skirstomi alkoholiniai gérimai, adresai; jeigu norima jsigyti licencija prekiauti
neapmuitinamoje parduotuvéje ar specialiojoje prekybos vietoje, tai turi biti nurodoma paraiskoje;

11.2. daugiabuCio gyvenamojo namo gyvenamosios paskirties patalpy savininky ir
neprivatizuoty buty nuomininky daugumos sutikima, kuriame turi biiti nurodytas numatomas prekybos
alkoholiniais gérimais laikas ir licencijos praSytojo numatoma vykdyti veiklos rasis. Sutikime
nenurodZius numatomo prekybos alkoholiniais gérimais laiko ir (ar) licencijos prasytojo numatomos
vykdyti veikos riiSies, sutikimas laikomas negaliojan¢iu. Jeigu butas ar kita patalpa nuosavybés teise
priklauso keliems savininkams, jy susitarimu jiems atstovauja vienas asmuo, kuris turi vieng balsa. Sis
sutikimas nepateikiamas tuo atveju, jeigu pries tai §iame gyvenamajame name tose paciose patalpose
veikusi jmoné turéjo licencijg ir licencijos galiojimo metu negauta daugiabucio gyvenamojo namo
gyventojy skundy, pagal kuriuos paskirta galiojanéiy administraciniy nuobauduy, nesikei¢ia nei
prekybos alkoholiniais gérimais laikas, nei veiklos risis (§i nuostata netaikoma, jeigu iki paraiskos
gauti naujg licencijg pateikimo alkoholiniais gérimais nebuvo prekiaujama ilgiau kaip vienus metus);

11.3. valstybés, kurioje yra jsisteiggs Europos juridinis asmuo ar jo filialas, kompetentingos
institucijos iSduotg dokumentg, patvirtinantj, kad $iam juridiniam asmeniui ar jo filialui, taip pat jy
vadovams néra jsiteis¢jusio apkaltinamojo teismo nuosprendzio dél bausmés skyrimo, jsiteis¢jusio
teismo nutarimo, nutarties dél nuobaudos skyrimo uz alkoholio produkty kontrabanda, falsifikuoty
alkoholio produkty laikyma, gabenima, pardavima, alkoholio produkty be banderoliy neteiséta
laikyma, gabenima ar pardavima, ir jo vertima j lietuviy kalba.

12. Taisykliy 3.3-3.6 papunkéiuose nurodytos licencijos i¥duodamos neterminuotam laikui,
3.7 ir 3.8 papunk¢iuose nurodytos licencijos —~ Savivaldybés nustatyto poilsio ir turizmo sezono
laikotarpiui, 3.9-3.13 papunkéiuose nurodytos vienkartinés licencijos — ne ilgesniam kaip renginio
trukmeés laikui.

13. Skyrius ne véeliau kaip per 5 darbo dienas nuo paraiskos ir dokumenty, kuriy reikia
licencijai i$duoti, gavimo rastu (elektroninémis priemonémis (jeigu licencijos prasytojas paraiskoje yra
nurodgs savo elektroninio pasto adresg) arba laidku) licencijos prasytojui i$siunia patvirtinima, kad

paraiSka ir dokumentai yra gauti. Patvirtinime nurodoma: terminas, per kurj turi biiti iSnagrinéta



paraiSka ir dokumentai, galimos licencijos praSytojo teisiy gynimo priemonés, kuriomis jis galéty
pasinaudoti, jeigu Kilty jo ir Savivaldybés gin¢y, informacija apie tai, kad jeigu per nustatyta terming
licencija neiSduodama ir nepateikimas motyvuotas raSytinis atsisakymas ja iduoti, laikoma, kad
licencija i§duota.

14. Poskyris, patikrings licencijos prasytojo paraiska iSduoti licencijg ir nustates, kad paraigka
nevisiSkai ar neteisingai uZpildyta arba joje pateikti neteisingi duomenys, arba pateikti ne visi
dokumentai, kuriy reikia licencijai i¥duoti, arba jie neatitinka dokumentams keliamy reikalavimy, ne
véliau kaip per 5 darbo dienas nuo $ios paraiskos ir dokumenty gavimo pranesa ra§tu (elektroninémis
priemonémis (jeigu licencijos pradytojas paraiskoje yra nurodgs savo elektroninio pasto adresa) arba
registruotu laiSku) apie tai licencijos prasytojui. Licencijos prasytojas per 5 darbo dieny turi patikslinti
paraiSka, pateikti triikstamus dokumentus.

15. Licencijos turi biti i§duotos per 30 dieny nuo dokumenty, kuriy reikia licencijai i§duoti,
gavimo dienos. Jeigu buvo pateikti ne visi, nevisiSkai, neteisingai uzpildyti dokumentai arba jie
neatitinka dokumentams keliamy reikalavimy, arba pateikti neteisingi duomenys, terminas
skai¢iuojamas nuo visy arba papildyty (patikslinty) dokumenty gavimo dienos.

16. Licencijos praSytojas, norintis jsigyti Taisykliy 3.9-3.13 papunkéiuose nurodytas
vienkartines licencijas Skyriui pateikia:

16.1. motyvuota parai$ka, kurioje nurodoma licencijos pradytojo pavadinimas, teisiné forma,
kodas, buveine, telefono numeris, elektroninio pasto adresas (jeigu licencijos praSytojas jj turi),
licencijos prasytojo vadovy vardai, pavardés ir asmens kodai arba gimimo datos, jeigu vadovai neturi
asmens kody, kokiu biidu (tiesiogiai Skyriuje ar registruotu laisku) licencijos prasytojas noréty gauti
licencija, renginio (parodos, mugés) pavadinimas, trukmes laikas, adresas, renginio (parodos, muges)
organizatorius, prekybos alkoholiniais gérimais laikas, konkreti prekybos vieta, turimos licencijos risis
ir numeris, jos i§davimo data;

16.2. atitinkamos veiklos riisies (prekyba ar vieSasis maitinimas) licencijos kopijg (patvirtinta
vadovo paralu ir licencijos prasytojo antspaudu, jeigu jis antspaudg privalo turéti), jeigu licencija
iSduota, papildyta ar patikslinta iki 2017 m. lapkric¢io 1 d. ir ne Administracijos direktoriaus;

Punkto pakeitimai:
Nr. A-706, 2018-03-01, paskelbta TAR 2018-03-02, i. k. 2018-03444



16.3. renginio (parodos, mugés) organizatoriaus sutikima;

16.4. ApraSo 11.2 papunktyje nurodyta dokumenta, jeigu prekybos vieta jrengta
daugiabuCiame gyvenamajame name.

16.5. teis¢ verstis maZmenine prekyba alkoholiniais gérimais patvirtinantj dokumenta, iduota
valstybés, kurioje yra licencijos pradytojo buveiné, kompetentingos institucijos (pateikia Europos
juridiniai asmenys ar jy filialai);

17. Vienkartinés licencijos gali biiti iSduodamos tik licencijos prafytojams, kurie turi licencijas
verstis mazmenine prekyba atitinkamy grupiy alkoholiniais gérimais, taip pat licencijy prasytojams,
turintiems licencijas verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais kurortinio, poilsio ir turizmo
sezony metu.

18 Vienkartiné licencija iSduodama per 5 darbo dienas nuo dokumenty, kuriy reikia
licencijai i18duoti, gavimo dienos.

19. Savivaldybés tarybos sprendimy dél licencijy neisdavimo ir dél prekybos alkoholiniais
gérimais laiko apribojimo projektai pagal [statymo 18 straipsnio 9 dalj teikiami svarstyti

Savivaldybeés mero sudarytai Mazmeninés prekybos alkoholiniais gérimais ribojimo darbo grupei.

IIT SKYRIUS
LICENCIJU PAPILDYMAS

20. Licencija verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais gali biiti papildyta, jeigu
licencijos turétojas pakeicia arba papildo sandéliy, kuriuose laikomi ir i§ kuriy skirstomi alkoholiniai
gerimai, adresus, orlaiviy pavadinimus ir registravimo numerius, pakei¢ia prekybos alkoholiniais
geérimais laika, prekybos vietos pavadinima ar adresa, vie§bu¢iy kambariy, kuriuose jrengti minibarai,
numerius, jrengia vie§bu¢io kambariuose minibarus.

21. Licencijos turétojas, norintis papildyti licencija, Skyriui per atstuma, elektroninémis
priemonémis, elektroninémis priemonémis per kontaktinj centra ar tiesiogiai turi pateikti:

21.1. paraiska, kurioje nurodoma: licencijos turétojo rekvizitai, elektroninio pasto adresas
(jeigu jmoné jj turi) ir telefono numeris, kokiu buidu (tiesiogiai Skyriuje ar registruotu laisku) noréty
gauti papildyta licencija, turimos licencijos numerj; prasomi jradyti j licencijg pakeisti arba papildyti
sandeliy, kuriuose laikomi ir i§ kuriy skirstomi alkoholiniai gérimai, adresai, kei¢iamas prekybos
alkoholiniais gérimais laikas, prekybos vietos pavadinimas ar adresas, taip pat jei kei¢iami viesbudiy
kambariy, kuriuose jrengti minibarai, numeriai, jrengiami vie$bug¢io kambariuose minibarai;

21.2. Neteko galios nuo 2018-03-03
Punkto naikinimas:
Nr. A-706, 2018-03-01, paskelbta TAR 2018-03-02, i. k. 2018-03444

21.3. ApraSo 11.2 papunktyje nurodytg dokuments.



22. Sprendimas dél licencijy papildymo turi bati priimtas ne véliau kaip per 15 darbo dieny,
o tais atvejais, kai esant gamybiniam biitinumui licencijos prasytojas prago papildyti licencija orlaiviy
pavadinimais ir registravimo numeriais, — ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo dokumenty, kuriy
reikia licencijai papildyti, pateikimo. Jeigu pateikti ne visi dokumentai arba pateikti dokumentai
neatitinka jiems keliamy reikalavimy, Skyrius ne véliau kaip per 5 darbo dienas (jeigu licencijos
turétojas praso papildyti licencijg orlaiviy pavadinimais ir registravimo numeriais, — ne véliau kaip
per 2 darbo dienas) nuo dokumenty, kuriy reikia licencijai papildyti, gavimo rastu (elektroninémis
priemonémis (jeigu licencijos turétojas paraiskoje yra nurodgs savo elektroninio pasto adresa) ar
registruotu laiSku) pranesa apie tai licencijos turétojui. Licencijos turétojas turi istaisyti trikumus per
5 darbo dienas (tais atvejais kai licencijos turétojas praSo papildyti licencija orlaiviy pavadinimais ir
registravimo numeriais - per 2 darbo dienas). Sprendimo dél licencijy papildymo priémimo terminas
skaiCiuojamas nuo visy dokumenty pateikimo dienos (j §j terming nejskaitomas laikas, per kurj

licencijos turétojas pateikia papildomus ar patikslintus dokumentus).

1V SKYRIUS
LICENCIJU PATIKSLINIMAS

23. Licencija gali biiti patikslinta, kai licencijos turétojas praso isbraukti sandéliy, i§ kuriy
skirstomi alkoholiniai gérimai, adresus, vie§buéiy kambariy, kuriuose jrengti minibarai, numerius,
orlaiviy pavadinimus ir registravimo numerius, keicia licencijoje nurodytg buveine, teising formg ar
pavadinima, kai kei¢iamas licencijos turétojo kodas (suteikiamas naujas kodas), — jeigu nesikeicia kiti
licencijos turétoja identifikuojantys duomenys, kai licencijos turétojas reorganizuojamas ir dél to
keiciasi licencijos rekvizitai, tiesiogiai nepriklausantys nuo licencijos turétojo.

24. Licencijos turétojas, norintis patikslinti licencija, Skyriui per atstumg, elektroninémis
priemonémis, elektroninémis priemonémis per kontaktinj centrg ar tiesiogiai pateikia:

24.1. motyvuotg paraika, kurioje nurodo licencijos turétojo rekvizitus, licencijos numerj,
ridj ir isdavimo datg, kokius duomenis (kei¢iamas buveinés adresas, teisiné forma, pavadinimas,
pakei¢iamas (suteiktas naujas) licencijos turétojo kodas, sandéliy, kuriuose buvo laikomi ir i§ kuriy
skirstomi alkoholiniai gérimai, adresai, vie$buéiy kambariy, kuriuose jrengti minibarai, numeriai)
elektroninio pasto adresas (jeigu jmon¢ jj turi) ir telefono numeris, kokiu budu (tiesiogiai Skyriuje ar
registruotu laisku) licencijos turétojas noréty gauti patikslintg licencija, turimos licencijos numeris,
praSomas jraSyti j licencijg kei¢iamas buveinés adresas, teisiné forma, pavadinimas ar pakei¢iamas
(suteiktas naujas) jmonés kodas;

24.2. Neteko galios nuo 2018-03-03
Punkto naikinimas:
Nr. A4-706, 2018-03-01, paskelbta TAR 2018-03-02, i. k. 2018-03444



25. Licencija patikslinama ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo dokumenty, kuriy reikia
licencijai patikslinti, pateikimo. Jeigu pateikti ne visi dokumentai arba pateikti dokumentai neatitinka
jiems keliamy reikalavimy, Skyrius per 2 darbo dienas nuo dokumenty, kuriy reikia licencijai
patikslinti, gavimo rastu (elektroninémis priemonémis (jeigu licencijos prasytojas parai$koje yra
nurodgs savo elektroninio pasto adresa) ar registruotu laisku) turi pranesti apie tai licencijos turétojui.
Licencijos turétojas per 2 darbo dieny terming (skai¢iuojama nuo Skyriaus pranesimo gavimo dienos)
turi pateikti trikstamus, patikslintus ar papildomus dokumentus. Siuo atveju terminas skai¢iuojamas
nuo visy dokumenty pateikimo dienos (j §j terming nejskaitomas laikas, per kurj licencijos turétojas
pateikia papildomus ar patikslintus dokumentus).

26. Licencija verstis maZmenine prekyba alkoholiniais gérimais patikslinama ir tais atvejais,
kai Savivaldybes taryba, vadovaudamasi [statymo 18 straipsnio 9 dalimi, apriboja licencijos turétojo
prekybos alkoholiniais gérimais laika. Siuo atveju licencija patikslinama ne véliau kaip per 3 darbo
dienas nuo sprendimo apriboti licencijos turétojo prekybos alkoholiniais gérimais laika priémimo
dienos. Licencijos turétojas rastu apie tai informuojamas rastu (elektroninémis priemonémis (jeigu

licencijos turétojas paraiSkoje yra nurodgs savo elektroninio pasto adresa) ar registruotu laisku).

Punkto pakeitimai:
Nr. A-706, 2018-03-01, paskelbta TAR 2018-03-02, i. k. 2018-03444

27. Sprendimas d¢l licencijos patikslinimo priimamas per 3 darbo dienas nuo dokumenty,
kuriy reikia licencijai patikslinti, gavimo. Jeigu pateikti ne visi dokumentai arba pateikti dokumentai
neatitinka jiems keliamy reikalavimy, Skyrius per 2 darbo dienas nuo dokumenty, kuriy reikia
licencijai patikslinti, gavimo rastu (elektroninémis priemonémis (jeigu licencijos prasytojas
paraiSkoje yra nurodgs savo elektroninio pasto adresg) ar registruotu laisku) pranesa apie tai
licencijos turétojui. Licencijos turétojas per 2 darbo dienas turi i$taisyti triikumus, pateikti
patikslintus ir (ar) papildomus dokumentus. Siuo atveju terminas skaiGiuojamas nuo visy dokumenty
pateikimo dienos (j §j termina nejskaitomas laikas, per kurj licencijos turétojas pateikia papildomus ar

patikslintus dokumentus).

V SKYRIUS
LICENCIJOS DUBLIKATO ISDAVIMAS

28. Praradusiems ar sugadinusiems popiering licencija licencijos turétojams, per atstuma,
elektroninémis priemonémis, elektroninémis priemonémis per kontaktinj centrg ar tiesiogiai Skyriui
pateikusiems paraiSkg i3duoti popierinés licencijos dublikata, iSduodamas popierinés licencijos
dublikatas su Zyma ,,Dublikatas*. Dublikatui prilyginamas i3rasas i§ Licencijy informacinés sistemos.

Punkto pakeitimai:
Nr. A-706, 2018-03-01, paskelbta TAR 2018-03-02, i. k. 2018-03444



29. Licencijos turétojas, norintis gauti licencijos dublikata, paraiskoje nurodo $iuos
duomenis: licencijos turétojo rekvizitus, prarastos ar sugadintos popierinés licencijos numerj, rasj ir
i8davimo datg, priezastj, dél kurios prafoma i§duoti popierinés licencijos dublikata, ir kokiu badu
(tiesiogiai Skyriuje ar registruotu laisku) jis noréty jj gauti.

30. Licencijos dublikatas i§duodamas per 5 darbo dienas nuo paraigkos, kurios reikia
dublikatui i8duoti, gavimo. Jeigu paraiska nevisiSkai arba neteisingai uzpildyta arba joje pateikti
neteisingi duomenys, licencijos turétojui apie tai prane$ama rastu (elektroninémis priemonémis (jeigu
licencijos pradytojas paraiskoje yra nurodes savo elektroninio pasto adresa) ar registruotu laisku) per 2
darbo dienas nuo paraiSkos gavimo ir nustatomas 2 darbo dieny terminas patikslintai paraikai pateikti.
Licencijos turétojas turi iStaisyti trikumus per §j terming ir pateikti patikslinta ir (ar) papildyta paraiska.
Siuo atveju terminas skai¢iuojamas nuo patikslintos ir (ar) papildytos paraiskos pateikimo dienos (j §
terming nejskaitomas laikas, per kurj licencijos turétojas pateikia papildyt ar patikslinta paraiska).

Punkto pakeitimai:
Nr. A-706, 2018-03-01, paskelbta TAR 2018-03-02, i k. 2018-03444

VI SKYRIUS
RINKLIAVA UZ LICENCIJAS

31. Uz licencijy i8davimg, papildyma, patikslinimg ir licencijy dublikaty i$davimg imama
valstybes rinkliava Lietuvos Respublikos rinkliavy jstatymo ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés

nustatyta tvarka. Poskyris patikrina, ar sumokéta valstybés rinkliava.

VII SKYRIUS
LICENCIJOS GALIOJIMO SUSTABDYMAS IR PANAIKINIMAS

32. Licencijos turétojas jspejamas apie galima licencijos galiojimo sustabdyma, licencijos
galiojimo panaikinimg Istatymo 34! nustatytais pagrindais.

33. Administracijos direktorius apie galima licencijos galiojimo sustabdyma jspéja licencijos
turétojg raStu (elektroninémis priemonémis (jeigu licencijos prasytojas paraiskoje yra nurodes savo
elektroninio pasto adresg) ar registruotu laisku) per 3 darbo dienas nuo [statymo 34! straipsnio 2
dalyje nurodyty aplinkybiy paai§kéjimo dienos. Jspéjime nurodoma priezastis, dél kurios gali bati
sustabdytas licencijos galiojimas. Licencijos turétojas per 10 darbo dieny privalo pasalinti priezastis
ir apie tai ratu (registruotu laiku ar elektroninémis priemonémis) pranesti Skyriui.

34. Administracijos direktoriui priemus sprendima sustabdyti licencijos galiojima, Poskyris
per 3 darbo dienas apie tai pranesa rastu (elektroninémis priemonémis (jeigu licencijos praSytojas
paraiskoje yra nurodo savo elektroninio pasto indeksa) ar registruotu laisku) licencijos turetojui ir

nurodomi licencijos galiojimo sustabdymo motyvus ir licencijos galiojimo sustabdymo laikotarpj.
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Konkretus sustabdymo terminas nustatomas atsizvelgiant j pazeidimy pobiidj ir [statymo nustatytus
reikalavimus.

35. Licencijos galiojimo sustabdymas panaikinamas [statymo 34' straipsnio 12 dalyje
nustatytais pagrindais.

36. Administracijos direktorius apie galimg licencijos galiojimo panaikinima jspéja
licencijos turétoja rastu (elektroninémis priemonémis (jeigu licencijos prasytojas paraiskoje yra
nurodes savo elektroninio pasto adresg) ar registruotu laisku) per 3 darbo dienas nuo Istatymo 34!
straipsnio 6 dalyje nurodyty aplinkybiy paaiskéjimo dienos. [spéjime nustatomas terminas, per kurj
licencijos turétojas privalo pasalinti pricZastis dél kuriy gali biiti panaikintas licencijos galiojimas.
Pasalines $ias priezastis, licencijos turétojas privalo apie tai raStu (registruotu laiSku ar elektroninémis
priemonémis) pranesti Skyriui.

37. Administracijos direktoriui priémus sprendimg panaikinti licencijos galiojimg, Poskyris
per 3 darbo dienas apie tai pranesa rastu (elektroninémis priemonémis (jeigu licencijos pradytojas
paraiskoje yra nurodes savo elektroninio pasto adresg) ar registruotu laisku) licencijos turétojui ir

nurodo licencijos galiojimo panaikinimo prieZastis.

Pakeitimai:

1.

Kauno miesto savivaldybés administracija, Isakymas

Nr. A-706, 2018-03-01, paskelbta TAR 2018-03-02, i. k. 2018-03444

Dél Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2016 m. kovo 14 d. jsakymo Nr. A-700 ,,Dél Licencijy verstis
maZmenine prekyba alkoholiniais gérimais i§davimo Kauno mieste tvarkos apraSo patvirtinimo* pakeitimo



KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES MERAS

POTVARKIS

DEL MAZMENINES PREKYBOS ALKOHOLINIAIS GERIMAIS RIBOJIMO DARBO
GRUPES SUDARYMO IR JOS DARBO REGLAMENTO PATVIRTINIMO

2019 m. geguzés 23 d. Nr. M-102
Kaunas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 20 straipsnio
5 dalimi ir 29 straipsnio 8 dalies 3 punktu, Kauno miesto savivaldybés tarybos 2014 m. lapkri¢io 6 d.
protokoliniu pavedimu (posédzio protokolas Nr. TP-12) ir atsizvelgdamas |} Kauno miesto
savivaldybés administracijos direktoriaus 2019 m. geguzés 14 d. jsakyma Nr. A-1704 ,,D¢l Kauno
miesto savivaldybés administracijos darbuotojy delegavimo j Savivaldybés mero sudaromg
MazZmeninés prekybos alkoholiniais gérimais ribojimo darbo grupg*:

1. S udarauSig Mazmeninés prekybos alkoholiniais gérimais ribojimo darbo grupe:

darbo grupés vadové - Jolanta Baltaduonyt¢, Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus pavaduotoja;

darbo grupés vadovo pavaduotoja — Rasa Palevic¢iene, Kauno miesto savivaldybés
administracijos Klienty aptarnavimo skyriaus vedéja;

darbo grupés sekretorius — Linas Masteikis, Kauno miesto savivaldybés administracijos
Klienty aptarnavimo skyriaus Licencijy ir leidimy poskyrio vyriausiasis specialistas;

Ricardas Maciulaitis, UAB ,,Medziotojy uzeiga™ direktorius, Lietuvos vieSbuciy ir
restorany asociacijos jgaliotas atstovas;

Eitvydé Naceviciite, Kauno miesto savivaldybés administracijos Teisés ir
konsultavimo skyriaus vyriausioji specialisté;

Andrius Palionis, Kauno miesto savivaldybeés tarybos narys;

Romuté Filomena Smolskiené, Nacionalinio visuomenés sveikatos centro Kauno
departamento Visuomenés sveikatos saugos kontrolés skyriaus vedéja;

Remigijus Stukas, Kauno apskrities vyriausiojo policijos komisariato VieSosios tvarkos
valdybos vir§ininkas;

Marius Svaikauskas, Kauno miesto savivaldybés administracijos Centro senitinas;

Petras Tarvydas, Kauno valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos pataréjas.



2. Pripazjstu netekusiu galios Kauno miesto savivaldybés mero 2015 m. vasario
12 d. potvarkj Nr._M-63 ,,Dél MaZzmeninés prekybos alkoholiniais gérimais ribojimo darbo grupés
sudarymo* su visais pakeitimais ir papildymais.

3.Nustatau,kad:

3.1. Kauno miesto savivaldybés administracijos Teisés ir konsultavimo skyriaus
vyriausioji specialisté Asta Kelmeliené pavaduos darbo grupés nare Eitvyde Naceviciiite jos atostogy,
komandiruociy ir ligos metu;

3.2. Kauno miesto savivaldybés administracijos Centro senifino pavaduotoja Violeta
Baltutiené pavaduos darbo grupés narj Mariy Svaikauska jo atostogy, komandiruoéiy ir ligos metu;

3.3. Lietuvos viesbuciy ir restorany asociacijos jgaliotas atstovas UAB ,,Babilonas LT*
direktorius marketingui Raimondas Kristaponis pavaduos darbo grupés narj Ri¢ardg Maciulaitj jo
atostogy, komandiruoéiy ir ligos metu;

3.4. Kauno miesto savivaldybés administracijos Klienty aptarnavimo skyriaus Licencijy
ir leidimy poskyrio vyriausioji specialiste Meilé Zutautiené pavaduos darbo grupés narj Ling Masteikj
jo atostogy, komandiruo€iy ir ligos metu;

3.5. Kauno apskrities vyriausiojo policijos komisariato VieSosios tvarkos valdybos
Prevencijos skyriaus vir§ininké Joana Gudelyté pavaduos darbo grupés narj Remigijy Stukg jo
atostogy, komandiruo€iy ir ligos metu;

3.6. Kauno miesto savivaldybés administracijos Klienty aptarnavimo skyriaus Licencijy
ir leidimy poskyrio vedéja Sonata Séliené pavaduos darbo grupés vadovo pavaduotoja Rasa Ireng
Palevicieng jos atostogy, komandiruodiy ir ligos metu;

3.7. Nacionalinio visuomenés sveikatos centro Kauno departamento Visuomenés
sveikatos saugos kontrolés skyriaus pataréja Inga Sinickiené pavaduos darbo grupés nar¢ Romute
Smolskiene jos atostogy, komandiruociy ir ligos metu;

3.8. Kauno valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos vyriausioji specialisté-maisto
produkty inspektoré Danguolé Grigalevi¢iené pavaduos darbo grupés narj Petrg Tarvyda jo atostogy,
komandiruoéiy ir ligos metu.

4. T virtinu MaZmeninés prekybos alkoholiniais gérimais ribojimo darbo grupés

darbo reglamentg (pridedama).

Savivaldybés meras Visvaldas Matijosaitis



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés mero
2019 m. geguzés 23 d.

potvarkiu Nr. M-102

MAZMENINES PREKYBOS ALKOHOLINIAIS GERIMAIS RIBOJIMO DARBO
GRUPES DARBO REGLAMENTAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. MaZmeninés prekybos alkoholiniais gérimais ribojimo darbo grupés darbo reglamentas
reglamentuoja MaZmeninés prekybos alkoholiniais gérimais ribojimo darbo grupés (toliau — Darbo
grupe) veikla.

2. Darbo grupés tikslas — objektyviai jvertinti prekybos alkoholiniais gérimais laiko
ribojimo arba licencijy verstis maZmenine prekyba alkoholiniais gérimais (toliau - licencija)
neidavimo aplinkybes, atsizvelgiant | prekybos alkoholiniais gérimais vieta, gyventojy, bendriju,
bendruomeniy ar jy atstovy, visuomeniniy organizacijy ar kity institucijy rastu pareiksta nuomone,
policijos komisariaty pasifilymus, siekiant visuomeniskai pagristy tiksly (visuomenés saugumo,
vieSosios tvarkos, Zmogaus sveikatos) apsaugos.

3. Darbo grupé yra nuolat veikiantis Kauno miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé¢)
mero potvarkiu sudarytas ir Savivaldybés merui atskaitingas kolegialus organas. Darbo grupé
nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny (toliau — asmuo) pra§ymus, pareiskimus, pranesimus, siilymus,
skundus (toliau — skundas) dél mazmeninés prekybos alkoholiniais gérimais laiko ribojimo ir
licencijy neisdavimo.

4. Darbo grupé vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lictuvos Respublikos
vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos alkoholio kontrolés jstatymu, kitais Lietuvos
Respublikos jstatymais, jstatymy jgyvendinamaisiais teisés aktais, Savivaldybeés tarybos sprendimais,
kitais alkoholiniy gérimy prekybg reglamentuojanéiais teisés aktais.

5. Darbo grupés veiklg techniskai aptarnauja Savivaldybés administracija.



ITI SKYRIUS
DARBO GRUPES UZDAVINYS IR FUNKCIJOS

6. Pagrindinis Darbo grupés uzdavinys yra analizuoti asmeny skundus dél prekybos
alkoholiniais gérimais laiko ribojimo ir licencijy neigdavimo, atsizvelgiant j prekybos alkoholiniais
gérimais vieta, gyventojy, bendrijy, bendruomeniy ar jy atstovy, visuomeniniy organizacijy ar kity
institucijy radtu pareiksta nuomong, policijos komisariaty pasitilymus.

7. Darbo grupé, vykdydama savo uzdavinj, atlieka $ias funkcijas:

7.1. svarsto asmeny skundus dél prekybos alkoholiniais gérimais ribojimo ir Licencijy
nei§davimo;

7.2. sudaro galimybe juridiniam asmeniui ir skunda raiusiam asmeniui ar jo atstovams,
atvykusiems } poseédj, pareik$ti savo nuomong, pateikti papildoma informacija, dokumentus,
paaiSkinimus. Asmeny neatvykimas néra klititis Darbo grupei veikti ir priimti sprendimus;

7.3. teikia sitlymus dél prekybos alkoholiniais gérimais laiko ribojimo ir licencijy
neiddavimo, atsizvelgdama | prekybos alkoholiniais gérimais vieta, gyventojy, bendrijy,
bendruomentiy ar jy atstovy, visuomeniniy organizacijy ar Kity institucijy raStu pareikita nuomone,

policijos komisariaty pasitalymus.

111 SKYRIUS
DABO GRUPES NARIU PAREIGOS IR TEISES

8. Darbo grupés nariai, nagrinédami Darbo grupés kompetencijai priklausandius
klausimus, privalo veikti sgZiningai, vie$ai ir objektyviai.

9. Darbo grupe, vykdydama pavestas funkcijas, turi teise:

9.1. gauti i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy ir organizacijy informacija Darbo
grupés kompetencijai priklausanciais klausimais;

9.2. kviesti | Darbo grupés posedzius kity institucijy ar organizacijy atstovus, kad biity

iSklausyta jy nuomongé ir pasiiilymai, patikslintos svarbios aplinkybés.



IV SKYRIUS
DARBO GRUPES SUDETIS IR DARBO ORGANIZAVIMAS

10. Darbo grupé sudaroma Savivaldybés mero potvarkiu Savivaldybes tarybos kadencijos
laikotarpiui. Darbo grupé sudaroma is:

10.1. Savivaldybés tarybos nario;

10.2. Savivaldybés administracijos atstovy;

10.3. Nacionalinio visuomenes sveikatos centro Kauno departamento atstovo;

10.4. Kauno apskrities vyriausiojo policijos komisariato atstovo;

10.5. Lietuvos vieSbuéiy ir restorany asociacijos atstovo;,

10.6. Kauno valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos atstovo.

11. Darbo grupés vadova skiria Savivaldybés meras.

12. Darbo grupés posedzius Saukia Darbo grupés vadovas.

13. Darbo grupés posédzio darbotvarké sudaroma ir kartu su visa medziaga pateikiama
Darbo grupés nariams ne véliau kaip prie§ 1 dieng iki posédZio pradZios. Kvietimas j poséd; turi biti
i§siystas elektroniniu pastu ne véliau kaip pries 2 dienas iki posédzio dienos.

14. Darbo grupés nariai privalo dalyvauti Darbo grupés posédziuose. Jei Darbo grupés
narys | posed] atvykti negali, jis apie tai turi prane§ti Darbo grupés sekretoriui ne véliau kaip likus
1 dienai iki posédzio.

15. ] Darbo grupés posédzius gali biti kvie€iami Savivaldybés tarybos nariai ir kiti
suinteresuoti asmenys.

16. Darbo grupés posédziui pirmininkauja Darbo grupés vadovas, jeigu jo néra, — Darbo
grupés vadovo pavaduotojas.

17. Darbo grupe svarstomais klausimais priima sprendimus, kurie yra rekomendacinio
pobiidZio. Sprendimai priimami:

17.1. bendru sutarimu be balsavimo, jei né vienas posédyje dalyvaujantis Darbo grupés
narys nepriestarauja;

17.2. posedyje dalyvaujanciy Darbo grupés nariy balsy dauguma. Jei balsai pasiskirsto
po lygiai, lemia posédzio pirmininko balsas.

18. Darbo grupés sprendimai yra teiséti, jei posédyje dalyvauja daugiau kaip pusé visy
Darbo grupés nariy.

19. Darbo grupés narys posédzio metu informuoja jo narius arba iki posédzio — Darbo
grupés pirmininkg arba laikinai jo pareigas einantj asmenj apie nusi$alinima nuo klausimo, dél kurio

gali kilti vieSyjy ir privaciy interesy konfliktas, svarstymo. Nusialinimo priémimo (nepriémimo)



klausimas svarstomas Darbo grupés posédyje, balsuojama, o rezultatai pazymimi posédZio protokole.
Jeigu priimamas nusisalinimas, Darbo narys turi jokia forma nedalyvauti toliau svarstant interesy
konfliktg keliantj klausima ir priimant sprendima.

20. Darbo grupés sprendimus ir kitus dokumentus pasirago Darbo grupés vadovas, jeigu
jo néra, — Darbo grupés vadovo pavaduotojas.

21. Darbo grupés posédziai jforminami posédziy protokolais. Protokolo jvadinéje dalyje
nurodoma posedzio data ir laikas, posédzio pirmininko ir protokolg raiusiojo asmens vardai ir
pavardés, posédzio dalyviai, svarstomieji klausimai (darbotvarke), kviestyjy asmeny vardai ir
pavardes, pareigos ir kam jie atstovauja, jei atstovauja konkre¢iam juridiniam asmeniui. Protokolo
deéstomojoje dalyje jraSomas kiekvienas svarstomas darbotvarkés klausimas ir priimtas sprendimas
konkrecius darbotvarkés klausimu. Jei svarstomu klausimu balsuojama, nurodomi balsavimo
rezultatai. Protokolg pasirado posédzio pirmininkas ir protokola rases asmuo. Posédyje dalyvavusiy
asmeny kalbos fiksuojamos posédZio metu daromame garso jrase, kuris yra saugomas informacinése
laikmenose.

22. Darbo grupés posédziy protokolus ir kitus su Darbo grupes veikla susijusius

dokumentus tvarko ir saugo Darbo grupés sekretorius.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Darbo grupeé yra atsakinga ir atskaitinga Savivaldybés merui.

24. Darbo grupés sudeétj kei¢ia, Darbo grupés nuostatus kei¢ia ar panaikina Savivaldybés
meras savo potvarkiu.

25. Jeigu Darbo grupés narys atsistatydina, negali toliau eiti savo pareigy, nutriiksta jo
darbo santykiai atstovaujamoje institucijoje arba §i rekomenduoja atSaukti jj, Savivaldybés meras

vietoj jo paskiria kitg narj.




KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES TARYBA

SPRENDIMAS
DEL PREKYBOS ALKOHOLINIAIS GERIMAIS LAIKO APRIBOJIMO

2013 m. lapkri¢io 14 d. Nr. T-607
Kaunas

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos alkoholio kontrolés jstatymo (Zin., 1995,
Nr. 44-1073; 2004, Nr. 47-1548; 2006, Nr. 127-4822; 2010, Nr. 76-3868) 18 straipsnio 9 dalimi,
atsizvelgdama | Kauno apskrities vyriausiojo policijos komisariato 2013 m. lapkri¢io 5 d. rasta
Nr. 20-S-2871, 2013 m. lapkri¢io 4 d. rasta Nr. 20-S-2860, 2013 m. lapkricio 6 d. rastg
Nr. 20-26-8-17472, 2013 m. lapkriCio 6 d. rastg Nr. 20-23-S-5900 ir 2013 m. lapkricio 7 d. rasty
Nr. 20-S-2894, Kauno apskrities vyriausiojo policijos komisariato Kauno miesto Dainavos policijos
komisariato VieSosios policijos skyriaus Saulétekio policijos nuovados 2013 m. spalio 24 d. rastg
Nr. 20-26-S-16765 ir sickdama pozityviy, teiséty ir visuomeniskai pagrjsty tikslu, kity konstituciniy
vertybiy (visuomenés saugumo ir vieSosios tvarkos, Zmogaus sveikatos ir kt.) apsaugos, Kauno
miesto savivaldybés taryba nusprendzia:

Apriboti prekybos alkoholiniais gérimais laikg nuo 22 val. iki 8 val. iose Kauno
prekybos vietose: R. Kalantos g. 82, M. Riomerio g. 1A, Vaidoto g. 141, R. Kalantos g. 48,
A. Juozapaviiaus pr. 49, Siaurés pr. 43A, P. Luksio g. 7A, Ukmerges g. 34A, Taikos pr. 13,
Savanoriy pr. 266, Sukiléliy pr. 74, Sv. Gertrados g. 10, Veiveriy g. 47L, Baltijos g. 41B,
Baltijos g. 5A, Baltijos g. 90A, Varniy g. 44A, Raudondvario pl. 102A, V. Kréves pr. 104A,
Draugystés g. 1E, Studenty g. 4, P. Lukgio g. 60, Zemaigiy pl. 11A ir Varniy g. 15.

Savivaldybés meras Andrius Kup¢inskas
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KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES TARYBA

SPRENDIMAS

DEL MAZMENINES PREKYBOS ALKOHOLINIAIS GERIMAIS LAIKO APRIBOJIMO
UAB ,,LANGIJA“ PRIKLAUSANCIAME BARE A. JUOZAPAVICIAUS PR. 38, KAUNE

2019 m. kovo 26d. Nr. T-122
Kaunas

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos alkoholio kontrolés jstatymo 18 straipsnio
9 dalimi, sickdama pozityviy, teiséty ir visuomeniskai pagristy tiksly, kity konstituciniy vertybiy
(visuomenés saugumo ir vieSosios tvarkos, Zmogaus sveikatos ir kt.) apsaugos ir atsizvelgdama 2019
m. vasario 5 d. gauta daugiabuio namo A. Juozapavidiaus pr. 38, Kaune, gyventojy praSyma
Nr. 27-1-110, Kauno apskrities vyriausiojo policijos komisariato 2018 m. geguzés 3 d. raSta
Nr. 20-S-31355(1.16 E) ir 2018 m. lapkri¢io 20 d. rasta Nr. 20-S-66662(1.16 E), Kauno apskrities
vyriausiojo policijos komisariato VieSosios tvarkos valdybos 2019 m. vasario 12 d. rasta
Nr. 20-S-7059, Narkotiky, tabako ir alkoholio kontrolés departamento 2018 m. spalio 17 d. rasta
Nr. $-2771(3), 2018 m. spalio 18 d. rastg Nr. S-2797(3) ir 2019 m. sausio 24 d. raStg Nr. S5-235(3),
Kauno miesto savivaldybés mazmeninés prekybos alkoholiniais gérimais ribojimo darbo grupés 2019
m. vasario 28 d. posédzio protokolg Nr. 27-19-27, Kauno miesto savivaldybés taryba
nusprendzia:

1. Apriboti maZmeninés prekybos alkoholiniais gérimais laikag UAB, Langija“
priklausan¢iame bare A. Juozapaviiaus pr. 38, Kaune, uzdraudZiant prekiauti alkoholiniais gérimais
pirmadieniais-$estadieniais iki 10 val. ir nuo 20 val., sekmadieniais — iki 10 val. ir nuo 15 valandos.

2. Sis sprendimas gali biiti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly
teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés meras Visvaldas MatijoSaitis



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus
2015 m. gruodzio 29 d.
jsakymu Nr. A-3827

Pakeista 2016-05-31 jsakymu Nr. A-1621
Pakeist 2017-01-24 jsakymu Nr. A-252
Pakeista 2017-03-02 jsakymu Nr. A-769
Pakeista 2018-12-19 jsakymu Nr. A-4383

KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS KLIENTU
APTARNAVIMO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai nustato Kauno miesto savivaldybés administracijos Klienty
aptarnavimo skyriaus (toliau — skyrius) tikslus, uzdavinius, funkcijas, veiklos organizavima,
teises, atsakomybe ir atskaitingumg, likvidavimo, reorganizavimo, reikaly, dokumenty ir turto
perdavimo tvarka.

2. Skyriy steigia Kauno miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé) taryba.

3. Skyrius néra juridinis asmuo.

4. Skyrius yra Savivaldybés administracijos padalinys, i§laikomas i§ Savivaldybés

biudZzeto, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

5. Skyriaus pareigybiy sgra$a, nuostatus, pareigybiy apra§ymus tvirtina ir keiéia

Savivaldybés administracijos direktorius.

6. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos, Lietuvos Respublikos
vie$ojo administravimo ir kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,

Savivaldybes institucijy priimtais teisés aktais, kitais teisés aktais.
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7. Skyriaus valstybés tarnautojy skyrimo j pareigas ir atleidimo i§ pareigy tvarka
nustatyta Lictuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme, kity darbuotojy — Lietuvos
Respublikos darbo kodekse.

8. Skyrius turi dokumenty blankus ir antspaudg su savo pavadinimu.

9. Skyrius pagal savo kompetencija turi veikimo, iniciatyvos ir operatyviy sprendimy
pri¢émimo laisve.

I SKYRIUS
SKYRIAUS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCLJOS

10. Skyriaus tikslai:
10.1. aptarnauti asmenis vieno langelio principu;

10.2.  uztikrinti kokybiskag dokumenty valdyma;
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10.3. uZztikrinti valstybés savivaldybéms perduoty ir savivaldybiy savarankiSkyjy
funkcijy prekybos (paslaugy teikimo) vieSosiose vietose, iSorinés reklamos, vartotojy teisiy
apsaugos, azartiniy lo§imy, keleiviy vezimo lengvaisiais automobiliais taksi, keleiviy vezimo uz
atlygj lengvaisiais automobiliais, prekybos nefasuotais naftos produktais, suskystintomis naftos
dujomis ir licencijuojamos prekybos alkoholiniais gérimais, tabako gaminiais, mazosios loterijos
organizavimo srityse jgyvendinima.

11. Svarbiausieji skyriaus uzdaviniai:

11.1. uztikrinti skyriaus veiklos dokumenty tvarkymg ir saugojima;

11.2. administruoti ir plésti vieno langelio principu teikiamas paslaugas;

11.3. uztikrinti informacijos Savivaldybés veiklos klausimais teikima;

I1.4. jgyvendinti Savivaldybeés funkcijas leidimy prekiauti (teikti paslaugas) Kauno
vieSosiose victose, jvaZiuoti j saugomas teritorijas, organizuoti komercinius renginius, skleisti
1Soring reklamg, verstis didmenine ir maZmenine prekyba nefasuotais naftos produktais,
suskystintomis naftos dujomis, vezti keleivius lengvaisiais automobiliais taksi, licencijy verstis
mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais, tabako gaminiais isdavimo, vartotojy teisiy apsaugos

ir azartiniy lo§imy srityse.



12, Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka §ias funkcijas:

12.1. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy ir
Savivaldybes administracijos direktoriaus jsakymy skyriaus veiklos klausimais projektus;

12.2. jgyvendina pagal kompetencija, Savivaldybés tarybos, Savivaldybés mero
potvarkius ir Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus;

12.3. atlieka pradinj visy Savivaldybés gauty dokumenty tvarkyma (priima, perzifiri,
paskirsto dokumentus), paskirsto uZprenumeruotus leidinius ju gavéjams;

12.4. priima, registruoja, sistemina asmeny praymus, skundus ir kitus dokumentus,
adresuotus Savivaldybés merui, jo pavaduotojams, Savivaldybés administracijos direktoriui, jo
pavaduotojams, Savivaldybeés tarybos ir mero sekretoriatui, Savivaldybés tarybos komitetams ir
komisijoms, taip pat Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy vadovams, rago

paZzymas apie priimtus dokumentus, tvarko slaptuosius dokumentus, saugo privadiy interesy

deklaracijas;

12.5. teikia informacijg asmenims telefonu, elektroniniu paStu ir jiems atvykus j
Savivaldybe apie jy klausimy sprendimo procediira, nurodo kompetentingy nagrinéti ir spresti
ripimus klausimus valstybés tarnautojy ir darbuotojy pavardes, telefonus, darbo (priemimo)
laikg ir kita asmens prafomg informacija apie Savivaldybes veiklg, registruoja interesantus j
konsultacijas pas Miesto planavimo ir architektiiros skyriaus specialistus;

12.6. formuoja pavedimus Savivaldybés administracijos struktiiriniams padaliniams
pagal gautus Savivaldybei, Savivaldybés merui, jo pavaduotojams, Savivaldybés administracijai,
Savivaldybés administracijos direktoriui ir jo pavaduotojams adresuotus dokumentus,
kontroliuoja, ar laikomasi jy vykdymo terminy, teikia priminimus apie nejvykdytus pavedimus

struktiiriniams padaliniams;



12.7. pasibaigus menesiui, per 5 darbo dienas apibendrina ir pateikia Savivaldybes

administracijos direktoriui, jo pavaduotojams ir struktiriniy padaliniy vadovams informacija
apie pavedimy vykdymo terminy laikymgsi;

12.8. sudaro ir tvarko Savivaldybés teikiamy paslaugy sgrasa, riipinasi, kad
Savivaldybés interneto svetainéje skelbiami paslaugy teikimo apra§ymai atitikty teisés akty
nustatytus reikalavimus;

12.8. sudaro ir atnaujina Savivaldybes teikiamy paslaugy sarasa, konsultuoja
Savivaldybes administracijos darbuotojus Savivaldybés teikiamy paslaugy aprasymy rengimo
klausimais;

12.9. registruoja Savivaldybés mero, jo pavaduotojy, Savivaldybés administracijos
direktoriaus, jo pavaduotojy ir skyriaus vedejo pasiraSytus siunciamuosius rastus, Savivaldybés
administracijos darbuotojams i8duodamus jgaliojimus;

12.10. i8siun¢ia Savivaldybés mero, jo pavaduotojy, Savivaldybés administracijos
direktoriaus, jo pavaduotojy pasirasytus rastus ir Savivaldybés administracijos struktiiriniy
padaliniy parengta i§siysti korespondencija;

12.11. i8duoda savo ir kity Savivaldybés administracijos struktiriniy padaliniy
parengtas paZzymas, licencijas ir kitus dokumentus;

12.12. administruoja leidimy patekti | Savivaldybés patalpas sistema, i$duoda leidimus,

tvarko jy apskaitg;

kR El

12.13. administruoja Savivaldyb¢s susirasingjima administracinio rysio kanalais;

12.14. priima nukentéjusiyjy nuo 1939-1990 m. okupacijy asmeny pragymus, pateikia
dokumentus Rezistenty teisiy komisijai prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés, isduoda
parengtus pazyméjimus;

12.15. administruoja interesanty priémima pas merg ir jo pavaduotojus, atlicka
interesanty iskelty problemy analize;

12.16. nagrin¢ja fiziniy ir juridiniy asmeny pra§ymus, skundus ir kitus dokumentus,
Savivaldybeés tarybos nariy, Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems
atsakymus skyriaus veiklos klausimais, pagal kompetencija konsultuoja asmenis licencijy ir
leidimy i8davimo bei vartotojy teisiy apsaugos klausimais;

12.17. bendradarbiauja ir keiGiasi informacija su Savivaldybes administracijos

padaliniais ir kitomis institucijomis skyriaus veiklos klausimais, teikia metodine pagalbg
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Savivaldybés administracijos struktiiriniams padaliniams gaunamujy ir siun¢iamyjy rasty
tvarkymo, asmeny priémimo, jy pra§ymy ir skundy nagrinéjimo klausimais;

12.18. dalyvauja sudaryty komisijy ar darbo grupiy veikloje;

12.19. apklausia asmenis pagal skyriaus parengtas asmeny aptarnavimo kokybes
vertinimo anketas, analizuoja jas ir teikia Savivaldybés administracijos direktoriui, jo
pavaduotojams pasitilymus dél skyriaus veiklos tobulinimo;

12.20. priima jmokas uZ Savivaldybés teikiamas mokamas paslaugas;

12.21. registruoja, tvarko skyriaus veiklos dokumentus, uztikrina tinkama dokumenty
saugojimg, naikinima ir perdavimg j archyvg,

12.22. tvarko skyriaus archyva, pagal asmeny praSymus i3duoda patvirtintas saugomy
dokumenty kopijas;

12.23. saugo kompiuterinése duomeny bazése duomenis, susijusius su skyriaus
uzdaviniy ir funkcijy vykdymu;

12.24. rengia licencijas verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais, licencijas
verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais, leidimus verstis prekyba nefasuotais naftos
produktais, leidimus verstis prekyba suskystinomis naftos dujomis, leidimus vezti keleivius
lengvaisiais automobiliais taksi, leidimus prekiauti (teikti paslaugas) vieSosiose vietose, leidimus

organizuoti komercinius renginius vie§osiose vietose, leidimus jrengti iSorine reklamg, leidimus

IvaZiuoti j valstybés saugomas teritorijas;

12.25. rengia kiosky (paviljony) naudojimo viesosiose miesto vietose sutartis;
12.26. analizuoja valstybés ir vietinés rinkliavos uz licencijy ir leidimy 18davima,

papildyma ir patikslinima poky¢ius ir rengia pasifilymus dél §iy rinkliavy;

12.27. teikia Juridiniy asmeny registrui jo nuostaty nustatyta tvarka duomenis apie

licencijy ir leidimy i8davimg, patikslinimg, galiojimo sustabdyma, galiojimo sustabdymo
panaikinimg ir galiojimo panaikinima;
12.28. rengia paZymas teritorinéms mokes¢iy inspekcijoms del asmeny sumokétos, bet

nepanaudotos valstybés ir vietinés rinkliavos;
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12.29. atlieka prekybos viety, kur bus parduodami alkoholiniai gérimai, apzitirg ir
pateikia i§vadas;

12.30. inicijuoja vieSuosius pirkimus pagal kompetencijg, rengia technines
specifikacijas bei reikalavimus tiekéjams, sutarCiy projektus ir kontroliuoja sutar¢iy vykdyma.

12.31. apibendrina ir vertina administracinés naStos mazinimo priemoniy vykdymo
rezultatus, uztikrina informacijos apie administracinés na§tos maZinimo priemoniy vykdyma

viesinima.

IIT SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

13. Skyrius turi §ias teises:

13.2. prireikus i8kviesti j skyriy konsultuoti Savivaldybés administracijos struktiiriniy
padaliniy vadovus ar specialistus;

13.3. gauti i§ kity Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy, jmoniy, jstaigy ir
organizacijy informacijg ir dokumentus, reikalingus pavestoms funkcijoms atlikti ir uzdaviniams
jgyvendinti;

13.4. gauti technines, transporto bei kitas skyriaus darbui reikalingas priemones;

13.5. teikti pasitilymus dél skyriaus darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo Savivaldybés
biudzeto 1éSomis;

13.6. teikti Savivaldybés administracijos direktoriui sitilymus dél skyriaus darbo
organizavimo gerinimo;

13.7. kitas teisés aktuose nustatytas teises.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Skyriy sudaro:

14.1. Asmeny aptarnavimo poskyris;

14.2. Licencijy ir leidimy poskyris;

14.3. Rastvedybos poskyris.

15. Skyriui vadovauja ir, vadovaudamasis Siais nuostatais, jo veikla savarankiskai
planuoja ir organizuoja skyriaus vedéjas. Poskyriams vadovauja ir uz ju veikla atsako poskyriy
vedéjai.

16. Skyriaus vedéjo atostogy, ligos ar komandiruoéiy metu ir kitais atvejais, kai jo

laikinai néra, eina Savivaldybés administracijos direktoriaus paskirtas valstybés tarnautojas.
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17. Skyriaus vedéjas atsako uz skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima,

kiekvienas darbuotojas — uz tinkama savo pareigy atlikima.

18. Skyriaus vedéjas leidzia jsakymus skyriaus kompetencijos klausimais.

19. Skyriaus valstybes tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis,

funkcijas nustato jy pareigybiy apragymai.

20. Skyriaus vedéjo ir darbuotojy atsakomybe nustato istatymai, $ie nuostatai,

pareigybiy apraymai.

21. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos
direktoriui. Skyriaus vedéjui tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi poskyriy vedéjai ir | poskyrius
nejeinantys valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis. Poskyriy
darbuotojai tiesiogiai pavaldiis ir atskaitingi poskyriy vedéjams.

22. Skyriaus funkcijoms jgyvendinti sudaromi metiniai veiklos planai, taip pat gali biti

sudaromi trumpesnio laikotarpio planai.

V. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Skyrius reorganizuojamas ir likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

24. Atleidziamas i§ pareigy skyriaus vedéjas perduoda reikalus, dokumentus ir turtg
naujam skyriaus vedéjui ar kitam Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakyme nurodyta tvarka. Reikalams, dokumentams ir
turtui perduoti Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu gali biiti sudaroma komisija.

25. Reikalams, dokumentams ir turtui perduoti suragomas perdavimo ir priémimo aktas.
Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo akte ir jo prieduose pateikiami svarbiausi
duomenys, apibtdinantys skyriaus organizacine ir veiklos biikle, jsipareigojimus, prie akto
pridedami skyriuje esan¢iy dokumenty, Zurnaly, byly ir skyriui (jo darbuotojams) priskirto turto
apraSai. Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priemimo aktg pasiraSo juos perduodantys ir
priimantys asmenys. Akta tvirtina Savivaldybes administracijos direktorius.

26. Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo aktai surafomi dviem

egzemplioriais: vienas egzempliorius atiduodamas Savivaldybés administracijos direktoriui, kitas
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— reikalus, dokumentus ir turtg priimanc¢iam asmeniui. Reikalus, dokumentus ir turtg perdaves

asmuo turi teis¢ gauti akto kopija.




PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés

administracijos direktoriaus

2015 m. gruodzio 29 d.

jsakymu Nr. A-3844
Pakeista 2017-01-27 jsakymu Nr. A-305

KLIENTU APTARNAVIMO SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Klienty aptarnavimo skyriaus (toliau — skyrius) vedéjas yra karjeros valstybés tarnautojas.
2. Pareigybés lygis — A.
3. Pareigybes kategorija — 14,

II SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Skyriaus vedéjo pareigybes paskirtis — organizuoti, koordinuoti ir kontroliuoti skyriaus darbg,
uztikrinti Lietuvos Respublikos jstatymuy ir kity teisés akty, reglamentuojanéiy dokumenty valdyma,

asmeny aptarnavima, informacijos teikima, licencijy ir leidimy i§davima, jgyvendinima.

IIT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Skyriaus vedéjo bendroji veiklos sritis — dokumenty valdymas, specialioji — asmeny
aptarnavimas vieno langelio principu, informacijos teikimas ir licencijy, leidimy ir sutikimy

iSdavimas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:
6.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg issilavinima;

6.2. turéti 3 mety darbo patirtj;
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6.3. turéti 1 mety darbo patirtj vieSojo administravimo jstaigose;

6.4. biti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, i8manyti Lietuvos Respublikos
istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius
vietos savivalda, vieSajj administravima, valstybés tarnybg, asmeny praSymy nagrinéjimg ir jy
aptarnavimg vie$ojo administravimo jstaigose, teis¢ gauti informacija i§ valstybés ir savivaldybiy
institucijy, asmens duomeny apsauga, informacijos teikima, dokumenty valdyma ir naudojima,
leidimy (naftos, dujy, prekybos vieSosiose vietose, iSorinés reklamos, komerciniy renginiy, taksi,
jvaziavimo | valstybés saugomas teritorijas) ir licencijy (alkoholio, tabako, maZosios loterijos)
i8davimg, lo§imo namy (kazino) steigimo sutikimy i§davima, jmoniy ir organizacijy darbo ir poilsio
dieny perkélima, vartotojy teisiy apsauga, teisés akty rengima;

6.4. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, iSmanyti Lietuvos Respublikos
jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanius
vietos savivalda, vieSgjj administravimg, valstybés tarnyba, asmeny praymy nagringjimg ir jy
aptarnavimg vieSojo administravimo jstaigose, teise gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy
institucijy, asmens duomeny teising apsaugy, informacijos teikima, dokumenty valdyma ir
naudojimg, leidimy (naftos, dujy, prckybos vieSosiose vietose, iorinés reklamos, komerciniy
renginiy, taksi) ir licencijy (alkoholio, tabako, mazosios loterijos) i¥davima, keleiviy veZimo uz atlygj
lengvaisiais automobiliais paslaugos teikima, lo§imo namy (kazino) steigimo sutikimy isdavima,
imoniy ir organizacijy darbo ir poilsio dieny perkelima, vartotojy teisiy apsauga, teisés akty rengima;

6.5. moketi dirbti §iomis kompiuteriy programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet
Explorer;

6.6. mokéti planuoti, analizuoti ir apibendrinti informacija, daryti i$vadas, sklandZiai déstyti

mintis rastu ir ZodzZiu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Skyriaus vedéjo funkcijos yra $ios:

7.1. planuoti, organizuoti ir kontroliuoti skyriaus darbg, pagal kompetencija uztikrinti
Savivaldybes tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy
vykdyma, inicijuoti ir organizuoti Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymuy, vieSujy pirkimy dokumenty ir sutaréiy skyriaus kompetencijos klausimais
projekty rengimg ir $iy dokumenty pateikima, organizuoti skyriaus darbuotojy pasitarimus, numatyti
ir jgyvendinti vidaus kontrolés priemones, skirtas darbuotojy veiklos prieziirai, siekiant uztikrinti
efektyvy skyriaus darbg ir jgyvendinti skyriaus nuostatuose numatytus tikslus ir uzdavinius;

7.2. organizuoti asmeny aptarnavima vieno langelio principu, teikti pasialymus dél asmeny
aptarnavimo tobulinimo, vieno langelio principo taikymo (jgyvendinimo) visuose Savivaldybés
administracijos padaliniuose ir elektroniniy paslaugy plétros tam, kad buty uZtikrintas tinkamas j

Savivaldybe besikreipian&iy asmeny aptarnavimas;
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7.3. organizuoti ir kontrolivoti skyriaus dokumenty valdymg ir tvarkymg, organizuoti
Savivaldybés vadovybei ir Savivaldybés administracijos vadovybei adresuoty asmeny rasty, praSymy
ir skundy nagrinéjima, kontroliuojamy Savivaldybés vadovybés ir Savivaldybeés administracijos
vadovybés pavedimy pagal gautus asmeny raStus, prasymus ir skundus vykdymg teisés akty
nustatytais terminais, siekiant uZtikrinti tinkamg dokumenty tvarkymg ir pavedimy vykdymo terminy
laikymasi;

7.4. organizuoti gyventojy priémima pas Savivaldybés merg ir jo pavaduotojus, dokumenty
gyventojy priémimo metu nagrinéjamais klausimais surinkima i§ Savivaldybés administracijos
padaliniy ir pateikimg vadovams, dalyvauti priémimuose, bendrauti su gyventojais, sickiant padeéti

i§spresti jy keliamas problemas;

7.5. organizuoti ir kontroliuoti alkoholiniy gérimy, tabako gaminiy ir mazosios loterijos

licencijavima, leidimy verstis didmeninés ir mazmeninés prekybos nefasuotais naftos produktais ir
suskystintomis naftos dujomis veikla, teikti keleiviy vezimo uZ atlygj lengvaisiais automobiliais
paslauga, leidimy vezti keleivius lengvaisiais automobiliais taksi, prekiauti (teikti paslaugas)
vieSosiose miesto vietose, organizuoti komercinius renginius, jrengti iSoring vaizding reklama, loSimo
namy (kazino) steigimo sutikimy iddavima, vietinés rinkliavos uz iSorinés reklamos skleidimg ir
prekyba (paslaugy teikimg) vieSosiose vietose surinkimg, vartotojy teisiy apsauga, jmoniy ir
organizacijy darbo ir poilsio dicny perkélimg reglamentuojan€iy jstatymy ir kity teises akty
igyvendinima, siekiant uztikrinti asmeny, vykdanéiy komercine veikla, praSomy dokumenty iSdavimg
laiku;

7.6. teikti pasitilymus Savivaldybés tarybai ar Savivaldybés administracijos direktoriui dél
prekybos, paslaugy, reklamos, rinkliavy, licencijy ir leidimy iSdavimo, siekiant formuoti ir
jgyvendinti Savivaldybés politikg nurodytose srityse;

7.7. dalyvauti pagal savo kompetencija komisijy ir darbo grupiy veikloje tam, kad bity
jigyvendinti Sioms komisijoms ir darbo grupéms suformuluoti uzdaviniai;

7.8. bendradarbiauti ir keistis informacija su kitais Savivaldybés administracijos padaliniais,
kitomis institucijomis ir jstaigomis, teikti informacijg fiziniams ir juridiniams asmenims, organizuoti
ir kontroliuoti jy pra§ymy, skundy ir paklausimy nagringjima ir atsakymy j juos rengima, siekiant

suteikti informacijg pagal savo kompetencija;
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7.9. vykdyti kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam,

kad bity pasiekti Savivaldybés strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos direktoriui.

Susipazinau

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybeés
administracijos direktoriaus
2015 m. gruodzio 29 d.
jsakymu Nr. A-3828

KLIENTU APTARNAVIMO SKYRIAUS LICENCIJU IR LEIDIMU POSKYRIO
VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Klienty aptarnavimo skyriaus (toliau — skyrius) Licencijy ir leidimy poskyrio (toliau —
poskyris) vedéjas yra karjeros valstybés tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 13.

II SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Poskyrio vedejo pareigybés paskirtis — organizuoti, planuoti ir kontroliuoti poskyrio darba,
uztikrinti didmeninés ir maZmeninés prekybos nefasuotais naftos produktais, suskystintomis naftos
dujomis, iSorinés vaizdinés reklamos jrengimo Kauno miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybeé)
teritorijoje leidimy i8davimg ir kitas su $iy leidimy iSdavimu susijusias teisés akty nustatytas procediras,

mazosios loterijos licencijavima, lo§imo namy (kazino) steigimo sutikimy i§davimg ir panaikinima.

IIT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Poskyrio vedéjo specialioji veiklos sritis — leidimy, licencijy ir sutikimy i§davimas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybes tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:
6.1. tureti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg i§silavinima;

6.2. turéti 3 mety darbo patirtj;
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6.3. turéti 1 mety darbo patirtj vie§ojo administravimo jstaigose;

6.4. biti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, iSmanyti Lietuvos Respublikos
istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius vietos
savivalda, vieSgjj administravima, valstybés tarnyba, asmens duomeny teising apsauga, viedasias
administracines paslaugas elektroninéje erdvéje, prekybos alkoholiniais gérimais ir tabako gaminiais,
maZosios loterijos licencijavima, leidimy verstis didmenine ir mazmenine prekyba nefasuotais naftos
produktais ir suskystintomis naftos dujomis, prekiauti (teikti paslaugas) vieSosiose miesto vietose,
organizuoti komercinius renginius, jrengti iSoring reklamg i$davima, lo§imo namy (kazino) steigimo
sutikimy iSdavimg, jmoniy ir organizacijy darbo ir poilsio dieny perkélima, valdymg ir naudojima, teisés
akty rengima;

6.5. moketi dirbti Siomis kompiuteriy programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Power
Point, Internet Explorer;

6.6. moketi analizuoti, apibendrinti informacija, daryti i§vadas, gebéti sklandZiai déstyti mintis

raStu ir Zodziu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCLIOS

7. Poskyrio vedéjo funkcijos yra Sios:

7.1. siekiant uztikrinti efektyvy poskyrio darba:

7.1.1. planuoti, organizuoti ir kontroliuoti poskyrio darba, organizuoti Lietuvos Respublikos
teises akty, Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Savivaldybés administracijos
direktoriaus, skyriaus vedé¢jo jsakymy vykdyma pagal poskyrio kompetencija;

7.1.2. paskirstyti uzduotis poskyrio darbuotojams ir uZtikrinti, kad laiku ir kokybiskai bity
atlickamos uzduotys;

7.1.3. teikti pasiilymus skyriaus vedéjui dél poskyrio veiklos tobulinimo, rinkti, kaupti,
sisteminti, analizuoti statistinius duomenis, prireikus rengti ataskaitas ir uztikrinti §iy duomeny ir
ataskaity pateikimg reikiamoms institucijoms ar Savivaldybés administracijos padaliniams;

7.1.4. rengti Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy ir Savivaldybes
administracijos direktoriaus jsakymy projektus poskyrio kompetencijos klausimais:

7.1.5. analizuoti valstybés ir vietinés rinkliavos uz leidimy i¥davima pokygius ir rengti
pasitlymus del iy rinkliavy;

7.1.6. perZiureti ir tikslinti paslaugy teikimo apraymus poskyrio kompetencijos klausimais,
pasikeitus teis¢s aktams ar paslaugos teikimo tvarkai;

7.2. siekiant uztikrinti teis¢s akty reikalavimy vykdyma:

7.2.1. organizuoti leidimy verstis didmenine ir maZmenine prekyba nefasuotais naftos
produktais, suskystintomis naftos dujomis i¥davima ir kitas su $iy leidimy iSdavimu susijusias teisés akty

nustatytas procediiras;
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7.2.2. organizuoti sutikimy steigti lo§imo namus (kazino) i§davima;

7.2.3. rengti ir i8duoti leidimus jrengti iSoring reklamg Savivaldybés teritorijoje asmenims,
uzsiimantiems reklamos agentiiry veikla, ir skelbti Savivaldybés interneto svetainéje informacijg apie
leidimy i§davima;

7.2.4. organizuoti mazosios loterijos licencijy iSdavima ir Kkitas teisés akty nustatytas
procediiras;

7.2.5. pagal savo kompetencija daryti zymas dokumenty valdymo sistemojc Kontora apie
paslaugos suteikima;

7.2.6. organizuoti vietinés rinkliavos uZz leidimo jrengti iSorine reklamg Savivaldybeés
teritorijoje iSdavimg mokéjimo atidéjimo sutaréiy pasira§yma, kontroliuoti jy vykdyma, rengti sitilymus
dél sutarCiy nutraukimo, organizuoti nepriemoky isieskojima;

7.2.7. saugoti kompiuterinése duomeny bazése savo veiklos duomenis;

7.2.8. rengti pazymas teritorinéms mokes¢iy inspekcijoms dél asmeny sumokétos, bet
nepanaudotos valstybes ir vietinés rinkliavos;

7.3. dalyvauti darbo grupiy ir komisijy veikloje tam, kad biity jgyvendinti §ioms darbo grupéms
ir komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

7.4. bendradarbiauti ir keistis informacija su kitais Savivaldybés administracijos padaliniais ir
kitomis institucijomis, nagrinéti fiziniy ir juridiniy asmeny skundus, pasifilymus, rengti atsakymus j
praSymus ir skundus, sickiant suteikti informacijg pagal savo kompetencija;

7.5. vykdyti kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam,

kad biity pasiekti Savivaldybés strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Poskyrio ved¢jas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

SusipaZinau

(parasas)

(vardas ir pavarde¢)

(data)



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus
2015 m. gruodZzio 29 d.
jsakymu Nr. A-3831

KLIENTU APTARNAVIMO SKYRIAUS LICENCHJU IR LEIDIMU POSKYRIO
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Klienty aptarnavimo skyriaus (toliau — skyrius) Licencijy ir leidimy poskyrio (toliau —
poskyrio) vyriausiasis specialistas yra karjeros valstybés tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 12.

I SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Vyriausiojo specialisto pareigybés paskirtis yra jgyvendinti maZmeninés prekybos

alkoholiniais gérimais licencijavimg reglamentuojandius teisés aktus.

IIT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Vyriausiojo specialisto specialioji veiklos sritis — licencijy i§davimas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti auk8tajj universitetinj arba jam prilygintg i$silavinima;

6.2. tureti ne maZesng kaip 1 mety darbo patirtj licencijy isdavimo srityje;

6.3. turcti darbo patirties vieSojo administravimo jstaigose;

6.4. bti susipaZings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, i§manyti Lietuvos Respublikos
istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius

vietos savivalda, viesajj administravima, valstybés tarnybg, asmens duomeny teising apsauga,
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dokumenty valdyma ir naudojima, teisés akty rengima, alkoholiniy gérimy maZmeninés prekybos
licencijavima;
6.5. moketi dirbti Siomis kompiuteriy programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Power
Point, Internet Explorer, dokumenty valdymo sistema Kontora;
6.6. moketi analizuoti, apibendrinti informacija, daryti i§vadas, gebeti sklandziai déstyti

mintis rastu ir ZodZiu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCLIOS

7. Vyriausiojo specialisto funkcijos yra $ios:

7.1. siekiant uztikrinti maZmeninés prekybos alkoholiniais gérimais licencijavima
reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinima:

7.1.1. organizuoti licencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais i§davima,
papildyma, patikslinima, galiojimo sustabdyma, galiojimo sustabdymo panaikinima, galiojimo
panaikinima;

7.1.2. rengti paZymas teritorinéms mokeséiy inspekcijoms dél asmeny sumokétos, bet
nepanaudotos valstybés rinkliavos;

7.1.3. analizuoti bendrijy, bendruomeniy, visuomeniniy organizacijy, institucijy, policijos
komisariaty informacija apie juridiniy asmeny, turin¢iy licencijas verstis maZmenine prekyba
alkoholiniais gérimais, veikla;

7.1.4. atlikti prekybos viety, kuriose bus prekiaujama alkoholiniais gérimais, apZiira, kai tai
yra biitina, ir teikti pasitlymus;

7.1.5. skelbti Savivaldybés interneto svetainéje informacija apie vienkartiniy licencijy
i§davima;

7.1.6. teikti surinktg informacija Mazmeninés prekybos alkoholiniais gérimais ribojimo darbo
grupei;

7.2. siekiant uztikrinti skyriui pavesty funkcijy vykdyma:

7.2.2. rengti Savivaldybés tarybos sprendimy projektus, Savivaldybés mero potvarkius ir
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus savo kompetencijos klausimais;

7.2.3. perzitréti ir tikslinti, pasikeitus teisés aktams ar paslaugos teikimo tvarkai,
Savivaldybes licencijuojamy paslaugy teikimo apragymus savo kompetencijos klausimais;

7.2.4. kaupti, tvarkyti, saugoti kompiuterinése duomeny bazése duomenis pagal savo
kompetencija;

7.2.5. pagal savo kompetencijg daryti Zymas dokumenty valdymo sistemoje Kontora apie
paslaugos suteikima;

7.2.6. daryti ir tvirtinti pagal savo kompetencijg saugomy dokumenty kopijas, nuoraus,

iSradus;
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7.3. dalyvauti darbo grupiy ir komisijy veikloje tam, kad biity jgyvendinti $ioms darbo
grupéms ir komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

7.4. bendradarbiauti ir keistis informacija su kitais Savivaldybés administracijos padaliniais ir
kitomis institucijomis, nagrinéti fiziniy ir juridiniy asmeny skundus, pasiilymus, Savivaldybés
tarybos nariy paklausimus, rengti atsakymus j pra§ymus ir skundus, teikti informacija telefonu ir
elektroniniu pastu savo veiklos srities klausimais, siekiant suteikti informacija pagal kompetencija;

7.5. vykdyti kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio pavedimus tam,

kad bity pasiekti Savivaldybés strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus poskyrio vedéjui.

SusipaZinau

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)



PATVIRTINTA

Kauno miesto savivaldybeés

administracijos direktoriaus

2015 m. gruodzio 29 d.

jsakymu Nr. A-3832
Pakeista 2017-01-27 jsakymu Nr. A-307

KLIENTU APTARNAVIMO SKYRIAUS LICENCLIU IR LEIDIMU POSKYRIO
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Klienty aptarnavimo skyriaus (toliau — skyrius) Licencijy ir leidimy poskyrio (toliau —
poskyris) vyriausiasis specialistas yra karjeros valstybes tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 12.

II SKYRIUS
PASKIRTIS
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4. Vyriausiojo specialisto pareigybés paskirtis yra kurti kompiuteriy programas,

uztikrinancias licencijy verstis maZmenine prekyba alkoholiniais gérimais ir tabako gaminiais
(toliau — licencijos), didmeninés ir maZmenines prekybos nefasuotais naftos produktais,
suskystintomis naftos dujomis leidimy (toliau - naftos leidimai), leidimy veZti keleivius lengvaisiais
automobiliais taksi (toliau — taksi leidimai), leidimy prekiauti (teikti paslaugas) Kauno viefosiose

vietose (toliau — prekybos leidimai), leidimy organizuoti komercinius renginius (toliau — renginiy



leidimai), leidimy jrengti iSoring reklamg savivaldybés teritorijoje (toliau — reklamos leidimai),
keleiviy vezimo uz atlygj lengvaisiais automobiliais paslaugos teikima, kiosky (paviljony)
naudojimo vieSosiose miesto vietose sutar¢iy (toliau — sutartys) parengima, iSdavima ir kitas teisés
aktuose nustatytas procediiras, vietinés rinkliavos mokéjimo apskaiGiavima, kontrole, duomeny apie
licencijas, leidimus, sutartis teikima, ir jgyvendinti maZmeninés prekybos tabako gaminiais

licencijavimg reglamentuojangius teis¢s aktus.

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Vyriausiojo specialisto specialiosios veiklos sritys — licencijy, leidimy ir sutargiy

kompiuteriniy duomeny baziy valdymas ir licencijy verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais

iSdavimas.
IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $uos specialiuosius
reikalavimus:

6.1. turéti fiziniy moksly studijy srities informatikos krypties aukstajj universitetinj arba
jam prilyginta i$silavinima;

6.2. tureti ne mazesng kaip 1 mety darbo patirtj kompiuterinio programavimo srityje;

6.3. turéti darbo patirties viesojo administravimo jstaigose;

6.4. buti susipazings su Lictuvos Respublikos Konstitucija, iSmanyti Lietuvos Respublikos
istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojandius
vietos savivalda, vieSajj administravima, valstybés tarnyba, asmens duomeny teising apsauga,
prekybos alkoholiniais gérimais, tabako gaminiais ir maZosios loterijos licencijavima, leidimy
verstis prekyba nefasuotais naftos produktais ir suskystintomis naftos dujomis, prekiauti (teikti
paslaugas) viesosiose vietose, organizuoti komercinius renginius, jrengti iSoring reklamg i¥davima,
dokumenty valdymga ir naudojimg, teisés akty rengima;

6.5. moketi kurti kompiuteriy programas, leidziancias kaupti duomenis ir valdyti duomeny
bazes, dirbti kompiuteriy programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Power Point, Internet
Explorer, dokumenty valdymo sistema Kontora;

6.6. moketi analizuoti, apibendrinti informacija, daryti iSvadas, gebéti sklandziai déstyti
mintis rastu ir Zodziu.



V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Vyrlausmjo spemalmto funkcijos yra §ios:

7.1. siekiant uztikrinti licencijy, naftos, prekybos, renginiy, reklamos, taksi leidimy
i8davimg ir keleiviy vezimo uz atlygj lengvaisiais automobiliais paslaugos teikima

reglamentuojanéiy teisés akty relkalavmu] vykdymag:
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7.1.1. kurti ir prizitiréti licencijy, naftos, prekybos, reklamos, taksi leidimy, keleiviy vezimo
uz atlygj lengvaisiais automobiliais paslaugos informacijos ir sutar¢iy duomeny kaupimo, valdymo,
sgrasy skelbimo internete kompiuteriy programas ir tvarkyti poskyrio isduodamy licencijy, leidimy
ir sutar¢iy elektroninius registrus;

7.1.2. kaupti, sisteminti, analizuoti, saugoti ir tvarkyti licencijy (i¥skyrus vienkartines
licencijas), naftos ir taksi leidimy duomeny bazes, atspausdinti licencijas, naftos ir taksi leidimus;

7.1.3. skelbti Savivaldybés interneto svetainéje informacija ir teikti duomenis teisés aktuose
nustatytoms institucijoms apie poskyrio isduotas licencijas ir leidimus;

7.2. siekiant jgyvendinti maZmeninés prekybos tabako gaminiais licencijavima
reglamentuojancius teisés aktus:

7.2.1. organizuoti licencijy verstis maZzmenine prekyba tabako gaminiais iSdavima ir kitas
su 8iy licencijy i§davimu susijusias teisés akty nustatytas procediiras;

7.2.2. rengti paZymas teritorinéms mokesdiy inspekcijoms dél asmeny sumokeétos, bet
nepanaudotos valstybeés rinkliavos;

7.2.3. analizuoti kontroliuojanéiy valstybés prieziiiros institucijy informacija apie juridiniy
asmeny, turin¢iy licencijas verstis mazmenine prekyba tabako gaminiais, pazeidimus;

7.3. siekiant uztikrinti skyriui pavesty funkcijy vykdyma:

7.3.1. skelbti Savivaldybe¢s interneto svetaingje poskyrio teikiamy paslaugy aprasymus ir
juos nuolat atnaujinti, perkelti poskyrio teikiamas vie§gsias paslaugas | elektronine erdve;

7.3.2. rengti Savivaldybeés tarybos sprendimy projektus, Savivaldybés mero potvarkius ir
Savivaldybés administracijos direktoriaus isakymus savo kompetencijos klausimais;

7.3.3. daryti ir tvirtinti pagal savo kompetencijg saugomy dokumenty kopijas, nuorasus,
iSraSus;

7.3.4 pagal savo kompetencija daryti zymas dokumenty valdymo sistemoje Kontora apie
paslaugos suteikima;



7.4. dalyvauti darbo grupiy ir komisijy veikloje tam, kad bity jgyvendinti §ioms darbo
grupéms ir komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

7.5. bendradarbiauti ir keistis informacija su kitais Savivaldybes administracijos
padaliniais, kitomis institucijomis, nagrinéti fiziniy ir juridiniy asmeny skundus, pasitlymus,
Savivaldybes tarybos nariy paklausimus, rengti atsakymus j praymus ir skundus, teikti informacijg
telefonu ir elektroniniu pastu savo veiklos srities klausimais, sickiant uztikrinti veiksmingg
bendradarbiavima ir suteikti informacija pagal savo kompetencija;

7.6. vykdyti kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobadzio pavedimus tam,

kad baty pasiekti Savivaldybes strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus poskyrio vedéjui.

SusipaZzinau

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)





