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KAUNO MIESTO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA

DOKUMENTŲ VALDYMO SISTEMOS ,,KONTORA2004“ PRIEŽIŪROS IR PAPILDOMO FUNKCIONALUMO PASLAUGŲ PIRKIMO TECHNINĖ SPECIFIKACIJA (projektas)
Pirkimo objekto apibūdinimas: dokumentų valdymo sistemos „Kontora2004“, naudojamos Kauno miesto savivaldybės administracijoje (toliau – Sistema), priežiūros (Sistemos funkcionalumo aptarnavimas, keitimas ir plėtimas, apimantys įdiegtos Sistemos atnaujinimą ir keitimą, siekiant pašalinti atsiradusius trūkumus, geriau atspindėti tikrovę ar pritaikyti ją pasikeitus įrenginiams ar reikalavimams) ir papildomo funkcionalumo paslaugų pirkimas 12 mėnesių laikotarpiui, su galimybe pratęsti kasmet, bet ne ilgiau kaip dar 24 mėnesiams.
1. Reikalavimai Sistemos priežiūros paslaugoms:
1.1. teikti Sistemos priežiūros paslaugas pagal Sutartyje ir Paslaugų gavėjo užsakymuose nurodytus reikalavimus ir terminus;
1.2. neatlygintinai pašalinti Sistemos klaidas ir funkcionalumo trikdžius per 1 darbo dieną nuo pranešimo apie tokias klaidas ir funkcionalumo trikdžius, jeigu dėl klaidų ar funkcionalumo trikdžių Sistema negali veikti, arba per 5 darbo dienas nuo pranešimo apie tokias klaidas ir funkcionalumo trikdžius, jeigu klaidos ir funkcionalumo trikdžiai nedaro įtakos visos Sistemos veikimui;

1.3. įdiegti užsakytą Sistemos funkcionalumo atnaujinimą, keitimą ar plėtimą, tikslus paslaugų suteikimo laikas turi būti suderinamas prieš 2 darbo dienas iki atnaujinimo diegimo;
1.4. neatlygintinai ištaisyti Sistemos funkcionalumo atnaujinimo, keitimo ar plėtimo ir pašalinti trūkumus per 1 darbo dieną nuo pranešimo apie tokias klaidas, jeigu dėl klaidų ar trūkumų Sistema negali veikti, arba per 5 darbo dienas nuo pranešimo apie tokias klaidas, jeigu klaidos ir trūkumai nedaro įtakos visos Sistemos veikimui;
1.5. neatlygintinai konsultuoti Paslaugų gavėją, jei dėl Sistemos naudojimosi, plėtros, klaidų, funkcionalumo trikdžių ar trūkumų;
1.6.  suteikti 12 valandų per mėnesį programavimo paslaugų, skirtų Sistemos funkcionalumui atnaujinti ir plėsti, jei jos neišnaudojamos, perkelti jas į kitą mėnesį; 

1.7. teikti pakoreguotos Sistemos atnaujintą dokumentaciją;
1.8. pasikeitus Lietuvos Respublikos teisės aktams, reglamentuojantiems elektroninių dokumentų sudarymą ir valdymą (įskaitant jų perdavimą valstybės archyvams bei reikalavimus elektroniniam parašui ir elektroninio dokumento sprecifikacijai) nemokamai atnaujinti Sistemą pagal pasikeitusius reikalavimus.
2. Sistemos papildomo funkcionalumo plėtimo reikalavimai:
2.1. Paslaugų gavėjui užsakius papildomą Sistemos funkcionalumą, nurodytą šios specifikacijos 2.4, 2.5 ir 2.6, 2.7 ir 2.8 punktuose, atlikti užsakymą per 3 mėnesius nuo užsakymo pateikimo;
2.2. įdiegti užsakytą papildomą Sistemos funkcionalumą, tikslus paslaugų suteikimo laikas turi būti suderinamas prieš 2 darbo dienas iki atnaujinimo diegimo;
2.3. neatlygintinai ištaisyti papildomo Sistemos funkcionalumo diegimo klaidas ir pašalinti trūkumus per 1 darbo dieną nuo pranešimo apie tokias klaidas, jeigu dėl klaidų ar trūkumų Sistema negali veikti, arba per 5 darbo dienas nuo pranešimo apie tokias klaidas, jeigu klaidos ir trūkumai nedaro įtakos visos Sistemos veikimui.
2.4. Reikalavimai dokumentų valdymo sistemos ,,Kontora2004“ darbų sekų šablonų funkcionalumui:
	Nr.
	Aprašymas

	1. 
	Darbų sekos šablono kortelės įvedimo, redagavimo formoje laukai:

· Registras;

· Registracijos data;

· Antraštė;

· Kokiam dokumentui skirta;

· Darbų sekų šablonų tipas.

turi būti privalomi ir saugojimo metu, jei šie laukai neužpildyti, prie kiekvieno iš jų turi būti išvedamas pranešimas „Šis laukas yra privalomas“.

	2. 
	Darbų sekų šablone automatiškai turi būti nurodytas darbų sekų šablono autorius.

	3. 
	Darbų sekų šablonai turi būti dviejų tipų: sisteminiai, kuriuos galėtų kurti tik administratoriai,  ir asmeniniai, kuriuos galėtų kurti naudotojai, turintys tvarkytojų, autorių ar autorių/skaitytojų teises.

	4. 
	Sisteminius darbų sekų šablonus turi galėti naudoti visi sistemos naudotojai.

	5. 
	Asmeninius darbų sekų šablonus turi galėti naudoti sistemos naudotojai priklausomai nuo jiems suteiktų teisių ir privilegijų.

	6. 
	Darbų sekų šablonus matyti ir redaguoti turi galėti naudotojai priklausomai nuo jiems suteiktų teisių ir privilegijų.

	7. 
	Turi būti galimybė peržiūrėti darbų sekų šablonų sąrašą su tokiais duomenimis:

· Požymis, ar aktyvus/neaktyvus;

· Registravimo data;

· Antraštė;

· Darbų sekų šablono tipas;

· Kokiam dokumentui skirta;

· darbų sekų šablono autorius;

	8. 
	Turi būti galimybė vykdyti išplėstinę paiešką pagal šiuos dokumentų sekų šablonų laukus:

Bendra informacija:

· Registracijos data nuo/iki;

· Eil. Nr. nuo/iki;

· Antraštė;

· Darbų sekų šablono tipas;

· Kokiam dokumentui skirta;

· darbų sekų šablono autorius;

· Žymelės;

· Registracijos numeris;

Veiksmų žurnalo informacija:

· Veiksmo data nuo/iki;

· Veiksmas;

· Veiksmo autorius;

· Pastaba.

	9. 
	Turi būti galimybė sąraše filtruoti darbų sekų šablonus pagal kiekvieną iš darbų sekų sąrašo stulpelių:

· Registravimo data;

· Antraštė;

· Darbų sekų šablono tipas;

· Kokiam dokumentui skirta;

· darbų sekų šablono autorius.

	10. 
	Turi būti galimybė įvesti, redaguoti, peržiūrėti darbų sekų šablono kortelės laukus:

· Registras;

· Registracijos data;

· Antraštė;

· Kokiam dokumentui skirta;

· Tipas;

· Požymis, ar aktyvus/neaktyvus;

· darbų sekų šablono autorius (tik peržiūrai).

	11. 
	Turi būti galimybė eksportuoti darbų sekų šablonų sąrašo įrašus į MS EXCEL ir PDF formatus.

	12. 
	Turi būti galimybė panaikinti darbų sekų šabloną priklausomai nuo naudotojams suteiktų teisių ir privilegijų. 

	13. 
	Naikinant darbų sekų šablono įrašą, turi būti papildomai paklausiama, ar tikrai norima ištrinti pasirinktą įrašą. Tik sistemos naudotojui sutikus, t. y. paspaudus patvirtinimo mygtuką, įrašas panaikinamas iš sistemos.

	14. 
	Turi būti galimybė iš atvertos darbų sekos šablono formos iškviesti naują darbų sekos šablono formą.

	15. 
	Turi būti galimybė užpildyti (nukopijuoti) naujai kuriamo darbų sekos šablono kortelės laukus duomenimis iš jau sukurto šablono kortelės. 

	16. 
	Turi būti galimybė pridėti, redaguoti  darbų sekos šablono darbus.

	17. 
	Turi būti galimybė pridedant naują darbų sekų šablono sekos darbą nurodyti šiuos duomenis:

Darbo duomenys:

· Data nuo/iki;

· Veiksmas;

· Požymis, ar tai paskutinis sekos darbas;

Subjekto informacija

· Data nuo/iki;

· Subjektas;

· Pastabos.

	18. 
	Naujo darbų sekų šablonų sekos darbo įvedimo formoje laukai:

· Veiksmas;

· Subjektas,

turi būti privalomi ir saugojimo metu, jei šie laukai neužpildyti, prie kiekvieno iš jų turi būti išvedamas pranešimas „Šis laukas yra privalomas“.

	19. 
	Turi būti galimybė redaguojant darbą nurodyti šiuos duomenis:

· Data nuo/iki;

· Veiksmas;

· Požymis, ar tai paskutinis sekos darbas;

	20. 
	Darbų sekos darbo redagavimo formoje laukai:

· Veiksmas,

turi būti privalomi ir saugojimo metu, jei šie laukai neužpildyti, prie kiekvieno iš jų turi būti išvedamas pranešimas „Šis laukas yra privalomas“.

	21. 
	Turi būti galimybė peržiūrėti visą  darbų sekos šablono darbų sekos veiksmų sąrašą su tokiai duomenimis:

· Veiksmas;

· Data nuo;

· Data iki.

	22. 
	Turi būti galimybė pridėti, redaguoti darbo vykdymo subjektą nurodant šiuos duomenis:

· Darbo vykdymo principas;

· Data nuo/iki;

· Subjektas;

· Pastabos.

	23. 
	Darbo sekos veiksmo vykdytojo įvedimo formoje laukai:

· Darbo vykdymo principas;

· Subjektas,

turi būti privalomi ir saugojimo metu, jei šie laukai neužpildyti, prie kiekvieno iš jų turi būti išvedamas pranešimas „Šis laukas yra privalomas“.

	24. 
	Darbo sekos veiksmo vykdytojo redagavimo formoje laukai:

· Subjektas,

turi būti privalomi ir saugojimo metu, jei šie laukai neužpildyti, prie kiekvieno iš jų turi būti išvedamas pranešimas „Šis laukas yra privalomas“.

	25. 
	Turi būti galimybė peržiūrėti darbų sekos veiksmo vykdymo subjektų sąrašą su tokiais duomenimis:

· Subjektas;

· Data nuo;

· Data iki;

· Teisė į failą;

· Pastabos.

	26. 
	Turi būti galimybė panaikinti darbo sekos veiksmo vykdytoją (subjektą).

	27. 
	Naikinant darbų sekos veiksmo vykdytoją (subjektą), turi būti papildomai paklausiama, ar tikrai norima ištrinti pasirinktą įrašą. Tik DVS sistemos naudotojui sutikus, t. y. paspaudus patvirtinimo mygtuką, įrašas panaikinamas iš sistemos.

	28. 
	Turi būti galimybė keisti vietomis darbų sekos šablono darbus.

	29. 
	Turi būti galimybė keisti vietomis darbų sekos šablono darbo subjektus.

	30. 
	Sistemos naudotojas turi turėti galimybę prie sistemos objekto savo sukurtą ar panaudotą iš darbų sekų šablonų seką išsaugoti kaip darbo sekų šabloną.

	31. 
	Turi būti galimybė atsisiųsti PDF formatu darbų sekos šablono darbų seką.

	32. 
	Turi būti galimybė susieti darbų sekų šabloną su kitais sistemos objektais.

	33. 
	Turi būti galimybė redaguoti darbų sekų šablono susiejimo ryšį su kitu objektu.

	34. 
	Turi būti galimybė panaikinti darbų sekų šablono susiejimo ryšį su kitu objektu.

	35. 
	Naikinant darbų sekos šablono susiejimo ryšį su kitu objektu, turi būti papildomai paklausiama, ar tikrai norima ištrinti pasirinktą įrašą. Tik DVS sistemos naudotojui sutikus, t. y. paspaudus patvirtinimo mygtuką, įrašas panaikinamas iš sistemos.

	36. 
	Turi būti galimybė peržiūrėti darbų sekų šablono ryšių su kitais objektais sąrašą su šiais duomenimis:

· Registracijos numeris;

· Objekto tipas;

· Ryšio tipas;

· Objekto informacija;

· Susiejęs asmuo.

	37. 
	Turi būti galimybė sukurti, redaguoti darbų sekų šablonui žymelę įvedant tokius duomenis:

· Tipas;

· Potipis;

· Patikslinimas.

	38. 
	Žymelės įvedimo, redagavimo formoje laukai:

· Tipas;

· Potipis,

turi būti privalomi ir saugojimo metu, jei šie laukai neužpildyti, prie kiekvieno iš jų turi būti išvedamas pranešimas „Šis laukas yra privalomas“.

	39. 
	Turi būti galimybė panaikinti darbų sekų šablonui sukurtą žymelę.

	40. 
	Naikinant darbų sekos šablonui priskirtą žymelę, turi būti papildomai paklausiama, ar tikrai norima ištrinti pasirinktą įrašą. Tik DVS sistemos naudotojui sutikus, t. y. paspaudus patvirtinimo mygtuką, įrašas panaikinamas iš sistemos.

	41. 
	Turi būti galimybė peržiūrėti darbų sekų šablonui priskirtų žymelių sąrašą su tokiais duomenimis:

· Registracijos data;

· Tipas;

· Potipis;

· Patikslinimas;

· Sutiekęs subjektas.

	42. 
	Turi būti galimybė pridėti, redaguoti darbų sekų šablonui privilegijas įvedant šiuos duomenis:

· Subjektas;

· Privilegija.

	43. 
	Privilegijos įvedimo, redagavimo formoje laukai:

· Subjektas;

· Privilegija,

turi būti privalomi ir saugojimo metu, jei šie laukai neužpildyti, prie kiekvieno iš jų turi būti išvedamas pranešimas „Šis laukas yra privalomas“.

	44. 
	Turi būti galimybė panaikinti darbų sekų šablonui priskirtą privilegiją.

	45. 
	Naikinant darbų sekos šablonui priskirtą privilegiją, turi būti papildomai paklausiama, ar tikrai norima ištrinti pasirinktą įrašą. Tik DVS sistemos naudotojui sutikus, t. y. paspaudus patvirtinimo mygtuką, įrašas panaikinamas iš sistemos.

	46. 
	Turi būti galimybė peržiūrėti darbų sekų šablonui priskirtų privilegijų sąrašą su tokiais duomenimis:

· Subjektas;

· Subjekto tipas;

· Privilegija;

· Suteikęs subjektas;

· Subjekto galiojimas.

	47. 
	Turi būti galimybė peržiūrėti darbų sekų šablonų veiksmų žurnalo sąrašą su tokiais duomenimis;

· Data;

· Veiksmas;

· Subjektas;

· Pastabos.

	48. 
	Turi būti galimybė darbų sekų šablono veiksmų žurnalo sąraše filtruoti įrašus pagal kiekvieną iš stulpelių:

· Data;

· Veiksmas;

· Subjektas;

· Pastabos.

	49. 
	Turi būti galimybė atsisiųsti veiksmų žurnalo sąrašą PDF formatu.

	50. 
	Turi būti galimybė darbų sekos šablonus naudoti šiuose sistemos objektuose:

· Gaunami dokumentai;

· Piliečių laiškai;

· Siunčiami dokumentai;

· Vidaus dokumentai;

· Teisės aktai;

· Darbotvarkės;

· Sutartys;

· Rengiami dokumentai;

· Sprendimų projektai;

· Sąskaitos faktūros.

	51. 
	Turi būti galimybė pradėti vykdyti objektui priskirtą darbų sekos šablono darbų seką paspaudžiant sekos paleidimo mygtuką.

	52. 
	Turi būti galimybė panaudotą objektui darbų sekos šablono darbų seką redaguoti, t. y. keisti veiksmų ir veiksmų vykdytojų duomenis.

	53. 
	Turi būti galimybė prie darbų sekos, panaudotos iš darbų sekų šablono, pridėti naujus darbus.

	54. 
	Turi būti galimybė iš darbų sekos,  panaudotos iš darbų sekų šablono, pašalinti darbus.

	55. 
	Turi būti galimybė darbų sekos, panaudotos iš darbų sekų šablono,  darbus keisti vietomis.

	56. 
	Turi būti galimybė papildyti darbų sekos, panaudotos iš darbų sekų šablono, subjektus naujais subjektais. 

	57. 
	Turi būti galimybė pašalinti darbų sekos, panaudotos iš darbų sekų šablono, subjektus.

	58. 
	Turi būti galimybė keisti darbų sekos, sukurtos iš darbų sekų šablono, subjektus vietomis.

	59. 
	Turi būti galimybė keisti darbų sekos, panaudotos iš darbų sekų šablono, subjektų darbų terminus.

	60. 
	Turi būti galimybė peržiūrėti darbų sekų šablonų tipų sąrašą su tokiais duomenimis:

· Kodas;

· Pavadinimas.

	61. 
	Turi būti galimybė darbų sekų šablonų sąraše vykdyti duomenų filtravimą pagal stulpelius:

· Kodas;

· Pavadinimas.

	62. 
	Turi būti galimybė įvesti ir redaguoti darbų sekų šablonų tipus. Įvedami ir redaguojami duomenys:

· Kodas (skaičius);

· Pavadinimas.

	63. 
	Kiekvienam iš naujai įvedamų darbų sekų šablono tipų, kodas (skaičius) turi būti automatiškai didinamas 1-netu. 

	64. 
	Darbų sekos šablono tipo įvedimo, redagavimo formoje laukai:

· Kodas;

· Pavadinimas,

turi būti privalomi ir saugojimo metu, jei šie laukai neužpildyti, prie kiekvieno iš jų turi būti išvedamas pranešimas „Šis laukas yra privalomas“.

	65. 
	Turi būti galimybė panaikinti  darbų sekų šablono tipą;

	66. 
	Naikinant darbų sekų šablono tipo įrašą, turi būti papildomai paklausiama, ar tikrai norima ištrinti pasirinktą įrašą. Tik DVS sistemos naudotojui sutikus, t. y. paspaudus patvirtinimo mygtuką, įrašas panaikinamas iš sistemos.


2.5. Reikalavimai dokumentų valdymo sistemos ,,Kontora2004“  dokumentų publikavimo į viešą dokumentų valdymo sistemos (toliau – DVS) dalį funkcionalumui:
	67. 
	Turi būti galimybė iš DVS publikuoti į viešą DVS dalį:

· teisės aktus;

· sprendimų projektus (Tarybos sprendimų projektai);

· darbotvarkes.

	68. 
	Sistemos objekto įrašui nustatomas publikavimo įrašas, kai DVS paspaudžiamas publikavimo mygtukas. Darbotvarkėse publikavimą galima nustatyti tik tada, kai yra požymis, kad darbotvarkė pasirašyta.

	69. 
	DVS prie teisės akto, sprendimų projekto ar darbotvarkės turi būti atvaizduojami publikavimo duomenys:

· publikavimo būsena (publikuojamas/nepublikuojamas);

· publikavimo data;

	70. 
	DVS veiksmų žurnale turi būti įrašai apie atliktus publikavimo veiksmus.

	71. 
	DVS turi būti galimybė atšaukti teisės akto, sprendimų projekto ar darbotvarkės publikavimą viešoje dalyje.

	72. 
	Iš DVS publikuojant teisės aktus į viešą dalį turi persikelti šie duomenys:

· registracijos data;

· registracijos numeris;

· antraštė;

· rūšis;

· etapas;

· etapo pastaba; 

· failai.

	73. 
	Iš DVS publikuojant sprendimų projektus į viešą dalį turi persikelti šie duomenys:

· registracijos data;

· registracijos numeris;

· antraštė;

· failai.

	74. 
	Iš DVS publikuojant darbotvarkes į viešą dalį turi persikelti šie duomenys:

· posėdžio data, laikas;

· posėdžio (eilės) numeris;

· antraštė;

· darbotvarkės klausimai:  eilės numeris,  antraštė, pranešėjas (jei pranešėjo reikšmė ,,Kiti“, turi persikelti pranešėjo patikslinimas, pranešėjo reikšmė ,,Kiti“ nekeliama).

	75. 
	Viešoje dalyje turi būti galimybė peržiūrėti teisės aktų sąrašą su duomenimis:

· registracijos data;

· registracijos numeris;

·  antraštė;

· rūšis;

· etapas;

· etapo pastaba;

· failų pavadinimais.

	76. 
	Viešos dalies teisės aktų sąraše turi būti paieška pagal laukus:

· registracijos data nuo/iki;

· registracijos numeris;

· rūšis;

· antraštė;

· dokumento turinio tekstas (failų viduje esančiame tekste);

	77. 
	Viešos dalies teisės aktų sąraše turi būti galimybė peržiūrėti naršyklėje ir atsisiųsti teisės akto failus.

	78. 
	Viešoje dalyje turi būti galimybė peržiūrėti sprendimų projektų sąrašą su duomenimis:

· registracijos data;

· registracijos numeris;

· antraštė;

· failų pavadinimus.

	79. 
	Viešos dalies sprendimų projektų  sąraše turi būti paieška pagal laukus:

· registracijos data nuo/iki;

· registracijos numeris;

· antraštė;

· dokumento tekstas (failų tekste);

	80. 
	Viešos dalies sprendimų projektų sąraše turi būti galimybė peržiūrėti naršyklėje ir atsisiųsti sprendimo projekto  failus.

	81. 
	Viešoje dalyje turi būti galimybė peržiūrėti darbotvarkių sąrašą su tokiais duomenimis:

· data, laikas;

· eilės numeris;

· antraštė;

	82. 
	Viešos dalies darbotvarkių sąraše turi būti paieška pagal laukus:

· registracijos data nuo/iki;

· darbotvarkės antraštė;

·  klausimo antraštė;

	83. 
	Viešoje dalyje turi būti galimybė peržiūrėti darbotvarkės duomenis:

· data, laikas;

· numeris;

· antraštė;

· darbotvarkės klausimai: numeris, antraštė, pranešėjas.


2.6. Reikalavimai dokumentų valdymo sistemos ,,Kontora2004“  elektroninių dokumentų funkcionalumui:
	84. 
	Elektroninių dokumentų valdymas turi būti realizuotas vadovaujantis Elektroninių dokumentų valdymo taisyklėmis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodžio 29 d. įsakymu Nr. V-158 (toliau - Taisyklės). Turi būti realizuotos visos Taisyklėse nurodytos privalomos DVS funkcijos (8 taisyklių punktas).

	85. 
	DVS turi būti realizuota galimybė valdyti tiek oficialius elektroninius dokumentus, pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2016 m. birželio 16 d. įsakymu Nr. (1.3 E)VE-63 patvirtintas oficialių elektroninių dokumentų specifikacijas ar kituose teisės aktuose nurodytas privalomas naudoti Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtintas specifikacijas (toliau –  Specifikacija), tiek elektroninius dokumentus sudarytus DVS priemonėmis. Kortelėje turi būti požymis (kvalifikuotu parašu pasirašyta, DVS priemonėmis pasirašyta) elektroninis dokumentas.

	86. 
	DVS turi būti galima pasirašyti, vizuoti, derinti, susipažinti, tvirtinti dokumentus DVS priemonėmis kuriamu parašu.

	87. 
	DVS turi būti realizuota galimybė pasirašyti šiais elektroninio pasirašymo būdais:

lygiagrečiuoju, daugiapakopiu. Taip pat turi būti realizuotas srautinis pasirašymas (suformuojant kiekvienam elektroniniam dokumentui atskirą elektroninį parašą).

	88. 
	DVS turi leisti patikrinti bet kurį elektroniniame dokumente esantį elektroninį parašą.

	89. 
	DVS turi būti realizuota galimybė atlikti šias funkcijas (Taisyklių 9 punktas):
· automatiškai pildyti elektroninio dokumento metaduomenis;

· automatiškai užregistruoti elektroninius dokumentus;

· atspausdinti elektroninių dokumentų turinį, jų metaduomenis, informaciją apie pažangiuosius elektroninius parašus, kvalifikuotus elektroninius parašus ar kvalifikuotus elektroninius spaudus, taip pat kitą informaciją, esančią elektroninių dokumentų valdymo sistemoje;

parengti elektroninio dokumento nuorašą, išrašą ar konvertuotą kopiją, metaduomenyse nurodant nuorašą, išrašą ar konvertuotą kopiją patvirtinusio asmens pareigas, vardą ir pavardę, patvirtinimo datą, parengimo priežastį;

	90. 
	Įkeliant elektroninį dokumentą į DVS, dokumento kortelė turi būti automatiškai užpildoma metaduomenimis, esančiais įkeliamo elektroninio dokumento pakuotėje (su galimybe juos koreguoti).

	91. 
	DVS formuojamo elektroninio dokumento pakuotės metaduomenys turi būti automatiškai užpildomi panaudojant DVS esančius duomenis.

	92. 
	DVS gautas elektroninis dokumentas registruojamas, jei atitinka Specifikaciją, yra pasirašytas galiojančiu kvalifikuotu elektroniniu parašu ir galima atpažinti jo turinį. Šių reikalavimų neatitinkantis elektroninis dokumentas neregistruojamas.

	93. 
	DVS turi leisti sudaryti protokolo, teisės akto, sutarties, sprendimų projekto, vidaus ir siunčiamo dokumento projekto elektroninį dokumentą, atitinkantį Specifikaciją (šiuo metu ADOC).

	94. 
	DVS turi leisti užregistruoti sudarytą elektroninį dokumentą.

	95. 
	DVS turi leisti pasirašyti užregistruotą elektroninį dokumentą.

	96. 
	DVS turi leisti patikrinti saugomo  elektroninio dokumento atitikimą Specifikacijai (šiuo metu ADOC).

	97. 
	DVS turi leisti pateikti naudotojui visą ir detalią informaciją apie:

· elektroninį dokumentą sudarančius failus;

· pridedamus elektroninius dokumentus;

· elektroninius parašus;

· metaduomenis.

	98. 
	DVS turi leisti atspausdinti:

· elektroninių dokumentų turinį, jų metaduomenis, informaciją apie pažangiuosius elektroninius parašus, kvalifikuotus elektroninius parašus ar kvalifikuotus elektroninius spaudus, DVS sistemos priemonėmis sudaryto parašo informaciją (pasirašantis asmuo, pasirašymo data, parašo paskirtis ir kt.); 

· elektroninio dokumento nuorašą, išrašą ar konvertuotą kopiją, jų metaduomenis, informaciją apie pažangiuosius elektroninius parašus, kvalifikuotus elektroninius parašus ar kvalifikuotus elektroninius spaudus (atsižvelgiant į Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. gruodžio 4 d. įsakymu Nr. V-67 patvirtintas rekomendacijas);

	99. 
	DVS turi leisti automatiškai priskirti elektroninį dokumentą elektroninei bylai ir jos tomui.

	100. 
	Be jau įprastos DVS paieškos, DVS  turi vykdyti paiešką elektroniniuose dokumentuose pagal:

· Elektroninio dokumento tipą (su kvalifikuotu parašu ar DVS priemonėmis pasirašytas);

· Pagal požymį pasirašytas/nepasirašytas elektroninis dokumentas;

· Pasirašiusį asmenį (pareigos/asmens kodas, vardas pavardė), pasirašymo datą, parašo paskirtį;

· Atliktus/neatliktus su dokumentu veiksmus, jų datas ir veiksmus atlikusius asmenis.

· Pagal žodį ar frazę elektroninio dokumento tekste, visuose elektroninio dokumento failuose.

Paieška turi būti galima tiek pagal vieną, tiek pagal kelis nurodytus požymius.

Pagal paieškos kriterijus turi būti galimybė suformuoti ataskaitas, kuriose matytųsi nurodyti paieškos kriterijai, dokumentų registracijos datos, numeriai ir antraštės ir kita reikšminė informacija, bei bendras įrašų skaičius. Turi būti galimybė atsispausdinti ataskaitą.

	101. 
	DVS turi leisti atlikti elektroninio dokumento sudarymo, pasirašymo ir patikrinimo funkcijas naudojantis interneto naršykle (Internet Explorer 11, Edge, Google Chrome, Mozilla FireFox, Opera). Šioms operacijoms atlikti neturi būti reikalinga instaliuoti darbo vietose jokios programinės įrangos (išskyrus pasirašymo įrangos įrenginių tvarkykles).

	102. 
	DVS turi būti realizuota galimybė elektroninių parašų patvirtinimui naudoti visų elektroninio parašo paslaugas teikiančių Lietuvoje įregistruotų kvalifikuotus sertifikatus sudarančių sertifikavimo paslaugų tiekėjų sudarytus kvalifikuotus sertifikatus.

	103. 
	DVS turi būti realizuota galimybė pasirašymui naudoti elektroninio parašo paslaugas teikiančių, Lietuvoje įregistruotų kvalifikuotus sertifikatus sudarančių sertifikavimo paslaugų tiekėjų naudojamą saugią parašo formavimo įrangą: lustines korteles (valstybės tarnautojo pažymėjimas, asmens tapatybės kortelė), kriptografinius USB raktus, mobilųjį elektroninį parašą.

	104. 
	DVS turi būti realizuota galimybė DVS automatinėmis priemonėmis suformuoti/papildyti elektroninių dokumentų elektroninius parašus iki XAdES-EPES, XAdES-T ir XAdES –X-L formatų.

	105. 
	DVS turi gebėti Specifikacijos reikalavimų neatitinkančius turinio failų formatus (.doc, .xls), prieš sukuriant elektroninį dokumentą pagal Specifikaciją (šiuo metu ADOC), automatizuotai konvertuoti į PDF (arba PDF/A) formatą.


2.7. Reikalavimai dokumentų valdymo sistemos ,,Kontora2004“  elektroninių dokumentų archyvo funkcionalumui:
	106. 
	DVS turi būti realizuota galimybė automatiškai priskirti ar prireikus pakeisti elektroninės bylos, jos tomo ir elektroninio dokumento nustatytą saugojimo terminą.

	107. 
	DVS turi būti realizuota galimybė automatiškai užbaigti elektronines bylas ir jų tomus.

	108. 
	DVS turi būti realizuota galimybė užbaigtas elektronines bylas, elektroninius dokumentus perkelti į įstaigos DVS archyvų posistemį.

	109. 
	DVS turi būti realizuota galimybė sudaryti ataskaitas, kuriose fiksuojami elektroninių dokumentų sunaikinimą patvirtinantys duomenys;

	110. 
	DVS turi būti realizuota neleisti sunaikinti ar kitaip pašalinti iš elektroninių dokumentų valdymo sistemos elektroninės bylos, jos tomų ir jiems priskirtų elektroninių dokumentų bei jų metaduomenų, jei elektroninės bylos, jos tomo metaduomenyse nebuvo įvesta informacija apie patvirtintą elektroninių dokumentų naikinimo aktą.

	111. 
	DVS turi būti galimybė elektroninę bylą skirstyti į tomus, kurie sudaromi pagal pasirinktą elektroninių dokumentų sisteminimo požymį.

	112. 
	DVS turi būti galimybė priskirti bylų dokumentus reikiamoms byloms, t. y. perskirstyti dokumentus iš vienos bylos į kitą.

	113. 
	DVS turi būti galimybė pasibaigus nustatytam bylos saugojimo terminui, pratęsti dokumentų (bylų) saugojimo terminą ar dokumentus (bylas), perskirsčius dokumentus bylose ar bylų tomuose ir atlikus kitus veiksmus, nustatytus EDVT.

	114. 
	Turi būti galima sudaryti, kaip nustatyta Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklėse, elektroninių bylų, jų tomų, kurių saugojimo terminas pratęstas,  elektroninių bylų sąrašus, kurie turi būti patvirtinti.

	115. 
	DVS atrinktiems naikinti elektroniniams dokumentams turi būti sudaromas dokumentų naikinimo aktas, kuris derinamas ir tvirtinamas laikantis Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklėse nustatytų reikalavimų.

	116. 
	Turi būti galimybė archyve saugomus dokumentus pateikti peržiūrai.

	117. 
	Kad būtų išsaugoti įstaigos elektroninių dokumentų pažangiojo elektroninio parašo, kvalifikuoto elektroninio parašo ar kvalifikuoto elektroninio spaudo galiojimo įrodymai, būtina:

· DVS turi automatiškai sukaupti ir išsaugoti pažangiojo elektroninio parašo, kvalifikuoto elektroninio parašo ar kvalifikuoto elektroninio spaudo galiojimo patvirtinimo duomenis;

· DVS turi automatiškai atlikti pažangiųjų elektroninių parašų, kvalifikuotų elektroninių parašų, kvalifikuotų elektroninių spaudų bei sukauptų jų galiojimą patvirtinančių duomenų stebėseną, atsižvelgiant į ribotą sertifikatų galiojimo laiką, jų galimą sukompromitavimą bei naudotų kriptografinių metodų silpimą kintant technologijoms.


2.8. Reikalavimai dokumentų valdymo sistemos ,,Kontora2004“  Elektroninių dokumentų archyvo modulio integracijai su Elektroninio archyvo informacine sistema (EAIS) funkcionalumui:
	118. 
	DVS turi būti galimybė užbaigtas elektronines bylas, elektroninius dokumentus nustatytąja tvarka, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2012 m. birželio 22 d. įsakymu Nr. V-63,  perduoti saugoti į valstybės archyvus.

	119. 
	DVS turi būti galimybė sudaryti visų elektroninių dokumentų perkėlimo (pvz., į kitą informacinę sistemą) metu atliktų veiksmų sąrašą;

	120. 
	DVS turi būti galimybė pateikti elektroninių dokumentų apskaitos duomenis valstybės archyvams;

	121. 
	Perduodant elektroninius dokumentus kitam saugotojui ir gavus patvirtinimą, kad perdavimas įvyko sėkmingai, įstaigoje laikytos elektroninės bylos, jų tomai ir jiems priskirti elektroniniai dokumentai turi būti sunaikinami, jei įstaigos vadovas nenustato kitaip.

	122. 
	Ilgai ir nuolat saugomos elektroninės bylos turi būti įrašomos į bylų apyrašus pagal bylų apyrašų sąrašą, sudaromą laikantis Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklėse nustatytų reikalavimų ir nustatytos bylų apyrašų formos.

	123. 
	DVS turi būti galimybė elektroninių bylų apyrašų įrašus svarstyti, derinti ir tvirtinti laikantis Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklėse nustatytų reikalavimų.
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