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KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS FILIALO PANEMUNES
SENIUNIJOS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai nustato Kauno miesto savivaldybés administracijos filialo Panemunés
senitinijjos (toliau — senitinija) tikslus, uzdavinius, funkcijas, teises, veiklos organizavima,
atsakomybe ir atskaitinguma, likvidavimo, reorganizavimo, reikaly, dokumenty ir turto perdavimo
tvarka.

2. Senitnija yra Kauno miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos
struktlirinis teritorinis padalinys, veikiantis tam tikroje Savivaldybés teritorijos dalyje. Senitinijos
aptarnaujamos teritorijos ribas nustato Savivaldybés taryba.

3. Senitinija tiesiogiai pavaldi ir atskaitinga Savivaldybés administracijos direktoriui.

4. Seniiinijjos nuostatus, pareigybiy sgraSa, pareigybiy apraSymus tvirtina ir keicia
Savivaldybés administracijos direktorius, pareiginius nuostatus — senitinas.

5. Senilinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais,
Savivaldybés administracijos nuostatais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais, Kitais
teisés aktais ir Siais nuostatais.

6. Senitinijos veikla finansuojama i§ Savivaldybés biudzeto.

7. Seniiinjjai vadovauja senitinas. Senilino ir senilinijos valstybés tarnautojy skyrimo |
pareigas ir atleidimo i$ pareigy tvarka nustatyta Lietuvos Respublikos vietos savivaldos ir Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymuose, darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, — Lietuvos
Respublikos darbo kodekse.

8. Senitinija turi dokumenty blankus ir antspaudg su savo pavadinimu.

9. Senitinijos adresas — Perlojos g. 29, Kaunas.


http://dokumentai/dokumentai/administratorius/isakymai/2015/viesi/a153276.docx

Il SKYRIUS
SENIUNIJOS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

10. Senitinijos tikslas — spresti jos kompetencijai priklausancius klausimus aptarnaujamoje
teritorijoje, plétoti vietos savivaldg ir jgyvendinti jai pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

11. Svarbiausieji senitinijos uzdaviniai:

11.1. stiprinti bendruomeninius rysius;

11.2. skatinti gyventojus dalyvauti vietos savivaldos procese;

11.3. siekti uztikrinti gyventojy socialing ir ekonoming gerove.

12. Senitinija, vykdydama pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

12.1. nevirSydama savo jgaliojimy, senitinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
Savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

12.2. bendradarbiauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo sglygas ir socialinés
paramos toms Seimoms (asmenims) poreikius;

12.3. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vaiko teisiy apsaugos ir vaiko teisiy pazeidimy
prevencijos gerinimo priemones;

12.4. dalyvauja organizuojant civiling sauga;

12.5. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas, igyvendinant
vietos bendruomenéms skirtas programas, kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros
programas seniiinijos aptarnaujamoje teritorijoje;

12.6. dalyvauja rengiant gyventojy apklausas, atlickant gyventojy ir busty, kitus visuotinius
suraSymus;

12.7. padeda organizuoti Lietuvos Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j
Europos Parlamentg, Savivaldybés tarybos rinkimus ir referendumus;

12.8. dalyvauja organizuojant arba organizuoja gyventojy poilsj;

12.9. bendradarbiauja organizuojant socialinés rizikos Seimy, senyvo amziaus ir nejgaliy
asmeny socialing prieziiirg;

12.10. dalyvauja organizuojant visuomenei naudingg veiklg ir vieSuosius darbus;

12.11. teikia pasitlymus Savivaldybés administracijai dél vietinés reikSmés keliy, gatviy,
Saligatviy ir aikS§Ciy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo ir vieSyjy viety
apSvietimo, Savivaldybei priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, vieSyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

12.12. dalyvauja organizuojant ir (arba) kontroliuojant Savivaldybés keliy, bendrojo
naudojimo teritorijy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy valyma ir priezilirg, gatviy ir kity vieSy viety

apsvietima, vieSyjy tualety paslaugy teikima;
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12.13. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos

neturin¢iy asmeny apskaita;

12.14. statiniy naudojimo prieziiiros srityje:

12.14.1. atlieka statiniy (iSskyrus susisiekimo komunikacijy ir su jomis susijusius kitus
inzinerinius statinius, taip pat hidrotechnikos statinius Baltijos jroje ir vidaus vandens telkiniuose)
naudojimo prieziiirg;
atlieckamos statiniy techninés prieziiiros kontrolés priemones;

12.14.3. sudaro patikrinty statiniy, kuriy naudojimo priezilirg pagal teisés aktus atlicka
Savivaldybés administracija, naudotojy sarasa ir jj nuolat papildo, rengia ir teikia Savivaldybés
administracijos direktoriui ir kitoms institucijoms statiniy naudojimo priezitiros ataskaitas;

12.14.4. kaupia informacijg apie statiniy naudojimo prieziiira, nagrinéja fiziniy ir juridiniy
asmeny skundus dél netinkamos statiniy priezitros, konsultuoja statiniy techninés priezitiros ir
naudojimo klausimais;

12.14.5. konsultuoja senitinijos daugiabuciy gyvenamyjy namy bendrijas kitos paskirties
pastaty (pvz., garazy) priezitros klausimais;

12.14.6. i8duoda pazymas, patvirtinancias nekilnojamojo daikto zuvimo (sugriovimo,
sunykimo, sudegimo) fakta;

12.14.7. atlieka kitas teisés aktuose nustatytas statiniy naudojimo prieziiros funkcijas,
priskirtas Savivaldybés administracijai;

12.15. pagal senitinijos kompetencija jgyvendina Savivaldybés tarybos sprendimus, mero
potvarkius, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus, vykdo mero ir Kitus Savivaldybés
administracijos pavedimus;

12.16. organizuoja senitinai¢iy rinkimus ir sueigas;

12.17. teikia informacijg, reikalingg Europos Sgjungos struktiiriniy fondy ir programy bei
kity Saltiniy 1éSomis finansuojamy investicijy projekty, susijusiy su senitinijos Veiklos sritimis,
paraiSkoms rengti, dalyvauja planuojant investicijy projektams jgyvendinti reikalingas Savivaldybés
biudzeto ir kity Saltiniy léSas, dalyvauja igyvendinant finansavimg gavusius investicijy projektus;

12.18. inicijuoja vieSuosius pirkimus pagal kompetencija, rengia technines specifikacijas bei
reikalavimus tiekéjams, sutarciy projektus ir kontroliuoja sutar¢iy vykdyma;

12.19. bendradarbiauja ir keiciasi informacija su Savivaldybés administracijos padaliniais ir
kitomis institucijomis, nevyriausybinémis organizacijomis ir bendruomenémis, skatina tarpusavio
rySius ir sgveika su vieSojo administravimo institucijomis;

12.20. registruoja, tvarko senitinijos veiklos dokumentus, uztikrina tinkamg dokumenty
saugojima, naikinimg ir perdavimg j archyva;

12.21. saugo kompiuterinése duomeny bazése duomenis, susijusius su senitinijos uzdaviniy

ir funkcijy vykdymu.



13. Seniiinas:

13.1. atlieka seniiinijos vidaus administravima;

13.2. administruoja senitinijai skirtus asignavimus;

13.3. rengia senitinijos metinj veiklos plang ir §io plano jgyvendinimo ataskaita, teikia juos
svarstyti seniiinijos senitinaiiy sueigoje, supazindina senitinaiius ir vietos gyventojus su
patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senifinijos metinio veiklos plano
jgyvendinimo rezultatus;

13.4. i8duoda seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudétj ir kitokius fakting
padéti patvirtinan¢ius dokumentus, iSskyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi biiti patvirtinta
kitais dokumentais;

13.5. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka
senitinijai priskirtos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos civilinio
kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijai priskirtos teritorijos gyventojy
oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus;

13.6. pagal suteiktus jgaliojimus suraso administraciniy teisés pazeidimy protokolus,
nagrinéja administraciniy teisés pazeidimy bylas;

13.7. kontroliuoja, ar teikiant vieSgsias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagrinéja gyventojy praSymus, skundus dél vieSyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus, teikia pasitilymus Savivaldybés
administracijai, kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

13.9. teikia pasitlymus Savivaldybés administracijai dél kultiiros renginiy ir Svenciy,
moksleiviy ir jaunimo laisvalaikio organizavimo, vieSyjy sporto ir vaiky zaidimo aikSteliy jrengimo
bei prieziiiros;

13.10. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy, Savivaldybés
tarybos sprendimy ir mero potvarkiy seniiinijos veiklos klausimais projektus, organizuoja ir
kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

13.11. saukia senilinijai priskirtos teritorijos gyventojy sueigas ir organizuoja gyventojy
susitikimus su Savivaldybés ir valstybés institucijy pareigiinais;

13.12. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitilymus ir
teikia juos Savivaldybés administracijai. Konsultuoja senitinijai priskirtos teritorijos gyventojus ir
teikia jiems informacijg apie Savivaldybés institucijy, Savivaldybés administracijos ir valstybés
institucijy veikla Savivaldybés teritorijoje;

13.13. ne reciau kaip karta per metus teikia senitinijos veiklos ataskaitg senitinai¢iy sueigai

ir Savivaldybés administracijos direktoriui;
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13.14. nagrin¢ja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés

tarybos nariy, Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus

senitinijos veiklos klausimais.

111 SKYRIUS
SENIUNIJOS TEISES

14. Senitinija turi Sias teises:

14.1. gauti i§ Savivaldybés administracijos padaliniy, jmoniy, jstaigy ir organizacijy
informacijg ir dokumentus, reikalingus pavestoms funkcijoms atlikti ir uzdaviniams jgyvendinti;

14.2. gauti technines, transporto ir kitas senitinijos darbui reikalingas priemones;

14.3. teikti pasiilymus dél senitinijos darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo Savivaldybés
biudzeto 1éSomis;

14 4. teikti pasitilymus dél senitinijos darbo organizavimo gerinimo;

14.5. kitas teisés aktuose nustatytas teises.

IV SKYRIUS
SENIUNIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

15. Senitnijai vadovauja ir, vadovaudamasis $iais nuostatais, jos veikla savarankiskai
planuoja ir organizuoja senilinas.

16. Senitino funkcijas jo atostogy, ligos, komandiruo¢iy metu ir kitais atvejais, kai jo
laikinai néra, atlieka seniino pavaduotojas arba kitas Savivaldybés administracijos direktoriaus
paskirtas valstybés tarnautojas.

17. Senitinas atsako uZ senitinijai priskirty uzdaviniy ir funkeijy jgyvendinima, kiekvienas
senitinijos darbuotojas — uz savo pareigy atlikima.

18. Senitinas leidZia jsakymus senitinijos kompetencijos klausimais.

19. Senitinijos valstybés tarnautojy funkcijas nustato jy pareigybiy apraSymai, darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, — jy pareiginiai nuostatai.

20. Senitno ir darbuotojy atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos jstatymai, Sie nuostatai,
pareigybiy apraS§ymai ar pareiginiai nuostatai ir kiti teisés aktai.

21. Seniiinas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

22. Senitinui tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi seniiinijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis.

23. Senitnijos funkcijoms jgyvendinti sudaromi metiniai veiklos planai, taip pat gali buti

sudaromi trumpesnio laikotarpio planai.



V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Senilnija reorganizuojama ar likviduojama Savivaldybés tarybos sprendimu Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

25. Atleidziamas i§ pareigy senitinas perduoda reikalus, dokumentus ir turtg naujam
seniinui ar kitam Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakyme nurodyta tvarka. Reikalams, dokumentams ir turtui perduoti
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu gali biiti sudaroma komisija.

26. Reikalams, dokumentams ir turtui perduoti suraSomas perdavimo ir priémimo aktas.
Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo akte ir jo prieduose pateikiami svarbiausi
duomenys, apibuidinantys seniiinijos organizacin¢ ir veiklos bikle, jsipareigojimus, prie akto
pridedami seniiinijoje esan¢iy dokumenty, Zurnaly, byly ir senitinijai (jos darbuotojams) priskirto
turto aprasai. Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo aktg pasiraso juos perduodantis ir
priimantis asmenys. Aktg tvirtina Savivaldybés administracijos direktorius.

27. Reikaly, dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem
egzemplioriais: vienas egzempliorius atiduodamas Savivaldybés administracijos direktoriui, kitas —
reikalus, dokumentus ir turtg priilmanc¢iam asmeniui. Reikalus, dokumentus ir turtg perdaves asmuo

turi teis¢ gauti akto kopija.




